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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA PROCEDURII

Directia/
alic Proces I3 6 Functia S_erv1c1ul/ Data Semnatura
Crt. prenumele ’ Biroul
DJAPL/Serv. 27.09.2019
1.1 | Elaborare Catalina Sef Serviciu Legislativ  si
Predescu Transparenta
Decizionala
Directia
Alisa Director Juridica 30.09.2019
1.2 | Verificare . . Administratie
Ciobanu Executiv L)
Publica
Locala
. Consilier .
1.3 | Verificare | ANCl Presedinte Cabinet 30.10.2019
lonescu ; Presedinte
CJ Arges ’
1.4 | Verificare | Olteanu | Secretar Comisia — de | 35 10 5019
Mirela Monitorizare
II\)Agrlana Presedinte Comisia de | 04.10.2019
inu ' o
Monitorizare
IoAn X Vicepresedinte 04.10.2019
Minzina
Slrpona Vicepresedinte 04.10.2019
Bratulescu
Ior!el Secretar Judet 04.10.2019
Voica
Directia
1.5 | Avizare | Andreea Arhitect Sef | UrPanism si g4 46 2019
Tache ’ Amenajarea
Teritoriului
Alin Director Directia
Stoicea Executiv Tehnica 04.10.2019
Carmen Dlrectqr D1rec§1a. 5 04.10.2019
Mocanu Executiv Economica
Directia
. . Asistenta
Ana Minca | Director Medicald  si | 04.10.2019
(delegatie) | Executiv P . '
rotectie
Sociala
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Alisa
Ciobanu

Director
Executiv

Directia
Juridica si
Administratie
Publica
Locala

04.10.2019

Sorin
Ivascu

Director
Executiv

Directia
Strategii
Sinteze
Proiecte cu
Finantare
Internationala

04.10.2019

Catalin
Sovar

Sef Serviciu

Serviciul
Monitorizare
Lucrari
Publice Si
Guvernanta
Corporativa

04.10.2019

Serviciu
Avizare,
Autorizare si
Control

04.10.2019

lulia
Stoica

Sef Serviciu

Serviciul
Lucrari
Publice
Infrastructura
Investitii

04.10.2019

Rodica
Dumitrescu

Sef Serviciu

Serviciu
Evidenta
Adninistrare
Patrimoniu si
Devize

04.10.2019

Larisa
zamfir

Sef Serviciu

Serviciul
Buget Taxe
si Venituri

04.10.2019

Madalina
Ghidoiu

Sef Serviciu

Serviciul
Financiar
Contabilitate

04.10.2019

Eliza
Radulescu

Sef Serviciu

Serviciul
Resurse
Umane

04.10.2019

Sef Serviciu

Serviciul
Asistenta
Medicala

04.10.2019

Catalina
Predescu

Sef Serviciu

Serviciul
Legislativ  si
Transparenta

04.10.2019

UAT Judetul
Arges
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Decizionala
Serviciul
Veronica | ot serviciy | Juridic 04.10.2019
Stroe Contencios
Serviciul
Roxana Relatii
Sef Serviciu Internationale | 04.10.2019
Stoenescu |’ o’
ACultura
Invatamant
Serviciu
-y Derulare
Cristina Proiecte de
Voicu Sef Serviciu "y 04.10.2019
Investitii  cu
Olteanu .
Finantare
Internationala
Codrut Serciciul
’ Sef Serviciu Achizitii 04.10.2019
Mara g .
Publice
Biroul
Romus Sef Birou Autoritatea | o4 10 9019
Ungureanu |~ Judeteana de
Transport
Nicusor | ¢.¢ Biron Biroul 144 10.2019
Dumitru ’ Informatic
Daniela Biroul Relatii
Pasire Consilier Publice 04.10.2019
superior Comunicare
Promovare
Sorin Serviciul
Sef Serviciu Audit Public | 04.10.2019
Turcanu ’
’ Intern
gg:Sta“t‘“ Consiliul
1.5 | Aprobare M Presedinte Judetean 04.10.2019
anu ' ’
Arges
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Nr. - ._._ | Componenta | Modalitate . - Data
Editia | Revizia R _ Motiv revizie .
Crt. ’ revizuita revizie aplicare
0 - - - 19.03.2019
2.1 Editia | 1 - - Recomandari SGG. | 04.10.2019
Ao
3. LISTA DE DIFUZARE
Al S(.:°pu,l .. | Compartiment NI~ & Functie Semnatura
Crt. | difuzarii prenume ’
3.1. | Informare CabmeF Anci Consilier
Presedinte lonescu
Mariana Administrator
3.2. | Informare | - . .
Dinu Public
3.3. | Informare | - lon Minzina Vicepresedinte
3.4. |Informare | - Slrpona Vicepresedinte
Bratulescu ’
3.5. | Informare | - lonel Voica Secretar judet
Directia
3.6. | Informare Am(_enaJ_arefa . Andreea Arhitect Sef
Teritoriului si | Tache ’
Urbanism
3.7. | Aplicare | Directia Tehnica Al"? Dlrectqr
’ Stoicea Executiv
. Directia Carmen Director
3.8. | Aplicare T .
Economica Mocanu Executiv
Directia .
LT Minca .
. Asistenta Director
3.9. | Aplicare s . | Ana .
Medicala Si (delegatie) Executiv
Protectie Sociala gal
Directia Juridica, . .
. ST . Alisa Director
3.10. | Aplicare | Administratie . .
R Ciobanu Executiv
Publica Locala
Directia
. Strategii, . .
3.11. | APUCAre | giteze. Proiect | 2°M" Director
. Ivascu Executiv
cu Finantare ’
Internationala
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Serviciul
Aplicare Monivtorizare Catalin
3.12 Lucrari Publice si Sef Serviciu
< > | Sovar '
Guvernanta ’
Corporativa
. Serv1qul Av12are{ Adela (reprezentant)
3.13 | Aplicare | Autorizare si .
" | Gheorghita
Control
Serviciul Lucrari
3.14 | Aplicare Publice, < lulia Stoica | Sef Serviciu
Infrastructura, ’
Investitii
Serviciul
Evidenta Rodica
3.15 | Aplicare | Administrare : Sef Serviciu
. . . | Dumitrescu |~
Patrimoniu Si
Devize
. Serviciul Buget, | Larisa .
3.16 | Aplicare Taxe si Venituri | Zamfir Sef Serviciu
serviciul Madalina
3.17 | Aplicare | Financiar- Gidoiu Sef Serviciu
Contabilitate
3.18 | Aplicare Serviciul Resurse Eljza Sef Serviciu
Umane Radulescu |~
Serviciul
3.19 | Aplicare | Asistenta Ana Minca | Sef Serviciu
Medicala
Serviciul
3.20 | Aplicare Legislativ LY Catalina Sef Serviciu
Transparenta Predescu ’
Decizionala
3.21 | Aplicare Serv1c1ul' Juridic- | Veronica Sef Serviciu
Contencios Stroe ’
. Serviciul  Audit | Sorin ..
3.22 | Aplicare Public Intern Turcanu Sef Serviciu
Serviciul Relatii
Internationale, Roxana
3.23 | Aplicare | Cultura, Sef Serviciu
Ay A Stoenescu | °
Invatamant,
Turism
Serviciul
Derulare .
. Proiecte Cr1'st1na
3.24 | Aplicare Voicu Sef Serviciu
Investitii cu ’
X ’ Olteanu
Finantare
Internationala
3.25 | Aplicare Serv1.c1ul Achizitii | Codrut Sef Serviciu
Publice Mara ’
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Birou Autoritatea Romus
3.26 | Aplicare | Judeteana de Sef Birou
’ Ungureanu |~
Transport
3.27 | Aplicare | Biroul Informatic ngltru Sef Birou
Nicusor ’
Birou Relatii
. Publice Daniela
3.28 | Aplicare Comunicare Pasare (reprezentant)
Promovare
3.29 Evidenta/ | Comisia de | Mirela Secretar
) Arhivare | Monitorizare Olteanu
4, SCOP

Scop general:

Asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar privind imbunatatirea
procesului de consultare publica in procesul de transparenta decizionala. Aplicarea
unitara a procedurii privind asigurarea participarii cetatenilor la procesul de luarea
deciziilor.

Aducerea la cunostinta publica a actelor administrative cu caracter normativ.

Scop specific:

Sporirea gradului de responsabilitate a administratiei publice fata de cetatean, ca
beneficiar al deciziei administrative;

Participarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in
procesul de elaborare a actelor normative;

Sporirea gradului de transparenta la nivelul Consiliului Judetean Arges .

5. DOMENIU DE APLICARE

Regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale
in cadrul Consilului Judetean Arges in raporturile stabilite cu cetatenii si asociatiile
legal constituite ale acestora.

Procedura se aplica la nivelul Consilului Judetean Arges de catre toate
departamentele/structurile, in vederea asigurarii transparentei decizionale.
Activitatea se gestioneaza de Serviciul Legislativ Transparenta Dcizionala si se
realizeaza cu participarea celorlalte compartimente din institutie, potrivit
competentelor si responsabilitatilor stabilite prin prezenta procedura si alte
documente interne
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legislatie primara

e Constitutia Romaniei;

e H.G. nr.561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile, la
nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de
documente de politici publice, a proiectelor de acte normative, precum si a
altor documente, in vederea adoptarii/aprobarii ;

e Legea nr. 52 /2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

e Legea nr. 544/ 2001 privind liberal acces la informatiile de interes public

e Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici;

e Hotararea Guvernului nr.909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru
consolidarea administratiei publice 2014-2020, cu modificarile si completarile
ulterioare,;

e 0.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor
politice adoptate de Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27
septembrie 2017;

e (COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced
culture of consultation and dialogue - General principles and minimum
standards for consultation of interested parties by the Commission

e Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile,
la nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de
documente de politici publice, a proiectelor de acte normative, precum si a
altor documente, in vederea adoptarii/aprobarii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata;

e Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);

6.2. Alte documente, inclusiv reglementari ale entitatii publice

= R.O.F;

= R.O.l;

» Hotararile Consiliului Judetean Arges;

= Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Arges;

= Fise de post;
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SR EN I1SO 9001:2015.

DEFINITII $I PRESCURTARI
DEFINITII

Procedura - prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesre indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

Procedura de Sistem (PS) - procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului
Judetean Arges.

Compartiment - directie /serviciu/birou;
Conducatorul compartimentului - director /sef serviciu / sef birou;

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri formalizate, aprobata si difuzata;

Revizia in cadrul unei editii - Actiune de modificare, adaugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii
a procedurii, actini care au fost aprobate si difuzate;

Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate
generala;

Luarea deciziei - procesul deliberativ desfasurat de autoritatile publice;

Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act
normativ anterior supunerii spre adoptare;

Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie,
exprimata verbal sau in scris, primita de catre autoritatile publice de la orice
persoana interesata in procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare
a actelor normative;

Obligatia de transparenta - obligatia autoritatilor administratiei publice de a
informa si de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a
permite accesul la luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor
publice;

Asociatie legal constituita - orice organizatie civica, sindicala, patronala sau
orice alt grup asociativ de reprezentare civica

Minuta - documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de
vedere exprimate de participanti la o sedinta publica sau la o dezbatere
publica;
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» Sedinta publica - sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei
publice si la care are acces orice persoana interesata;

» Dezbatere publica - intalnirea publica, organizata conform art. 7 din Legea

nr.52/2003.

= Autoritate sau institutie publica - Orice autoritate sau institutie publica, ce
utilizeaza sau administreaza resurse financiare publice.

7.2 PRESCURTARI

E:t Abrevierea Termenul abreviat

1 PS/PO Procedura formalizata

2 E Elaborare

3 \' Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6 Arh. Arhivare

7 ROF Regulament de Organizare si Functionare
8 ROI Regulament de Ordine Interna
9. I Inregistrare

10. R Repartizare

11. Av. Avizare

12. Pub. Publica

13. Part. Participa

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1.CADRUL GENERAL

Scop: Aplicarea procedurii privind asigurarea participarii cetatenilor la procesul de
luarea deciziilor si aducerea la cunostinta publica a actelor administrative cu
caracter normative in conformitate cu prevederile Legii nr. 52 /2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica .

Premise: Participarea cetatenilor la procesul de luarea deciziilor si informarea
acestora.

Aplicabilitate: la nivelul Consiliului Judetean Arges.

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala prevede obligatia de
transparenta, respectiv sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de
a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la
luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice. Aceste dispozitii
legale se aplica de asemenea si documentelor de politica publica elaborate de
autoritatile administratiei publice centrale.
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Autoritatile care au obligatia de a aplica procedura de consultare publica:

. Ministerele si alte organe centrale ale administratiei publice din subordinea
Guvernului sau a ministerelor;

. Serviciile publice descentralizate ale acestora;

. Autoritatile administratiei publice locale: consiliile judetene si locale;

primariile (primarii); serviciile publice de interes judetean sau local.
Legea prevede doua mecanisme de participare a cetatenilor, fiecare cu propriul
calendar si etape:

81.1. Participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act
normativ se realizeaza prin doua metode: posibilitatea de a primi
recomandari/propuneri/opinii scrise si organizarea de intalniri de dezbateri publice.

Conform prevederilor Legii nr. 52/2003, este supus consultarii publice orice
proces de elaborare a proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu
aplicabilitate generala emis sau adoptat de o autoritate publica dintre cele
enumerate.

Caracterul normativ se stabileste de autoritatea publica care are competenta
de a initia actul normativ; aceasta este responsabila de intregul proces de consultare
publica.

Autoritatea publica initiatoare publica proiectul de act normativ inainte de
adoptare, cu scopul ca publicul interesat sa  poata  transmite
recomandari/sugestii/opinii scrise. Acestea trebuie analizate de initiator, care va
decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma finala a proiectului.
Respingerea unor recomandari trebuie motivata in scris.

Autoritatea publica initiatoare trebuie sa organizeze o intalnire de dezbatere
publica a proiectului de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal
constituite sau a unei alte autoritati publice.

8.1.2. Participarea publicului la procesul de luare a deciziilor administrative

Al doilea mecanism de participare reglementat de legea nr. 52/2003 se refera
la participarea cetatenilor la etapa de aprobare a actului normativ: orice persoana
interesata poate participa direct la lucrarile sedintelor publice ale autoritatilor si
institutiilor publice, reprezentate de sedintele de consiliu local, asa cum sunt definite
in legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale.

Exceptiile de la aplicarea obligatiei de transparenta sunt prevazute de cadrul legal,
cu interpretare si aplicare de la caz la caz.

Sanctiuni

Legea prevede expres ca proiectul de act normativ se transmite spre analiza si
avizare autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor
si propunerilor formulate in perioada de consultare publica.

Orice cetatean care considera ca nu a fost respectata procedura legala in
elaborarea si adoptarea unui proiect de act normativ poate ataca documentul potrivit
procedurii contenciosului administrativ (conform Legii nr. 554/2004), care permite
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oricarei persoane ce se considera vatamata sa se adreseze instantei de judecata
pentru suspendarea sau anularea unui act adoptat de o institutie publica.

Control

Autoritatile publice prevazute de lege sunt obligate sa intocmeasca si sa
publice un raport anual privind transparenta decizionala.
Obligatia de publicare:

Institutia Prefectului - judetul Arges, potrivit legii, asigura pe pagina de
internet a institutiei o sectiune dedicata Transparentei Decizionale in care sa se
regaseasca toate documentele aferente procedurilor de consultare publica initiate.

in conformitate cu prevederile Legii nr. 109/2007, cu modificarile Si
completarile ulterioare, documentele urmeaza sa fie publicate, in mod progresiv, si
intr-un format editabil.

Legea nr. 52/2003 stabileste un set de reguli procedurale minime aplicabile
pentru asigurarea transparentei decizionale, permitand si indemnand asadar la o
conduita pro-activa a autoritatilor publice in derularea unor activitati participative,
de natura sa conduca la atingerea scopului legiuitorului.

8.2.DELIMITAREA EXPLICI'[Z\ A VACTIVITZ\TII PROCEDURALE 1IN  CADRUL
PORTOFOLIULUI DE ACTIVITATI DESFASURATE DE CONSILIUL JUDETEAN ARGES

8.2.1. Asigurarea Transparentei Decizionale
a. Presedintele Consiliului Judetean Arges desemneaza prin  dispozitie |,
responsabilul pentru implementarea prevederilor Legii nr.52/2003, cumulate cu
celelalte prevederi legale referitoare la transparenta decizionala.
b. Organizarea procedurii de participare in procesul de elaborare a proiectelor
actelor normative

b.1 Etapa prealabila

e Fundamentarea necesitatii actului normativ si elaborarea instrumentelor
de prezentare si motivare. Compartimentul de specialitate determina, prin
studii, analize etc., fundamentele deciziei de initiere a unui act normativ la
nivelul institutiei. Proiectul de act normativ elaborat de compartimentul de
specialitate trebuie insotit de documentele care contin expunerea motivarii si
evaluarea impactului, dupa caz, in conformitate cu reglementarile specifice
din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa si H.G. nr.
1361/2006 cu privire la continutul instrumentului de prezentare si motivare a
proiectelor de acte normative supuse aprobarii Guvernului: o nota de
fundamentare, o expunere de motive, un referat de aprobare privind
necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de impact si/sau de
fezabilitate, dupa caz.

e Stabilirea grupurilor tintd. Prin stabilirea efectelor asupra mediului
macroeconomic, de afaceri, social si asupra mediului inconjurator, inclusiv
evaluarea costurilor si beneficiilor, compartimentul de specialitate identifica
grupurile de cetateni afectate pozitiv/negativ de propunerea de reglementare
si a altor tipuri de parti interesate (persoane juridice, inclusiv autoritati
publice implicate in implementarea actului normativ). Determinarea bazei
pentru viitoarea procedura de consultare publica, din care fac parte cel putin
urmatoarele categorii:
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o persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind
consultarea publica conf. art. 7 al. 1 din Legea nr. 52/2003

o organizatiile luate in evidenta de institutie in conditiile art. 51 al. 1 si
art. 52 din O0.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile

o asociatiile de afaceri si alte asociatii legal constituite, pe domenii
specifice de activitate, conf. art. 7 al. 3 din Legea nr. 52/2003.

in aceastd etapa prealabild, compartimentul de specialitate poate organiza
consultdri derulate in vederea elaborarii proiectului de act normativ cu organizatii si
specialisti/experti din domeniul vizat, precum si activitati de informare publica
privind elaborarea si implementarea proiectului de act normativ - conform
prevederilor Legii nr. 24/2000: notiunea de “consultari” are un inteles/continut
diferit de cea reglementata prin Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala si
se refera la o activitate recomandata pentru o cat mai buna fundamentare a deciziei
de elaborare a unui act normativ. Formatul de ”consultari” din aceasta etapa nu este
impus prin lege, poate imbraca orice forma, atat timp cat scopul indicat este atins.

e Elaborarea proiectului de act normativ - proiectul de act normativ se
redacteaza de catre compartimentele implicate (compartimentul de
specialitate, respectiv Serviciul Legislativ Transparenta Decizionala din cadrul
Consiliului Judetean Arges .

Lista si provenienta documentelor utilizate : Proiectul de act normativ insotit de
Rapoarte , Note de fundamentare, anexe intocmite de directiile si serviciile din
cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean , precum si de catre
institutiile subordonate consiliului judetean.

b.2 Determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003. Compartimentul
de specialitate initiator, Serviciul Legislativ Transparenta Decizionala Si
responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003 apreciaza asupra:
o caracterului normativ al actului in intelesul Legii nr. 52/2003, respectiv
orice act cu aplicabilitate generala (care cuprinde reguli generale de
conduita, impersonale si cu aplicabilitate repetata, in vederea aplicarii la
un numar nedeterminat de subiecti) emis sau adoptat de o autoritate
publica enumerate prin lege, oricare ar fi nivelul la care se face
reglementarea (inclusiv ordinele emise de ministru/presedinte de
agentie/prefect in exercitarea atributiilor sale, precum si hotararile
adoptate de consiliile locale si dispozitiile emise de primari);
o Tincadrarii/neincadrarii proiectului in situatiile de exceptie prevazute de
Legea nr. 52/2003.

Astfel, prevederile Legii nr. 52/2003 nu se aplica in urmatoarele situatii:

o Actelor administrative individuale;

o Procesului de elaborare a actelor normative 1in situatiile
reglementate de art. 6 si 7(13) din Legea nr. 52/2003 - motivate de
confidentialitatea informatiilor (date personale, ratiuni de securitate
etc) sau circumstante de urgenta.

Pentru ca procedura de urgenta (art. 13 alin. 7 din Legea nr. 52/2003) sa fie
corect aplicata, este nevoie ca cinci conditii sa fie intrunite cumulativ si simultan:
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(1) circumstante exceptionale care (2) sa impuna adoptarea de (3) solutii

imediate pentru (4) evitarea unei (5) grave atingeri aduse interesului public.

in situatia constatarii lipsei caracterului normativ al viitorului act sau in cazul
incadrarii intr-una din situatiile de exceptie prevazute de Legea nr. 52/2003, aceste
aspecte se consemneaza in Fisa de verificare a conformitatii referitor la respectarea
procedurilor stabilite prin Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd (Anexa nr. 1) si nu se parcurg etapele urmatoare ale prezentei
proceduri.

Daca in procesul de elaborare a unui act normativ, avand in vedere
domeniul pe care acesta il reglementeaza, exista proceduri de dezbatere
stabilite prin legi speciale ale unor categorii de asociatii profesionale, sindicale,
patronale, etc., acestea nu exclud aplicarea obligatorie a procedurilor prevazute
de Legea nr. 52/2003, ci o completeaza.

b.3 Planificarea procedurii de consultare publica cu scopul elaborarii unui

proiect de act normativ

« incepe ulterior deciziei favorabile de la pct. b.2.

e Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003,
compartimentul de specialitate initiator si celelalte compartimente implicate
stabilesc detaliile metodologice necesare ale viitoarei proceduri de consultare
publica:

o perioada alocata desfasurarii procedurii de consultare publica;

o metodologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei
informatiilor si/sau documentelor aferente procedurii de consultare
publica necesar a fi puse la dispozitia celor interesati, a locului si
modului in care pot fi accesate de publicul interesat;

o modul de colectare a recomandarilor cetatenilor si organizatiilor
consultate, adecvata grupurilor tinta identificate;

o detaliile logistice ale unei eventuale intalniri de dezbatere publica: locul
unde se va tine evenimentul, mod de inregistrare, reguli de desfasurare
etc;

o modalitatea de publicitate a procedurii de consultare publica prin
alegerea canalelor de comunicare adecvate grupurilor tinta identificate;

o modul de publicare si arhivare a informatiilor si/sau documentelor
aferente procedurii de consultare publica spre a fi accesate de publicul
interesat;

o redacteaza anuntul cu privire la intentia de a elabora un proiect de act
normativ (Anexa nr. 2). Anuntul trebuie sd contind: data afisarii,
termenul-limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in
scris propuneri/sugestii/opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ si sd aibd anexate: textul complet al
proiectului actului respectiv, o nota de fundamentare, o expunere de
motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptarii actului
normativ propus, un studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz.

b.4 Desfasurarea procedurii de consultare publica in vederea elaborarii unui
proiect de act normativ

e Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003 impreuna cu

responsabilul IT, realizeaza publicarea si comunicarea adecvatd a anuntului cu
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privire la intentia de a elabora un proiect de act normativ, prin: mass-media,
pe site-ul institutiei, prin afisare la sediul acesteia si prin alte canale stabilite
in etapa prealabila; proiectul de act normativ se transmite tuturor grupurilor
tinta identificate in etapa prealabila. Anuntul trebuie adus la cunostinta
publicului cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte de supunerea spre avizare
de catre autoritatile publice, iar la publicarea anuntului, institutia stabileste o
perioada de cel putin 10 zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri,
sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus consultarii
publice.

La solicitarea de catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta
autoritate publica, precum si la initiativa autoritatii/institutiei initiatoare, se
organizeaza in mod obligatoriu o intdlnire de dezbatere publica:

o Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003
organizeaza dezbaterea publica realizand, impreuna cu responsabilul IT,
publicarea unui anunt (Anexa nr. 3) cu privire la aceasta, atat pe site-ul
institutiei, cat si la sediu intr-un loc accesibil publicului, precum si
invitarea speciala a: persoanelor care au depus cerere pentru primirea
acestor informatii; organizatiilor luate in evidentd de institutie in
conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile
si fundatiile; initiatorilor si expertilor care au elaborat proiectul in
dezbatere;

o anuntul contine toate documentele referitoare la proiectul de act
normativ, dar si modalitatea de colectare a recomandarilor, modalitatea
de inscriere si luare a cuvantului, timpul alocat luarii cuvantului si orice
alte detalii de desfasurare a dezbaterii publice prin care se asigura
dreptul la libera exprimare al oricarui cetatean interesat;

o dezbaterea publica trebuie organizata in cel mult 10 zile calendaristice
de la publicarea anuntului continand data si locul unde urmeaza sa fie
organizata;

o dezbaterea publica se incheie in momentul in care toti solicitantii
inscrisi la cuvant si-au exprimat recomandarile cu referire concreta doar
la proiectul de act normativ in discutie;

o initiatorii si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act
normativ, precum si a celorlalte documente suport, participa obligatoriu
la dezbaterea publica;

o nu exista o prevedere legala expresa care sa limiteze termenul in care
se pot formula solicitari de organizare a dezbaterilor publice si/sau
numarul acestora; data pana la care va putea fi solicitata o dezbatere
publica este ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ
catre autoritatile avizatoare.

Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003 primeste si
consemneazd toate sugestiile si punctele de vedere cu privire la proiectul de
act normativ supus consultdrii publice (Anexa nr. 4 - Formular on-line pentru
colectarea de propuneri/opinii/recomanddri), in Registrul pentru consemnarea
si analizarea propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7
alin. 5 si 12 alin. 3 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd (Anexa nr. 5), mentionand data primirii, persoana si
datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.
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Persoanele sau organizatiile interesate care transmit in scris propuneri, sugestii
sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice
trebuie sa specifice articolul sau articolele din proiectul de act normativ la
care se refera, mentionand data trimiterii si datele de contact ale
expeditorului. Persoanele interesate care participa la intalnirea de dezbatere
publica formuleaza recomandarile in modalitatea comunicata prin anuntul de
organizare.

Valorificarea rezultatelor si concluziilor consultdrii publice. Compartimentul
de specialitate initiator si expertii care au participat la elaborarea proiectului
de act normativ trebuie sa analizeze toate recomandarile primite (in scris si in
timpul dezbaterilor publice) referitoare la proiectul de act normativ in
discutie, redactand, dupa caz, justificarea in scris a renuntarii la unele
recomandari, potrivit Legii nr. 52/2003.

Proiectul de act normativ, precum si instrumentele de prezentare si motivare,
se definitiveazd de cdtre compartimentul de specialitate initiator si de
Serviciul Legislativ Transparenta Decizionala , pe baza observatiilor si
propunerilor formulate in perioada de consultare publica si se transmit spre
analiza si avizare autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare.
Recunoasterea contributiei pdrtilor interesate in procesul de consultare
publica si informarea publicului larg asupra rezultatelor generate de
consultarea publicd. La finalul procedurii de consultare publica, responsabilul
cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003 informeaza participantii la
procesul de consultare publica cu privire la decizia finala si la modul in care
recomandarile facute de partile interesate pe parcursul procesului au fost
valorificate, prin consemnarea in Registrul pentru consemnarea si analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12
alin. 3 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicd (Anexa nr. 5) - continand situatia concluziilor si recomandarilor
rezultate in urma consultarii publice organizate, respectiv: numarul de
recomandari primite, modul cum au fost ele valorificate in imbunatatirea
reglementarii, precum si, dupa caz, justificarea in scris a renuntarii la unele
recomandari.

c. Publicarea documentelor:

o Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003, Serviciul
Legislativ Transparenta Decizionala si responsabilul IT asigura publicarea,
pe site-ul propriu al institutiei, a tuturor documentelor tipizate aferente
procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

o Responsabilul cu implementarea  prevederilor Legii nr. 52/2003 si
responsabilul IT realizeazd publicarea, in termen de 10 zile de la data
incheierii consultarii si/sau dezbaterii publice, pe site-ul propriu si la
sediu, a urmatoarelor documente prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si
d) si al. 11 din Legea nr. 52/2003: minuta dezbaterii publice,
recomandarile scrise colectate (Registrul pentru consemnarea si analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7 alin. 5 si
12 alin. 3 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd - Anexa nr. 5), versiunile imbunatatite ale proiectului
de act normativ in diverse etape ale elaborarii, rapoartele de avizare,
precum si versiunea finala adoptata a actului normativ.
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o Toate documentele prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) din Legea
nr. 52/2003 vor fi pastrate pe site-ul institutiei in sectiunea Transparentd
Decizionald, orice actualizare fiind indicata prin data.

d. Etapa post consultare publica:

e Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr. 52/2003 si responsabilul
IT realizeaza publicarea si mentinerea pe site-ul institutiei www.cjarges.ro , in
sectiunea Transparentd Decizionald, a informatiilor si documentelor impuse de
art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din Legea nr. 52/2003.

e Secretarul General al Judetului Arges exercita controlul ierarhic administrativ
asupra efectuarii activitatilor ce fac obiectul prezentei proceduri, pe baza Fisei
de verificare a conformitatii referitor la respectarea procedurilor stabilite
prin Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica .

e. Intocmirea si publicarea raportului anual privind transparenta decizionala
(Anexa nr. 8)

e Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr.52/ elaboreazd Raportul
anual privind transparenta decizionald - conform Anexei nr. 8. Raportul anual
se Tnainteaza Secretarului General al Judetului Arges, spre aprobare, in
vederea publicarii.

Responsabilul cu implementarea prevederilor Legii nr.52/2003 transmite
responsabilului IT Raportul anual privind transparenta decizionald, care asigura
publicarea pe pagina de internet a institutiei. De asemenea, comunica
Compartimentului Relatii cu Publicul pentru afisare la sediul Consiliului Judetean
Arges in zona de relatii cu publicul, la punctul de informare -documentare pe Legea
nr. 544/2001. Termenul: pana la 15 mai ale fiecarui an pentru anul anterior, avand in
vedere ca termenul intocmirii, publicarii si transmiterii catre Secretariatul General al
Guvernului a Raportului de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public este 15 mai al fiecarui an, iar informatiile
privind modalitatea de implementare a Legii nr. 52/2003 sunt informatii de interes
public.

Modul de lucru

Procedura:

Activitatea desfasurata de | Activitati:

1. Primeste Rapoarte , Note de fundamentare,
Predescu Catalina - | anexe in vederea intocmirii proiectului de act
responsabil cu aplicarea | administrativ cu caracter normativ, cu 30 de zile
prevederilor Legii  nr. | inainte ca acesta sa fie supus dezbaterii plenului

52/2003 si Serviciul | consiliului judetean.
Legislativ Transparenta | 2. Verifica valabilitatea si aplicabilitatea actelor
Decizionala normative invocate in raportul de specialitate si

elaboreaza proiectul de act administrativ cu
caracter normativ.
Directorul executiv al | Verifica Proiectul de act administrativ cu caracter

D.J.A.P.L. normativ.
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Secretarul General al

Judetului Arges

Avizeaza Proiectul de act administrativ cu

caracter normativ.

e Salariatul desemnat cu
actualizarea  site-ului
si Biroul informatic.

e Predescu Catalina -
responsabil cu
aplicarea prevederilor
Legii nr. 52/2003

1. Publica pe site-ul consiliului judetean si la
sediul acestuia anuntul referitor la elaborarea
actului normativ, precum si proiectul de act
normativ, primite de la responsbilul cu aplicarea
Legii nr. 52/2003.

2. Publica pe site si la sediul consiliului judetean,
data dezbaterii publice.

Predescu Catalina -
responsabil cu aplicarea
prevederilor  Legii  nr.
52/2003

3. Participa la dezbaterea publica si consemneaza
amendamentele si propunerile aduse de catre
reprezentantii societatii civile si le transmite
initiatorului actului administrativ cu carcter
normativ .

Initiatorul proiectului

4.Formuleaza un punct de vedere

Salariatii serviciului SLDT | 5.In situatia insusirii propunerilor transmise se
Redacteaza noul act administrativ cu carcter

normativ cu propunerile respective .

Directorul executiv al | 6.Verifica si prezinta proiectul de hotarare

D.J.A.P.L. secretarului judetului in vederea analizarii in
comisiile de specialitate pentru obtinerea
avizelor.

Consiliul judetean , | 7. Aprobarea proiectului de hotarare in sedintele

Secretarul general | de plen , contrasemnarea si semnarea acestora.

judetului si Presedintele

consiliului judetean.
8.Arhivare documentatie care a stat la baza

Predescu Catalina - | intocmirii proiectului de act normativ

responsabil cu aplicarea

prevederilor  Legii  nr.

52/2003

Aspecte de Verificat
1. Respectarea legislatiei in vigoare cu ocazia intocmirii rapoartele de

specialitate sau a notelor de fundamentare.

2.

neconcordanta intre rapoarte sau note de fundamentare si legislatia in vigoare.

Semnalarea modificarilor ce trebuie operate in cazul in care exista

8.3.

IDENTIFICAREA RISCURILOR:

Fundamentarea sau motivarea incompleta sau necorespunzatoare a deciziei de
initiere a unui proiect de act normativ;

Determinarea incompleta sau necorespunzatoare a grupurilor tinta;
Determinarea eronata a aplicabilitatii/neaplicabilitatii prevederilor Legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionala cu privire la un proiect de act
normativ sau la organizarea unei sedinte publice;

Planificarea prealabila incompleta sau necorespunzatoare a detaliilor
metodologice necesare organizarii unei viitoare proceduri de consultare publica
sau sedinte publice;
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Organizarea defectuoasa a intalnirilor de dezbatere publica a unui proiect de
act normativ sau a unei sedinte publice;

Redactarea cu date/informatii eronate sau incomplete ori cu intarziere a
documentelor referitoare la organizarea procedurii de consultare publica sau
sedintei publice;

Consemnarea si/sau publicarea unor date/informatii eronate, incomplete ori cu
intarziere referitoare la recomandarile primite in perioada de consultare
publica si la justificarile respingerilor unor recomandari;

Valorificarea eronata sau necorespunzatoare a rezultatelor consultarii publice;
Definitivarea necorespunzatoare a proiectului de act normativ, inainte de sau
fara valorificarea rezultatelor si concluziilor consultarii publice;
Nerecunoasterea sau recunoasterea incompleta ori necorespunzatoare a
contributiei persoanelor interesate asupra rezultatelor generate de consultarea
publica;

Comunicarea si/sau publicarea incompleta, inadecvata sau lipsa comunicarii
si/sau publicarii tuturor documentelor aferente procedurii de consultare
publica si sedintei publice, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, in
sectiunile Transparentd Decizionald si Formulare.

9. RESPONSABILITATI/DECIZII

9.1.

9.2.

Presedintele Consiliului Judetean

e Aproba documentele si activitatile aferente procedurii de consultare
publica;

e Semneaza proiectul de act normativ , contrasemnarea si semnarea
acestora

Secretarul General al Judetului Arges

Avizeaza Proiectul de act administrativ cu caracter normativ.
Aproba Raporul anual privind transparenta decizionala
Director Executiv DJAPL

Verifica Proiectul de act administrativ cu caracter normativ;

Verifica si prezinta proiectul de hotarare secretarului general al judetului in
vederea analizarii in comisiile de specialitate pentru obtinerea avizelor

Responsabilul IT:

Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor
prezentei proceduri, sub indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor
de interes public;

Se asigura de mentinerea neschimbata a structurii acestora, cu exceptia
cazurilor in care legea prevede altfel;

Publica informatiile primite de la S.L.D.T. pe pagina de internet a institutiei;
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Asigura actualizarea respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet a
Institutiei;

Asigura instrumente de accesibilizarea a paginii de internet in vederea
asigurarii accesului persoanelor cu dizabilitati ;

Asigura publicarea in termen, pe site-ul Institutiei, a tuturor documentelor
aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Transparentd
Decizionald;

Asigura publicarea, pe site-ul propriu al S.G.G., a tuturor documentelor
tipizate - aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;
Asigura mentinerea publicarii, pe site-ul institutiei, in sectiunea Transparentd
Decizionald, in conditiile legii, a documentelor prevazute de art. 7 al. 2, al. 10
lit. a) si d) si al. 11 din Legea nr. 52/2003, precum si a Raportului anual privind
transparenta decizionala;

Asigura transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor
aferente procedurii de consultare publica si in format editabil.

Responsabilul cu implementarea prevedrilor Legii nr. 52/2003:

Gestioneaza si coordoneaza toate procesele de consultare publica ale
Secretariatului General al Guvernului;

Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta persoanelor care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor cu privire la procedura de consultare
publica

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ
si participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii
unei proceduri de consultare publica;

Organizeaza intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte
normative;

Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la
intentia de a elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte
publice;

Primeste, consemneaza si contribuie la publicarea tuturor recomandarilor,
punctelor de vedere si opiniilor primite in perioada consultarii publice cu
privire la proiectul de act normativ, precum si justificarilor renuntarii la unele
dintre acestea;

Distribuie catre departamentul initiator si/sau experti a tuturor
recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor primite in perioada consultarii
publice cu privire la proiectul de act normativ in vederea definitivarii acestuia;
Verifica valabilitatea si aplicabilitatea actelor normative invocate in raportul
de specialitate si elaboreaza proiectul de act administrativ cu caracter
normativ.

Asigura publicarea, pe site-ul Institutiei, a tuturor documentelor tipizate
aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

Contribuie la publicarea in termen si mentinerea publicarii, in conditiile legii, a
documentelor prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din Legea nr.
52/2003.
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9.6.

9.7.

Tntocmegte si contribuie la publicarea Raportului anual privind transparenta
decizionala.

Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta bazei de date a organizatiilor
luate in evidenta in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr. 26/2000
privind asociatiile si fundatiile.

Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la
intentia de a elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte
publice.

Salariatii Serviciului Legislativ Transparenta Decizionala

Contribuie la redactarea proiectului de act normativ S

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act
normativ;

Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul
autoritatii/institutiei pe baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor
formulate in perioada de consultare publica, precum si a instrumentelor de
prezentare si motivare.

Compartimentul de specialitate initiator

Determina fundamentele deciziei de initiere a procesului de elaborare a
proiectului de act normativ;

Elaboreaza si intocmeste documentele cuprinzand motivarea si evaluarea
impactului proiectului actului normativ;

Contribuie la elaborarea proiectului actului normativ;

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ
si participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii
unei proceduri de consultare publica;

Participa la intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte
normative;

Analizeaza toate recomandarile, punctele de vedere si opiniile primite in
perioada consultarii publice cu privire la proiectul de act normativ si
redacteaza in scris justificarea renuntarii la unele dintre acestea;

Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ pe baza recomandarilor,
punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publica,
precum si a instrumentelor de prezentare si motivare.

9.8.FLUX PROCEDURAL

Nr. Compartimentul
crt [(postul)/actiunea | 1l 1 v \'; VI
. |(operatiunea)

Responsabil cu aplicarea|Verifica

1. . . <
prevederilor Legii nr.[Elaboreaza
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52/2003
Directorul executiv  al e
2. D.JAP.L. Verifica
Secretarul Judetului . <
3. ’ Avizeaza
Arges
Salariatul desemnat cu
4. |actualizarea site-ului si Publica.
Biroul informatic.
Responsabil cu aplicarea
5. |prevederilor Legii nr. Arhiveaza
52/2003
Aparatul se specialitate .
6. al C.J. Arges Aplica
9.9 ANEXE
Anexa nr.1 - Fisa de verificare a conformitatii referitor la respectarea

procedurilor stabilite prin Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica

[denumirea actului normativ] [emitent]

A. motivele neaplicarii procedurii de participare la elaborarea actelor

normative

« informatii clasificate
[se face referire la tipul informatiilor si la temeiul clasificdrii]

. activitati comerciale sau financiare

[se mentioneazd efectul pe care publicitatea (-ar fi avut asupra principiului
concurentei loiale]

« datele personale
[se face referire la categoria de persoane si la temeiul protejdrii datelor]

B. motivele neaplicarii procedurii de participare la elaborarea actelor
normative

« circumstantele exceptionale

« solutiile imediate care se impun

« atingerea adusa interesului public
[se verificd si legdturile de cauzalitate intre aceste trei elemente]

« procedura de urgenta utilizata, conform legii

C. aplicarea procedurii de participare la elaborarea actelor normative

1. data adoptarii actului normativ (daca este cazul)

« numarul de locuri disponibile in sala

« numarul de persoane prezente in vederea sedintei publice de adoptare
[se verificd dacd li s-au distribuit extrase din regulamentul de sedintd]

- numarul de persoane carora li s-a aplicat procedura de precadere si numarul
ziaristilor prezenti
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numarul de persoane care au luat cuvantul

numarul recomandarilor primite

numarul recomandarilor sustinute ca amendamente

numarul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse impreuna cu
motivele pentru care acestea au fost respinse

data transmiterii raspunsurilor privind respingerea recomandarilor catre
persoanele care le-au depus/inaintat/transmis
[se verificd sd nu fie mai tdrziu de 30 de zile de la data inregistrdrii
recomanddrilor]

data publicarii minutei sau procesului-verbal al sedintei publice de adoptare

si modalitatea de publicare la avizier  pe site

data anuntului privind sedinta publica de adoptare
[se verificd sd fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 1]

modul de comunicare a anuntului la avizier  pe site in
mass-media

numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta
numarul de persoane invitate in mod special

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritadtii, asociatiile mediului de
afaceri si alte asociatii legal constituite, respectiv persoanele care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor si cele care au fdcut deja recomandadri]

data avizarii proiectului de act normativ
[se verificd sd fie cu cel putin 3 zile Tnainte de data de la punctul 1]

data analizarii recomandarilor asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sd fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 2]

numarul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice si in scris in
perioada indicata prin anunt

numarul recomandarilor sustinute ca amendamente

numarul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse impreuna cu
motivele pentru care acestea au fost respinse

data intalnirii de dezbatere publica asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sd fie cel mult in preziua datei de la punctul 3]

numarul de persoane prezente la dezbaterea publica si numarul ziaristilor
prezenti

numarul de persoane care au luat cuvantul

numarul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice

denumirea persoanei care a solicitat organizarea dezbaterii publice

data cand a fost solicitata organizarea dezbaterii publice

data anuntului privind organizarea dezbaterii publice
[se verificd sd fie cu cel mult 10 zile inainte de data de la punctul 4]

modul de comunicare a anuntului la avizier  pe site in
mass-media

numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta
numarul de persoane invitate in mod special

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritdtii, asociatiile mediului de
afaceri si alte asociatii legal constituite, respectiv persoanele care au depus o
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cerere pentru primirea informatiilor si cele care au fdcut deja recomanddri]

5. data pédna la care s-au putut transmite recomandari scrise:
[se verificad sa fie cel putin 10 zile calendaristice dupd data de la punctul 6 si
cel mult in preziua datei de la punctul 4]

« numarul de persoane care au transmis recomandari

« numarul recomandarilor primite in scris

6. data publicarii anuntului referitor la participarea in elaborarea actului

normativ:
[se verificd sd fie cu cel putin 30 de zile lucrdtoare inainte de data de la
punctul 3]

« modul de comunicare a anuntului  la avizier pe site  in mass-media

« numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta
[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritatii, asociatiile mediului de
afaceri si alte asociatii legal constituite, respectiv persoanele care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor]

7. documentele anexate anuntului referitor la participarea in elaborarea
actului normativ

« nota de fundamentare, expunere de motive sau referat de necesitate (aprobat)

. fisa de politici publice, analiza de impact sau analiza cost-beneficiu

o textul complet al proiectului de act normativ

. datele privind termenul, locul si modalitatea in care se pot transmite
recomandari

Nota: utilizarea acestui instrument ofera posibilitatea verificarii conformitatii privitor
la respectarea procedurilor stabilite prin Legea nr. 52/2003; completarea lui se
efectueaza succesiv incepand cu punctul 7, astfel incat rezultatul procesului de
consultare sa fie evidentiat la data adoptarii, respectiv pct. 1.
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Anexa nr. 2 - Anunt privind deschiderea consultarii publice

Astazi, (data afisarii), (initiatorul) anunta deschiderea procesului de dezbatere
publica privind urmatorul proiect de act normativ: (denumirea proiectului de act
normativ)

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ,
impactul scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz): e« nota de
fundamentare a proiectului; « expunerea de motive; « referatul de aprobare privind
necesitatea adoptarii actului normativ propus;  studiile de fundamentare (studiul de
impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor; « textul complet al
proiectului actului respectiv:  alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata:  pe pagina de internet a institutiei, la ... (adresa
de Internet unde este publicata documentatia) e la sediul institutiei ... (adresa ) e
proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la biroul
de relatii cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normativ supus consultarii publice se pot depune pana la data de ...... (termenul se
calculeazad ludnd in considerare cel putin 10 zile calendaristice de la data publicarii
anuntului): © prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la

linkul................ ; 0 ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ...; © prin
posta, pe adresa ...; o la sediul institutiei, la Registratura, la adresa ..... , intre orele
Materialele transmise vor purta mentiunea: ,Propuneri privind dezbaterea ... ”

Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet a institutiei, la linkul ....... .
Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.
Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei intalniri in care sa se
dezbata public proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in
scris de catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate publica pana
la data de......

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmatoarele telefon: ..., e-
mail: ..., persoana de contact: ... .
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Anexa nr. 3 - Anunt privind dezbaterea publica

Astazi, ... (data afisarii) (numele instituiei) ... invita pe toti cei interesati la intalnirea
de dezbatere publica privind urmatorul proiect de act normativ: (denumirea
proiectului de act normativ)

Evenimentul are loc in data de ...(dezbaterea trebuie sd se desfdsoare in cel mult 10
zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeazd sa fie organizata),
ora ..., in sala ..., aflata la adresa ...

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ,
impactul scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului: o Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a
ordinii de zi, prezentarea reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de
desfasurare a evenimentului) o Prezentarea succinta a motivatiei si a proiectului de
act normativ supus dezbaterii publice (reprezentant al initiatorului, experti si/sau
specialisti care au participat la elaborare) o Prezentarea verbala de catre cetatenii
interesati a propunerilor privind modificarea proiectului de act normativ supus
dezbaterii publice © Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urméatoare in procesul
de adoptare cu mentionarea termenelor aferente).

Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice
vor avea la dispozitie .... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa
se inregistreze online utilizand formularul de la (link la formular de inscriere online)
sau direct la sediul institutiei ...(adresa/registratura - orar de functionare), persoana
de contact ..., telefon: ....

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor disponibile in sala,
toti cei interesati: persoane fizice si juridice, organizatii ale societatii civile, societati
comerciale, reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.
Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupd caz): e« nota de
fundamentare a proiectului, « expunerea de motive, e referatul de aprobare privind
necesitatea adoptarii actului normativ propus, e« studiile de fundamentare (studiul de
impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor  textul complet al
proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultata:

« pe pagina de internet a institutiei, la linkul ... « la sediul institutiei ..., (adresa, orar
de program cu publicul) « in mass media (cu mentionarea mijloacelor mass media si a
datei in care a fost publicat anuntul la solicitarea institutiei publice) « proiectul de
act normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la registratura/biroul
de relatii cu publicul al instiutiei..... (adresa, program de lucru cu publicul)
Mentionam faptul ca propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ supus consultarii publice se mai pot depune pana la data
de ... (termenul anuntat initial pentru primirea de recomanddri in scris): e prin
formularul online disponibil pe pagina de internet la... (link-ul unde este publicat
formularul); « ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ... « prin posta, pe
adresa ....; « la sediul institutiei, la Registratura ... (adresa, programul de lucru).
Materialele transmise vor purta mentiunea: ”consultare publica referitoare la...
(numele actului normativ)”.
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Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet la ... (link-ul unde sunt
publicate propunerile).

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.
Pentru informatii suplimentare va stam la dispozitie la telefon: ..., e-mail: ...,
persoana de contact: ... .
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Anexa nr. 4 - Formular on-line pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandari

Informatii solicitate:
« Nume persoana fizica/denumire organizatie/grup informal initiatoare etc.
e Localitate e Adresa

« Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)
« E-mail, telefon

Propunerea modificarii proiectului de act normativ .................

. Argumentarea
Textul propus de | Continut propunere/ " e
Nr. . . propunerii/ opiniei/
Nr. articol autoritatea opinie/ recomandare < ek
crt. o recomandarii
initiatoare
1.

Alte idei/sugestii/comentarii: .........cccevviinnnnnn.

Mentionam ca toate sugestiile facute pentru textul de act normativ vor fi facute
publice, fiind parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca
numele dvs sa fie asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie
anonime? Datele de contact nu sunt facute publice.

o Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz)

o Doresc sa fie anonime
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Anexa nr. 5 - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor
sau recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din Legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica

Continut Stadiu Justificarea
Date de | propunere/ reluata/ | nepreluarii
Nr. | Data Persoana prop! (P < P
s s s contact | opinie/ nepreluatd) | (cf.art. 12
crt. | primirii initiatoare .
’ (e-mail) | recomandare al. 3)
(conf. art. 6)
1.
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Anexa nr. 6 - Formular on-line de inscriere in baza de date a persoanelor
interesate de consultare conf. art. 7 al. 1 din Legea nr. 52/2003

Prin completarea prezentului formular, sunteti de acord sa primiti informari cu privire
la activitatea de elaborare a deciziilor la nivelul institutiei noastre. Informarile vor fi
transmise numai pe e-mail. Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la
telefon:.... sau e-mail: ...... , persoana de contact: ...... , directia/serviciul ....

. Nume

. Prenume

. E-mail

. Telefon (optional)

. Localitate

. Numele organizatie/grupului informal pe care il reprezentati

. Categoria (in functie de profilul institutiei)

De exemplu: a. asociatie a pdrintilor/elevilor/profesorilor, b. asociatie de
proprietari, ONG civic/de mediu/social c. grup informal etc.

9. Scopul organizatiei/grupului si domeniul de activitate

CONUTA WN =

Anexa nr. 7 - Registrul organizatiilor luate in evidenta autoritatii/institutiei conf.
art. 52 al. 1si 2 din O.G. nr. 26/2000

o Numarul si data inregistrarii cererii de luare in evidenta;
e Denumirea solicitantului;
e Numarul si data incheierii de la judecatorie;
e Sediul asociatiei;
e Durata de functionare;
¢ Numele si prenumele reprezentantului/reprezentantilor legali;
o Domeniul de activitate in care activeaza organizatia solicitanta;
o Date de contact: adresa de email, adresa postala, telefon, fax, etc.
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Anexa nr. 8 - Raport anual privind transparenta decizionala

INDICATORI | RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate
2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in
mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a. pe site-ul propriu

b. prin afisare la sediul propriu

C. prin mass-media

3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii
referitoare la proiecte de acte normative

a. persoane fizice

b. asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1 Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in
evidenta conf. art. 52 din 0.G. nr. 26/2000

4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act
normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor
asociatii legal constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila
care au fost desemnate

6.1 Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul
cumul de atributii

6.2 Precizari cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu
mediul asociativ conf. prevederilor art. 51 din O.G. nr. 26/2000

7. Numarul total al recomandarilor primite

7.1 Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in
format electronic/on-line

8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte
normative

8.1 Numarul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea
respingerilor unor recomandari

8.2 Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost
acceptate recomandari

8.3 Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost
acceptata nicio recomandare

9. Numarul total al intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1 Dintre acestea, cate au fost organizate la initiativa:

a. unor asociatii legal constituite

b. unor autoritati publice

c. din proprie initiativa

Cod procedura PS 09
UAT Judet:.ul Data aprobarii 04.10.2019 Asigurarea transparentei 3':13§{n
Arges Editia 1 [ 04.10.2019 decizionale 33

Revizia 1 04.10.2019



| Institutia: UAT Judetul Arges | Procedura de Sistem | Exemplarul nr. 1 |

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi
obligatorie consultarea publica (au fost adoptate in procedura de
urgenta sau contin informatii care le excepteaza de la aplicarea Legii
nr. 52/2003)

10.1 Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si
neadoptate

11. Numarul versiunilor imbunatatite ale proiectelor de acte
normative care au publicate

12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au
fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publica)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:

a. afisare la sediul propriu

b. publicare pe site-ul propriu

C. mass-media

3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la
sedintele publice (exclusiv functionarii)

4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-media

5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictionarii accesului:

a. informatii exceptate

b. vot secret

c.alte motive (care?)

8. Numarul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numarul proceselor verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie

1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor Legii

transparenta decizionala intentate administratiei publice:

privind

a. rezolvate favorabil reclamantului

b. rezolvate favorabil institutiei

c. in curs de solutionare

D. AFISARE STANDARDIZATA

1. Precizati daca pe site-ul autoritatii/institutiei exista sectiunea
“Transparenta Decizionala” (da/nu)

2. Precizati daca in sectiunea ”Transparenta Decizionala” pe site-ul
autoritatii/institutiei se regasesc toate informatiile si documentele
prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si art. 7 al. 11 din Legea
nr. 52/2003

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie : satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile
legal constituite ale acestora
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1. Evaluati parteneriatul cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora : satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Dificultatile intampinate in procesul de organizare a consultarii
publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul
autoritatii/institutiei pentru cresterea eficientei consultarilor publice

4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de consultare
publica

8. RESURSE UTILIZATE

8.1. Resurse materiale: birou, instrumente de scris, rechizite, resurse informatice,
elemente de telecomunicatii, imprimante, papetarie, tipizate

8.2. Resurse umane: personalul institutiei

8.3. Resurse financiare: conform Bugetului de Venituri si Cheltuieli
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