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PROCEDURA DE SISTEM R
PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC IN
FORMAT STANDARDIZAT SI DESCHIS

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA PROCEDURII

Directia/
Nr. Numele si Serviciul/
Proces Functia Data Semnatura
Crt. prenumele Biroul
Inspector DJAPL/ 27.09.2019
Andreea
1.1 Elaborare | Crimpita - principal Serviciul Juridic
Matei Contencios
. . Directia Juridica
s Alisa Director o .
1.2 Verificare Ciobanu Executiv Administratie
Publica Locala 30.09.2019
Consilier Cabinet
1.3 | Verificare | Ancilonescu Presedinte CJ . 30.09.2019
’ Presedinte
Arges ’
1.4 | Verificare Olt.eanu Secretar COFI.'HSIE-I de 30.09.2019
Mirela Monitorizare
Mariana Dinu Presedinte Comisia de 04.10.2019
Monitorizare
Vicepresedinte
lon - 04.10.2019
Manzana
Vicepresedinte
1.5 | Avizare Simona - 04.10.2019
Bratulescu
lonel Secretar Judet - 04.10.2019
Voica
Directia Urbanism
Andreea Arhitect Sef si Amenajarea 04.10.2019
Tache Teritoriului
. Director . . .
Alin E t Directia Tehnica | 04.10.2019
Stoicea xecutiv
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Carmen E"eCtto.r ED"eCU.a ) 04.10.2019
Mocanu xecutiv conomica
Director Directia Asistenta
Ana Minca Executiv Medicala si 04.10.2019
(delegatie) Protectie Sociald
Ali Director Directia Juridica
Allsa : Administratie | 04.10.2019
Ciobanu Executiv . T
Publica Locala
Directia Strategii
Sorin I_:Dlrecto.r Slnte;_e Pr(;lecte 04.10.2019
Ivascu xecutiv cu man,arev
Internationala
Serviciul
Monitorizare
Catalin Sef Serviciu Lucrari Publice si | 04.10.2019
sovar Guvernanta
Corporativa
Serviciul Avizare
Sef Serviciu Autorizare si 04.10.2019
Control
Serviciul Lucrari
lulia Sef Serviciu | fpuf“ci . | 04.10.2019
Stoica nfras ruF fjra
Investitii
Serviciul Evidenta
Rodica Sef Serviciu :dt”TmStr? ©  104.10.2019
Dumitrescu a r1m9mu 3
Devize
Larisa Sef Serviciu Tser‘”c'.”\; Buget | 14.10.2019
Zamfir axe si Venituri
Méadalina Sef Serviciu Serviciul 04.10.2019
Gidoiu Financiar
Contabilitate
Serviciul
Eliza Sef Serviciu 04.10.2019
Radulescu Resurse Umane
Sef Serviciy | “erviciul Asistenta | 16 5019
’ Medicala

UAT Judetul
Arges
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Serviciul
Citilina Sef Serviciu TLeg'Slat'v ] 04.10.2019
Predescu ransparen'Ea
Decizionala
Veronica Sef Serviciu Sercv'c't” Luridic | 4 10.2019
Stroe ontencios
Serviciul Relatii
Internationale
Roxana Sef Serviciu Cultura 04.10.2019
Stoenescu Invatdmant
Turism
Serviciul Derulare
Cristi Proiecte de
Voion Sef Serviciu Investitii cu | 04.10.2019
oicu ’ A
Olteanu Finantare
Internationala
Serviciul Achizitii
Codrut Mara Sef Serviciu . 04.10.2019
’ Publice
Biroul Autoritatea
Romus Sef Birou Judeteana de 04.10.2019
Ungureanu Transport
Biroul
Nicusor Sef Birou 04.10.2019
Dumitru Informatic
Biroul Relatii
Danlela Cons1l.1er Pubh.ce 04.10.2019
Pasare superior Comunicare
Promovare
Sorin Sef Serviciu Slf”t’)‘lc.'ull At‘“d't 04.10.2019
Turcanu ublic Intern
Constantin
Dan
CONSILIUL
1.54 | Aprobare Manu PRESEDINTE JUDETEAN ARGES 04.10.2019
Cod procedura PS 03
UAT Judetul | Data aprobarii 04.10.2019 Furnizarea informatiilor de Pag. 4
Arges Editia 1 04.10.2019 interes public din 29
Revizia 3 | 04.10.2019




| Institutia: UAT Judetul Arges | Procedura de Sistem | Exemplarulnr. 1 |

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Nr.
Editia Revizia C?’:\ﬁ.zzietgta Modalitate revizie Motiv revizie Data aplicare

Crt.

2.1. Editia 1 0 - Noiembrie 2016
2.2 1 Modificare 25.08.2017

organigrama
Respectare Standard
2.3 2 0OSGG 600/2018 de Calitate SR EN ISO 19.03.2019
9001:2015
2.4. 3 Recomandari SGG 04.10.2019

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA, SAU, DUPA CAZ, REVIZIA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. S .
copul . Nume si . e
; pu " Compartiment ’ Functie Semnatura
difuzarii prenume
Crt.
3.1. Informare Cabinet Presedinte Anci lonescu Consilier
. . Administrator
3.2. Informare - Mariana Dinu .
Public
3.3. Informare - lon Manzéna Vicepresedinte
Simona . .
3.4, Informare - o Vicepresedinte
Bratulescu ’
3.5. Informare - lonel Voica Secretar judet
Directia Amenajarea .
3.6. Informare L J . Andreea Tache Arhitect Sef
Teritoriului si Urbanism ’
3.7. Aplicare Directia Tehnica Alin Stoicea Director Executiv
3.8. Aplicare Directia Economica Carmen Mocanu | Director Executiv
Directia Asistenta Ana Minca
3.9. Aplicare Medicala si Protectie Director Executiv
Sociala (delegatie)
3.10. Aplicare Directia Juridici, Alisa Ciobanu Director Executiv
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Administratie Publica
Locala
Aplicare Directia Strategii,
3.11. Sinteze, Proiect cu Sorin Ivascu Director Executiv
Finantare Internationala
Aplicare Serviciul Monitorizare
3.12 Lucrari Publice si Catalin Sovar Sef Serviciu
Guvernanta Corporativa
Serviciul Avizare Adela
3.13 Aplicare } ) ’ ) ef Servici
P Autorizare si Control Gheorghita 3ef Serviciu
. Serviciul Lucrari Publice, . . ..
3.14 Aplicare < o lulia Stoica Sef Serviciu
Infrastructura, Investitii ’
Serviciul Evidenta .
. .. L Rodica o
3.15 Aplicare Administrare Patrimoniu . Sef Serviciu
. . Dumitrescu ’
si Devize
. . Larisa
. Serviciul Buget, Taxe si ..
3.16 Aplicare v g,; . ’ Sef Serviciu
emtunt Zamfir
. Serviciul Financiar- < x1s ay s -
3.17 Aplicare - Madalina Gidoiu Sef Serviciu
Contabilitate ’
3.18 Aplicare | Serviciul Resurse Umane | Eliza Radulescu Sef Serviciu
. Serviciul Asistenta . -
3.19 Aplicare C s Ana Minca Sef Serviciu
Medicala ’
. Serviciul Legislativ si Catalina -
3.20 Aplicare « g T Sef Serviciu
Transparenta Decizionala Predescu ’
. Serviciul Juridic . -
3.21 Aplicare . Veronica Stroe Sef Serviciu
Contencios ’
. Serviciul Audit Public . -
3.22 Aplicare Sorin Turcanu Sef Serviciu
Intern ’ ’
Serviciul Relatii
. . T Roxana -
3.23 Aplicare Internationale Cultura Sef Serviciu
PR . Stoenescu ’
Invatamant Turism
Serviciul Derulare Cristina Voicu
3.24 Aplicare Proiecte Investitii cu Sef Serviciu
Finantare Internationala Olteanu
Codrut
3.25 Aplicare Serviciul Achizitii Publice Sef Serviciu
Mara
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Birou Autoritatea Romus
3.2 Apli . f Bi
6 pricare Judeteana de Transport Ungureanu 3ef Birou
3.27 Aplicare Biroul Informatic Dumitru Nicusor Sef Birou

3.28 Aplicare Birou _Relatn Publice Daniela Pasare (reprezentant)
Comunicare Promovare

Evidenta/ .. o . Secretar
’ Comisia de Monitorizare Mirela Olteanu

3.29 . . .
Arhivare interimar

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Scopuri generale:

e Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati, departamentele si persoanele implicate;
e Asigurarea existentei documentatiei adecvate derularii procesului de activitati;
e Asigurarea continuitatii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.2. Scopuri specifice:

e Asigurarea prezentarii standardizate si a crearii unui mecanism institutional pentru standardizarea
datelor si informatiilor de interes public gestionate de Consiliul Judetean Arges, respectiv privind
afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis;

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Procedura se aplica la nivelul Consiliului Judetean Arges de catre toate departamentele/structurile, in
vederea asigurarii din oficiu a liberului acces la informatiile de interes public in format standardizat.

Activitatea se gestioneaza de catre Directia Juridica Administratie Publica Locald si se realizeaza cu
participarea celorlalte directii/servicii/compartimente/birouri din institutie, potrivit competentelor si
responsabilitatilor stabilite prin prezenta procedura si alte documente interne.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA  (REGLEMENTARI)  APLICABILE  ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Legislatie primara:

e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotaradrea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Memorandumul privind cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes public

(2016);
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e Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e Ordonanta de Urgenta nr. 57/5 iulie 2019 privind Codul administrativ;

e Legea nr.109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice, cu modificarile si completarile

ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru consolidarea administratiei

publice 2014-2020 si constituirea Comitetului national pentru coordonarea implementarii Strategiei pentru

consolidarea administratiei publice 2014-2020;

e  Ordinul nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.

946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzdnd standardele de management/control

intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

e  Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitatilor publice;

e Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata;

e  Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor

cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor).

e Hotararea Consiliului Judetean Arges nr. 106/2018 privind aprobarea cuantumului taxelor si tarifelor

locale ce se vor aplica Tncepand cu anul fiscal 2019;

e Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arges nr. 372/2017 privind aprobarea actualizarii costului

de copiere pentru serviciile prestate cu privire la elioberarea de copii de pe documentele solicitate in baza

Legii nr. 544/2001;

6.2. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

e  Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate;

e  Regulamentul de ordine interioara;

e Dispozitia Presedintelui C.J.A. nr. 468 din 16 iunie 2017 priovind aprobarea costului de copiere pentru
serviciile prestate cu privire la eliberarea de copii de pe documentele solicitate in baza Legii nr. 544/2001.

e SR ENISO 9001:2015

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

7.1 Definitii ale termenilor:

e Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie, societate national3, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

e Compartiment —Directie / Serviciu /Birou

e Conducdtor compartiment - Director Executiv / Sef Serviciu / Sef Birou;

e Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau n format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

e Editie procedurd - forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
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e Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitatile unei
autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a
informatiilor;

e Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana fizica identificata sau
identificabilg;

e Date publice deschise - date puse la dispozitie de catre autoritatile publice si care sunt liber de accesat,
reutilizat si redistribuit;

e Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se afla la
dispozitia publicului, fara nicio restrictie de natura sa impiedice reutilizarea documentelor in cauz3;

e Responsabil in domeniul informatiilor de interes public - persoana desemnata pentru implementarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele specializate de relatii publice in sensul indeplinirii
acestui scop.

e Autoritate sau institutie publicd - orice autoritate sau institutie publica, ce utilizeaza sau administreaza
resurse financiare publice.

7.2 Abrevieri ale termenilor:

e CM - Comisia de monitorizare
e F—formular;

e E—elaborare;

e V —verificare;

e A-—aprobare;

e Ap.-—aplicare;

e Ah.-—arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Cadrul general:
8.1.1. Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis:

Garantat de prevederile art. 31 din Constitutiei Romaniei si ale Legii nr. 544/2001, ale Normelor
metodologice de aplicare aprobate prin H.G. nr. 123/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, accesul
liber si neingradit al persoanelor interesate la informatiile de interes public impune, conform principiului
transparentei si al principiului aplicarii unitare, obligatia autoritatilor si institutiilor publice de a-si desfasura
activitatea intr-o maniera deschisa fata de public. Astfel, potrivit prevederilor legale in vigoare, accesul liber si
neingradit la informatiile de interes public trebuie sa constituie regula, iar limitarea acestuia sa fie doar o
exceptie, asigurandu-se totodatd respectarea si aplicarea legii in mod unitar, realizand principiile unei bune
guvernari.

Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din
activitatile unui minister, unei autoritati sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma de exprimare a
informatiei. Spre deosebire de aceasta, legea defineste prin informatie cu privire la datele personale orice
informatie privind o persoana fizica identificatad sau identificabila.

Au obligatia de a comunica informatiile de interes public:
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e orice autoritate sau institutie publica ce utilizeaza sau administreaza resurse financiare publice;

e orice regie autonomd, companie nationala, orice societate comerciala aflata in coordonarea sau in
subordinea unei autoritati publice centrale ori locale si la care statul roman sau, dupa caz, o unitate
administrativ-teritoriald, este actionar unic ori majoritar, precum si orice operator sau operator regional
asa cum sunt definiti acestia prin Legea nr. 51/2006 privind legea serviciilor comunitare de utilitati.

Mecanismului comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public stabileste ca obiectiv furnizarea a cat
mai multe informatii intr-un format standard, care sa fie publicate in mod uniform la nivelul intregii
administratii. Rezultatul realizarii unui mecanism unitar de comunicare a informatiilor de interes public va fi
conduce la scaderea numarului solicitarilor de informatii in baza Legii nr. 544/2001 din partea cetatenilor.

Potrivit legii, mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public ofera 3(trei) metode dupa
cum urmeaza:

1. afisarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice;

2. publicarea in Monitorul Oficial sau Tn mijloacele de informare Th masa, in publicatii proprii, precum si in
pagina de internet proprie;

3. consultarea directa de cdtre solicitant prin organizarea la sediul fiecdrei autoritati/institutii publice a
unui punct de informare/documentare.

Conform Legii nr. 544/2001, informatiile de interes public care trebuie comunicate din oficiu, de catre
fiecare autoritate sau institutie publica vizata de lege, sunt grupate in categorii al caror continut specific este
precizat si detaliat prin Memorandumul cu privire la cresterea transparentei si standardizarea afisarii
informatiilor de interes public.

Consiliul Judetean Arges, ca si institutie publica, are obligatia sd comunice din oficiu urmatoarele informatii
de interes public:

actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice;

e structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de
audiente al autoritatii sau institutiei publice;

e numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

e coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

e programele si strategiile proprii;

e lista cuprinzand documentele de interes public;

e lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

e modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice Tn situatia Tn care persoana se

considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Totodata, Consiliul Judetean Arges are urmatoarele obligatii legale:

e sd publice si sa actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute de lege.

e sd dea din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate, cel putin anual, care va fi publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a.
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e sd puna la dispozitia persoanei fizice sau juridice interesate contractele de achizitii publice, in calitate de
autoritate contractanta, astfel cum este definita prin lege.

Exceptiile de la accesul liber al cetatenilor sunt prevazute de cadrul legal, cu interpretare si aplicare de la
caz la caz.

Publicarea pe site-ul de internet al Consiliului Judetean Arges:
Informatiile si documentele de interes public se publica :

e intr-un format deschis — conform prevederilor Legii nr. 109 din 25 aprilie 2007 privind reutilizarea
informatiilor din institutiile publice pentru a permite accesul, fara nicio restrictie de naturd sa
impiedice accesul, reutilizarea, prelucrarea automata documentelor in cauza;

e intr-un format standardizat atat in ceea ce priveste locatia de publicare, cat si a aspectului
informatiilor, conform prevederilor Memorandumului cu privire la cresterea transparentei si
standardizarea afisarii informatiilor de interes public, asigurand facilitarea identificarii fiecarui tip de
informatie publicd, prin uniformizarea atat a sectiunilor continute de pagina de internet a
institutiilor, cat si a continutului acestora.

Sanctiuni:

Conform prevederilor legale, refuzul explicit sau tacit al unei autoritati ori institutii publice pentru
asigurarea accesului la informatii publice constituie abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

Persoana care se considera vatamata in drepturile sale prevazute de lege se poate adresa cu reclamatie
administrativa conducatorului autoritatii sau institutiei publice careia i-a fost solicitata informatia.

n conditiile in care dupa primirea réspunsului la reclamatia administrativa, se considerd in continuare
lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate apela la procedura de contencios administrativ.

Control:

Consiliul Judetean Arges are obligatia de a realiza, cel putin anual, un raport de evaluare al
implementarii Legii nr. 544/2001 (Anexa nr. 1), pe care il va transmite catre Institutia Prefectului — Judetul Arges
pana la data de 30 aprilie a anului urmator.

8.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de Consiliul
Judetean Arges:

8.2.1. Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis:

a. Presedintele Consiliului Judetean Arges desemneaza prin dispozitie responsabilii cu implementarea
prevederilor Legii nr.544/2001, cumulate cu celelalte prevederi legale referitoare la afisarea
informatiilor de interes public din oficiu, gestionarea acestei activitati este asigurata de catre Directia
Juridica Administratie Publica Locala, iar persoana coordonatoare responsabila este Directorul Executiv
al Directiei Juridice Administratie Publica Locala.
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b. Planificarea procedurii de comunicare din oficiu a informatiilor de interes public:
in sensul asigurdrii mecanismului de comunicare din oficiu a informatiilor de interes public, Directia

Juridica Administratie Publica Locala prin Serviciul Juridic Contencios realizeaza o serie de activitati
procedurale, dupa cum urmeaza:

b.1 Identifica tipurile de informatii de interes public care trebuie comunicate din oficiu detinute de
Consiliul Judetean Arges

e Solicitd de la fiecare compartiment de specialitate al institutiei, categoriile de informatii care fac obiectul
activitatii acestuia si comunica tuturor structurilor de specialitate formatul in care informatiile trebuie
sa fie livrate.

e intocmeste lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de
institutie. Lista cu documentele produse/gestionate de institutie se realizeazd prin consultare cu
structurile din cadrul institutiei, tindnd cont de nomenclatorul arhivistic al institutiei elaborat si aprobat
conform Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata si Instructiunilor privind activitatea de arhiva
la creatorii si detinatorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Inventariaza seturile de informatii detinute de institutie si supuse comunicarii din oficiu conform
prevederilor legale Tn vigoare:

1. Legislatia care reglementeazda organizarea si functionarea institutiei cu link catre fiecare act
normativ (disponibil in format electronic) in portalul https://www.cjarges.ro/en/info-legislatie
2. Conducerea — lista completd a persoanelor cu functii din conducere, cu nume si prenume, CV-urile si
fotografiile acestora, agenda de lucru precum si atributiile acestora.
Regulamentul de organizare si functionare cu precizarea atributiilor compartimentelor.
4. Organigrama cu evidentierea urmatoarelor aspecte, solicitate de societatea civila:
o numele persoanelor care ocupa pozitii de conducere;
o numarul maxim de posturi ocupate din posturile disponibile.

5. Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in subordinea/ coordonarea sau sub

autoritatea institutiei Tn cauza.

Cariera — publicarea anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul respectivei institutii.

Programe si strategii proprii.

Rapoarte si studii (rapoarte de activitate si alte rapoarte cerute de lege).

Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili pentru accesul la informatii de interes

public precum si datele lor de contact (adresa de e-mail, telefon).

10. Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de institutie,
conform legii.

11. Model de cerere tip/ formular - solicitare in baza Legii nr. 544/2001 conform Anexei nr.2

12. Modalitatea de contestare a deciziei si modele de formulare in acest sens, conform Anexelor nr. 3-
4,

13. Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001 ,conform Anexei nr. 1.

14. Buletinul informativ al informatiilor de interes public - va cuprinde trimiteri catre informatiile
publicate deja in diverse sectiuni, reprezentand o situatie centralizata a acestora, in sensul cresterii
accesibilitatii informatiilor.

15. Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare ale institutiei, pe ani, in format deschis precum si
rectificarile bugetare ale institutiei.

16. Executia bugetara — situatia platilor in format deschis (actualizate cu o frecventa lunara), conform

w

Wwoo N

Anexei nr.5.
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17. Situatia drepturilor salariale si a altor drepturi prevazute de acte normative ce au caracter special,
ale angajatilor din aparatul public. Se va indica pentru informatie cadrul legal care confera aceste
drepturi, conform modelului prezentat in Anexa nr. 6.

18. Bilanturile contabile semestriale.

19. Programul anual de achizitii publice.

20. Centralizatorul achizitiilor publice, conform modelului din Anexa nr. 7, cu evidentierea executiei
contractelor, in format deschis, pentru contractele cu o valoare totalda mai mare de 5.000 euro, cu o
actualizare trimestriala.

21. Contractele de achizitii publice cu o valoarea totald mai mare de 5.000 EUR, inclusiv anexele
acestora.

22. Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului institutiei publice — demnitari,
functionari publici, personal contractual.

23. Cereri/formulare tipizate pe care autoritatile administratiei publice le solicita a fi completate de
catre cetdteni. Fiecare formular va indica timpul mediu estimativ pentru completare de catre
persoana interesata.

24. Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax, adrese e-mail, adresa
pagind de internet.

25. Programul de functionare al institutiei.

26. Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor de contact
pentru inscriere.

27. Petitii - adresa de e-mail pentru transmiterea petitiilor si formular electronic pentru petitii.

b.2 Determind aplicabilitatea prevederilor Legii nr. 544/2001

Categoriile de informatii publice care sunt exceptate de la mecanismul comunicarii din oficiu sunt

prevazute de Legea 544/2001, dupa cum urmeaza:

activitatea autoritatilor si institutiilor publice de raspunsuri la petitii si de audiente, desfasurata potrivit
specificului competentelor acestora, daca aceasta priveste alte aprobari, autorizari, prestari de servicii si
orice alte solicitari in afara informatiilor de interes public;

informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii;

informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si politice
ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;

informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuala ori industriald, precum si principiului concurentei loiale, potrivit
legii;

informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se pericliteaza rezultatul
anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald, sanatatea
unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;

informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unui
proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate Tn proces;

informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

n vederea stabilirii categoriilor ce vor fi exceptate de la mecanismul comunicarii din oficiu conform

prezentei proceduri, vor fi avute in vedere urmatoarele aspecte legale:

in procesul de identificare a informatiilor de interes public gestionate de fiecare compartiment, vor fi
indicate informatiile de interes public care nu se supun mecanismului de comunicare din oficiu,
informatii ce vor fi excluse prevederilor prezentei proceduri.
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e Informatiile care favorizeaza sau ascund incalcarea legii de catre o autoritate sau o institutie publica nu
pot fi incluse Tn categoria informatiilor clasificate si constituie informatii de interes public.

e Informatiile cu privire la datele personale ale cetateanului pot deveni informatii de interes public numai
in masura Tn care afecteaza capacitatea de exercitare a unei functii publice.

e Informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre autoritatile publice decat in temeiul
unei obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al persoanei care are acces la acele informatii.

e Exceptiile de la Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre
autoritatile competente in scopul prevenirii, depistarii, investigarii sau urmaririi penale a infractiunilor
sau al executarii pedepselor si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Deciziei-cadru
2008/977/JAl a Consiliului vor fi considerate informatii de interes public, supunandu-se mecanismului
de comunicare din oficiu.

e Informatiile care au fost supuse procesului de arhivare conform legii nu intrd sub incidenta
mecanismului de comunicare din oficiu, acestea supunandu-se prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996, republicata.

e Petitiile in interes privat al persoanei fizice/juridice sau solicitarile de presd adresate institutiei sunt
exceptate de la mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public.

e Documentele intermediare din timpul actiunii de control/documentare, in timpul desfasurarii acesteia;
informatii despre/in legatura cu activitatea de control/documentare, in timpul desfdsurarii acesteia;
documente/inscrisuri care emana de la alte entitati (publice/private), solicitate in actiunile de
control/documentare/activitatea de solutionare a petitiilor, atat in timpul controlului, cat si ulterior
finalizarii; rapoartele/notele de informare transmise catre unitatile de parchet.

b.3 Evalueazd informatiile inventariate la nivelul institutiei sau autoritdtii si propune deciderea canalul de
comunicare din oficiu
e in aceastd etapi, Directia Juridicd Administratie Publicd Locald propune conducerii Consiliului
Judetean Arges, spre aprobare, pentru fiecare tip de informatie, canalul de comunicare din oficiu.
e Potrivit legii, In sensul asigurarii mecanismului comunicarii din oficiu, informatiile de interes public
sunt publicate obligatoriu:
e pe pagina de internet a institutiei;
o afisate la sediu institutiei sau autoritatii;
e disponibile pentru consultare intr-un punct de informare/documentare organizat la sediul
acestei.
e Propune conducerii institutiei, spre aprobare, publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei a acelor
categorii de informatii pentru care legea prevede expres aceasta obligatie.
e Propune conducerii institutiei, spre aprobare, publicarea informatiilor de interes public in
mijloacele de informare in masa sau in publicatii proprii, daca este cazul.

b.4 Organizeazd, impreund cu celelalte structuri ale institutiei sau autoritdtii, procedura de comunicare
din oficiu

b.4.1 Pentru afisarea la sediu:
e Colaboreaza cu Compartimentul Relatii cu Publicul Registratura si ATOP in vederea asigurarii
spatiului destinat afisarii informatiilor in sediul institutiei sau autoritatii, care sa permita accesul
cetatenilor liber si neingradit.
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b.4.2 Pentru publicarea pe site:

e Colaboreaza cu responsabilul IT din cadrul Biroului Informatic in vederea crearii pe pagina de internet a
institutiei a sectiunilor prevazute de Memorandumul pentru cresterea transparentei si standardizarea
afisarii informatiilor de interes public.

e Stabileste formatul de publicare pentru fiecare tip de informatie, conform anexelor prezentei proceduri,
respectand formatul deschis si prietenos.

e Formatul documentelor comunicate din oficiu, Tn cazul in care acestea se regdsesc in institutie ntr-un
editabil de catre calculator, va fi:

o legislatie - actele normative vor fi publicate in format pdf, avand si link-uri catre portalul
https://www.cjarges.ro/en/info-legislatie;
o programe si strategii — format. pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte formate text;

rapoarte si studii - format .doc, .docx, .odt si alte formate text;

o formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001 cu modificarile si completarile ulterioare si
formular pentru reclamatie administrativa;

o buget, situatia platilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizitii, plan de investitii,
centralizatorul contractelor de achizitie - format .ods, .xml, .xls sau .xlIsx;

o formulare-tip folosite de institutie in relatia cu cetatenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt
sau in varianta online (in cazul utilizarii unei proceduri online de completare a respectivului
formular).

O

e Elaboreaza impreuna cu responsabilul IT modelele de formulare/solicitari, atat cele care vor fi
completate electronic cat si cele care vor completate fizic, asigurand existenta acestora intr-un format
prietenos si reutilizabil.

b.4.3 Pentru publicarea in Monitorul Oficial/mass-media:

. asigurd centralizarea informatiilor publice care necesita publicare in cele doua instrumente
conform legii;
. colaboreaza cu Directia Economica in vederea asigurarii costurilor de transmitere si publicare.

b.4.4 Pentru consultarea directa la sediu:

. Colaboreaza cu structurile suport pentru crearea si dotarea necesara unui spatiu destinat
consultarii informatiilor de interes public, in cadrul sediului institutiei
. Creeaza o procedura de Tnscriere si un program in care cetatenii pot consulta informatiile.

c. Comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public se va realiza prin intermediul celor 3,
prevdzute de lege, dupd cum urmeaza:

c.1. afisarea la sediul fiecdrei autoritdti/institutii publice:
Pentru afisarea la sediul Consiliului Judetean Arges, Compartimentul Relatii cu Publicul Registratura si
ATOP:

e asigura existenta in format fizic, afisarea si actualizarea, ori de cate ori este nevoie, a informatiilor
supuse mecanismului de comunicare din oficiu;

e mentine legdtura cu Directia Juridica Administratie Publica Locala pentru administrarea spatiului
creat si sesizeaza eventualele nereguli identificate cu privire la existenta informatiilor si la accesul
cetatenilor;

e asigurad imprimarea pe suport fizic a informatiilor si afisarea acestora in spatiul destinat, creat in
colaborare cu Directia Juridica Administratie Publica Local3;

o afiseaza informatiile imediat ce acestea sunt disponibile, actualizand formele acestora cand sunt
operate modificari, indicand data de afisare pentru fiecare tip de informatie.
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c.2. Publicarea pe pagina de Internet proprie:
n vederea comunicérii din oficiu a informatiilor de interes public prin intermediul paginii de internet,
Directia Juridica Administratie Publica Locala realizeaza urmatoarele demersuri:
e dupa crearea sectiunilor, transmite responsabilului IT datele ce urmeaza a fi publicate, indicand
expres locul exact in care sa fie plasate, precum si celelalte instructiuni care trebuie sa le insoteasca
(data publicarii, frecventa de actualizare, persoana pentru informatii suplimentare, etc.);
e se asigura de publicarea in sectiunile corecte, transmitand imediat responsabilului IT pentru
publicare, noile variante ale informatiilor daca acestea au fost modificate;
e asigurda monitorizarea existentei informatiilor in sectiunile corecte, sesizand responsabilului IT in

situatia Tn care identificd o nereguld sau in care este necesard o actualizare a informatiilor deja
publicate;

e verifica corectitudinea publicarii informatiilor in sectiunile create in site.

c.3. Publicarea in Monitorul Oficial/mass-media
e Asigura centralizarea, elaborarea si transmiterea informatiilor in vederea publicarii.

c.4. Consultarea directa de catre solicitant prin organizarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice a unui
punct de informare/documentare.

e Asigura existenta tuturor informatiilor inventariate ca fiind publicabile din oficiu, pe suport fizic, in
spatiul creat cu ajutorul celorlalte structuri suport.

e Verifica frecvent forma informatiilor existente in punctul de informare, procedand la actualizarea
acestora cand se impune.

e Transmite, atunci cand este necesara actualizarea datelor, catre biroul de informare-documentare, o
copie a informatiilor publicate prin intermediul celorlalte canale.

e Asigura accesul persoanelor interesate in spatiul destinat activitatilor de consultare a informatiilor.

e Colaboreaza cu celelalte structuri suport in vederea intretinerii spatiului si a existentei fizice a
informatiilor stabilite ca fiind supuse mecanismului de comunicare din oficiu.

d. Monitorizarea si actualizarea datelor
Etapa de monitorizare si actualizare a datelor reprezinta o activitate continud, prin care, Directia Juridica
Administratie Publicd Locala prin persoanele responsabile desfasoara urmatoarele activitati:

e Asigurd existenta informatiilor in spatiile destinate si formatele stabilite, prevazute de prezenta procedura,
completata cu actele normative in domeniu;

e Colaboreaza cu structurile de specialitate in sensul remedierii eventualelor disfunctionalitati sesizate (loc
incorect de publicare, format necorespunzator, lipsa sau prezentarea trunchiatd a unor informatii, lipsa
formelor actualizate, etc.);

e Asigurd actualizarea informatiilor ori de cate ori acestea sufera modificari, mentionand data publicarii si
pastrand varianta initiald a documentelor;

e Informeaza celelalte departamente cu privire la eventualele modificari in materia legilor din domeniul
transparentei, stabilind masuri pentru actualizarea la zi a proceselor de asigurare a accesului la informatii de
interes public.
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8.3. Procedura. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

8.3.1. Precizarea activitatii la care se refera procedura de sistem:
- activitatea de primire, inregistrare si solutionare a cererilor de acces la informatiile publice;

- activitatea de punere la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate conform art. 6 alin. (2) din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

8.3.2. Descrierea procedurii operationale:

Asigurarea de catre Consiliul Judetean Arges a accesului la informatii de interes public, solicitate la
cerere (conform modelului de cerere din Anexa nr.2) se realizeaza prin intermediul persoanelor desemnate cu
furnizarea informatiilor de interes public.

Cererea pentru solicitarea acestei categorii de informatii poate fi depusa direct la registratura Consiliului
Judetean Arges sau transmisa prin posta, pe faxul Consiliului Judetean Arges, in format electronic, pe adresa
oficiald de e-mail a Presedintelui Consiliului Judetean Arges.

Cererea tip contine: numele si prenumele petentului, adresa, optional profesia, nr. de telefon si
informatiile solicitate.

Solicitarea de informatii, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, se inregistreazd la registratura Consiliului Judetean Arges, se noteaza in Registrul Unic de inregistrare
(model Anexa nr. 5) al Legii nr. 544/2001 din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul Registratura ATOP.

Compartimentul Relatii cu Publicul Registraturda ATOP comunica solicitantului numarul de Tnregistrare pe
care |-a primit cererea de informatii de interes public, dupa care solicitarea se transmite la Cabinetul
Presedintelui Consiliului Judetean Arges. De aici solicitarea se repartizeaza de catre conducerea institutiei,
Secretarului Judetului Arges.

Secretarul Judetului Arges inregistreaza solicitarea in registrul de evidenta, dupd care o transmite
Directiei Juridice Administratie Publicd Locald, unde lucrarea este repartizatd persoanei responsabile cu
furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, care, analizeaza cererea si verifica daca informatiile
solicitate se Tncadreaza sau nu in categoria informatiilor de interes public.

n cazul in care, informatia solicitatd este dintre cele care se comunica din oficiu, rdspunsul se transmite
solicitantului in termenul prevazut de lege.

Ulterior, persoana responsabild cu furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, pe baza
Listelor cu documentele produse si gestionate / de interes public la nivelul Consiliului Judetean Arges, transmite
cererea spre solutionare in baza unei adrese, directiei / serviciului / compartimentului / biroului din cadrul
institutiei care gestioneaza informatia solicitata in cerere, in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat,
aceasta / acesta fiind obligat/a sa furnizeze informatiile solicitate, sub semnatura persoanei care a furnizat
informatia si cu aprobarea de catre superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale.

Daca cererea solicitantului nu priveste informatii publice, functionarul public abilitat redacteaza un refuz
de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile.

Dupa comunicarea tuturor informatiilor necesare specializate, persoana responsabild cu furnizarea
informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, intocmeste raspunsul catre solicitant.

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen poate fi
prelungit cu maxim 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul
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lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia Tnstiintarii solicitantului, in scris, despre acest fapt, in
termen de 10 zile.

n cazul in care informatiile solicitate se obtin de la institutiile subordonate Consiliului Judetean Arges,
acestea Tnainteaza raspunsul persoanei desemnate cu furnizarea informatiilor de interes public din C.J. Arges, in
vederea formularii raspunsului catre petent.

Raspunsul elaborat se semneaza de catre functionarul desemnat, in baza adresei semnate de catre
persoana care a furnizat informatia specializatd, supusa aprobarii sefului ierarhic superior, se transmite /
expediaza si se arhiveaza Tmpreuna cu cererea de informatii de interes public.

in situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media, elaborarea raspunsului se va realiza de citre
personalul angajat al Compartimentului Comunicare si Promovare, va fi avizat de catre Directorul Executiv al
Directiei Juridice Administratie Publica Locald si aprobat de citre Presedintele Consiliului Judetean Arges /
Administratorul Public.

Transmiterea raspunsului catre solicitant se realizeaza:

» fie de la Cabinetul Presedintelui, de pe adresa oficila de e-mail a Presedintelui Consiliului Judetean

Arges;

» fiein scris, prin intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul Registratura si ATOP.

Modalitatea de solutionare a cererii de interes public se va completa in Registrul pentru inregistrarea
solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de
acces la informatiile de interes public. (model Anexa nr. 5)

in cazul in care solicitarea de informatii implicd realizarea de copii de pe documentele detinute de
autoritatea publica, se pune in vedere solicitantului sa achite costul copiilor respective, acesta fiind de:

» daca solicita copii conform cu originalul, costul serviciilor de copiere este de 2 lei/pag., conform H.C.J.

Arges nr. 106/12.04.2018;

» daca solicita doar copie simpld, costul este de 0,5 lei/pag. format A4 sau 0,7 lei/pag. format A3 conform

Dispozitiei Presedintelui C.J. Arges nr. 372/12.04.2017.

impotriva raspunsului comunicat sau mpotriva refuzului comunicarii, solicitantul se poate adresa cu o
reclamatie administrativa Presedintelui Consiliului Judetean Arges, sau poate formula plangere la sectia de
contencios adminsitartiv a tribunalului in a carui raza teritoriala domiciliaza sau in a carui raza teritoriala se afla
sediul institutiei publice.

8.4. Identificarea riscurilor:

e Lipsa desemnarii persoanei sau compartimentul responsabil in domeniul informatiilor publice, conform
dispozitiilor legale;

e Publicarea informatiilor fara a respecta un standard uniform;

e Nerespectarea unor standarde privind identitatea vizuald a paginilor de internet, a formatelor
documentelor si a altor instrumente specifice;

e Nepublicarea sau publicarea cu intarziere a datelor furnizate de cdtre compartimentele de specialitate
ale institutiei;

e Comunicarea trunchiatd sau eronata a informatiilor de interes public;

e Nerespectarea sectiunilor propuse pentru pagina de internet a institutiei, sau publicarea informatiilor in
alte Pagini/Sub-pagini;

e Inexistenta unui spatiu creat in sediul institutiei pentru publicarea informatiilor de interes public;

e Accesul ingreunat la spatiul destinat publicarii informatiilor de interes public;

e Lipsa actualizarii frecvente a informatiilor care au suferit modificari.
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e Lipsa desemnadrii responsabilului pentru relatia cu societatea civila si a  responsabilului cu
implementarea Legii nr. 544/2001.

8.5. Resurse necesare:

e Resurse materiale: servicii postale, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, P.C.-uri, acees la
baza de date, imprimanta, internet.

e Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul local si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor
materiale.

8.6. inregistrari:

e Anexa 1 - Raportul de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

e Anexa 2 - Formular —tip cerere de informatii de interes public

e Anexa 3 — Model - Reclamatie administrativa (1)

e Anexa 4 - Model - Reclamatie administrativa (2)

e Anexa 5 - Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public (PS03 - F06)

9. RESPONSABILITATI/DECIZII

Presedintele Consiliului Judetean Arges:

e Desemneazd, din cadrul Directia Juridicd Administratie Publicd Locala responsabilul Th domeniul
informatiilor publice, conform prevederilor Legii nr. 544/2001.

e Desemneazd membrii Comisiei de solutionare a reclamatiilor administrative intemeiate pe Legea nr.
544/2001 prin Dispozitie.

Directia Juridica Administratie Publica Locala prin persoana responsabila cu furnizarea informatiilor
solicitate in baza Legii nr. 544/2001

e Asigura accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora atat la sediul cat si pe
pagina de internet a Consiliului Judetean Arges;

e Colaboreaza cu celelalte departamente in vederea credrii unui spatiu pentru publicarea din oficiu a
informatiilor de interes public, care sa fie standardizat si unitar;

e Colaboreaza cu responsabilul IT in vederea crearii si mentinerii permanente a sectiunilor minimale
prevazute;

e Centralizeaza informatiile supuse publicarii de la fiecare compartiment de specialitate;

e Se asigurd de existenta unor spatii fizice in sediul institutiei, destinate publicarii informatiilor de interes
public;

e Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea informatiilor pe pagina de internet;

e Procedeaza la remedierea eventualelor nereguli identificate in procesul de afisare al informatiilor;

e Procedeaza la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicarii din oficiu, ori de cate ori este
nevoie;

e Consulta periodic legislatia in vigoare si isi insuseste noile modificari adoptate.

e intocmeste si publicd Rapoartelor periodice de activitate, previzute de Legea nr. 544/2001.
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Responsabilul IT:

e Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor prezentei proceduri, sub
indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor de interes public;

e Se asigurd de mentinerea neschimbata a structurii acestora, cu exceptia cazurilor in care legea prevede
altfel;

e Publicda informatiile primite de la Directia Juridicd Administratie Publicd Locald prin persoana
responsabild cu aplicarea Legii nr. 544/2001;

e Asigura actualizarea respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet a Consiliului Judetean Arges;

e Asigura instrumente de accesibilizarea a paginii de internet in vederea asigurarii accesului persoanelor

cu dizabilitati.
10.CUPRINS
Nr.
com ponentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 5
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 7
5 Domeniu de aplicare a procedurii 7
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 7
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 8
8 Descrierea procedurii 9
9 Responsabilitati / Decizii 19
10 CUPRINS 20

ANEXE - modele de solicitari ale informatiilor de interes public prevazute in Legea nr. | 21-29
544/2001

ANEXE — modele de solicitari ale informatiilor de interes public prevazute in Legea nr. 544/2001
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Anexa nr. 1 - Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

(antet)

Numele autoritatii sau institutiei publice

Elaborat

Responsabil /Sef compartiment

RAPORT DE EVALUARE

A IMPLEMENTARII LEGII NR. 544/2001 IN ANUL

Subsemnatul , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001 in anul prezint
actualul raport de evaluare interna finalizat in urma aplicarii procedurilor de acces la informatii de interes
public, prin care apreciez cd activitatea specifica a institutiei a fost:

O O O O

Foarte buna
Buna
Satisfacatoare
Nesatisfacatoare

Tmi intemeiez aceste observatii pe urméitoarele considerente si rezultate privind anul

I. Resurse si proces

1.

Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes
public?

o Suficiente

o Insuficiente

Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de interes
public sunt:

o Suficiente

o Insuficiente

Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastra in furnizarea
accesului la informatii de interes public:
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Foarte buna
Buna
Satisfacatoare
Nesatisfacatoare

o O O O

Il. Rezultate

A.

Informatii publicate din oficiu

Institutia dumneavoastra a afisat informatiile / documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din
Legea nr. 544/20017?

Pe pagina de internet

La sediul institutiei

in presa

n Monitorul Oficial

in altd modalitate:

O O O O O

Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?
o Da
o Nu

Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care institutia dumnevoastra
le-au aplicat?

a.

b.

c.

A publicat institutia dumnevoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata de cele minimale
prevazute de lege?
o Da, acestea fiind:
o Nu

Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?
o Da
o Nu

Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai mare
de seturi de date in format deschis?

Informatii furnizate la cerere

1. Numarul total de n functie de solicitant Dupa modalitatea de adresare
solicitari de

informatii de interes dela dela pe suport de pe suport verbal

public persoane persoane hartie electronic

fizice juridice
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Departajare pe domenii de interes

a. Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc)

b. Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c. Acte normative, reglementari

d. Activitatea liderilor institutiei

e. Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

f. Altele, cu mentionarea acestora:

o Termen de raspuns Modul de Departajate pe domenii de interes
- .
P comunicare
o
2
3 5 5 = < [J] = ]
a w £ £ S £ - 2 S 1= | & |8
‘= 2 £ £ L s S 2 © 3 c 5 - <
© = [ o € Q| @ wo | =g o = S5 <
e += += o c = — o o Qo 35 ] S un
cC o v 9 c c ] S| + © S < S o S 2 g
= @w®| 5 R |E < o =l 5] 2 2 o © S g Q@ £ £ =
26| 8w |5 2|5 2| 5w 9 E 2| 55 o= %0 5 = .
v 2l o c| R | x| S g e v | T B 438 2 = = c m| 2
° 8| 8B = o o o o S O o - = c U 2 £ B o b S ol 9
= o ‘S S - S ™ E Ll 2 & S o > 9 < 2 > o el
2 c 2| T o | f ol g 8|9 | = E g = = = g o <
o =B o 5 o O © us < T © - o
+ [ 9 9 oYl | @® 3 o = 0o I © =, 2
. S B | = = ol 5| S E| o + 3 = = = 3
30 - £ c c ‘= c ) N Q T o o © E 2
I 5 o) o) >0 S =1 O = @ S 5 c = - 3
5 2 = = p= o | g F=l= S o s s c g
P o S S (_;) O S =) g E & "3 "E
N 2 |8 |3 © S S <7
3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in termenul legal:

3.1

3.2.

3.3.
4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceasta problema sa fie rezolvata?

4.1.
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4.2,
5. Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Numar
total | Exceptate, Inform | Alte | Utilizarea | Modul Acte Activitate | Informa | Altele
de conform legii atii motive | banilor de normative, | a liderilor tii
solicita inexiste (cu publici indeplini | reglement | institutiei | privind (Sje
ri nte preciz | (contract rea ari modul pteuzeaz
respins area e, atributiil de A care)
e acesto | investitii, or aplicare
ra) cheltuieli | institutiei a Legii
etc) publice nr. 544

1.1 Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exeptarii acestora conform legii: (enumerarea numelor

documentelor/informatiilor

solicitate):

6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii administrative la adresa 6.2. Numarul de plangeri in instanta la adresa
institutiei publice in baza Legii nr.544,/2001 institutiei in baza Legii nr.544/2001
Solutionate Respinse in curs de Total Solutionate Respinse in curs de Total
favorabil solutionare favorabil solutionare
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7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de
functionare ale
compartimentului

Sume incasate din
serviciul de copiere

Contravaloarea serviciului
de copiere (lei/pagina)

Care este documentul care sta la
baza stabilirii contravalorii serviciului
de copiere?

7.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a. Institutia dumnevoastra detine un punct de informare / biblioteca virtuala in care sunt publicate seturi de

date de interes public ?

o Da
o Nu

b. Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei dumnevoastra pentru

cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

c. Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de interes

public:

Cod procedura
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Anexa nr. 2 - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .......cccceeveveeiieeeeiiee e

SOATUI AGIES. ettt e e et e e e e et e e e eeeeeeeseeeeeeeeeean

Stimate domnule/Stimatd doamna.......coeeoeeeeeveeeeeeeeeeeeen. ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele documente (petentul

este rugat s3a enumere cat mai concret documentele sau informatiile  solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-mail, |3 adresa ...coooeeecieeeeeeeeeeeeee e
Pe e-mail in format editabil: ...................... la adresa....cccoecvvveeeennnns
Pe format de hartie, 1a adresa........cooeeveeviviviiiiiiieeeeee e
Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita copii in
format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

semnatura petentului (optional)

Numele si prenumele petentulUi........ccveeeeiiiiiieeeiiiciieee e,
Adresa la care se solicitd primirea raspunsului/E-mail ..................
Profesia (Optional)......ceeeiceree it

Telefon (0PLIONAI) .uveiceeeecie et e
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Anexa nr. 3 - Model- Reclamatie administrativa (1)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .......cccceeveeecieeeniiiee e,

SEATUI/AAIESA ...ttt e et eabe e

Stimate domnule/Stimata doamna ...................... ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public, intrucat la cererea nr .............. din data de ......cccueennee. am primit un raspuns
negativ, la data  de . , Intr-o scrisoare semnata de
...................................................................... (completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in scris/in
format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ........ccccceeeenvneeen..
AArSa ceoevieeiieee et
Telefon ..o
FaX coeeeeeeieeeere e
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Anexa nr. 4 - Model- Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ........ccceeveeiviee i

SEATUI/AAIESA ..ottt et e eare e

Stimate domnule/Stimatd doamna .......cccceeeveeiiiiii i ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, intrucat la cerereanr .............. dindatade .....cceuennnenn. nu am primit informatiile
solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in scris/in
format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ........ccccceeevuvneeen..

AdreSa .ooeeeeieieeeeiieeeiee et
Telefon ..o
FaX v,
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ANEXA 5 - Model - Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public

Nr.si | Modalitatea Numele si Persoana | Informatiile | Domeniul Natura Modul de Termen | Nr.si
data de primire a prenumele fizica / solicitate de interes | raspunsulu | comunicare (zile) data
cererii cererii solicitantului | Persoana i raspun

juridic sului
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