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Procedura de sistem
asigurarea transparenței decizionale
PROCEDURA DE SISTEM
ASIGURAREA TRANSPARENȚEI DECIZIONALE
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA PROCEDURII
	Nr.

Crt.
	Proces
	Numele și

prenumele
	Funcția
	Directia/

Serviciul/

Biroul


	Data
	Semnătura

	1.1
	Elaborare
	Catalina Predescu
	Sef Serviciu
	DJAPL/Serv. Legislativ si Transparenta Decizionala
	21.02.2019
	

	1.2
	Verificare
	Anci Ionescu
	Consilier Președinte 
CJ Argeș
	Cabinet Președinte
	25.02.2019
	

	1.3
	Verificare 
	Olteanu Mirela
	Secretar


	Comisia de Monitorizare
	28.02.2019
	

	1.4
	Avizare
	Mariana Dinu 
	Președinte
	Comisia de                Monitorizare
	19.03.2019
	

	
	
	Ion 

Mânzâna
	Vicepreședinte

 
	-
	19.03.2019
	

	
	
	Simona 

Brătulescu
	Vicepreședinte 


	-
	19.03.2019
	

	
	
	Ionel 

Voica
	Secretar Județ

 
	-
	19.03.2019
	

	
	
	Andreea Tache 
	   Arhitect Șef 
	Direcția Urbanism şi Amenajarea Teritoriului
	19.03.2019
	

	
	
	Alin 

Stoicea 
	Director Executiv 
	Direcția Tehnică
	19.03.2019
	

	
	
	Carmen 

Mocanu
	Director Executiv 
	Direcția Economică
	19.03.2019
	

	
	
	Alisa Ciobanu

(delegatie)
	Director Executiv 
	Direcția Asistență Medicală și Protecție Socială
	19.03.2019
	

	
	
	Alisa Ciobanu


	Director Executiv  
	Direcția 

Juridică și Administrație Publică Locală
	19.03.2019
	

	
	
	Sorin 

Ivascu
	Director Executiv  
	Direcţia 

Strategii Sinteze Proiecte cu Finanţare Internațională
	19.03.2019
	

	
	
	Catalin 

Șovar
	Șef Serviciu 
	Serviciul Monitorizare Lucrări Publice și Guvernanță Corporativă
	19.03.2019
	

	
	
	Adela 

Gheorghița

(delegat) 


	Șef Serviciu
	Serviciu Avizare, Autorizare si Control 
	19.03.2019
	

	
	
	Iulia 

Stoica
	Șef Serviciu 
	Serviciul 

Lucrări Publice Infrastructură Investiții
	19.03.2019
	

	
	
	Rodica Dumitrescu
	Sef Serviciu
	Serviciu Evidenta Adninistrare Patrimoniu si Devize 
	19.03.2019
	

	
	
	Larisa 

zamfir
	Șef Serviciu 
	Serviciul 

Buget Taxe 

şi Venituri
	19.03.2019
	

	
	
	Mădălina Ghidoiu
	Șef Serviciu 
	Serviciul Financiar Contabilitate


	19.03.2019
	

	
	
	Eliza Radulescu
	Șef Serviciu 
	Serviciul 

Resurse Umane
	19.03.2019
	

	
	
	Ana 

Mincă
	Șef Serviciu 
	Serviciul

Asistentă Medicală
	19.03.2019
	

	
	
	Cătălina Predescu
	Șef Serviciu 
	Serviciul Legislativ si Transparență Decizională
	19.03.2019
	

	
	
	Veronica Stroe
	Sef Serviciu
	Serviciul Juridic Contencios
	19.03.2019
	

	
	
	Roxana Stoenescu
	Șef Serviciu
	Serviciul 

Relații Internaționale Cultură Învățământ
	19.03.2019
	

	
	
	Cristina Voicu

Olteanu
	Sef Serviciu 
	Serviciu Derulare Proiecte de Investitii cu Finantare Internationala
	19.03.2019
	

	
	
	Codruț Mara
	Șef Serviciu
	Serciciul Achizitii 

Publice 
	19.03.2019
	

	
	
	Romus Ungureanu
	Șef Birou 
	Biroul Autoritatea Judeteana de Transport
	19.03.2019
	

	
	
	Nicușor Dumitru 
	Șef Birou 
	Biroul

 Informatic
	19.03.2019
	

	
	
	Daniela Pasăre 


	Consilier superior
	Biroul Relatii Publice Comunicare Promovare 
	19.03.2019
	

	
	
	Sorin Țurcanu 
	Șef Serviciu
	Serviciul Audit Public Intern
	19.03.2019
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	1.5
	Aprobare
	Constantin Dan 

Manu


	Președinte
	Consiliul Județean Argeș
	19.03.2019
	


2. SITUAȚIA EDIȚIILOR ȘI A REVIZIILOR
	Nr.

Crt.
	Ediția
	Revizia
	Componenta revizuită
	Modalitate revizie
	Motiv revizie
	Dată aplicare

	2.1.
	Ediția 1
	0
	-
	
	
	19.03.2019

	
	
	1
	
	
	
	-

	
	
	2
	
	
	
	-

	
	
	3
	
	
	
	-


3. LISTA DE DIFUZARE
	Nr.

Crt.
	Scopul difuzării
	Compartiment
	Nume și prenume
	Funcție
	Semnătură

	3.1.
	Informare
	Cabinet Președinte
	Anci Ionescu 
	Consilier
	

	3.2.
	Informare
	-
	Mariana Dinu 
	Administrator Public
	

	3.3.
	Informare
	-
	Ion Mânzâna 
	Vicepreședinte
	

	3.4.
	Informare
	-
	Simona Brătulescu 
	Vicepreședinte
	

	3.5.
	Informare
	-
	Ionel Voica
	Secretar județ
	

	3.6.
	Informare
	Direcția Amenajarea Teritoriului și Urbanism
	Andreea Tache
	Arhitect Șef
	

	3.7.
	Aplicare
	Direcția Tehnică
	Alin Stoicea 
	Director Executiv
	

	3.8.
	Aplicare
	Direcția Economică
	Carmen Mocanu
	Director Executiv
	

	3.9.
	Aplicare
	Direcția Asistență Medicală și Protecție Socială


	Alisa Ciobanu 

(delegație)
	Director Executiv
	

	3.10.
	Aplicare
	Direcția Juridică, Administrație Publică Locală
	Alisa Ciobanu
	Director Executiv
	

	3.11.
	Aplicare


	Direcția Strategii, Sinteze, Proiect cu Finanțare Internațională
	Sorin Ivașcu
	Director Executiv
	

	3.12
	Aplicare


	Serviciul Monitorizare Lucrări Publice și Guvernanță Corporativă
	Catalin Șovar
	Șef Serviciu
	

	3.13
	Aplicare
	Serviciul Avizare, Autorizare și Control
	Adela Gheorghița
	Șef Serviciu
	

	3.14
	Aplicare
	Serviciul Lucrări Publice, Infrastructură, Investiții
	Iulia Stoica
	Șef Serviciu
	

	3.15
	Aplicare
	Serviciul Evidență Administrare Patrimoniu și Devize
	Rodica Dumitrescu
	Șef Serviciu
	

	3.16
	Aplicare
	Serviciul Buget, Taxe și Venituri
	Larisa 

Zamfir
	Șef Serviciu
	

	3.17
	Aplicare
	Serviciul Financiar-Contabilitate
	Mădălina Gidoiu
	Șef Serviciu
	

	3.18
	 Aplicare
	Serviciul Resurse Umane
	Eliza Rădulescu 
	Șef Serviciu
	

	3.19
	Aplicare
	Serviciul Asistență Medicală
	Ana Mincă
	Șef Serviciu
	

	3.20
	  Aplicare
	Serviciul Legislativ și Transparență Decizională
	Cătălina Predescu
	Șef Serviciu
	

	3.21
	Aplicare
	Serviciul Juridic-Contencios
	Veronica Stroe
	Șef Serviciu
	

	3.22
	Aplicare
	Serviciul Audit Public Intern
	Sorin Țurcanu
	Șef Serviciu
	

	3.23
	Aplicare
	Serviciul Relații Internaționale, Cultură, Învățământ, Turism
	Roxana Stoenescu
	Șef Serviciu
	

	3.24
	Aplicare
	Serviciul Derulare Proiecte Investiții cu Finanțare Internațională
	 Cristina Voicu

Olteanu 
	Șef Serviciu
	

	3.25
	Aplicare
	Serviciul Achiziții Publice
	Codruț 

Mara
	Șef Serviciu
	

	3.26
	Aplicare
	Birou Autoritatea Județeană de Transport
	Romus Ungureanu
	Șef Birou
	

	3.27
	Aplicare
	Biroul Informatic
	Dumitru Nicusor 
	Șef Birou
	

	3.28
	Aplicare 
	Birou Relatii Publice Comunicare Promovare 
	Daniela Pasare 
	(reprezentant)
	

	3.29
	Evidență/ Arhivare
	Comisia de Monitorizare
	Mirela Olteanu
	Secretar 
	


4. SCOP/PRINCIPIU
4.1. SCOP
Prezenta procedură are drept scop aplicarea unitara a procedurii privind asigurarea participării cetățenilor la procesul de luarea deciziilor și totodată aducerea la cunoștința publica a actelor administrative cu caracter normativ
4.2. PRINCIPIU
· Sporirea  gradului  de responsabilitate a administrației publice față de cetățean, ca beneficiar al deciziei administrative;

· Participarea activă a cetățenilor în procesul de luare a deciziilor administrative şi în procesul de elaborare a actelor normative;

· Sporirea gradului de transparenţă la nivelul Consiliului Judetean Arges. 
5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplică  tuturor salariaților /unităților ierarhice din cadrul Consiliului Județean Argeș, pentru aplicarea regulilor procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparenţei decizionale în cadrul Consilului Judetean Arges în raporturile stabilite cu cetăţenii şi asociaţiile legal constituite ale acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ
6.1. Legislație primară

· Constituția României;

· Legea nr. 215/2001 privind administrația publica locala;

· Legea nr. 25/2000 privind normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor normative;

· H.G. nr.561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile, la nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea şi prezentarea proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor de acte normative, precum şi a altor documente, în vederea adoptării/aprobării ;

· Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administrația publica;

· Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public

· Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici.
6.2. Alte documente, inclusiv reglementări ale entității publice

· R.O.F;

· R.O.I.; 

· Hotărârile Consiliului Județean Argeș; 

· Dispozițiile Președintelui Consiliului Județean Argeș; 

· Fișe de post;
· SR EN ISO 9001:2015.
7. DEFINIȚII ȘI PRESCURTĂRI
4.1 DEFINIȚII
· Procedura – prezentarea în scris a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat necesre îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere asumarea responsabilităţilor;

· Procedura de Sistem (PS) - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfăşoară la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului Judeţean Argeş.

· Compartiment - direcţie /serviciu/birou;

· Conducătorul compartimentului – director /şef serviciu / şef birou;

· Ediţie a unei proceduri – forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri formalizate, aprobată şi difuzată;

· Revizia în cadrul unei ediţii – Acţiune de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau mai multor componente ale unei ediţii a procedurii, acţini care au fost aprobate şi difuzate;

· Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publică, cu aplicabilitate generală;

· Luarea deciziei - procesul deliberativ desfăşurat de autorităţile publice;

· Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior supunerii spre adoptare;

· Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimată verbal sau în scris, primită de către autorităţile publice de la orice persoană interesată în procesul de luare a deciziilor şi în procesul de elaborare a actelor normative;

· Obligaţia de transparenţă - obligaţia autorităţilor administraţiei publice de a informa şi de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor administrative şi la minutele şedinţelor publice;

· Asociaţie legal constituită - orice organizaţie civică, sindicală, patronală sau orice alt grup asociativ de reprezentare civică

· Minută - documentul scris în care se consemnează în rezumat punctele de vedere exprimate de participanţi la o şedinţă publică sau la o dezbatere publică;

· Şedinţă publică - şedinţa desfăşurată în cadrul autorităţilor administraţiei publice şi la care are acces orice persoană interesată;

· Dezbatere publică - întâlnirea publică, organizată conform art. 7 din Legea nr.52/2003.

· Autoritate sau instituţie publică - Orice autoritate sau instituţie publică, ce utilizează sau administrează resurse financiare publice.
4.2 PRESCURTĂRI   

	Nr. crt.
	Abrevierea
	Termenul abreviat

	1.
	PS/PO
	Procedura formalizata

	2.
	E
	Elaborare

	3.
	V
	Verificare

	4.
	A
	Aprobare

	5.
	Ap.
	Aplicare

	6.
	Arh.
	Arhivare

	7.
	ROF
	Regulament de Organizare si Functionare

	8.
	ROI
	Regulament de Ordine Interna

	9.
	I
	Inregistrare

	10.
	R
	Repartizare

	11.
	Av.
	Avizare 

	12.
	Pub.
	Publica

	13.
	Part.
	Participa


8. RESPONSABILITĂȚI

4.3  Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
4.3.1 Primeste Rapoarte, Note de fundamentare, anexe in vederea întocmirii proiectului de act administrativ cu caracter normativ, cu 30 de zile înainte ca acesta sa fie supus dezbaterii plenului consiliului județean;
4.3.2 Verifica valabilitatea si aplicabilitatea actelor normative invocate in raportul  de specialitate si elaborează proiectul de act administrativ cu caracter normativ;

4.3.3 Transmite Biroului Informatic proiectele de acte normative și actele normative în vederea publicării pe pagina web a instituției;

4.3.4 Participă la dezbaterea publica si consemnează amendamentele si propunerile aduse de către reprezentanții societății civile si le transmite inițiatorului actului administrativ cu caracter normativ;

4.3.5 Arhivează documentația care a stat la baza întocmirii proiectului de act normativ.  
4.4 Director Executiv DJAPL
4.4.1 Verifica Proiectul de act administrativ cu caracter normativ;

4.4.2 Verifica si prezinta proiectul de hotărâre secretarului județului in vederea analizării  in comisiile de specialitate pentru obţinerea avizelor
4.5 Secretarul județului Argeș
4.5.1 Avizează Proiectul de act administrativ cu caracter normativ.

4.6 Biroul Informatic
4.6.1 Publica pe site-ul Consiliului Județean si la sediul acestuia anunțul referitor la elaborarea actului normativ, precum si proiectul de act normativ, primite de la responsabilul cu aplicarea Legii nr. 52/2003.

4.7 Inițiatorul proiectului
4.7.1 Formulează un punct de vedere.

4.8 Salariații Serviciului
4.8.1 In situația însușirii propunerilor transmise se redactează noul act administrativ cu caracter normativ  cu propunerile respective.

4.9 Consiliul Județean, Secretarul Județului și Președintele Consiliului Județean
4.9.1 Aprobarea proiectului  de hotărâre in ședințele de plen, contrasemnarea si semnarea acestora.

9. DESCRIEREA PROCEDURII

9.1. SCOP 
8.1.1. Aplicarea procedurii privind asigurarea participării cetățenilor la procesul de luarea deciziilor si aducerea la cunoștință  publica a actelor administrative cu caracter normative in conformitate cu prevederile Legii nr. 52 /2003 privind transparenta decizionala in administrația publica
9.2. FLUX PROCEDURAL
	Nr. crt.
	Compartimentul (postul)/acțiunea (operațiunea)
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
	Verifica  Elaborează 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Directorul executiv  al D.J.A.P.L.
	 
	Verifica
	 
	 
	 
	 

	3.
	Secretarul  Județului  Argeș
	 
	 
	Avizează
	 
	 
	 

	4.
	Salariatul desemnat cu actualizarea site-ului   si Biroul informatic.
	
	
	
	Publica.
	
	

	5.
	Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
	 
	 
	 
	 
	 Arhivează
	

	6.
	Aparatul se specialitate al C.J. Argeș
	 
	 
	 
	 
	 
	 Aplica


9.3. ASPECTE METODOLOGICE
	Activitatea desfășurata de:
	Activități:

	Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003 
	1. Primește Rapoarte, Note de fundamentare, anexe in vederea întocmirii proiectului de act administrativ cu caracter normativ, cu 30 de zile înainte ca acesta sa fie supus dezbaterii plenului consiliului județean.

	
	2. Verifică valabilitatea si aplicabilitatea actelor normative invocate in raportul  de specialitate si elaborează proiectul de act administrativ cu caracter normativ.

	Directorul executiv  al D.J.A.P.L.
	Verifica Proiectul de act administrativ cu caracter normativ.

	Secretarul  Județului  Argeș
	Avizează Proiectul de act administrativ cu caracter normativ.

	· Salariatul desemnat cu actualizarea site-ului   si Biroul informatic.

· Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
	1. Publica pe site-ul consiliului județean si la sediul acestuia anunțul referitor la elaborarea actului normativ, precum si proiectul de act normativ, primite de la responsabilul cu aplicarea Legii nr. 52/2003.

	
	2. Publica pe site si la sediul consiliului județean,  data dezbaterii publice.

	Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
	Participa la dezbaterea publica si consemnează amendamentele si propunerile aduse de către reprezentanții societății civile si le transmite inițiatorului actului administrativ cu caracter normativ  .

	Inițiatorul proiectului 
	Formulează un punct de vedere

	Salariații serviciului 
	In situația însușirii propunerilor transmise se redactează noul act administrativ cu caracter normativ  cu propunerile respective .

	Directorul executiv  al D.J.A.P.L.
	Verifica si prezinta proiectul de hotărâre secretarului județului in vederea analizării  in comisiile de specialitate pentru obţinerea avizelor.

	Consiliul județean , Secretarul județului si Președintele Consiliului Județean.
	Aprobarea proiectului  de hotărâre în ședințele de plen, contrasemnarea si semnarea acestora.

	Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
	Arhivare documentatie care a stat la baza întocmirii proiectului de act normativ 


9.4. GARANTAREA ACCESULUI LA INFORMAȚII CU CARACTER PUBLIC
9.4.1 Garantarea accesului la informații cu caracter public este reglementată prin PS-03 - Furnizarea informațiilor de interes public.
10. RESURSE UTILIZATE
10.1. Resurse materiale: birou, instrumente de scris, rechizite, resurse informatice, elemente de telecomunicații, imprimante, papetărie, tipizate
10.2. Resurse umane: personalul instituției
10.3. Resurse financiare: conform Bugetului de Venituri și Cheltuieli
11. ÎNREGISTRĂRI

11.1. Acte administrative și proiecte de acte administrative
12. CUPRINS
	Nr.

Crt.
	Secțiune
	Pagina

	0
	Pagina de gardă
	1

	1
	Lista responsabililor cu elaborare, verificarea și aprobarea procedurii
	2

	2
	Situația edițiilor și reviziilor
	4

	3
	Lista de difuzare
	4

	4
	Scop/Principiu
	6

	5
	Domeniu de aplicare
	6

	6
	Documente de referință
	6

	7
	Definiții și prescurtări
	7

	8
	Responsabilități
	8

	9
	Descrierea procedurii
	10

	10
	Resurse utilizate
	11

	11
	Înregistrări
	11

	12
	Index
	12


	UAT Județul Argeș
	Cod procedură
	PS 09
	Asigurarea transparenței decizionale
	Pag. 1 din 3

	
	Data aprobării
	19.03.2019
	
	

	
	Ediția
	1
	19.03.2019
	
	

	
	Revizia
	0
	19.03.2019
	
	


	UAT Județul Argeș
	Cod procedură
	PS 09
	Asigurarea transparenței decizionale
	Pag. 2 din 12

	
	Data aprobării
	19.03.2019
	
	

	
	Ediția
	1
	19.03.2019
	
	

	
	Revizia
	0
	19.03.2019
	
	



