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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem:

Nr. | Operatiune Numele si Functia Directia / Data | Semnatura
Crt. prenumele Compartimentul
Elaborat Predescu Sef Serviciu | Serviciul Legislativ si
Catalina Transparenta
Decizionala /
Directia Juridica
Administratie  Publica
Locala —
Compartimentul
Coordonarea Consiliilor
1. Locale
Verificat | Alisa Ciobanu Director Directia Juridica
Executiv Administratie  Publica
Locala
2.
Avizat Ion Minzina Vicepresedinte
3.
Avizat Simona Vicepresedinte
4. Bratulescu
Avizat Ionel Voica Secretar Judet
5.
Avizat Andreea Arhitect Sef | Directia Urbanism si
Tache Amenajarea
Teritoriului
6.
Avizat Alin Stoicea Director Directia
Executiv Tehnica




Avizat Carmen Mocanu Director Directia Economica
Executiv
8.
Avizat Alisa Ciobanu Director Directia Aistenta
(coordonator) Executiv Medicala si Protectie
9. Sociala
Avizat Sorin Ivascu Director Directia
Executiv Strategii Sinteze
Proiecte cu Finantare
10. Internationala
Avizat Catalin Sovar Sef Serviciu | Serviciul
Monitorizare Lucrari
Publice si Guvernanta
Corporativa
11.
Avizat Iulia Stoica Sef Serviciu | Serviciul
Lucréri Publice
Infrastructura
12. Investitii
Avizat Larisa Zamfir Sef Serviciu | Serviciul
Buget Taxe
13. si Venituri
Avizat Maidalina Sef Serviciu | Serviciul ~ Financiar
Gidoiu Contabilitate
14.
Avizat Eliza Radulescu | Sef Serviciu | Serviciul
15. Resurse Umane
Avizat Ana Minca Sef Serviciu | Serviciul
16. Asistentd Medicala
Avizat Catalina Sef Serviciu | Serviciul Legislativ si
Predescu Transparenta
17. Decizionala
Avizat Roxana Sef Serviciu | Serviciul
Stoenescu Relatii Internationale
18. Cultura Invatamant
Avizat Dumitru Sef Birou Biroul Informatic
Nicusor
19.
Avizat Stelian Necsoi Consilier Compartiment
20. superior Protectia Mediului
Avizat Valeria Vasilca Consilier Compartiment
superior Achizitii Publice
21.
Avizat Olteanu Mirela Consilier Compartiment
22. superior Protectie Sociald
Avizat Negrilescu Consilier Compartiment
Adrian superior Planificare Elaborare
si Rapoarte Strategii
23. Planuri Proiecte
Avizat Maria Dinu Presedinte | Comisia de
24, Monitorizare
Aprobat | Constantin Dan Presedinte | Consiliul Judetean
Manu Arges

25.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Componenta . . . . | Data de la care se
o R - Modalitatea reviziei . < .
Editia/ revizia in revizuita aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 - -

2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele carora li se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia

din cadrul editiei PS - 05:

Nr. Scopul Structura Functia Nume si Data Semnatura
Crt. | difuzarii organizatorica Prenume primirii
3.1. | Informare CABINET Consilier Anci Ionescu

PRESEDINTE
3.2. | Informare Administrator Maria Dinu

public
3.3. | Informare Vicepresedinte Ion Ménzana
3.4. | Informare Vicepresedinte Simona
Britulescu
3.5. | Informare Secretar Judet Ionel Voica
3.6. | Aplicare DIRECTIA Arhitect Sef Andreea Tache
AMENAJAREA
TERITORIULUI SI
URBANISM
Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Alin Stoicea

3.7. TEHNICA
3.8. | Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Carmen Mocanu

ECONOMICA




3.9.

Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Alisa Ciobanu
ASISTENTA (coordonator)
MEDICALA SI
PROTECTIE
SOCIALA

3.10

Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Alisa Ciobanu
JURIDICA
ADMINISTRATIE
PUBLICA LOCALA

3.11

Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Sorin Ivascu
STRATEGII
SINTEZE
PROIECTE CU
FINANTARE
INTERNATIONALA

3.12

Aplicare SERVICIUL Sef Serviciu Catalin Sovar
MONITORIZARE
LUCRaRI PUBLICE
s GUVERNANTA
CORPORATIVA

3.13

Aplicare SERVICIUL Sef Serviciu Eliza Radulescu
RESURSE UMANE

3.14

Aplicare SERVICIUL AUDIT Sef Serviciu Sorin Turcanu
PUBLIC INTERN

3.15

Aplicare SERVICIUL Sef Serviciu Roxana
RELATII Stoenescu
INTERNATIONALE
CULTURA
INVATAMANT

3.16

Aplicare BIROUL RELATI Daniela Pasare
PUBLICE
COMUNICARE SI
PROMOVARE

3.17

Evidenta / Comisia de Secretar interimar | Mirela Olteanu
Arhivare monitorizare

4. SCOPUL:

Scopuri generale:

4.1. Aplicarea unitara a procedurii privind asigurarea participarii cetatenilor la procesul de
luarea deciziilor;.

4.2. Aducerea la cunostinta publica a actelor administrative cu caracter normativ.
Scop specific:

4.5 Sporirea gradului de responsabilitate a administratiei publice fata de cetatean, ca
beneficiar al deciziei administrative;

4.6. Participarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative i in
procesul de elaborare a actelor normative;

4.7. Sporirea gradului de transparenta la nivelul Consiliului Judetean Arges .
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura:

Regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale n cadrul
Consilului Judetean Arges in raporturile stabilite cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de Consiliul Judetean Arges:

- informarea 1n prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeaza sa fie dezbatute de Consiliului Judetean Arges, precum si asupra proiectelor de acte
normative;

- consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite, in procesul de elaborare a

proiectelor de acte normative;

- participarea activa a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

1. sedintele si dezbaterile sunt publice in conditiile Legii nr.52/2003 a transparentei decizionale;

2. dezbaterile vor fi consemnate si facute publice;

3. minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si facute publice, in conditiile
Legiinr.52/2003 a transparentei decizionale .

5.3. Listarea principalelor activitiati de care depinde si/sau care depind de activ itatea
procedurata: toate activitatile din cadrul Consiliului Judetean Arges.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii: toate
structurile organizatorice din cadrul Consiliului Judetean Arges.



Procedura formalizata PS Editia I nr.de ex: 1

PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND ASIGURAREA
PARTICIPARII
CETATENILOR LA
JUDETUL PROCESUL DE LUAREA
ARGES DECIZIILOR SI ADUCEREA

LA CUNOSTINTA PUBLICA A
ACTELOR ADMINISTRATIVE
CU CARACTER NORMATIV Revizia 0 nr. de ex I

Cod:DJAPL/ SLTD /PS-05 Pagina 8 din 13
Exemplar nr. 1

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

6.1 Legislatie primara

Constitutia Romaniei;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata si actualizata ;

Legea nr. 25/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative;
H.G. nr.561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile, la nivelul Guvernului,
pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de documente de politici publice, a
proiectelor de acte normative, precum si a altor documente, in vederea adoptéarii/aprobarii ;

o Legea nr. 52 /2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

e Legea nr. 544/ 2001 privind liberal acces la informatiile de interes public

o Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici;

6.2. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice: R.O.F, R.O.1., Hotararile
Consiliului Judetean Arges; Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Arges .

7. DEFINITII SI PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZTI iN
PROCEDURA DE SISTEM

7.1. Definitii ale termenilor:

Procedura — prezentarea In scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesre indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura de Sistem (PS) - procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Arges.

Compartiment - directie /serviciu/birou;

Conducitorul compartimentului — director /sef serviciu / sef birou;

Editie a unei proceduri — forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata;
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Revizia in cadrul unei editii — Actiune de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii, actini care au
fost aprobate si difuzate;

Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generala;

Luarea deciziei - procesul deliberativ desfasurat de autoritatile publice;

Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ
anterior supunerii spre adoptare;

Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata verbal sau n
scris, primita de catre autoritatile publice de la orice persoand interesata in procesul de luare a
deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative;

Obligatia de transparenta - obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a
supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative si la minutele sedintelor publice;

Asociatie legal constituita - orice organizatie civicd, sindicala, patronala sau orice alt grup
asociativ de reprezentare civicd;

Minuti - documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedinta publica sau la o dezbatere publica;

Sedinti publici - sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei publice si la care are
acces orice persoand interesata;

Dezbatere publica - intalnirea publica, organizatd conform art. 7 din Legea nr.52/2003.

Autoritate sau institutie publica - Orice autoritate sau institutie publica, ce utilizeaza sau

administreaza resurse financiare publice.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

I. PS/PO Procedura formalizata

2. E Elaborare

3. \Y% Verificare

5. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Arh. Arhivare

7. ROF Regulament de Organizare si Functionare




8. ROI Regulament de Ordine Interna
9. I Inregistrare

10. R Repartizare

11. Av. Avizare

12. Pub. Publica

13. Part. Participa

8. PROCEDURA
8.1. Generalitati:

Scop: Aplicarea procedurii privind asigurarea participarii cetatenilor la procesul de luarea deciziilor si
aducerea la cunostinta publica a actelor administrative cu caracter normative in conformitate cu
prevederile Legii nr. 52 /2003 privind transparenta decizionala in administratia publica .

Premise: Participarea cetatenilor la procesul de luarea deciziilor si informarea acestora.

Aplicabilitate: la nivelul Consiliului Judetean Arges.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate : Proiectul de act normativ insotit de Rapoarte ,
Note de fundamentare, anexe intocmite de directiile si serviciile din cadrul aparatului de specialitate
al consiliului judetean , precum si de catre institutiille subordonate consiliului judetean.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate : documentele mentionate la art. 8.2.1. contin
informatiile necesare privind obiectul proiectului de act normativ si se afiseaza pe site —ul consiliului
judetean pentru aducerea la cunostinta publica in vederea formularii de catre cetateni a propunerilor
si opiniilor ~ privind actul administrativ cu caracter ~ normativ, afisat.

8.2.3. Circuitul documentelor : Cu 30 de zile inainte de a fi supuse plenului consiliului judetean,
Directiile si serviciile din cadrul consiliului judetean transmit documentele mentionate , Serviciului
Legislativ Transparenta Decizionala, respectiv responsabilului cu aplicarea prevederilor Legii
nr.52/2003 , in vederea afisarii pe site si apoi organizarii dezbaterii publice .

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale : tehnica de calcul : calculatoare, imprimante, copiatoare, scanere, cu
accesoriile necesare (hartie de scris, cartuse copiator si imprimata).

8.3.2. Resurse umane: 2 salariati

8.3.3. Resurse financiare : sunt prevazute in bugetul judetean si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.
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in derularea activitatii:

-----

NT.
crt.

|C0mpartimentul
(postul)/actiunea
(operatiunea)

v \4 VI

0

Predescu Catalina —

responsabil cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003

Verifica
Elaboreaza

D.J.APL.

Directorul executiv al

Verifica

Secretarul Judetului

Arges Avizeaza

Biroul informatic.

Salariatul desemnat cu
actualizarea site-ului si

Publica.

Predescu Catalina —

responsabil cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003

Arhiveaza

|C.J Arges

Aparatul se specialitate al

Aplica
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8.5. Modul de lucru

Procedura:

Activitatea desfasurata de :

Activitati:

Predescu Catalina —
responsabil cu aplicarea

prevederilor Legii nr. 52/2003

1. Primeste Rapoarte , Note de fundamentare, anexe in
vederea intocmirii proiectului de act administrativ cu
caracter normativ, cu 30 de zile inainte ca acesta sa fie
supus dezbaterii plenului consiliului judetean.

2. Verifica valabilitatea si aplicabilitatea actelor normative
invocate in raportul de specialitate si elaboreaza proiectul
de act administrativ cu caracter normativ.

Directorul executiv al
D.J.AP.L.

Verifica Proiectul de act administrativ cu caracter normativ.

Secretarul Judetului Arges

Avizeaza Proiectul de act administrativ cu caracter
normativ.

e Salariatul desemnat
actualizarea site-ului
Biroul informatic.

cu
si

e Predescu Catalina -
responsabil cu aplicarea
prevederilor  Legii  nr.
52/2003

1. Publica pe site-ul consiliului judetean si la sediul acestuia
anuntul referitor la elaborarea actului normativ, precum si
proiectul de act normativ, primite de la responsbilul cu
aplicarea Legii nr. 52/2003.

2. Publica pe site si la sediul consiliului judetean, data
dezbaterii publice.

Predescu Catalina —
responsabil cu aplicarea

prevederilor Legii nr. 52/2003

3. Participa la dezbaterea publica si consemneaza
amendamentele si propunerile aduse de catre reprezentantii
societatii civile si le transmite initiatorului actului
administrativ cu carcter normativ .

Initiatorul proiectului

4.Formuleaza un punct de vedere

Salariatii serviciului

5.In situatia insusirii propunerilor transmise se Redacteaza
noul act administrativ cu carcter normativ cu propunerile
respective .

Directorul executiv al
D.JAP.L.

6.Verifica si prezinta proiectul de hotarare secretarului
judetului in vederea analizarii in comisiile de specialitate




pentru obtinerea avizelor.

Consiliul judetean , Secretarul | 7. Aprobarea proiectului de hotarare in sedintele de plen,
judetului si Presedintele contrasemnarea si semnarea acestora.
consiliului judetean.

8.Arhivare documentatie care a stat la baza intocmirii

_ proiectului de act normativ
Predescu Catalina —

responsabil cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003

Aspecte de Verificat

1. Respectarea legislatiei in vigoare cu ocazia intocmirii rapoartele de specialitate sau a
notelor de fundamentare.

2. Semnalarea modificarilor ce trebuie operate in cazul in care exista neconcordanta intre
rapoarte sau note de fundamentare si legislatia in vigoare.

9. REGLEMENTARI SI RESPONSABILITATI
Principalele responsabilitati sunt:
- asigurarea transparentei decizionale in cadrul consiliului judetean

- asigurarea participarii active a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in
procesul de elaborare a actelor normative .

10.DIFUZAREA PROCEDURII

Dupa aprobare, originalul PS se pastreaza la secretarul Comisiei, care va efectua copii si le va
distribui In regim controlat in conformitate cu Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii.

11. REVIZIA PROCEDURII

Revizia PS

Atunci cand un compartiment din cadrul institutiei constatd ca o PS necesitd imbunatatiri sau
au avut loc modificari ale cadrului normativ care afecteaza intreaga institutie, se solicitd revizia unei
PS. In acest scop, compartimentul/biroul/serviciul respectiv inainteazi o solicitare de revizie, spre
analiza, secretarului Comisiei. Solicitarea va contine codul PS la care se face referire, motivatia
solicitarii reviziei si propunerea de modificare a PS. Secretarul Comisiei include pe ordinea de zi a
urmatoarei sedinte a CM analiza reviziei propuse.

12. ARHIVAREA PROCEDURII

Originalele PS retrase/revizuite se claseaza si se pastreaza timp de 5 ani de catre secretariul
Comisiei intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastad perioadd, PS este transmisa la arhiva
institutiei, cu respectarea reglementarilor specifice arhivarii.

Procedurile formalizate ( PS ) aprobate sunt postate pe site-ul institutiei www.cjarges.ro - sectiunea
Actvitati - Control intern managerial.



13. CUPRINS

activitatii

Numarul
componentei . e
comp Denumirea componentei din cadrul .
in cadrul .. . Pagina
.. [procedurii formalizate
procedurii
formalizate
|Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea,
1 verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
' caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
formalizate
b Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
’ editiilor procedurii operationale
Lista cuprinzand persoanele la care se
3. difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii
' operationale
6 Documentele de referinta (reglementari)
’ aplicabile activitatii procedurate
- Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
' in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea




10.

Anexe, inregistrari, arhivari

11.

Cuprins
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9.2 Arhivarea procedurii

Originalele PS retrase/revizuite se claseaza si se pastreazd timp de 5 ani de catre
secretariul Comisiei intr-un spatiu special amenajat. Originalele PO retrase/revizuite se claseaza
si se pastreazd timp de 5 ani de catre compartimentele care le-au elaborat. Dupd aceasta
perioada, atat PS cat si PO sunt transmise la arhiva institutiei, cu respectarea reglementarilor
specifice arhivarii.

9.3. Procedurile formalizate ( PS si PO ) aprobate sunt postate pe site-ul
institutiei www.cjarges.ro - sectiunea Actvititi - Control intern managerial.
Totodata, in format word ele se gasesc si in netcomm sociale 03 , la secretarul

interimar al CM, Olteanu Mirela.










DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
9.1. Precizarea activitatii la care se refera procedura de sistem:
- activitatea de primire, inregistrare si solutionare a cererilor de acces la informatiile publice;

- activitatea de punere la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate conform art. 6 alin. (2) din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

9.2. Descrierea procedurii operationale:

Asigurarea de catre Consiliul Judetean Arges a accesului la informatii de interes public, solicitate la
cerere (conform modelului de cerere din Anexa 1) se realizeaza prin intermediul persoanelor desemnate cu
furnizarea informatiilor de interes public.

Cererea pentru solicitarea acestei categorii de informatii poate fi depusa direct la registratura Consiliului
Judetean Arges sau transmisad prin postd, pe faxul Consiliului Judetean Arges, in format electronic, pe adresa
oficiala de e-mail a Presedintelui Consiliului Judetean Arges.

Cererea tip confine: numele si prenumele petentului, adresa, optional profesia, nr. de telefon si
informatiile solicitate.

Solicitarea de informatii, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, se inregistreaza la registratura Consiliului Judetean Arges, se noteazi in Registrul Unic de Inregistrare
(model Anexa nr. 5) al Legii nr. 544/2001 din cadrul Biroului Relatii Publice Comunicare si Promovare —
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CARACTER NORMATIV Exemplar nr. 1
Cod: DJAPL/PS - 05

Compartimentul Relatii cu Publicul Registraturd si ATOP comunicd solicitantului numarul de
inregistrare pe care l-a primit cererea de informatii de interes public, dupa care solicitarea se transmite la
Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Arges. De aici solicitarea se repartizeaza de catre conducerea
institutiei, Secretarului Judetului Arges.

Secretarul Judetului Arges inregistreaza solicitarea in registrul de evidentd, dupa care o transmite

Directiei Juridice Administratie Publica Locala, unde lucrarea este repartizatd persoanei responsabile cu
furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, care, analizeazd cererea si verifica daca
informatiile solicitate se incadreaza sau nu in categoria informatiilor de interes public.

In cazul in care, informatia solicitata este dintre cele care se comunica din oficiu, raspunsul se transmite
solicitantului In termenul prevazut de lege.

Ulterior, persoana responsabild cu furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, pe baza
Listelor cu documentele produse si gestionate / de interes public la nivelul Consiliului Judetean Arges, transmite
cererea spre solutionare in baza unei adrese, directiei / serviciului / compartimentului / biroului din cadrul
institutiei care gestioneaza informatia solicitatd in cerere, in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat,
aceasta / acesta fiind obligat/a sd furnizeze informatiile solicitate, sub semnatura persoanei care a furnizat
informatia si cu aprobarea de catre superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale.

Daca cererea solicitantului nu priveste informatii publice, functionarul public abilitat redacteaza un refuz
de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile.

Dupa comunicarea tuturor informatiilor necesare specializate, persoana responsabild cu furnizarea
informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, intocmeste raspunsul catre solicitant.

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen poate fi
prelungit cu maxim 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul
lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia instiintarii solicitantului, in scris, despre acest fapt,
in termen de 10 zile.

In cazul in care informatiile solicitate se obtin de la institutiile subordonate Consiliului Judetean Arges,
acestea Tnainteaza raspunsul persoanei desemnate cu furnizarea informatiilor de interes public din C.J. Arges, in
vederea formularii raspunsului catre petent.
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Raspunsul elaborat se semneaza de catre functionarul desemnat, in baza adresei semnate de catre
persoana care a furnizat informatia specializata, supusa aprobarii sefului ierarhic superior, se transmite /
expediaza si se arhiveaza impreuna cu cererea de informatii de interes public.

In situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media, elaborarea raspunsului se va realiza de citre
personalul angajat al Compartimentului Comunicare si Promovare, va fi avizat de catre Directorul Executiv al
Directiei Juridice Administratie Publica Locald si aprobat de catre Presedintele Consiliului Judetean Arges /
Administratorul Public.

Transmiterea raspunsului catre solicitant se realizeaza:

» fie de la Cabinetul Presedintelui, de pe adresa oficila de e-mail a Presedintelui Consiliului
Judetean Arges;

» fie in scris, prin intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul Registratura si ATOP.

Modalitatea de solutionare a cererii de interes public se va completa in Registrul pentru inregistrarea
solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public §i pentru gestionarea procesului
de acces la informatiile de interes public. (model Anexa nr. 5)

In cazul 1n care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele detinute de
autoritatea publica, se pune in vedere solicitantului sa achite costul copiilor respective, acesta fiind de:

e daca solicitd copii conform cu originalul, costul serviciilor de copiere este de 2 lei/pag., conform
H.C.J. Arges nr. 89/28.04.2016;

e .daca solicita doar copie simpla, costul este de 0,5 lei/pag., conform Dispozitiei Presedintelui C.J.
Arges nr. 372/12.04.2017.
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Impotriva raspunsului comunicat sau Impotriva refuzului comunicarii, solicitantul se poate adresa cu o
reclamatie administrativd Presedintelui Consiliului Judetean Arges, sau poate formula plangere la sectia de
contencios adminsitartiv a tribunalului in a carui raza teritoriala domiciliaza sau in a carui raza teritoriald se afla

sediul institutiei publice.

9.3. Lista si provenienta documentelor:

- cerere de informatii de interes public tip (Anexa nr. 1)

- reclamatia administrativa in cazul raspunsului negativ la cerere (1) (Anexa nr. 2a)

- reclamatia administrativa in cazul neprimirii vreunui raspuns la cererea de informatii publice (Anexa

nr. 2b)

- raportul de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 (Anexa nr.3)

- programul de functionare al Consiliului Judetean Arges (Anexa nr. 4)

- registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes

public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public (Anexa nr. 5)
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9.4. Continutul si rolul documentelor:

- registrul pentru Inregistrarea cererilor §i rdspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public
(Anexa nr. 5) contine:

e numadrul si data cererii;

e modalitatea de primire a cererii;

e numele si prenumele solicitantului;
e persoana fizica / persoana juridica;
e informatiile solicitate;

e domeniul de interes;

e natura raspunsului;

e modul de comunicare;

e termen (zile);

e numarul si data raspunsului.

9.5. Rolul:

Evidenta cererilor si modalitatea de solutionare a acestora in vederea elaborarii Raportului de evaluare a
implementarii Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
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10. REGLEMENTARI SI RESPONSABILITATI
Principalele responsabilitati sunt:
- asigurarea accesului la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;

- comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public prevazute de Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public prin afisarea la sediul institutiei ori prin publicare in mijloacele de
informare in masa, pe pagina de internet proprie sau prin consultare la sediul autoritatii sau institutiei publice
in punctele de informare-documentare, in spatiile special destinate in acest scop;

- intocmirea Rapoartelor periodice de activitate, prevazute de Legea nr. 544/2001.

11. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

11.1. Documente utilizate:

- Formular de cerere conform Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;
- Registrul de evidenta a solicitarilor in baza Legii nr.544/2001;

- Adresa de inaintare spre solutionare, catre autoritatile competente;

- Réspunsul la solicitare in baza Legii nr.544/2001;

- Proces Verbal de arhivare a raspunsurilor formulate;

- Raportul anual de evaluare.

11.2.Resurse necesare



11.2.1. Resurse materiale: servicii postale, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, P.C.-uri,
acees la baza de date, imprimanta, internet.
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11.2.2. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul local si sunt necesare pentru achizitionarea
resurselor materiale.

11.2.3. Identificarea riscurilor:

- Inregistrarea cu date eronate sau incomplete a cererii;

- trnasmiterea cu intarziere a cererii;

- nedistribuirea sau distribuirea cu intarziere a coprespondentei;
- primirea cu Intarziere a cererii;

- depasirea termenului de solutionare datoratd complexitatii solicitarii si / sau numarului mare de
documente de verificat;

- omisiunea rezolvarii solicitarii;

- nepredarea tuturor documentelor in lucru cétre functionarul public desemnat sa preia sarcinile pe
perioada absentei titularului;

- interpretarea gresita a solicitarii in sensul ca aceasta nu indeplineste conditiile de adminsibilitate sau
ca nu priveste informatii de interes public;

- necomunicarea sau comunicarea cu intarziere a datelor solicitate de catre compartimentele de
specialitate ale institutiei;

- comunicarea trunchiatd sau eronata a informatiilor solicitate;



- omisiunea formularii raspunsului final;

- nesemnarea sau semnarea cu intarziere a documentului;

JUDETUL
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- depasirea termenului legal datorata modificarii / corectarii raspunsului;

- omisiunea transmiterii rdspunsului pentru a fi expediat;

- indicarea gresita In cuprinsul raspunsului a coordonatelor solicitantului,

- neexpedierea sau expedierea cu intarziere a raspunsului;

- expedierea eronata a raspunsului.
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12. ANEXE — modele de solicitari ale informatiilor de interes public prevazute in Legea nr.

544/2001

Anexa 1

Model — Formular —tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice
Sediul/Adresa

Stimate domnule/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele
documente (petentul este rugat sd enumere cat mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-mail, la adresa

Pe e-mail in format editabil: ... la
adresa..........ccccuveennns

Pe format de hartie, la adresa




Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita
copii 1n format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

semnatura petentului (optional)

Numele si prenumele petentului..........coecveeviiiiiiieniiiiniieeieee,
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail
Profesia (optional)
Telefon (optional)
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ANEXA 2 a)

Model — Reclamatie administrativa in cazul raspunsului negativ la cerere (1)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ..........ccccveevviiiieiiiiieeeciie e,
SEAIUI/AAIESA ...t e

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. .......... din data
de .o am primit un raspuns negativ, la data de ............. , de la .. (completati numele
respectivului functionar)

Documentele  de  interes  public solicitate ~ erau  urmdtoarele:  .......ccciiiiiiinnn,
Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente: .........ccoeeeuenne.

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in termenul legal a
informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)



Numele si prenumele petentului.........c.coeevveeviiiiiiiieniiieniieeieeee,
Adresa
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ANEXA 2 b)

Model — Reclamatie administrativa in cazul neprimirii vreunui raspuns la cererea de informatii
publice (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice
Sediul/Adresa

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare, Intrucat la cererea nr. .......... din data

............... nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: .............cccccvveeeennnen.
Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele

considerente: ........cccoeunn....

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in

scris/in format electronic, considerand cd dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului.........cccoeevveeeiiiiniiieniiieniieeieeee,
Adresa
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ANEXA 3

Model - Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001
(antet)
Numele autoritatii sau institugiei publice ........cccceeevveeerirneennns

Responsabil/Sef compartiment

RAPORT DE EVALUARE
a implementarii Legii nr. 544/2001 in anul ............

Subsemnatul, ................. , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, in anul ........ , prezint actualul raport de evaluare internd finalizat Tn urma aplicarii procedurilor de
acces la informatii de interes public, prin care apreciez cd activitatea specifica a institutiei a fost:

[] Foarte buna
[] Buna

[] Satisfacatoare



[] Nesatisfacatoare
Imi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul ........... :
I. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes

public?
[] Suficiente
[] Insuficiente

2. Apreciati ca resursele material disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de interes
public sunt:

[] Suficiente
[] Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastrda in
furnizarea accesului la informatii de interes public:

[] Foarte buna

[] Buna

[] Satisfacatoare

[] Nesatisfacatoare

II. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare?

[] Pe pagina de internet

[] La sediul institutiei

[1In presa

[1 In Monitorul Oficial al Romaniei [] In altd modalitate: ...............coeveeneee.

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?
[] Da

[] Nu



3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care institutia
dumneavoastra le-au aplicat?

4. A publicat institutia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fatd de cele minimale
prevazute de lege?

[1 Da, acestea fiind: ........c.cceeovvieiieiiiieecieeeecee e,
[1Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

[1 Da

[1 Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai
mare de seturi de date in format deschis? ......................

B. Informatii furnizate la cerere

1.Numarul total de In functie de solicitant Dupa modalitatea de
solicitari de informatii de adresare
interes public
de la de la persoane pe suport | pe suport
persoane R hartie )
fizice juridice electronic

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investifii, cheltuieli etc.)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c¢) Acte normative, reglementari

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile




si completarile ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora:

2. Numarul Termen de raspuns Modul de comunicare Departajate pe domenii de interese
total de
solicitari Redire | Solu | Solutio | Soli | Comu | Comun | Comu | Utiliz | Modul | Acte Acti | Informa | Altele
solutionate ctionat | tiona | nate citdr | nicare | icare nicare | area de normat | vitat | tii (se
favorabil e catre | te favora | i electr | in verba | banil | indepli | ive, ea privind | precize
alte favo | bil in pent | onica | format | 1a or nirea | reglem | lider | modul aza
institut | rabil | termen | ru hartie publi | atributi | entari ilor | de care)
iiin5 | in de 30 care ci ilor instit | aplicare
zile term | zile term (contr | institug utiei | a Legii
en enul acte, iei nr.
de a invest | public 544/200
10 fost itii, e 1,cu
zile depa cheltu modific
sit ieli arile si
etc.) complet
aarile
ulterioa
re
3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite rdspunsuri nu au fost transmise n termenul legal:
B L e
B e
K 70 TR USSP UPUPPPPPRP
4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceasta problema sa fie rezolvata?
iLe e
B e
5. Motivul respingerii Departajate pe domenii de interese
Numar
total de | Exceptate, | Informa | Alte Utilizarea Modul | Acte Activita | Informat | Altele
solicitari | conform | tii motive | banilor de normativ | tea ii privind | (se
respinse | legii inexiste | (cu publici indepli | e, liderilor | modul precizea
nte precizar . o 5
ca (contracte, | nire a reglemen | instituti | de za care)
acestora 1nV.est.1‘;11,ch1 atributii | tari el aphca.r.e
etuieli etc.) | lor a Legii
instituti nr.




el 544/200
publice I,cu
modifica
rile si
completa
rile
ulterioar
e

5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii: (enumerarea numelor
documentelor/informatiilor solicitate): ..........ccccccevveeeerineeennns
6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii administrative | 6.2. Numarul de plangeri in instanta in baza
la adresa institutiei publice Tn baza Legii | Legii nr. 544/2001 cu modificarile si

nr.  544/2001, cu modificarile i | completarile ulterioare

completarile ulterioare

Solutionate | Respinse | In curs de | Total | Solutionate | Respinse | In curs de | Total
favorabil solutionare favorabil solutionare

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de | Sume incasate din | Contravaloarea | Care este documentul care

functionare ale | serviciul de | serviciului de | sta la baza stabilirii
compartimentului copiere copiere contravalorii servciului de
(lei/pagina) copiere

7.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/biblioteca virtuala in care sunt publicate seturi de
date de interes public ?

[1 Da




[1 Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei dumneavoastra
pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

¢) Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de interes
public:
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Exemplar nr. 1

ANEXA 4

Luni — Joi: 08 — 16:30

Vineri: 08 — 14:00

ANEXA §

Program de functionare

Model — Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes

public
Nr. si | Modalitatea | Numele  si | Persoana | Informatiile | Domeniul | Natura Modul de | Termen | Nr. si
data de primire | prenumele /| solicitate de interes | raspunsul | comunicare | (zile) data
cererii | a cererii solicitantului | Persoana ui raspu

nsului







