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Atribuiiile postului
> 'e.iiu.a aplicarea legislaliei in vigoare. a hotarerilor !"1.'ilii]'.i Judetean Arget' a

djsiozitiilor conduceiii ConsiliulLri Jude[ean Arget ti Direcliei pentru problemele

specifice.
F Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/ recuperarea inrcgistrarii

autoriteii contractante in SEAP sau recuperarea cenificatului digital' daca este cazul:

> Elaboreaza documentatia de atribuire 9i a documentelor-suport'sau in cazul organizdrii

unui concurs de solulii, a documentaliei de concurs' in colaborare cu

directii/servicii/birouri sau compadimentele de specialitate care releva necesitatea si

opor'tunitatea achizitiei prin referatul de necesitate cu documentelor suport (Caiet de

. sarcini, Nota fundamentare valoare) in functie de complexitatea problemelor care

urmeaza sa fie rezolvate in contexlul procedufii de arribuire;

> lndeplineste obligatiile feferitoare la publicitaie astfel, cum sunt aceste prevazute de

legislatia in vigoare privind achizitiile publice;

! ,+sigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribLlire prin incheierea contfactelor de

achizitie Dublica:

}Colaboreazacudirectii/servicii/birourisaucompartimenteledespecialitaiepentru
rezolvarea problemelo. legate de procedura de atribuire ;

> Asigurd altiuitutea d" informare 9i de publicare privind otganizarea procedurilor

repartizate (responsabil procedura) cu respectarea principiilor care stau la baza atribuirii

contfactelor de achizitie Public;
> Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialilate al Consiliului Judelean Arges;

> ResDectd orocedurile interne intocmite la nivelul Serviciului Achizitii Publice;
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> Proceseaza date cu caracter pemonal in exercitarea atributiilor de serviciu respectand
pfevederiie Regulamentulul U.E. . 6'79127 .04.2A16;

) indeplinegte $i alte atributii stabilite prin acte normative sau incredinlate de auto tatea
deliberativa ti executiva;

> ParticipA la intocmifea punctelor de vedere cu privire Ia contestafiile depuse qi 1e

transmite CNSC-ului $i conrestatarulLri;

> inregistreaza contestaliile Si le comunicS operatorilor economici implicaliin procedurd;
! Rdspunde, in mod claf. complet $i lird ambiguitati. ia solicit6file de clarificAri, si asigura

activitatea de infor-mare si publicare calre loli operatorii economici participanti la
procedura de atflbuire:

> Participd in cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizilie
publica care urmeazA a fi incheiate de Consjliul Judelean Arge$;

> Intocmeste contracte si acte adilionale la conrractele incheiate in cadful Serviciului
conform prevederilor legale;

> Elaboreaz5 calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului de
achizilii publice, evitarea suprapunerilor ti 'intarzierilof 9i monitorizafea inteme a
procesului de achizilii, iinand seama de termenele legale prevazute pentru publicarea
anunludlor, depunere candidaturi/ofefie, duratele previzionate pentru examinarea $i
evaluarea candidaturilor/ofe[telor, precurn $i de orice alte termeng care pot inf]uenla
Procedura;

> ElaboreazA strategia anuala de achizllie publ ca ca inslrument rnanage;ial !tilizat pentru
planificarea ii monitofizarea portofoliului de procese de achizitie Ia nivel de auto tate
contractanta, pentru planificarea |esurselor necesare derularii proceselor ti pentru
vefificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia localtregionajtnalionale
de dezvoltare, acolo unde este aplicabil;

> Elabofeaza Programul anual al achtzitrrlor pub tce. documeni care cuprrnde totalitatea
contractelor de achizilie publici/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta
rntenlioneazi sA le atribuie in decursul anului unnAtor;

> Indepline$te atributii referitoare la aplicarea Legii 544/2001 privind Iiberut acces ta
infomaliile de interes public;

> Responsabil cu derularea si finalizarea achiziriilor directe conform Anexa pAAp ;F Responsabil cu derularea si finalizarea achizitiilor serviciilor cuprinse in Anexa 2 Ia
Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare ;

> Asigura respectarea prevederilor legale la desfasurarea procedurilor privind pastrarea
.orfi denLialitalii oocu'nentelo-,i a .eiJ-,'dtii ace.ro,a,

! Asigura con'stituirea si pastrafea dosarului achiziliei, document cu caracter publlc;
> Asigura arh;varea documentelof repadizate, pfoduse si gestionate conform actelor

I omati\ e in \ .goare:
> Paniciparea in echipele de promovafe. implementare si sustenabilitate a proiectelor cu

fi nantare internationala:


