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1.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii de sistem:

Nr. Operatiune Numele si Functia Directia / Data | Semnatura
Crt. prenumele Compartimentul
Elaborat Andreea Inspector Directia  Juridica
Crimpiti-Matei principal Administratie
Publica Locald —
Compartimentul
Coordonarea
1. Consiliilor Locale
Verificat Alisa Ciobanu Director Directia  Juridica
Executiv Administratie
Publica Locala
2.
Avizat Ion Minzina Vicepresedinte
3.
Avizat Simona Vicepresedinte
4. Bratulescu
Avizat Ionel Voica Secretar Judet
5.
Avizat Andreea Arhitect Sef | Directia
Tache Urbanism si
Amenajarea
Teritoriului
6.
Avizat Alin Stoicea Director Directia

7. Tehnica




Executiv

Avizat

Carmen Mocanu

Director
Executiv

Directia
Economica

Avizat

Alisa Ciobanu
(coordonator)

Director
Executiv

Directia Aistenta
Medicala si
Protectie Sociala

10.

Avizat

Sorin Ivascu

Director
Executiv

Directia
Strategii Sinteze
Proiecte cu
Finantare
Internationala

11.

Avizat

Catalin Sovar

Sef Serviciu

Serviciul
Monitorizare
Lucrari Publice si
Guvernanta
Corporativa

12.

Avizat

Tulia Stoica

Sef Serviciu

Serviciul
Lucrari Publice
Infrastructura
Investitii

13.

Avizat

Larisa Zamfir

Sef Serviciu

Serviciul
Buget Taxe
si Venituri

14.

Avizat

Madalina Gidoiu

Sef Serviciu

Serviciul
Financiar
Contabilitate

15.

Avizat

Eliza Radulescu

Sef Serviciu

Serviciul
Resurse Umane

16.

Avizat

Ana Minca

Sef Serviciu

Serviciul
Asistenta
Medicala

17.

Avizat

Catalina
Predescu

Sef Serviciu

Serviciul
Legislativ si
Transparenta
Decizionald

18.

Avizat

Roxana
Stoenescu

Sef Serviciu

Serviciul
Relatii
Internationale
Cultura
Invatamant

19.

Avizat

Dumitru Nicusor

Sef Birou

Biroul Informatic

20.

Avizat

Stelian Necsoi

Consilier
superior

Compartiment
Protectia
Mediului

21.

Avizat

Valeria Vasilca

Consilier
superior

Compartiment
Achizitii Publice




Avizat Olteanu Mirela Consilier Compartiment
22, superior Protectie Sociala
Avizat Negrilescu Consilier Compartiment
Adrian superior Planificare
Elaborare si
Rapoarte Strategii
23. Planuri Proiecte
Avizat Mariana Dinu Administrator
24. Public
Aprobat Constantin Dan Presedinte Consiliul
Manu Judetean Arges

25.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Componenta . . . . | Data de la care se

Editia/ revizia in revizuita Modalitatea reviziei aplica prevederile

cadrul editiei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 ; ;

2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2




JUDETUL
ARGES

Procedura formalizata PS EditiaI nr.de ex: 1

PROCEDURA DE
SISTEM PRIVIND
FURNIZAREA
INFORMATIILOR DE
INTERES PUBLIC LA
NIVELUL
CONSILIULUI
JUDETEAN ARGES

Revizia 1 nr. de ex I
Pagina 8, 9 din 36
Exemplar nr. 1

Cod: DJAPL/PS - 03

3. Lista cuprinzand persoanele carora li se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei PS - 03:

Nr. Scopul Structura Functia Nume si Data Semnatura
Crt. | difuzarii organizatorica Prenume primirii
3.1. | Informare CABINET Consilier Anci lonescu
PRESEDINTE
3.2. | Informare Administrator Mariana Dinu
public
3.3. | Informare Vicepresedinte Ion Ménzana
3.4. | Informare Vicepresedinte Simona
Bratulescu
3.5. | Informare Secretar Judet Ionel Voica
3.6. | Aplicare DIRECTIA Arhitect Sef Andreea Tache
AMENAJAREA
TERITORIULUI S1
URBANISM
Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Alin Stoicea
3.7. TEHNICA
3.8. | Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Carmen Mocanu
ECONOMICA
3.9. | Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Alisa Ciobanu
ASISTENTA (coordonator)
MEDICALA SI
PROTECTIE
SOCIALA
3.10 | Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Alisa Ciobanu
JURIDICA
ADMINISTRATIE
PUBLICA LOCALA
3.11 | Aplicare DIRECTIA Director Executiv | Sorin Ivagcu

STRATEGII




SINTEZE
PROIECTE CU
FINANTARE
INTERNATIONALA

3.12

Aplicare

SERVICIUL
MONITORIZARE
LUCR3RI PUBLICE
sI GUVERNANTA
CORPORATIVA

Sef Serviciu

Catalin Sovar

3.13

Aplicare

SERVICIUL
RESURSE UMANE

Sef Serviciu

Eliza Radulescu

3.14

Aplicare

SERVICIUL AUDIT
PUBLIC INTERN

Sef Serviciu

Sorin Turcanu

3.15

Aplicare

SERVICIUL
RELATII
INTERNATIONALE
CULTURA
INVATAMANT

Sef Serviciu

Roxana
Stoenescu

3.16

Aplicare

BIROUL RELATII
PUBLICE
COMUNICARE §I
PROMOVARE

Daniela Pasare

3.17

Evidenta /
Arhivare

Comisia de
monitorizare

Secretar interimar

Mirela Olteanu
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4. SCOPUL:

Scopuri generale:

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,
Scop specific:

4.5. Furnizeaza informatii managementului referitoare la modul de solutionare a cererilor formulate in
baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu completarile si modificarile
ulterioare.

4.6. Stabileste un cadru general unitar privind accesul la informatiile de interes public.

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura:
- activitatea de primire, inregistrare si solutionare a cererilor de acces la informatiile de interes public;

- activitatea de punere la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate conform art. 11 din Legea
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de Consiliul Judetean Arges:

- primirea cererii de acces la informatiile de interes public;

- inregistrarea cererii de acces la informatiile de interes public;
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- comunicarea catre solicitant a numarului de inregistrare;
- repartizarea cererii de acces la informatiile de interes public pentru solutionare;
- transmiterea cererii spre solutionare structurilor organizatorice implicate in solutionare;

- primirea raspunsului de la compartimentele de specialitate ale institutiei de catre persoana desemnata
cu furnizarea informatiilor de interes public;

- formularea raspunsului la cererea de acces la informatiile de interes public;

- comunicarea raspunsului la cererea de acces la informatiile de interes public, in termenul prevazut de
lege;

- punerea la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate, prin consultarea la sediul institutiei
(conform art. 11 alin. 1 din Legea nr. 544/2001).

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
toate activitatile din cadrul Consiliului Judetean Arges.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii: toate structurile organizatorice din
cadrul Consiliului Judetean Arges.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

6.1. Legislatie primara:
1. Legea 544/2001, republicatd privind liberul acces la informatiile de interes public;

2. Hotararea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/200,
privind liberul acces la informatiile de interes public;

3. Legea 215/2001 republicata, legea administratiei publice locale;
4. Legea 188/1999 republicata privind statutul functionarilor publici;

5. Ordin nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de management/control intern la
entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

6. Legea 52/2003 republicata privind transparenta decizionald in administratia publica;

7. H.C.J. A 89/28.04.2016 privind aprobarea cuantumului taxelor si tarifelor ce se vor aplica incepand
cu anul fiscal 2017;

8. Dispozitiei Presedintelui C.J. Arges nr. 359/12.08.2016 privind aprobarea cuantumului costului de
copiere pentru serviciile prestate cu privire la eliberarea de copii de pe documentele solicitate in baza Legii nr.
544/2001.
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6.2. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate;
- Regulament de ordine interioara;

- Dispozitia Presedintelui C.J.A. nr. 468 din 16 iunie 2017 privind aprobrea Listei cu documentele
produse si gestionate la nivelul Consiliului Judetean Arges si a Listei cu documentele de interes public la
nivelul Consiliului Judetean Arges.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZTI iN
PROCEDURA DE SISTEM

7.1. Definitii ale termenilor:

Procedura — prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat necesre indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

Procedura de Sistem (PS) - procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
nivelul tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Arges.

Compartiment - directie /serviciu/birou;

Conducéitorul compartimentului — director /sef serviciu / sef birou;

Editie a unei proceduri — forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate,
aprobata si difuzata;

Revizia in cadrul unei editii — Actiune de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii, actini care au fost aprobate si difuzate;

Informatie de interes public - Orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitagile unei
autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a
informatiilor.

Informatie cu privire la datele personale - Orice informatie privind o persoana fizica identificatd sau
identificabila.

Autoritate sau institutie publica - Orice autoritate sau institutie publica, ce utilizeaza sau
administreaza resurse financiare publice.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.S. Procedura de sistem

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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8. PROCEDURA
8.1. Generalitati:

Procedura vizeaza stabilirea unui set de reguli §i operatiuni unitare privind activitatea de primire si
solutionare a solicitdrilor de informatii de interes public formulate de persoanele fizice, persoanele juridice,
organizatiile si asociatiile, mijloacele de informare in presa.

Asigurarea de catre Consiliul Judetean Arges a acceului la informatiile de interes public se face din
oficiu sau la cerere (conform modelului de cerere din Anexa nr. 1), prin intermediul persoanelor desemnate cu
furnizarea informatiilor de interes public.

8.2. Model reprezentare grafica a circuitului documentelor, a responsabilititii si raspunderii in
derularea activitatii:

Nr. | Compartimentul I I 111 v \%
crt. | (postul) / actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5

1 Persoana desemnata
cu furnizarea
informatiilor de
interes public

si
Compartimentul
Comunicare §i
Promovare

Elaborare




Director Executiv - .
2 o RN Avizare
Directia Juridica
Administratie

Publica Locala

Presedintele
Consiliului Judetean
Arges /
Administratorul
Public

Aprobare

Biroul Relatii
Publice Comunicare
si Promovare

Aplicare

Serviciul Legislativ
si Transparenta
Decizionala

Arhivare

8.2. Consiliul Judetean Arges comunica din oficiu urméatoarele informatii de interes public:
a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice;

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de audiente
al autoritatii sau institutiei publice;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritafii sau a institufiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;

f) programele si strategiile proprii,

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

1) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Se excepteazd de la accesul liber al cetatenilor, urmatoarele informatii (conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public):

a) informatiile din domeniul apardrii nationale, sigurantei si ordinii publice, dacd fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si
politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;
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c) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei loiale, potrivit

legii;

d) informatii cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se pericliteaza
rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea coroprala,

sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;

f) informatii privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unei

proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;

g) informatii a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

Raspunderea pentru aplicarea masurilor de protejare a informatiilor revine persoanelor abilitate sa
asigure securitatea informatiilor.

Consiliul Judetean Arges publicd si actualizeaza anual un Raport de evaluare a implementarii Legii nr.
544/2001 care cuprinde informatiile cu privire la aceasta lege, raport ce se regaseste si pe site-ul institutiei.

(model Anexa nr. 3)

8.3. Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public solicitate verbal se pot realiza daca sunt

intrunite conditiile:

- pentru informatiile solicitate verbal, functionarul desemmnat are obligatia sa precizeze conditiile si
formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile solicitate, in
masura in care acestea sunt disponibile;

- in cazul in care informatiile solicitate verbal nu sunt disponibile pe loc, se asigura indrumarea
persoanei in sensul solicitarii informatiilor in scris, urmand ca cererea sa se rezolve in termen de 10 zile,

respectiv 30 de zile;
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- informatiile de interes public solicitate verbal se comunicd in cadrul unui program stabilit de
conducerea institutiei,care va fi afisat atat la sediul acesteia, cat si pe site, care se va desfasura In mod
obligatoriu in timpul functionarii institutiei.

- informatiile de interes public solicitate verbal vor fi comunicate de reguld imediat sau in cel mult 24 de
ore, in conditiile mentionate anterior.

9. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
9.1. Precizarea activitatii la care se refera procedura de sistem:
- activitatea de primire, inregistrare si solutionare a cererilor de acces la informatiile publice;

- activitatea de punere la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate conform art. 6 alin. (2) din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

9.2. Descrierea procedurii operationale:

Asigurarea de catre Consiliul Judetean Arges a accesului la informatii de interes public, solicitate la
cerere (conform modelului de cerere din Anexa 1) se realizeaza prin intermediul persoanelor desemnate cu
furnizarea informatiilor de interes public.

Cererea pentru solicitarea acestei categorii de informatii poate fi depusa direct la registratura Consiliului
Judetean Arges sau transmisa prin posta, pe faxul Consiliului Judetean Arges, in format electronic, pe adresa
oficiald de e-mail a Presedintelui Consiliului Judetean Arges.

Cererea tip confine: numele si prenumele petentului, adresa, optional profesia, nr. de telefon si
informatiile solicitate.

Solicitarea de informatii, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, se inregistreaza la registratura Consiliului Judetean Arges, se noteazi in Registrul Unic de Inregistrare
(model Anexa nr. 5) al Legii nr. 544/2001 din cadrul Biroului Relatii Publice Comunicare si Promovare —
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Compartimentul Relatii cu Publicul Registraturd si ATOP comunicd solicitantului numarul de
inregistrare pe care l-a primit cererea de informatii de interes public, dupa care solicitarea se transmite la
Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Arges. De aici solicitarea se repartizeaza de catre conducerea
institutiei, Secretarului Judetului Arges.

Secretarul Judetului Arges inregistreaza solicitarea in registrul de evidentd, dupa care o transmite

Directiei Juridice Administratie Publica Locala, unde lucrarea este repartizatd persoanei responsabile cu
furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, care, analizeazd cererea si verifica daca
informatiile solicitate se incadreaza sau nu in categoria informatiilor de interes public.

In cazul 1n care, informatia solicitata este dintre cele care se comunica din oficiu, raspunsul se transmite
solicitantului in termenul prevazut de lege.

Ulterior, persoana responsabila cu furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, pe baza
Listelor cu documentele produse si gestionate / de interes public la nivelul Consiliului Judetean Arges, transmite
cererea spre solutionare in baza unei adrese, directiei / serviciului / compartimentului / biroului din cadrul
institutiei care gestioneaza informatia solicitatd in cerere, in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat,
aceasta / acesta fiind obligat/a sa furnizeze informatiile solicitate, sub semnatura persoanei care a furnizat
informatia si cu aprobarea de catre superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale.

Daca cererea solicitantului nu priveste informatii publice, functionarul public abilitat redacteaza un refuz
de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile.

Dupa comunicarea tuturor informatiilor necesare specializate, persoana responsabila cu furnizarea
informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, Intocmeste raspunsul catre solicitant.

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen poate fi
prelungit cu maxim 30 de zile de la Inregistrarea cererii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul
lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia instiintarii solicitantului, in scris, despre acest fapt,
in termen de 10 zile.

In cazul in care informatiile solicitate se obtin de la institutiile subordonate Consiliului Judetean Arges,
acestea Tnainteaza raspunsul persoanei desemnate cu furnizarea informatiilor de interes public din C.J. Arges, in
vederea formularii raspunsului cétre petent.
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Raspunsul elaborat se semneaza de catre functionarul desemnat, in baza adresei semnate de catre
persoana care a furnizat informatia specializata, supusa aprobarii sefului ierarhic superior, se transmite /
expediaza si se arhiveaza Tmpreuna cu cererea de informatii de interes public.

In situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media, elaborarea riaspunsului se va realiza de catre
personalul angajat al Compartimentului Comunicare si Promovare, va fi avizat de catre Directorul Executiv al
Directiei Juridice Administratie Publica Locald si aprobat de catre Presedintele Consiliului Judetean Arges /
Administratorul Public.

Transmiterea raspunsului catre solicitant se realizeaza:

» fie de la Cabinetul Presedintelui, de pe adresa oficila de e-mail a Presedintelui Consiliului
Judetean Arges;

» fie in scris, prin intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul Registratura si ATOP.

Modalitatea de solutionare a cererii de interes public se va completa in Registrul pentru inregistrarea
solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public §i pentru gestionarea procesului
de acces la informatiile de interes public. (model Anexa nr. 5)

In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele detinute de
autoritatea publica, se pune 1n vedere solicitantului sa achite costul copiilor respective, acesta fiind de:

e daca solicita copii conform cu originalul, costul serviciilor de copiere este de 2 lei/pag., conform
H.C.J. Arges nr. 89/28.04.2016;

e .daca solicitd doar copie simpla, costul este de 0,5 lei/pag., conform Dispozitiei Presedintelui C.J.
Arges nr. 372/12.04.2017.
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Impotriva raspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicarii, solicitantul se poate adresa cu o
reclamatie administrativd Presedintelui Consiliului Judetean Arges, sau poate formula plangere la sectia de
contencios adminsitartiv a tribunalului n a carui raza teritoriala domiciliaza sau 1n a carui raza teritoriala se afla

sediul institutiei publice.

9.3. Lista si provenienta documentelor:

- cerere de informatii de interes public tip (Anexa nr. 1)

- reclamatia administrativa 1n cazul raspunsului negativ la cerere (1) (Anexa nr. 2a)

- reclamatia administrativa in cazul neprimirii vreunui raspuns la cererea de informatii publice (Anexa

nr. 2b)

- raportul de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 (Anexa nr.3)

- programul de functionare al Consiliului Judetean Arges (Anexa nr. 4)

- registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes

public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public (Anexa nr. 5)
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9.4. Continutul si rolul documentelor:

- registrul pentru Inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public
(Anexa nr. 5) contine:

e numarul si data cererii;

e modalitatea de primire a cererii;

e numele si prenumele solicitantului;
e persoana fizicd / persoana juridica;
o informatiile solicitate;

e domeniul de interes;

e natura raspunsului;

e modul de comunicare;

e termen (zile);

e numadrul si data raspunsului.

9.5. Rolul:

Evidenta cererilor si modalitatea de solutionare a acestora in vederea elaborarii Raportului de evaluare a
implementarii Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
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10. REGLEMENTARI SI RESPONSABILITATI
Principalele responsabilitati sunt:
- asigurarea accesului la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;

- comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public prevazute de Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public prin afisarea la sediul institutiei ori prin publicare in mijloacele de
informare in masa, pe pagina de internet proprie sau prin consultare la sediul autoritatii sau institutiei publice
in punctele de informare-documentare, in spatiile special destinate in acest scop;

- intocmirea Rapoartelor periodice de activitate, prevazute de Legea nr. 544/2001.

11. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

11.1. Documente utilizate:

- Formular de cerere conform Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;
- Registrul de evidenta a solicitarilor in baza Legii nr.544/2001;

- Adresa de Tnaintare spre solutionare, catre autoritatile competente;

- Raspunsul la solicitare in baza Legii nr.544/2001;

- Proces Verbal de arhivare a raspunsurilor formulate;

- Raportul anual de evaluare.

11.2.Resurse necesare

11.2.1. Resurse materiale: servicii postale, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, P.C.-uri,
acees la baza de date, imprimanta, internet.
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11.2.2. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul local si

resurselor materiale.

11.2.3. Identificarea riscurilor:

- inregistrarea cu date eronate sau incomplete a cererii,

- trnasmiterea cu Intarziere a cererii;

- nedistribuirea sau distribuirea cu intarziere a coprespondentei;

- primirea cu intarziere a cererii;

sunt necesare pentru achizitionarea

- depasirea termenului de solutionare datoratd complexitatii solicitarii si / sau numarului mare de

documente de verificat;

- omisiunea rezolvarii solicitarii;

- nepredarea tuturor documentelor in lucru cétre functionarul public desemnat sa preia sarcinile pe

perioada absentei titularului;

- interpretarea gresita a solicitarii In sensul ca aceasta nu indeplineste conditiile de adminsibilitate sau

ca nu priveste informatii de interes public;

- necomunicarea sau comunicarea cu intarziere a datelor solicitate de catre compartimentele de

specialitate ale institutiei;

- comunicarea trunchiata sau eronata a informatiilor solicitate;

- omisiunea formuldrii rdspunsului final;

- nesemnarea sau semnarea cu intarziere a documentului;
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- depasirea termenului legal datorata modificarii / corectarii raspunsului;

- omisiunea transmiterii raspunsului pentru a fi expediat;

- indicarea gresitd in cuprinsul raspunsului a coordonatelor solicitantului;

- neexpedierea sau expedierea cu intarziere a raspunsului;

- expedierea eronatd a raspunsului.
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12. ANEXE — modele de solicitari ale informatiilor de interes public prevazute in Legea nr.
544/2001

Anexa 1

Model — Formular —tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritafii sau institutiei publice
Sediul/Adresa

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele
documente (petentul este rugat sa enumere cat mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa mi fie furnizate:
Pe e-mail, la adresa

Pe e-mail in format editabil:

Pe format de hartie, la adresa




Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita
copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

semnatura petentului (optional)

Numele si prenumele petentulti..........cooeceeeecieiiiiiiniiiiiiicieeee,
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail
Profesia (optional)
Telefon (optional)
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ANEXA 2 a)

Model — Reclamatie administrativa in cazul raspunsului negativ la cerere (1)

Denumirea autoritafii sau institutiei publice
Sediul/Adresa

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. .......... din data

de .o am primit un raspuns negativ, la data de ............. , de la .. (completati numele
respectivului functionar)

Documentele  de  interes  public  solicitate  erau  urmdtoarele: ...,

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente: ..........cocueevuuenne.

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere n termenul legal a
informatiilor de interes public solicitate Tn scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului
Adresa
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ANEXA 2 b)
Model — Reclamatie administrativa in cazul neprimirii vreunui raspuns la cererea de informatii

publice (2)

Denumirea autoritafii sau institufiei publice ...........cccoevvieeeiiiiieeniiiie e,
Sediul/Adresa

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr. .......... din data

............... nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: ............coceeveennenne.
Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele

considerente: ....................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate n

scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
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ANEXA 3
Model - Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001
(antet)
Numele autoritafii sau institugiei publice ...........ccccecvvvveennnenn.
Elaborat
Responsabil/Sef compartiment
RAPORT DE EVALUARE
a implementarii Legii nr. 544/2001 in anul ............

Subsemnatul, ................. , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, in anul ........ , prezint actualul raport de evaluare interna finalizat in urma aplicarii procedurilor de

acces la informatii de interes public, prin care apreciez ca activitatea specificd a institutiei a fost:
[] Foarte buna
[] Buna
[] Satisfacatoare
[] Nesatisfacatoare
Imi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul ........... :

I. Resurse si proces



1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes

public?
[] Suficiente
[] Insuficiente

2. Apreciati ca resursele material disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de interes

public sunt:
[] Suficiente

[] Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastrda in

furnizarea accesului la informatii de interes public:
[] Foarte buna
[] Buna
[] Satisfacatoare
[] Nesatisfacatoare
II. Rezultate
A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare?

[] Pe pagina de internet

[] La sediul institutiei

[11In presa

[1 In Monitorul Oficial al Romaniei [] In altd modalitate: ..............ccccoveeee...

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?
[]1 Da

[1 Nu

3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitdtii informatiilor publicate, pe care institutia
dumneavoastra le-au aplicat?



4. A publicat institutia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fatd de cele minimale
prevazute de lege?

[1 Da, acestea fiind: ..........cooeevvvieiiiiiiiceee e
[1Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

[] Da

[1Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai
mare de seturi de date in format deschis? ......................

B. Informatii furnizate la cerere

1.Numarul total de In functie de solicitant Dupa modalitatea de
solicitari de informatii de adresare
interes public
de la de la persoane pe suport | pe suport
persoane o hartie )
fizice juridice electronic

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investifii, cheltuieli etc.)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c) Acte normative, reglementari

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile
si completarile ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora:




2. Numarul

Termen de raspuns

Modul de comunicare

Departajate pe domenii de interese

total de
solicitari Redire | Solu | Solutio | Soli | Comu | Comun | Comu | Utiliz | Modul | Acte Acti | Informa | Altele
solutionate ctionat | tiona | nate citdr | nicare | icare nicare | area de normat | vitat | tii (se
favorabil e catre | te favora | i electr | in verba | banil | indepli | ive, €a privind | precize
alte favo | bilin pent | onicd | format | la or nirea | reglem | lider | modul aza
institut | rabil | termen | ru hartie publi | atributi | entari ilor de care)
iiin5 | in de 30 care ci ilor instit | aplicare
zile term | zile term (contr | institut utiei | a Legii
en enul acte, iel nr.
de a invest | public 544/200
10 fost itii, e 1, cu
zile depa cheltu modific
sit ieli drile si
etc.) complet
adrile
ulterioa
re
3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite rdspunsuri nu au fost transmise 1n termenul legal:
3L e
3 e
B e
4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceasta problema sa fie rezolvata?
Aol
A2 e
5. Motivul respingerii Departajate pe domenii de interese
Numar
total de | Exceptate, | Informa | Alte Utilizarea Modul | Acte Activita | Informat | Altele
solicitari COf{fOTm ':;ii ' motive | banilor de normativ | tea ii privind | (se
respinse | legii mnexiste (cu. publici indepli | e, liderilor | modul precizea
nte precizar . TR <
ca (contracte, | nire a reglemen | instituti | de za care)
acestora investitii,chl | atributii | tari el aplicare
etuieli etc.) | lor a Legii
instituti nr.
el 544/200
publice 1, cu
modifica
rile si
completa




rile
ulterioar
e

5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii: (enumerarea numelor
documentelor/informatiilor solicitate): ............cccevveeeeiunneennns
6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii administrative | 6.2. Numarul de plangeri in instantd in baza
la adresa institutiei publice in baza Legii | Legii nr. 544/2001 cu modificarile si

nr.  544/2001, cu modificarile si | completarile ulterioare

completarile ulterioare

Solutionate | Respinse | In curs de | Total | Solutionate | Respinse | In curs de | Total
favorabil solutionare favorabil solutionare

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de | Sume incasate din | Contravaloarea | Care este documentul care

functionare ale | serviciul de | serviciului de | sta la baza stabilirii
compartimentului copiere copiere contravalorii servciului de
(lei/pagina) copiere

7.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/biblioteca virtuala in care sunt publicate seturi de
date de interes public ?

[] Da
[] Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei dumneavoastra
pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:




¢) Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de interes
public:
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ANEXA 4

Luni — Joi: 08 — 16:30

Vineri: 08 — 14:00

ANEXA 5

Program de functionare

Model — Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes

public
Nr. si | Modalitatea | Numele  si | Persoana | Informatiile | Domeniul | Natura Modul de | Termen | Nr. si
data de primire | prenumele / | solicitate de interes | rdspunsul | comunicare | (zile) data
cererii | a cererii solicitantului | Persoana ui raspu

nsului




