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PUBLICATIE

$coala Populard de Arte gi Meserii Piteqti organizeazd concurs in vederea

ocupdrii urmdtorului post contractual temporar vacarrt. pe perioadd determinatd din

cadrul Compartimentului Resurse Umane -Achizifii-Administrativ, pe data de

18.12.2017,\a sediul $colii Populare de Arte qi Meserii Piteqti:
- Referent de specialitate - gradul III - 1 post

Condi{ii generale de participare la concurs:
a) are cetSlenia romdn6, cetdlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau

a statelor apar\indnd Spa{iului Economic European gi domiciliul in Rom6nia;
b) cunoagte limba rom6n6, scris gi vorbit;
c) are vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exerciliu;
e) are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candide azd,

atestatd pebazaadeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitalile
sanitare abilitate;

f) indeplineqte condiliile de studii qi, dupd caz, de vechime sau alte condilii
specifice potrivit cerin{elor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd, definitiv pentru sdv0rgirea unei infractiuni contra
umanitdtii, contra statului ori contra autoritd\ii, de serviciu sau in legdturd cu
serviciul, care impiedica infEptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de corup{ie sau
a unei infracliuni sdvdrgite cu inten{ie, care ar face-o incompatibilS cu exercitarea
funcliei, cu excep{ia situa{iei in care a intervenit reabilitarea.

Condifii specifice de participare la concurs:
- studii superioare in specialitSlile: limbi strdine, relafii internafionale,

comuni aare qi relafii publice;
- disponibilitate la program prelungit (eventual sdmbata qi/sau duminica, cu

recuperdri conform legii)
- abilitdfi operare PC (Office - Word, Excel, PowerPoint, Photoshop) qi limba

englezd scris qi vorbit, nivel ridicat;
- permis de conducere categoria B;
- vechime in specialitate - minim 1 an.



Concursul va consta in:
1. Proba scrisd pe data de 1 8.I2.2AI7 , ota 10:00

2. Interviu pe data de 2L12.2017, ora 10:00

Acte necesare in vederea participirii la concurss
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdtii sau

instituliei publice organ izatoarc;
b) cbpia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea,

potrivit legii, dupd caz;
c) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd

efectuarea unor specializdri, copiile documentelor care atestd indeplinirea

condiliilor specifice;
d) copia carnetului de munc6, conformd cu originalul, sau, dupd caz, o adeverin{a

care sd ateste vechimea in munc6, in meserie gi/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente

penale care sb-l facd incompatibil cu func{ia pentru care candideazd;

0 adeverinld med ical6 care sd ateste starea de sdnbtate corespunzitoare eliberatd

cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al

candidatului sau de cdtre unit61ile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;
h) alte documente relevante pentru desfEgurarea concursului.
Adeverin{a eare atestd starea de sdndtate conline, in clar, numdrul, data, numele

emitentului qi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sdne1'5\ii.

in catul documentului prevdzut la puntul e), candidatul declarat admis la selectia

dosarelor, care a depus la inscriere o declara{ie pe propria rdspundere cd nu are

antecedente penale, are obli ga\tade a completa dosarul de concurs cu originalul

cazierului judiciar, cel mai tdrziuplnd,la data desfEqurdrii primei probe a

concursului.
Actele prevdzute la punctele b), c) li h) vor fr prezentate gi in original in vederea

verificdrii conformitdlii copiilor cu acestea.

Bibliografie Referent de specialitate:
- Legea nr. 5312003 - Codul muncii republi catd (art. 1-81, 1 1 1 -I19, 134-158)
- Legea nr. 47712004 - Codul de conduitd a personalului contractual din

autoritdlile qi instituliile publice
- O.U.G. nr. 11812006 privind infiin[area, organizarea qi desf6qurarea activitdfilor

aq ezdminte I or cu ltural e
- Ordonanla nr. 5I1I998, actualizatl, privind imbundtllirea

finanfare a programelor, proiectelor ;i acfiunilor culturale
sistemului de

Ordonanla nr. 21131.01 .2007, actualizatd, privind instituliile qi companiile de

spectacole
Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor gi drepturile conexe.



in vederea participirii la concurs, candidafii vor depune la Compartimentul

Resurse Umane -'Achizilii - Administrativ al institufiei, pdnS la data de 12,t2.2017,

ora 15:00, cererea de inscriere la concurs, insofitd de actele menfionate.
Relafii suplimentare in legaturd cu desfdqur area concursului se pot obline la

sediul gcoiii Populare de Arte qi Meserii Piteqti, sau la telefon 03481 457.560,

persoana de contact: Irina Pddure.
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FISA POST REFERENT DE SPECIALITATE - GRADUL III

Rela{ii profesionale:
- ierarhice de subordonare: Manager
- de colaborare: celelalte compartimente ale institutiei
- de reprezentare a unit61ii, in situatii speciale, cu aprobarea Managerului.

ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
a) organizeazd toate manifestdrile cuprinse in planul anual de activitafl
cultural-educative qi megtequgdregti ale qcolii, aprobate de Consiliul Judelean;

b) organizeazd serbdri qcolare, expoziEii, tdrguri, simpozioane, impreund
cu personalul didactic al qcolii;

c) organizeazd, aparilii TV gi activitdfi culturale ale elevilor in afara orelor
de curs;

d) asigurd rela{iile cu pdrinlii gi alte institulii din tard qi strdindtate;
e) participd larealizarcabazei de date a qcolii;
0 multiplicd gi distribuie documente pentru buna desfrqurare a activitdtii;
g) alte atributii date de managerul qcolii.

Rdspunderea di s cipli nard:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupb sine scdderea corespunzdtoare a calificativului gi / sau sanctionarea
discipli nard, conform prevederilor legii.

Manager
Elena I
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determinatdde Referent de specialitate - gradul III din cadrul

C ompartimentului Resurse umane, Achizili i, Admini strativ al

$colii Populare de Arte qi Meserii PiteEti

- Depunerea dosarelor in vedera inscrierii la concurs - pdnd la data de

L2.I2.20I7, ora 15:00, la Compartimentul Resurse Umane, Achizilii,
Administrativ al institufiei, persoana de contact: Irina Pddure.

- Selec[ia dosarelor qi afiqarea reniltatelor - 13.12.2017, ora 14:00, la
sediul $colii Populare de Arte qi Meserii Piteqti

Contestafiile se depun pdnd la data de 1 4.12.2017, ora 14:00.
- Rezolvarea contestafiilor la selecfia dosarelor qi afiqarea rezultatelor -

15.12.2017, ora 14:00, Ia sediul $colii Populare de Arte qi Meserii
Pitegti

- Proba scrisd pe data de 18.12.2017, ora 10:00, la sediul $colii Populare
de Arte qi Meserii Pite;ti qi afi;area rezultatelor pe data de 18.12.2017,
ora 16:00

Contestaliile se depun p6na Ia data de I 9.12.2017 , orc 16:00.
- Rezolvarea contesta{iilor la proba scrisb qi afiqarea rezultatelor

20.12.2017, ora 16:00, la sediul $colii Populare de Arte qi Meserii
Piteqti

- Interviul pe data de 21.12.2017, ora 10:00, la sediul $colii Populare de
Arte qi Meserii qi afiqarea rezultatelor pe data de 2LI2.2017, oru 14:00.

Contestaliile se depun pdni la data de 22.12.2017, ora 14:00.
- Rezolvarea contestatiilor Ia interviu qi afiqarea rczultatelor

27.10.2017, ora 16:00, la sediul $colii Populare de Arte fi Meserii
Piteqti

- Rezultatul final al concursului - 28.12.2017, ora 16:00.
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