o= CONSILIUL JUDETEAN ARGES
% COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.L.

CENTRALIZARE PRIVIND PROCEDURILE OPERATIONALE
DE REVIZUIT/DE ELABORAT

---- CALENDAR 2017 ----

Structurile care raporteaza:

Directia Amenajarea Teritoriului si Urbanism,
. Directia Tehnica,
. Directia Economica,

. Directia Asistenta Medicala si Protectie Sociala

1
2
3
4
5. Directia Juridica, Administratie Publica Locala
6. Directia Strategii, Sinteze, Proiecte cu Finantare Internationala

7. Serviciul Monitorizare Lucrari Publice si Guvernanta Corporativa,
8. Serviciul Resurse Umane,

9. Serviciul Audit Public Intern,

10.Serviciul Relatii Internationale Culturi si invitimant,

11.Biroul Relatii Publice Comunicare si Promovare
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LUNA MAI 2017
Denumire procedura Cod Termen
Data revizuirii Data elaborarii
(pentru procedurile deja | (pentru procedurile ce
existente) urmeaza a fi elaborate)
Gestionarea documentelor clasificate PO 01/S1/SS 30.05.2017
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LUNA IUNIE 2017

CONSILIUL JUDETEAN ARGES

COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.1.

Denumire procedura Cod Termen
Data revizuirii Data elaborarii
(pentru procedurile deja | (pentru procedurile ce
existente) urmeaza a fi elaborate)
Planificarea activitatii de audit PO/01/SAPI 30.06.2017
Notificarea structurii auditate PO/04/SAPI 30.06.2017
Deplasarea in teren a auditorilor interni
in vederea efectuarii misiunilor de audit PO/15/SAPI -—-- 30.06.2017
public intern
Procedura operationala privind
implementarea proiectelor de investitii| PO 01/DSSPFI/SDPIFI 30.06 2017

cu finantare internationala;
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LUNA IULIE 2017

CONSILIUL JUDETEAN ARGES
COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.1.

Denumire procedura

Cod procedura

TERMEN

Data revizuirii
(pentru procedurile
deja existente)

Data elaborarii
(pentru procedurile
ce urmeaza a fi

elaborate)
Monitorizare lucrari RAJDA PO/01/SMLPGC 31.07.2017
Monitorizare lucrari si servicii RADPPA PO/02/SMLPGC 31.07.2017
Monitorizare post implementare proiect PO/04/SMLPGC 31.07.2017
Procedura privind guvernanta corporativa PO/05/SMLPGC 31.07.2017
Orqul de serviciu privind efectuarea misiunilor PO/02/SAPI 31.07.2017
de audit public intern
Declaratia de independenta PO/03/SAPI 31.07.2017
Colectarea si prelucrarea informatiilor. Sedinta
de deschidere a misiunii de audit public intern. PO/OS/SAPT 31.07.2017
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind
Procesul de stabilire a salariilor si Intocmirea PO/01/SRU 31.07.2017
statelor de personal
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/02/SRU
. . : . . 31.07.2017
intocmirea organigramelor si a statelor de functii
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind
elaborarea planului de ocupare a functiilor PO/03/SRU 31.07.2017
publice
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/04/SRU
recrutarea, selectia si promovarea functionarilor 31.07.2017
publici si a personalului contractual
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/05/SRU 31.07.2017

cliberarea adeverintelor




&

o= CONSILIUL JUDETEAN ARGES
w COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.L.

PROCEDURA  OPERATIONALA  privind
intocmirea si actualizarea declaratiilor privind PO/06/SRU 31.07.2017
stabilirea deducerilor personale
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/07/SRU
.. : 31.07.2017
concediile de odihna
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/08/SRU
< : 31.07.2017
evaluarea anuald a performantelor profesionale
PROCEDURA OPERATIONALA privind PO/09/SRU
. : . : 31.07.2017
intocmirea §i actualizarea fiselor de post
PROCEDURA OPERATIONALA privind PO/10/SRU
.. . o 31.07.2017
activitatea de pensionare a salariatiilor
PROCEDURA OPERATIONALA privind PO/11/SRU
. ) A - 31.07.2017
incheierea Contractului individual de munca
PROCEDURA OPERATIONALA privind PO/12/SRU
modul de intocmire, actualizare, rectificare si 31.07.2017
pastrare a dosarelor profesionale ale salariatiilor
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/13/SRU
. . ) . . N 31.07.2017
intocmirea planului de perfectionare profesionala
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/14/SRU
s 31.07.2017
declararea averii si intereselor
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO15/SRU
) 31.07.2017
arhivarea documentelor
PROCEDURA  OPERATIONALA  privind PO/16/SRU 31.07.2017
stagiul functionarilor publici debutanti
PO privind derularea programului Eurodyssee PO/01/SRITC 30.07.2017
P.O. privind derularea regimului finantarilor PO/04/SRITC 30.07.2017
nerambursabile de la bugetul local acordate in
baza Legii nr. 350/2005
PO privind derularea Programului guvernamental PO/05/SRITC 30.07.2017
Lapte — Corn
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PO privind derularea programului de incurajare a

PO/06/SRITC
consumului de fructe proaspete in scoli

30.07.2017
PO privind acordarea burselor sociale

PO/07/SRITC

30.07.2017
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o= CONSILIUL JUDETEAN ARGES
w COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.L.

LUNA AUGUST 2017

Denumire procedura Cod Termen
Data revizuirii Data elaborarii
(pentru procedurile (pentru procedurile ce

deja existente) urmeaza a fi elaborate)

Procedura verificare bunuri si servicii PO/03/SMLPGC 31.08.2017

aparat propriu

Procedura operationala privind rezolvarea

adreselor/petitiilor/reclamatiilor/memoriilor | PO/03/DAMPS/CPS 31.08.2017

pe teme sociale

Infiintarea consiliilor de administratie, la
nivelul unitatilor sanitare aflate in

administrarea Consilului Judetean Arges PO/OT/DAMPS/SAM 31.08.2017
31.08.2017

Solutionarea petitiilor PO/02/DAMPS/SAM

Numirea in functie a

managerilor/managerilor interimari, PO/03/DAMPS/SAM 31.08.2017

precum si a membrilor comitetelor
directoare interimare

Aprobarea organigramelor, statelor de
functii si regulamentelor de organizare si PO/04/DAMPS/SAM 31.08.2017
functionare ale unitatilor sanitare

Validarea rezultatelor
concursului/examenului pentru ocuparea
functiei de sef de sectie, sef de laborator
sau sef de serviciu medical, pentru sectiile,

PO/05/DAMPS/SAM 31.08.2017
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laboratoarele si serviciile medicale clinice

Aprobarea conditiilor de participare la
concursul pentru ocuparea functiilor de sef
de sectie, sef de laborator si sef de serviciu
medical pentru sectiile, laboratoarele si
serviciille medicale clinice, precum si
pentru sectiile, laboratoarele si serviciile
medicale neclinice;

PO/06/DAMPS/SAM

31.08.2017

Aprobarea comisiilor de concurs/examen
pentru ocuparea posturilor vacante de
medic, medic dentist, farmacist, biolog,
biochimist si chimist din unitatile sanitare
publice, precum si a functiilor vacante de
sef de sectie, sef de laborator, sef de
compartiment si farmacist-sef in unitatile
sanitare publice cu paturi

PO/07/DAMPS/SAM

31.08.2017

Aprobare scoaterii la concurs a posturilor
din unitatile sanitare din reteaua consiliului
judetean

PO/08/DAMPS/SAM

31.08.2017

Analiza riscurilor 1n cadrul misiunilor de
audit intern

PO/06/SAPI

31.08.2017

Elaborarea programului misiunii de audit

PO/07/SAPI

31.08.2017

Interventia la fata locului in cadrul misiunii
de audit public intern

PO/08/SAPI

31.08.2017

Apararea intereselor si drepturilor
institutiei in instanta.

PO/01/DJAPL/ SIC

01.09.2017

Avizarea pentru legalitate a actelor interne/
a contractelor in cadrul Consiliului
Judetean Arges .

PO/02/DJAPL/ SIC

01.09.2017
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LUNA SEPTEMBRIE 2017

CONSILIUL JUDETEAN ARGES

w COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.I

Denumire procedura

Cod

Termen

Data revizuirii

Data elaborarii

(pentru procedurile deja | (pentru procedurile ce

existente)

urmeaza a fi elaborate)

Procedura operationala privind
inventarierea elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

PO/01/ DT/SEAPD

30.09.2017

Procedura operationald privind inscrierea in
Cartea Funciara a imobilelor apartindnd
patrimoniului Judetului Arges

PO/02/DT/SEAPD

30.09.2017

Procedura operationala privind scoaterea
din functiune/declasarea si casarea activelor
fixe si a bunurilor materiale de natura
obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
C.J. Arges

PO/03/DT/SEAPD

30.09.2017

Procedura operationala privind transmiterea
fara plata a unor bunuri aflate in stare de
functionare, altele decat cladiri, din
patrimoniul C.J.Arges in patrimoniul altor
institutii publice

PO/04/DT/SEAPD

30.09.2017

Procedura operationala privind darea in
administrare/folosinta gratuitd a bunurilor
aflate in domeniul public la Judetului Arges

PO/05/ DT/SEAPD

30.09.2017

Procedura operationala privind
concesionarea/inchirierea mijloacelor fixe
sau a altor bunuri aflate in patrimoniul C.J.
Arges

PO/06/ DT/SEAPD

30.09.2017
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w COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.I

Raportarea rezultatelor misiunii de audit

.. PO/09/SAPI 30.09.2017
public intern
PO privind cooperarea internationala PO/02/SRITC 30.09.2017
PO  privind  organizarea  evaluarii PO/08/SRITC 30.09.2017
managementului cultural la institutiile de
cultura subordonate
PO privind organizarea concursurilor de PO/09/SRITC 30.09.2017
management la institutiile de cultura
subordonate
Procedura operationala privind incheierea si PO /04/DE/CAP 30.09.2017

administrarea contractelor de achizitii
publice
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LUNA OCTOMBRIE 2017

Denumire procedura Cod Termen
Data revizuirii Data elaborarii
(pentru procedurile deja | (pentru procedurile ce
existente) urmeaza a fi elaborate)
Procedura de intocmire si actualizare a PO /03/DE/CAP 31.10.2017
Programului anual al achizitiilor publice
PO privind organizarea si conducerea PO/01/DE/SFC 31.10.2017
contabilitatii
PO privind angajarea, lichidarea, PO/02/DE/SFC 31.10.2017
ordonantarea si plata cheltuielilor
Po privind angajarea gestionarilor, PO/03/DE/SFC 31.10.2017

constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor

PO privind intocmirea statelor de plata PO/04/DE/SFC 31.10.2017
pentru salarii

PO privind completarea registrului PO/05/DE/SFC 31.10.2017
inventar

PO privind modul de completare a PO/06/DE/SFC 31.10.2017
registrului jurnal

PO privind arhivarea documentelor in PO/07/DE/SFC 31.10.2017
cadrul Directiei Economice

PO privind activitatea de organizare si PO/08/DE/SFC 31.10.2017
functionare a casieriei

PO privind stabilirea bunurilor cu PO/09/DE/SFC 31.10.2017

caracter specific din categoria activelor
fixe corporale care au Insusiri comune
materialelor de natura obiectelor de
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CONSILIUL JUDETEAN ARGES

w COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.I

inventar si care se trec in categoria
acestora

PO privind 1intocmirea situatiilor PO/10/DE/SFC 31.10.2017

financiare cu respectarea normelor de

inchidere

PO privind activitatea de urmarire si PO/02/DE/SBITV 31.10.2017

incasare a veniturilor la bugetul U.A.T.

Judetul Arges

Po privind activitatea de urmarire si PO/03/DE/SBITV 31.10.2017

incasare a veniturilor aferente cotei de

40% din aplicarea IMT > 12 TONE

PO privind repartizarea pe unitati PO/04/DE/SBITV 31.10.2017

administrativ-teritoriale a sumelor pentru

sustinerea programelor de dezvoltare

locala si pentru sustinerea proiectelor de

infrastructura care necesita cofinantare

locala

Procedura operationala privind PO/01/BRPCP/ 30.10.2017

activitatea de relatii cu publicul CRPRATOP T

Procedura operationala privind

desfasurarea audientelor in cadrul PO/02/BRPCP/ 30.10.2017
S CRPRATOP

Consiliului Judetean Arges

Procedura operationala privind primirea, PO/03/BRPCP/ 30.10.2017

repartizarea i solutionarea petitiilor CRPRATOP T

Procedura operationala privind PO/04/BRPCP/

activitatea autoritatii teritoriale de CRPRATOP 30.10.2017

ordine publica

Procedura operationala privind PO/01/BRPCP/

promovarea imaginii Consiliului CCP 30.10.2017

Judetean Arges
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Procedura operationala privind PO/02/BRPCP/

acreditarea reprezentantilor mass-media CCP 30.10.2017
si organizarea conferintelor de presa ale o
Consiliului Judetean Arges

Procedura operationala privind PO/03/BRPCP/

comunicarea intra §i interinstitutionala a CCP 30.10.2017

Consiliului Judetean Arges
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LUNA NOIEMBRIE 2017

Denumire procedura Cod Termen
Data revizuirii Data elaborarii
(pentru procedurile deja | (pentru procedurile ce
existente) urmeaza a fi elaborate)
Procedura operationala privind PO/01/DT/SLPII 30.11.2017

Programul National de Dezvoltare
Locala pentru judetul Arges

Delegarea si deplasarea in interes de PO/03/DT/SLPII 30.11.2017
serviciu.
Procedura operationala privind Raportul | PO/01/DT/UJMSCUP 30.11.2017

de monitorizare a lucrarilor de investitii
pentru serviciile comunitare de utilitati
publice

Procedura operationala privind | PO/02/DT/UIMSCUP 30.11.2017
Indicatorii de performanta si de cost
pentru domeniile serviciilor comunitare
de utilitati publice

Intocmirea situatiei privind localitatile | PO/03/DT/UIMSCUP 30.11.2017
rurale cu sisteme centralizate de
alimentare cu apa potabila si canalizare

PO privind elaborarea bugetului de PO/01/DE/SBITV 30.11.2017
venituri si cheltuieli.
Asigurarea si imbunatatirea calitatii PO/14/SAPI 30.11.2017

activitatii de audit public intern

Identificarea liniilor de finantare din 30.11.2017
fonduri europene pentru proiectele de

interes judetean

PO/01/DSSPFV/
CPERSPP
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Intocmirea cererii de finantare PO/02/DSSPE/ 30.11.2017
CPERSPP
.. : PO/03/DSSPFI/ 30.11.2017
Completarea declaratiilor specifice CPERSPP
Colectarea si/sau intocmirea anexelor PO/04/DSSPE/ 30.11.2017
CPERSPP
Depunerea cererii de finantare PO/0S/DSSPE/ 30.11.2017
CPERSPP
Intocmirea dosarului martor PO/06/DSSPEI/ 30.11.2017
CPERSPP
Elaborarea rapoarte de progres PO/07/DSSPEY/ 30.11.2017
CPERSPP
Elaborare cereri de prefinantare /plata/ PO/08/DSSPFI/ 30.11.2017
rambursare CPERSPP
Elaborare notificari/memorii PO/09/DSSPFI/ 30.11.2017
justificative CPERSPP
Intocmire strategie sinteze PO/10/DSSPEI/ 30.11.2017
CPERSPP
intocmire planuri de actiuni PO/11/DSSPFV/ 30.11.2017
CPERSPP
Raspunsul la sollcltarllq de clarificari PO/12/DSSPFL/
aferente etapelor de verificare ale 30.11.2017
. CPERSPP
cererilor de finantare
Raspunsul la solicitarile de clarificari
afergnte depunerii dosarelor de achizitie PO/13/DSSPEL/ 31.11.2017
. CPERSPP
publica
Raspunsul la solicitarile de clarificari PO/14/DSSPFI/ 31.11.2017
aferente cererilor de platad/rambursare CPERSPP T
Raspunsul la solicitarile de clarificari PO/15/DSSPFI/ 30.11.2017
acte aditionale la contractele de CPERSPP T
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finantare

Elaborarea Raportului pt. hotararea

consiliului judetean privind PO(/ZII%II;EIS)?)FI/ 31.11.2017
oportunitatea si necesitatea proiectului
De.c%zm (hotararea) cqns111ulpl Judetegn PO/17/DSSPFL/
privind aprobarea proiectului (buget si CPERSPP 30.11.2017
parteneriat) si a contributiei
De.c%21a (hotararea) consyl;ulm judetean PO/18/DSSPFL/
privind aprobarea strategiilor de CPERSPP 31.11.2017
dezvoltare/planurilor de actiuni
De.c%zm (hotararea) cons111‘u1u1 judetean PO/19/DSSPFL/
privind aprobarea acordurilor de CPERSPP 30.11.2017
parteneriat

. : PO/20/DSSPFI/
Organizarea de mese rotunde/conferinte CPERSPP 31.11.2017
Colectare date si informatii referitoare la
proiectele finantate din fonduri PO/21/DSSPFI/ 30.11.2017
europene implementate sau in curs de CPERSPP T
implementare
Centralizarea si organizarea bazei de
date cu privire la proiectele finantate din PO/22/DSSPFI/ 31.11.2017
fonduri europene implementate sau in CPERSPP T
curs de implementare
Intocmirea raport privind atributiile si PO/23/DSSPFI/ 30.11.2017
responsabilitatilor partenerilor CPERSPP T
111{5;5112; Cecl)tr::l T PR PO/24/DSSPEL 31.11.2017

: CPERSPP S

Intocmire informari ale participantilor PO/25/DSSPEL 30.11.2017

CPERSPP
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Elaborare si transmitere macheta PO/26/DSSPFI/ 31.11.2017
informatii necesare CPERSPP T
. : e PO/27/DSSPFI/
Colectare si centralizare fige localitati CPERSPP 30.11.2017
Réspuns solicitari unitatilor PO/28/DSSPFI/ 31.11.2017
administrativ-teritoriale CPERSPP T
Preluare documente si redactare cereri PO/29/DSSPEL
CPERSPP 30.11.2017
de finantare
Elaborare informare privind posibilele PO/30/DSSPFI/ 31.11.2017
surse de finantare CPERSPP T
Colectare/actualizare informatii
referitoare la portofoliului de proiecte PO/31/DSSPFI/ 31.11.2017
propuse in cadrul strategiei de CPERSPP T
dezvoltare a judetului.
Prqcedura opera!;lone‘ll.e} implementarea PO/ 01/DSSPFL/
proiectelor de investitii cu finatare 31.11.2017
. : y SDPIFI
internationala
Procedura operationala privind
demararea procedurilor de achizitii PO/ 02/DSSPFI/ 31.11.2017
publice si participarea in cadrul SDPIFI T
Comisiilor de evaluare ;
Procedura operationala privind
ob!;merea de C.ertlﬁca.te de urbamsm,. PO/ 03/DSSPFL/
avize, acorduri, autorizatii de construire 30.11.2017
. o ) . SDPIFI
pentru investitii finantate din fonduri
internationale;
Procedura operationala privind
. ) PO/ 04/DSSPF1/
intocmirea notelor de SDPIFI 30.11.2017

fundamentare/oportunitate/justificative
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pentru includerea obiectivelor cu
finantare internationala in Planul Anual
de Investitii

Procedura operationala privind

monitorizarea si urmarirea execugiei PO/ 05/DSSPFI/ 30.11.2017

lucrarilor la obiectivele de investitii SDPIFI o

finantate din fonduri internationale;

Procedura operationala privind

verificarea executiel lucrarilor si a PO/ 06/DSSPF1/ 30.11.2017

implementarii procedurilor de admitere SDPIFI T

la plata a acestora;

Procedura operationala privind

receptionarea investitiilor si rezolvarea

defectiunilor aparute la investitiile PO/ 07/DSSPFY/ 30.11.2017
. . . . SDPIFI

finantate din fonduri internationale in

perioada de garantie a lucrarilor;

Procedura operationala privind receptia

la terminarea lucrarilor si receptia finala PO/ 08/DSSPFI/ 30.11.2017

pentru obiectivelele de investitii SDPIFI T

finantate din fonduri internationale;

Procedura operationala privind

participarea in cadrul Comisiei Tehnico- PO/ 09/DSSPFI/ 30.11.2017

Economice constituita la nivelul SDPIFI T

Consiliului Judetean Arges;

Procedura operatl.onala prl‘v1.r‘1d PO/ 10/DSSPFL/

decontarea lucrarilor/ serviciilor/ 30.11.2017

. SDPIFI

produselor realizate;

Procedura operationala privind

includerea obiectivelor de investitii PO/ 11/DSSPEY/ 30.11.2017

finantate din fonduri internationale in

SDPIFI
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Programul de investitii publice;

Procedura operationala privind
necesitatea si oportunitatea
achizitionarii de produse, servicii si
lucrari din fonduri internationale si

PO/ 12/DSSPFI/

30.11.2017
includerea acestora in Strategia anuala SDPIFL
de achizitie publica a Consiliului
Judetean Arges;
Procedura opseraﬂonala anmq ) PO/ 13/DSSPEL/
derularea proiectelor de investitii SDPIFI 30.11.2017

finantate din fonduri internationale;
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CONSILIUL JUDETEAN ARGES

COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A DEZVOLTARII S.C.M.1.

Denumire procedura Cod Termen
Data revizuirii Data elaborarii
(pentru procedurile deja | (pentru procedurile ce
existente) urmeaza a fi elaborate)
Realizare investitii PO/02/DT/SLPII 31.12.2017
Elaborarea situatiilor privind sistemele de | PO/06/DT/UJMSCUP 31.12.2017
iluminat public in localitati, in cadrul
Programului POR
Stadiu implementare PPP PO/01/DE/BIT 15.12.2017
Remediere defectiuni tehnica calcul CJ PO/02/DE/BIT 15.12.2017
Arges
Publicare Site CJ Arges PO/03/DE/BIT 15.12.2017
IDENTIFICARE $SI AUTENTIFICARE PO/04/DE/BIT 15.12.2017
CJ Arges
Salvare date. PO/05/DE/BIT 15.12.2017
Coordonarea consiliilor locale din PO/01/DJAPL/CCL 31.12.2017
jud. Arges
PROCEDURA OPERATIONALA PO/17/SRU 31.12.2017
privind metodologia identificarii si
stabilirii nevoilor de formare ale
personalului
PROCEDURA OPERATIONALA PO/18/SRU 31.12.2017

privind evaluarea anuala a performantelor
profesionale pentru directorii angajati cu
contract individual de munca in cadrul
Unitatilor de Asistentd Medico-Sociala,
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Caminului pentru Persoane Varstnice

Mozéceni, Serviciului Public Salvamont si

Serviciului Public Judetean de paza si
Ordine Arges.

PO privind implementarea parteneriatelor PO/03/SRITC 31.12.2017
institutionale

PRESEDINTE
MARIANA DINU

SECRETAR interimar
OLTEANU MIRELA



