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Consiliul Judetean Arges organizeazi concurs de recrutare pentru urmétoarele functii publice de
executie vacante din. oadrul aparatului de specialitate :

e Referent de specialitate clasa II grad profesional principal - in cadrul Serviciului
Lucriri Publice Infrastructura si Investitii — Directia Tehnica

» Conditii generale.

o sd fie indeplinite conditiile art. 54 din Legea nr. 188/1999 Statutul functionarilor
publici (r2);

» Conditii specifice:

o Studii superioare de scurtd duratd absolvite cu diplom4, in domeniul fundamental
Stiinte ingineresti
\

o Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minim 5 ani;

Concursul va avea loc in data de 12.12.2017 ora 11 % - proba scris, la sediul din Piata Vasile Milea
nr. 1, mezanin, Sala conferinte 2.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicirii in Monitorul
Oficial, partea a III- a, la sediul Consiliului Judetean Arges. '

Acte necesare in vederea participarii la concurs :

- copia actului de identitate ;

- formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la HG nr. 611/2008, modificati;

- copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializiri;

- copia carnetului de muncé sau dupa caz, adeverinta care sd ateste vechimea in munci si dupa
caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

- cazierul judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere, cu obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar

nu mai tarziu de data §i ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire);



- adeverintd care sé ateste starea de sinitate corespunzitoare ;
- declarafia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitdtii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia ;
Copiile de pe actele solicitate se vor prezenta insotite de documentele originale care se certifici
pentru conformitate cu originalul de cétre secretariatul comisiei de concurs sau copii legalizate:

Relatii suplimentare in legaturd cu desfisurarea concursului se pot obtine la Serviciul Resurse
Umane — camera 144, etaj 3, telefon 0248 217800 int. 251, fax 0248220137, persoana de contact -
Popescu Mirela consilier superior, e-mail: chrismpop@yahoo.com.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a functiei publice de referent de specialitate, clasa I, grad
profesional principal

1.CONSTITUTIA ROMANIEI, republicatd

2. LEGEA nr. 215 din 23 aprilie 2001
a administratiei publice locale - republicatd, actualizatd;

3. LEGEA nr. 188 din 8 decembrie 1999
privind Statutul funcfionarilor publici- republicatd, actualizatd;

4. LEGEA nr.7 din 18 februarie 2004
privind Codul de conduitd a functionarilor publici- republicatd, actualizatd;

5.LEGEA nr. 10 din 18 ianuarie 1995
privind calitatea in constructii — republicatd, actualizatd;

6. HOTARAREA nr. 273 din 14 iunie 1994
privind aprobarea Regulamentului de recepfie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente
acestora - actualizatd
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FISA POSTULUI
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Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: Referent de specialitate

2 Nivelul postului: Executie

3.Scopul principal al postului: monitorizarea, receptionarea investitiilor CJ Arges si
intocmirea documentelor aferente

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate: studii superioare de scurtd duratd absolvite cu diplomd, in
domeniul fundamental “Stiinte ingineresti”
2.Perfectionari (specializiri):
3.Cunostinte de operare pe calculator:
4.Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere):
5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- abilitdti in comunicare
- capacitate mare de atentie
- capacitate de analiza si sinteza
- capacitate de lucru in echipa si independent
- promptitudine si eficientd in efectuarea lucrérilor
- asumarea responsabilitatii
- preocupare pentru ridicarea nivelului profesional individual.
6.Cerinte specifice: delegari impuse de specificul postului, disponibilitate pentru lucru
in program prelungit ‘
7.Competentd manageriald (cunostinfe de management, calitdfi i aptitudini
manageriale):

Atributiile postului:

1. Monitorizarea, receptionarea investitiilor CJ Arges si Intocmirea documentelor aferente
2. Rezolvarea altor sarcini trasate de sefii ierarhici



{\\\.

Sarcini, atributii si responsabilititi pe linia securititii si sanatatii in munca:

- siisi desfisoare activitatea in conformitate cu pregitirea i instruirea sa, precum §i
cu instructiunile primite din partea institutiei (angajatorului), astfel incat sd nu
expun la pericol atat propria persoand cét §i alte persoane;

- sinu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii si s& utilizeze corect
aceste dispozitive;

- s& coopereze cu institutia si/sau cu salariafii desemnati, atat timp cét este necésar,
pentru a face posibila realizarea oricdror mésuri sau cerinte dispuse de catre
inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia si securitatea
salariatilor;

- siaducd la cunostinta sefului ierarhic superior si/sau institutiei accidentele
suferite de propria persoand,

- sdcunoasca si sd respecte sarcinile prevazute in planul de prevenire si protectie al
institutiei;

- siisi insuseascd si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitétii in
muncd §i masurile de aplicare a acestora;

Sarcini, atributii si responsabilititi in domeniul situatiilor de urgenta:

- s cunoasca si si respecte instructiunile proprii ale institutiei referitoare la situatiile
de urgenta;

- sa participe la sedintele de instruire organizate, sa isi Insugeasca tematica abordata
si sd se antreneze pentru formarea unor deprinderi adecvate;

- sdcunoasca si si respecte sarcinile previzute in planul de interventie si de
evacuare al institutiei;

- s aducd la cunostinta sefului ierarhic superior orice situatie care constituie un
pericol de incendiu, explozie, inundatie, etc.;

- s aduca la cunostinta sefului ierarhic superior situatiile de nerespectare de cétre
salariati a instructiunilor proprii pentru situatii de urgentd ale institutiei;

- salariati a instructiunilor proprii pentru situaii de urgentd ale institutiei.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1.Denumire: Referent de specialitate
2.Clasa: II

3.Gradul profesional: Principal

4 Vechimea in specialitate necesard: 5 ani

Sfera relationali a titularului postului

1.Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de : Seful Serviciului Lucréri Publice Infrastructurd si Investitii;
- superior pentru: -



b) Relatii functionale: cu personalul din celelalte directii, servicii, birouri si
compartimente din aparatul de specialitate al CJ Arges;
c) Relafii de control: in limitele de competentd stabilite pentru Serviciul Lucrari
Publice Infrastructura si Investitii prin Regulamentul de Organizare si Functionare
al aparatului de specialitate al CJ Arges;
d) Relafii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea CJ Arges pe baza
legitimatiei sau Ordinului de delegare.
2.Sfera relationala externi:

a) cu autoritdti si institutii publice: consilii locale din judet, institutii publice,

ministere,

b) cu organizatii internationale: in limitele stabilite de sefii ierarhici;

¢) cu persoane juridice private: in limitele stabilite de sefii ierarhici.
3.Limite de competentd: duce la indeplinire sarcinile repartizate de Seful Serviciului
Lucréri Publice Infrastructura si Investitii, Directorul Directiei Tehnice si conducerea CJ
Arges .
4.Delegarea de atribufii §i competentd: in caz de absentd motivatd atributiile vor fi
indeplinite de un alt functionar public din cadrul Serviciului Lucrari Publice Infrastructura
si Investitii



