CONSILIUL JUDETEAN ARGES

Anexa NAP. 3
la Hotararea nr.399 /&.12.2023

REGULAMENTUL
de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Arges

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Arges reprezintd ansamblul normelor juridice care
reglementeaza raporturile ce apar in procesul de creare, realizare, modificare si
incetare a obligatiilor de serviciu ale salariatilor acestuia.

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Arges se aplica tuturor salariatilor institutiei, indiferent de
functie, si are ca scop asigurarea exercitirii la nivel optim a atributiilor ce revin
administratiei publice locale, constituita la nivel judetean.

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Reguli privind competentele si atributiile

Competenta este de 2 feluri :

a) competenta profesionald ;

b) competenta de serviciu.

a) Competenta profesionald, denumitd in continuare COMPETENTA,
reprezintd totalitatea cunostintelor §i deprinderilor necesare pentru
exercitarea unei functii in cadrul directiilor, serviciilor si compartimentelor
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges.

Competenta este unul din criterille esentiale avute in vedere la
incadrarea si promovarea functionarilor publici si personalului contractual.

b) Competenta de serviciu, denumitd in continuare ATRIBUTIE DE
SERVICIU, este abilitarea si totodata obligatia ce revine unui compartiment
functional sau functionar public, de a realiza o anumitad activitate (actiune)
precis stabilita.

Atributia de serviciu constituie o parte a activitdtii organizate ce se
desfasoara pentru realizarea obiectivelor institutiei.

Stabilirea atributiilor de serviciu se face cu respectarea echilibrului intre
exigentele actiunii si resursele alocate, avandu-se in vedere, pe cat posibil, o



incdrciturda de muncd uniformd pe compartimente si functionari publici sau
personal contractual.

Atributiile presedintelui, vicepresedintilor si secretarului judetului sunt
stabilite de OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si alte acte normative care reglementeaza
activitatea administratiei publice locale.

Atributiile de serviciu ale compartimentelor functionale se stabilesc prin
prezentul Regulament in capitolele ce privesc organizarea directiilor, serviciilor,
si compartimentelor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges.

Art.2 Organizarea compartimentelor functionale si reglementarea
relatiilor de serviciu

Organizarea directiilor, serviciilor si compartimentelor din aparatul de
~ specialitate al Consiliului Judetean Arges este reprezentarea graficd prin care se
exprima modul de structurare a resurselor umane pe compartimente
functionale si principalele relatii ierarhice.

Compartimente functionale sunt: directia, condusa de director, serviciul
condus de un sef de serviciu, si compartimentul coordonat de un functionar
public din cadrul acestuia.

Constituirea compartimentelor functionale trebuie sa respecte cerintele
legale privind numarul minim de posturi de executie.

Denumirea compartimentelor functionale trebuie sa reflecte sintetic
principalele atributii pe care le exercita.

Art.3 Relatiile de serviciu (functionale ) sunt de 3 tipuri:

a) Relatii ierarhice ;

b) Relatii de colaborare ;

c) Relatii colegiale.

a) Relatiile ierarhice sunt relatii ce se stabilesc in timpul serviciului intre
functionarii publici/ personal contractual cu functii de executie si functionarul
public/contractual cu functie de conducere, direct iar, in continuare, din
aproape in aproape cu ceilalti functionari publici/contractuali cu functii de
conducere pana la Pregedinte.

Relatiile ierarhice au la bazad regula: un subordonat nu trebuie s3 aib3
decat un singur sef i are obligatia sa-i execute dispozitiile date.

Un functionar public de conducere poate apela la un functionar public de
rang inferior, care nu-i este subordonat, numai dupd informarea si obtinerea
acordului de la seful ierarhic direct al celui solicitat.

b) Relatiile de colaborare sunt relatii ce se stabilesc intre functionarii
publici pentru realizarea prin aport comun, a unui anumit obiectiv.

Aceste relatii se stabilesc intre functionarii publici/personal contractual ai
aceluiasi compartiment functional, intre functionari publici cu functii de
conducere.

Colaborarea presupune schimbul liber de opinii §i existenta unui
coordonator, cu o competentd reald, recunoscutd si capabil si integreze
eforturile celor care colaboreaza in vederea atingerii obiectivului.
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c) Relatiile colegiale sunt toate relatiile neformale de colaborare intre
functionarii publici/personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Arges. -

Aceste relatii trebuie sa respecte doud conditii: s& nu diuneze serviciului
$i s& nu contravind prezentului Regulament.

TITULARII  drepturilor si obligatilor de putere ierarhicd sunt:
presedintele, vicepresedintii si secretarul general judetului pentru
compartimentele functionale pe care le coordoneazd potrivit organigramei.

Directorii, sefii de serviciu au autoritate deplind asupra functionarilor
publici/personalului contractual direct subordonati si rdspund pentru realizarea
tuturor atributiilor ce revin compartimentului functional pe care il conduc.

Aceastd rdspundere nu exclude raspunderea directd a functionarilor
publici/personalului contractual din subordine.

Inegalitatea ierarhicd nu afecteaza egalitatea deplind a functionarilor
publici/personalului contractual sub aspectul drepturilor si fndatoririlor
cetdtenesti.

Art. 4 Atributii de serviciu

Atributiile de serviciu ale functionarilor publici/personalului contractual
se stabilesc prin fisa postului care trebuie s3 fie clard, concisa, explicits si lipsita
de echivoc.

Fisga postului se intocmeste in 2 exemplare de seful direct; se
contrasemneaza de seful celui care a intocmit-o si se aprobi de presedintele
consiliului judetean; se semneazd de cel care a intocmit-o si de functionarul la
care se refera.

Un exemplar se inmaneaza functionarului public/personalului
contractual in cauza si un exemplar se pastreaza la Serviciul Resurse Umane.

Fisa postului se poate modifica ori de cate ori este necesar, in cazul
aparitiei unor acte normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea
publica, in cazul adoptdrii unor hotarari ale consiliului judetean si emiterea
dispozitiilor de cdtre presedintele consiliului judetean, precum si in cazul
promovarii in grad/clasa, respectdndu-se aceeasi procedurd ca si in cazul
Tntocmirii initiale.

Art. 5 inlocuirea

Tnlocuirea secretarului general al judetului, in caz de absent3, se face de
catre un functionar public cu functie de conducere, avand “competenta
necesara”, prin fisa postului.

Tnlocuirea directorului, sefului de serviciu se face de citre un functionar
public desemnat prin fisa postului de coordonatorul compartimentului
functional respectiv.

inlocuirea functionarilor publici de executie/ personalului contractual, Tn
caz de absentad, se face de persoana desemnata de seful compartimentului
functional prin fisa postului.



CAPITOLUL I

CONSILIUL JUDETEAN ARGES S| CONDUCEREA ACESTUIA

Art. 6 (1) Consiliul Judetean Arges este autoritatea administratiei publice
locale, constituitd la nivel judetean pentru coordonarea activitatii consiliilor
comunale, ordsenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de
interes judetean, si exercitd, in acest sens, urmatoarele atributii principale:

e atributii privind infiintarea, organizarea si functionarea aparatului de
specialitate al consiliului judetean, ale institutiilor publice de interes judetean si
ale societatilor si regiilor autonome de interes judetean;

e atributii privind dezvoltarea economico-sociald a judetului;
atributii privind administrarea domeniului public si privat al judetului;
atributii privind gestionarea serviciilor publice de interes judetean;
atributii privind cooperarea interinstitutionala pe plan intern si extern;
alte atributii prevazute de lege.

(2)In exercitarea atributiilor privind organizarea si functionarea
aparatului de specialitate al consiliului judetean, ale institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean si ale societdtilor si regiilor autonome de interes
judetean, consiliul judetean:

e alege, din randul consilierilor judeteni 2 vicepresedinti;

e hotdraste infiintarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice si
societati de interes judetean, precum §i reorganizarea regiilor autonome de
interes judetean, in conditiile legii;

e aproba regulamentul de organizare si functionare a consiliului
judetean, organigrama, statul de functii, regulamentul de organizare si
functionare ale aparatului de specialitate, precum si ale institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean si ale societatilor si regiilor autonome de interes
judetean;

e exercitd, n numele judetului, toate drepturile si obligatiile
corespunzatoare participatiilor detinute la societdti sau regii autonome, in
conditiile legii;

(3) In exercitarea atributiilor privind dezvoltarea economico-sociald a
judetului, consiliul judetean:

e aprobd, la propunerea presedintelui consiliului judetean, bugetul
propriu al judetului, virdrile de credite, modul de utilizare a rezervei bugetare si
contul de incheiere a exercitiului bugetar;

e aprobad, la propunerea presedintelui consiliului judetean, contractarea
si/sau garantarea Tmprumuturilor, precum si contractarea de datorie publica
locala prin emisiuni de titluri de valoare in numele judetului, in conditiile legii;

e stabileste impozite si taxe, In conditiile legii;

e adoptd strategii, prognoze si programe de dezvoltare economico-
sociald si de mediu a judetului, pe baza propunerilor primite de la consiliile
locale; dispune, aprobd si urmdreste, in cooperare cu autoritatile administratiei



publice locale comunale, ordsenesti si municipale interesate, m3surile
necesare, inclusiv cele de ordin financiar, pentru realizarea acestora;

e stabileste, pe baza avizului consiliilor locale ale unitatilor administrativ-
teritoriale implicate, proiectele de organizare si amenajare a teritoriului
judetului, precum si de dezvoltare urbanisticd generald a acestuia i a unitétilor
administrativ-teritoriale componente; urmareste modul de realizare a acestora,
in cooperare cu autoritatile administratiei publice locale comunale, ordsenesti
sau municipale implicate;

¢ aproba documentatiile tehnico-economice pentru lucrérile de investitii
de interes judetean, in limitele si in conditiile legii.

(4) In exercitarea atributiilor referitoare la gestionarea patrimoniului
judetului, consiliul judetean:

e hotdraste darea in administrare, concesionarea sau Iinchirierea
bunurilor proprietate publicd a judetului, dupd caz, precum si a serviciilor
publice de interes judetean, in conditiile legii;

e hotdraste vanzarea, darea in administrare, concesionarea , inchirierea
sau darea in folosinta gratuita a bunurilor proprietate privata a judetului, dup3
caz, in conditiile legii;

e atribuie, in conditiile legii, denumiri de obiective de interes judetean.

(5) In exercitarea atributiilor privind gestionarea serviciilor publice din

subordine, consiliul judetean:

e asigurad, potrivit competentelor sale si in conditiile legii, cadrul necesar
pentru furnizarea serviciilor publice de interes judetean privind:

o educatia;

o serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu
handicap, a persoanelor varstnice, a familiei si a altor persoane sau
grupuri aflate in nevoie sociala;
sanatatea;
cultura;
tineretul;
sportul;
ordinea public3;
situatiile de urgenta;
protectia si refacerea mediului;
conservarea, restaurarea §i punerea in valoare a monumentelor
istorice si de arhitecturd, a parcurilor, gradinilor publice si
rezervatiilor naturale;
evidenta persoanelor;
podurile si drumurile publice;
serviciile comunitare de utilitate publica de interes judetean;
turism;
dezvoltare rurala;
dezvoltare economica;
alte servicii publice stabilite prin lege;
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e sprijind, in conditiile legii, activitatea cultelor religioase;

e emite avizele, acordurile si autorizatiile date Th competenta sa prin
lege;

e acordd asistentd tehnica in domenii specifice, in conditiile legii,
unitdtilor administrativ-teritoriale din judet, la cererea acestora.

(6) In exercitarea atributiilor privind cooperarea interinstitutionals,
consiliul judetean:

e hotdraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane
juridice romane ori strdine, inclusiv cu parteneri din societatea civild, in
vederea finantarii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii sau
proiecte de interes public judetean;

e hotdraste, n conditiile legii, finfratirea judetului cu unitati
administrativ-teritoriale din alte tari;

e hotdraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte unitati
administrativ-teritoriale din tarda ori din strdinatate, precum si aderarea la
asociatii nationale si internationale ale autoritatilor administratiei publice
locale, in vederea promovarii unor interese comune.

(7) Tn exercitarea atributiilor privind dezvoltarea economico-sociald a
judetului si gestionarea serviciilor publice de interes judetean:

e poate asigura, in tot sau in parte, cu acordul titularului dreptului de
proprietate sau al celui de administrare, lucrarile si fondurile necesare pentru
reabilitarea, dotarea si functionarea cladirilor in care isi desfdsoard activitatea
autoritati sau institutii publice a cdror activitate prezinta un interes judetean.
Bunurile achizi{ionate pentru dotdri raman in proprietatea judetului;

e poate asigura, in tot sau in parte, cu acordul institutiei sau autoritatii
publice titulare a dreptului de proprietate sau de administrare, lucrdri de
amenajare, dotare si intretinere a cladirilor sau terenurilor aflate fin
proprietatea publicd sau privata a statului, Tn scopul cresterii nivelului de
atractivitate turistica a unitatii administrativ-teritoriale, cu conditia ca, prin
acordul exprimat, titularul dreptului sa permitd accesul publicului in spatiile
astfel imbunatatite pe o perioadda de minimum 5 ani. Bunurile achizitionate
pentru dotdri raman in proprietatea judetului.

Presedintele Consiliului Judetean Arges

Art. 7 Presedintele consiliului judetean reprezintda judetul Arges in
relatiile cu celelalte autoritdti publice, cu persoanele fizice si juridice roméane si
straine, precum si in justitie.

Art. 8 Pregedintele raspunde in fata alegatorilor de buna functionare a
administratiei publice judetene.

Aparatul de specialitate al consiliului judetean este subordonat presedin-
telui consiliului judetean.

Art. 9 Presedintele Consiliului Judetean Arges rdspunde de buna
functionare a aparatului de specialitate al consiliului judetean, pe care il
conduce. Coordonarea unor compartimente din aparatul de specialitate poate
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fi delegatd prin dispozitie, vicepresedintilor si conducitorilor compartimentelor
functionale sau personalului din aparatul de specialitate, precum si
conducatorilor institutiilor si serviciilor publice de interes judetean.

Art. 10 Presedintele Consiliului Judetean Arges asigurd respectarea
prevederilor Constitutiei, punerea in aplicare a legilor, a decretelor
Presedintelui Romaniei, a hotdrarilor si ordonantelor Guvernului, a hotirarilor
consiliului judetean, precum si a altor acte normative.

Art. 11 (1) Pregedintele Consiliului Judetean Arges findeplineste, in
conditiile legii, urmdtoarele categorii principale de atributii:

e atributii privind functionarea aparatului de specialitate al consiliului
judetean, a institutiilor si serviciilor publice de interes judetean si a societatilor
comerciale si regiilor autonome de interes judetean;

e atributii privind relatia cu consiliul judetean;

e atributii privind bugetul judetului;

e atributii privind relatia cu alte autoritati ale administratiei publice
locale si serviciile publice;

e atributii privind serviciile publice de interes judetean;

e alte atributii prevdazute de lege sau sarcini incredintate de consiliul
judetean.

(2)In exercitarea atributiilor privind functionarea aparatului de
specialitate al consiliului judetean, a institutiilor si serviciilor publice de interes
judetean, Presedintele Consiliului Judetean Arges:

e intocmeste si supune spre aprobare consiliului judetean regulamentul
de organizare si functionare a acestuia, organigrama, statul de functii si
regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate, precum
si ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean si ale societatilor si
regiilor autonome de interes judetean;

® numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si
incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in
conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de
interes judetean.

(3)In exercitarea atributiilor privind relatia cu consiliul judetean,
Presedintele Consiliului Judetean Arges:

¢ conduce sedintele consiliului judetean si dispune madsurile necesare
pentru pregatirea si desfasurarea in bune conditii a acestora;

e prezintd consiliului judetean, anual sau la cerere, rapoarte cu privire
la modul de indeplinire a atributiilor sale si a hotdrarilor consiliului judetean;

(4)In exercitarea atributiilor privind bugetul propriu al judetului,
Presedintele Consiliului Judetean Arges:

e exercitd functia de ordonator principal de credite;

e intocmeste proiectul bugetului judetului si contul de fTncheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului judetean, in conditiile
si la termenele prevdzute de lege;



e urmareste modul de realizare a veniturilor bugetare si
propune consiliului judetean adoptarea masurilor necesare pentru incasarea
acestora la termen;

e initiazd, cu aprobarea consiliului judetean, negocieri pentru
contractarea de Tmprumuturi si emisiuni de titluri de valoare in numele
judetului.

(5)In exercitarea atributiilor privind relatia cu alte autorititi ale
administratiei publice locale si serviciile publice, Presedintele Consiliului
Judetean Arges:

e indruma metodologic, prin aparatul de specialitate al consiliului
judetean, activitatile de stare civila si autoritate tutelara desfasurate in
comune, orase si municipii;

e poate acorda, fara plata, prin aparatul de specialitate al consiliului
judetean, sprijin, asistenta tehnica, juridica si de orice alta natura consiliilor sau
primariilor la cererea expresa a acestora.

(6) In exercitarea atributiilor privind serviciile publice de interes
judetean, Presedintele Consiliului Judetean Arges:

e coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes judetean furnizate
prin intermediul aparatului de specialitate al consiliului judetean sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes judetean;

® ia masuri pentru organizarea executarii si executarea in concret a
activitatilor privind gestionarea serviciilor publice din subordine privind:

a)educatia;

b) serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap,

a persoanelor varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in
nevoie sociala;

c) sanatatea;

d) cultura;

e) tineretul;

f) sportul;

g) ordinea publica;

h) situatiile de urgenta;

i) protectia si refacerea mediului;

j) conservarea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor istorice

si de arhitectura, a parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

k) evidenta persoanelor;

I) podurile si drumurile publice;

m) serviciile comunitare de utilitate public de interes judetean;

n) turism;

o) dezvoltare rurala;

p) dezvoltare economics;

q) sprijind, Tn conditiile legii, activitatea cultelor religioase;



r) emite avizele, acordurile §i autorizatiile date in competenta sa prin

lege;

s) acorda asistentd tehnicd in domenii specifice, in conditiile legii,

unitatilor administrativ-teritoriale din judet, la cererea - acestora.

s) alte servicii publice stabilite prin lege.

e ia masuri pentru evidenta, statistica, inspectia si controlul efectudrii
serviciilor publice si de utilitate publici de interes judetean, mai sus
mentionate, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al judetului;

e emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin
lege sau prin hotdrare a consiliului judetean;

e coordoneaza si controleaza organismele prestatoare de servicii publice
si de utilitate publica de interes judetean infiintate de consiliul judetean si
subordonate acestuia;

e coordoneaza si controleazd realizarea activitdtilor de investitii si
reabilitare a infrastructurii judetene.

o Presedintele consiliului judetean poate delega vicepresedintilor, prin
dispozitie, atributiile prevazute la alin.(6) vicepresedintilor, conducatorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate,
administratorului public, secretarului general al judetului, precum si
conducatorilor institutiilor si serviciilor publice de interes judetean

e In situatii de urgentd sau de fortd majord, presedintele consiliului
judetean, in calitatea sa de vicepresedinte al comitetului pentru situatii de
urgentd, colaboreaza cu prefectul judetului.

e Presedintele consiliului judetean poate fi membru fn autoritatea
teritoriala de ordine publica.

Exercitarea temporara a atributiilor presedintelui consiliului judetean:

a) In caz de vacantd a functiei de presedinte al consiliului judetean, de
suspendare a mandatului presedintelui consiliului judetean, precum si in
situatiile de imposibilitate de exercitare a mandatului, atributiile acestuia
sunt exercitate de drept de unul dintre vicepresedinti, desemnat de
consiliul judetean, prin vot secret, cu majoritate absolutd, cu respectarea
drepturilor si obligatiilor corespunzatoare functiei de presedinte al
consiliului judetean.

b) Tn situatia prevdzutd anterior, consiliul judetean poate delega, prin
hotrére, din rAndul membrilor sdi, un consilier judetean care indeplineste
temporar atributiile vicepresedintelui consiliului judetean, cu respectarea
drepturilor si obligatiilor corespunzatoare functiei. Pe perioada exercitarii
functiei de vicepresedinte al consiliului judetean, consilierul judetean
beneficiazd de o unicd indemnizatie lunard egald cu cea a functiei de
vicepresedinte al consiliului judetean.

c) Consiliul judetean poate hotdrl retragerea delegarii consilierului
judetean care findeplineste temporar atributiile vicepresedintelui
consiliului judetean desemnat in conditiile mentionate la lit. (b) inainte de
incetarea situatiilor previzute la lit. (a).
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d)In situatia in care sunt suspendati din functie, in acelasi timp, atat
presedintele consiliului judetean, c¢at si vicepresedintii consiliului
judetean, precum si in situatiile de imposibilitate de exercitare de catre
acestia a mandatului, consiliul judetean deleagad un consilier judetean
care indeplineste atat atributiile presedintelui consiliului judetean, cat si
pe cele ale vicepresedintilor consiliului judetean, pand la incetarea
situatiei respective, cu respectarea drepturilor si obligatiilor
corespunzatoare functiei de presedinte al consiliului judetean. Pe
perioada exercitdrii atributiilor de presedinte al consiliului judetean,
precum si de vicepregedinte al consiliului judetean, consilierul judetean
beneficiaza de o unica indemnizatie lunara egald cu cea a functiei de
vicepresedinte al consiliului judetean.

e) Daca devin vacante, in acelasi timp, atat functia de presedinte al
consiliului judetean, cat si cea de vicepresedinti ai consiliului judetean, consiliul
judetean alege alti vicepresedinti ai consiliului judetean in conditiile
prevederilor lit. (a) si (c), aplicindu-se pand la alegerea unui nou presedinte al
consiliului judetean.

(7) in exercitarea altor atributii previzute de lege sau sarcini incredintate
de consiliul judetean, Pregedintele Consiliului Judetean Arges:

e infiinteazd, in limita numarului maxim de posturi aprobate, cabinetul
presedintelui, compartiment distinct format din maximum 4
posturi;

e numeste si elibereaza din functie personalul din cadrul cabinetului
presedintelui;

e stabileste prin dispozitie atributile personalului cabinetului
presedintelui;

e propune consiliului judetean infiintarea functiei de administrator
public in limita numarului maxim de posturi aprobate;

* numegste si elibereaza din functie administratorul public pe baza unor
criterii, proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul judetean;

e deleaga administratorului public atributiile de coordonare a aparatului
de specialitate si calitatea de ordonator principal de credite.

Art. 121n indeplinirea atributiilor prevazute de lege Presedintele
consiliului judetean emite dispozitii cu caracter normativ sau individual, care
devin obligatorii numai dupd ce sunt aduse la cunostintd publici sau dup3 ce au
fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

Administratorul public

Art. 13 La nivelul consiliului judetean, presedintele consiliului judetean
poate propune consiliului judetean infiintarea functiei de administrator public,
in limita numarului maxim de posturi aprobate.
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Persoanele care pot ocupa functia de administrator public, de regul3,
trebuie s3 fi absolvit studii superioare economice, administrative, tehnice sau
juridice.

Numirea in functie a administratorului public se face prin dispozitia
presedintelui consiliului judetean, care are ca anexi un contract de
management cu respectarea cerintelor specifice prevazute la art. 543 din OUG
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare. Contractul de management se incheie intre presedintele consiliului
judetean si administratorul public pe duratd determinati. Durata contractului
de management al administratorului public nu poate depisi durata mandatului
presedintelui consiliului judetean, in timpul caruia a fost numit.

in baza contractului de management, administratorul public poate
indeplini atributii de coordonare a unor compartimente ale aparatului de
specialitate sau a serviciilor publice de interes local, respectiv judetean, dup#
caz.

Presedintele consiliului judetean poate delega citre administratorul
public, in conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite.

Eliberarea din functie a administratorului public se face prin dispozitia
presedintelui consiliului judetean si intervine in urmatoarele situatii:

a) in situatia in care durata contractului de management a expirat;

b) ca urmare a condamnarii definitive pentru una dintre infractiunile
prevazute la art. 542 alin. (1) lit. f) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare ;

¢} in situatia fn care administratorul public nu isi indeplineste obligatiile
stabilite in sarcina sa prin contractul de management;

d) in alte situatii prevazute de lege.

Vicepresedintii Consiliului Judetean Arges

Art. 14 (1) Coordoneazd unele compartimente din aparatul de
specialitate prin delegatie, pe baza dispozitiei presedintelui consiliului
judetean.

(2)Unul dintre vicepresedinti, desemnat de consiliul judetean prin votul
secret al majoritdtii consilierilor judeteni in functie exercitd atributiile
presedintelui consiliului judetean, in cazul suspendarii acestuia.

(3)in celelalte cazuri de absentd a presedintelui atributiile sale vor fi
exercitate, in numele acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de
presedinte prin dispozitie.

Cabinet Vicepresedinte
Art. 15 Cabinetul vicepresedintelui este un compartiment de specialitate,
creat in baza prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
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modificdrile si completdrile ulterioare. Acest compartiment are urmatoarele
atributii principale:

o asigurd realizarea tuturor actiunilor, sarcinilor, lucrdrilor care
contribuie la buna desfisurare a activitdtii vicepresedintelui Consiliului
Judetean Arges ;

e prin relatiile ierarhice, functionale, de colaborare si reprezentare,
asigurd comunicarea mdsurilor stabilite de vicepresedintele Consiliului
Judetean Arges, pentru realizarea obiectivului autoritatii administratiei publice
judetene si urmareste termenele de realizare a acestora;

e asigurd pregatirea, elaborarea, corelarea si realizarea desfasurarii
agendei de lucru zilnice si periodice a vicepresedintelui Consiliului Judetean
Arges;

e asigurd serviciul de organizare si convocare a intalnirilor, a audientelor
precum si a altor contacte, urmarind pentru fiecare caz in parte respectarea
protocolului aprobat;

e asigurd respectarea programului de lucru al vicepresedintelui
Consiliului Judetean Arges, urmdreste respectarea programdrilor de acces,
intalnirile acestuia cu persoane fizice si juridice;

e asigura preluarea si finregistrarea corespondeniei adresata
vicepresedintelui Consiliului Judetean Arges, o pregdteste si o prezintd
acestuia, dupd care o difuzeazd conform rezolutiilor stabilite, urmarind
termenele de solutionare de catre cei vizati;

e preia corespondenta generata in cadrul compartimentelor aparatului
propriu si 0 prezintd pentru semnat, asigurand respectarea normelor impuse
pentru calitatea corespondentei si circuitul acesteia;

e selecteazd informatii si documentatii utile privind legislatia nou
aparutd, elaboreaza materialele necesare pentru a fi prezentate
vicepresedintelui;

e actualizeaza baza de date de la cabinetul vicepresedintelui privind
schimbdrile intervenite in conducerea institutiilor aflate in subordinea
Consiliului Judetean Arges, cu care acesta colaboreaza;

s convoaca persoanele la sedintele de lucru dispuse de vicepresedintele
Consiliului Judetean Arges;

o executd si alte sarcini specifice dispuse de vicepresedintele Consiliului
Judetean Arges.

Secretarul General al Judetului
Art. 16 Principalele atributii conferite de lege Secretarului General al
Judetului sunt urmatoarele:
a) avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneaza pentru legalitate
dispozitile primarului, respectiv ale presedintelui consiliului judetean,
hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupé caz;
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b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul local si primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia,
precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistici a hotérarilor
consiliului local si a dispozitiilor primarului, respectiv a hotaréarilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea cdtre autoritdtile, institutiile
publice si persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a
consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii
de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, §i redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

g) asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local,
respectiv a consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificiri si
completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completdrile ulterioare,
actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaz3;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului
judetean finscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv
a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta
presedintelui de sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

I} informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului
judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul
si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotérari a consiliului local,
respectiv a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea
paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea §i adoptarea unor hotdrari ale consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean s3 nu ia parte consilierii locali sau
consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din 0.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare; informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile
prevazute de lege in asemenea cazuri;

13



o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcindri date prin acte
administrative de consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de
presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Aparatul de specialitate

Art. 17 Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare,
Consiliul Judetean Arges organizeaza si asigura functionarea unui aparat de
specialitate subordonat presedintelui acestuia.

Art. 18 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arges este
organizat potrivit Hotardrii de consiliu judetean prin care s-au aprobat
organigrama si statul de functii.

Art. 19 (1) Presedintele  consiliului  judetean rdspunde de buna
functionare a aparatului de specialitate pe care il conduce si controleaza.
Vicepresedintii si secretarul general al judetului Arges coordoneaza activitatea
unor compartimente din aparatul de specialitate conform Dispozitiilor pentru
delegarea de atributii, emise de presedinte.

(2) Pregedintele si vicepresedintii nu fac parte din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Arges.

Art. 20 Conducerea directiilor de specialitate este asiguratd prin
directorii executivi care organizeaza si coordoneaza activitatea personalului
angajat, potrivit atributiilor cuprinse n fisa postului.

Art. 21 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arges cuprinde
doua categorii de personal, dupd cum urmeaza:

a) functionari publici, cdrora le sunt aplicabile dispozitile OUG nr.

57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si completarile

ulterioare;

b) personalul angajat pe baza de contract individual de muncé, care nu

are calitatea de functionar public si cdruia 1i sunt aplicabile prevederile

legislatiei muncii si ale OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate li se vor
aplica, in mod corespunzator, dispozitiile prezentului regulament.

Art. 22 n scopul organizérii aplicdrii legii si a celorlalte acte normative,
aparatul de specialitate al consiliului judetean indeplineste urmétoarele
atributii generale:

a) realizeaza activitati de punere in executare a legilor si a celorlalte acte
normative, inclusiv a hotararilor adoptate de consiliul judetean si a
dispozitiilor normative emise de presedintele acestuia;

b) elaboreazd proiecte de strategii, programe, studii, analize si statistici
precum si documentatia privind aplicarea si executarea legilor
necesare realizdrii competentei autoritdtii publice si acordd , la
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cererea autoritatilor administratiei publice locale din judet,
consultantd tehnica, juridicd si economici;

c) efectueazd activitdti de audit public intern pentru a evalua daci
sistemele de management financiar ale consiliului judetean si institutiilor
subordonate sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
economicitate, eficienta si eficacitate;

d) asigurd accesul oricdrei persoane fizice sau juridice la informatiile de
interes public.

Atributiile specifice fiecdrei structuri din cadrul aparatului de specialitate
al consiliului sunt prevazute in capitolele urméatoare.

CAPITOLUL I

STRUCTURI
SUBORDONATE DIRECT PRESEDINTELUI

1. CABINET PRESEDINTE

Art. 23 Cabinetul Pregedintelui Consiliului Judetean este un compar-
timent de specialitate, creat in baza prevederilor QUG nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare. Acest
compartiment are urmdtoarele atributii principale:

a) asigurd consiliere de specialitate pentru Presedintele consiliului

judetean pe urmatoarele domenii de activitate: relatii publice,

secretariat, protocol institutional, economic.

b)intocmeste rapoarte, materiale si informari cu privire la subiecte in

domeniile de mai sus, la solicitarea Presedintelui consiliului judetean;

c)participa la sedintele de consiliu local din comune, orage si municipii,

unde il reprezinta pe Presedintele consiliului judetean, urmand a-i aduce

la cunostinta problemele sesizate de catre consilierii locali, precum si de

catre primari;

d)actioneaza ca imputernicit al Pregsedintelui consiliului judetean, in

relatiile cu consiliile locale si primariile din judet si alte organe si

organizatii locale si centrale, in domeniile specifice administratiei locale;

e)il reprezintd pe Presedintele consiliului judetean la manifestari,
conferinte, seminarii din tara si strainatate, la solicitarea acestuia;

f) participd la sedintele de consiliu judetean;

g) participd la audientele Presedintelui consiliului judetean si rezolva
problemele repartizate de acesta;

h) participa, la solicitarea Presedintelui, la actiuni ale institutiilor de
culturd, asistenta sociald, educativ - stiintifice, sportive etc;

i) respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arges;

15



j) indeplineste si alte atributii date de catre Presedintele consiliului
judetean;

k) stabileste agenda Presedintelui, fin colaborare cu toate
departamentele si compartimentele din cadrul institutiei;

1) comunica programul Presedintelui, departamentelor si compartimen-
telor implicate in desfasurarea activitatilor cuprinse in agenda Presedintelui.
Totodata, departamentele si compartimentele implicate in actiuni ce tin de
agenda Presedintelui, informeazd Cabinetul de lucru al Presedintelui asupra
tuturor aspectelor legate de organizarea si desfasurarea activitatilor cuprinse in
agenda;

m)  organizeazad si Intocmeste calendarul vizitelor la nivel diplomatic;

n) tine evidenta tuturor documentelor intrate si mentioneaza locul unde
au fost repartizate spre rezolvare sau spre informare;

o) repartizeaza documentele primite pe departamente si compartimente,
in functie de competenta acestora si de natura fiecarui document.

p) intocmeste si redacteaza, adrese, documente si corespondenta
specialad a Presedintelui;

q) realizeaza note, sinteze, rapoarte, analizeaza diverse documente, la
solicitarea Presedintelui, in colaborare cu departamentele si compartimentele
de specialitate din cadrul consiliului judetean;

r) intocmeste oricare alte lucrdri, dispuse de Presedintele consiliului
judetean.

s) stabileste si meniine cele mai bune relatii de comunicare intre
Presedintele consiliului judetean si mass media.

2. DIRECTIA ECONOMICA
Art. 24 Directia Economica coordoneaza activitdtile economice de interes
judetean si colaboreaza cu autoritdtile administratiei publice locale in
problemele de interes comun.

Din structura directiei fac parte urmatoarele servicii:
Serviciul Buget, Impozite, Taxe si Venituri;

¢ Serviciul Financiar-Contabilitate

e Compartimentul Informatic.

e Compartimentul Achizitii Publice;
n indeplinirea atributiilor ce fi revin, directia colaboreazi cu celelalte directii
din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
§i cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice
centrale si locale.

2.1. Serviciul Buget, impozite, Taxe si Venituri
Art. 25 Scopul principal al serviciului:

» fundamentarea, elaborarea, intocmirea documentatiei Tn vederea
aprobarii bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului Judetean Arges si
institutiilor din subordine, respectiv Bugetul General Consolidat, Bugetul local,
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Bugetul creditelor interne si Bugetul institutiilor finantate din venituri proprii si
subventii de la bugetul local;

e activitatea de stabilire a surselor de venituri ale bugetului, urmérirea
incasarii acestora;

¢ intocmirea documentatiei necesare repartizérii pe unitati administrativ
teritoriale a mijloacelor de echilibrare pentru finantarea programelor si
proiectelor de dezvoltare locald conform legii finantelor publice locale
modificatd (Legea nr.273/2006 actualizatd);

Atributiile exercitate de catre acest serviciu sunt urméatoarele:

e Fundamentarea si elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli in faza
de proiect si dupa aparitia legii bugetului de stat in forma definitivd — pentru
activitatea consiliului judetean si a institutiilor din subordine in conformitate cu
Normele Metodologice ale Ministerului Finantelor si machetelor anexe la
normele mai sus amintite;

e Fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli pentru anul in curs si
estimarile pe urmatorii ani conform calendarului stabilit de legea finantelor
locale;

e Stabilirea surselor de venituri ale bugetului conform legislatiei in
vigoare; .

¢ Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli pentru activitatea proprie
si a institutiilor din subordine - urmare rectificarilor bugetare; intocmeste
anexele acestuia (bugetul local; bugetul creditelor interne; bugetul institutiilor
finantate integral sau partial din venituri proprii; bugetul consolidat la nivel de
judet; detalierile de cheltuieli pe capitole de cheltuieli, subcapitole de cheltuieli
etc.);

e Actualizarea bugetului de venituri si cheltuieli pentru activitatea
consiliului judetean si a institutiilor din subordine urmare legii bugetului de stat
si ordonantelor de rectificare a bugetului pe capitole de cheltuieli i structura a
clasificatiei bugetare, intocmeste bugetul pe sectiuni (de functionare, de
dezvoltare), iar in cadrul acestora conform clasificatiei bugetare economice si
functionale;

e Prelucrarea automata a datelor privind bugetul de venituri si cheltuieli;

e Analiza oportunitdtii, necesitatii si legalitatii propunerilor de
modificare a unor capitole de cheltuieli din buget, solicitate de unitdtile
subordonate consiliului judetean si, dupd caz, intocmirea documentatiei
necesara supunerii aprobarii ordonatorului de credite sau consiliului judetean,
potrivit competentelor legale, lucrari privind:

o repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetului
propriu consiliului judetean si a celorlalte institutii din subordinea
acestuia Tn vederea echilibrarii acestuia;

o utilizarea conform legislatiei in vigoare a excedentului anului
precedent, precum si a fondului de rezerva bugetara constituit
conform legii;
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o propuneri de actualizare a bugetului propriu al consiliului judetean
si a institutiilor din subordine, ori de cate ori este cazul, urmare
realizarii de venituri proprii peste prevederi sau a unor acte
normative;

o propuneri de intocmire a documentatiei necesare pentru
aprobarea virdrilor de credite, conform legii finantelor locale si
urmare unor referate intocmite de institutiile din subordinea
consiliului judetean si de compartimentele de specialitate ale
acestuia;

e Analiza periodica a situatiilor privind nivelul cheltuielilor comparativ cu
executia bugetara, analiza evolutiei acestora pe o anumita perioada (trimestre,
semestre, lunar) la bugetul propriu pentru actiunile finantate din bugetul local
$i din bugetele institutiilor publice finantate din venituri extrabugetare in
vederea efectudrii virarilor de credite;

e Tntocmirea de situatii centralizatoare privind solicitirile institutiilor din
subordinea consiliului judetean, proiectele de buget ale acestora cu incadrare
in mijloacele de echilibrare si veniturile proprii ale consiliului;

e Transmite sumele in vederea intocmirii de cdtre Directia Tehnica a
programului de investitii pentru anul bugetar respectiv si proiectia acestuia pe
urmatorii ani;

e Sarcini ce revin consiliului judetean in ceea ce priveste stabilirea,
modificarea unor taxe si impozite pentru activitdti sau prestari servicii care sunt
atribuite de lege in competenta acestuia;

e intocmirea documentatiei, in conformitate cu prevederile legii
finantelor publice locale actualizatd, privind aprobarea bugetului pentru
activitatea proprie pe parcursul anului bugetar si a institutiilor din subordine;

» Intocmirea situatiei privind cofinantarea proiectelor ce se deruleaz3
prin consiliu pe surse de finantare; '

e intocmirea Listei pozitiei “Alte cheltuieli de investitii” defalcata pe
categorii de bunuri;

e Solicitarea §i centralizarea de la unitatile administrativ — teritoriale a
cererilor pentru acordarea de sume pentru sustinerea de programe de
dezvoltare locald si pentru sustinerea proiectelor de infrastructurd care
necesita cofinantare locald, arierate sau pentru finantarea sectiunii de
functionare in functie de prevederile legale in vigoare;

¢ Intocmirea documentatiei in vederea alocdrii de sume pentru
sustinerea programelor de dezvoltare locald si pentru proiecte de
infrastructurd care necesitd cofinantare locald pe unitdfi administrativ
teritoriale, arierate sau pentru finantarea sectiunii de functionare in functie de
prevederile legale in vigoare;

® Transmiterea la unitdtile administrativ - teritoriale a comunicirilor
privind mijloacele de echilibrare, aprobate conform Legii bugetului de stat Si
hotdrarii consiliului judetean, pentru sustinerea de programe de dezvoltare
locald si pentru sustinerea proiectelor de infrastructurd care necesits
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cofinantare locald, arierate sau pentru finantarea sectiunii de functionare in
functie de prevederile legale in vigoare;

® Urmarirea executiei sumelor alocate pentru sustinerea de programe
de dezvoltare locald si pentru sustinerea proiectelor de infrastructurd care
necesita cofinantare locald, arierate sau pentru finantarea sectiunii de
functionare in functie de prevederile legale in vigoare;

e Analiza execufiei sumelor alocate si intocmirea documentatiei in
vederea redistribuirii intre unitdti administrativ-teritoriale a sumelor pentru
sustinerea de programe de dezvoltare locald si pentru sustinerea proiectelor de
infrastructurd care necesit3 cofinantare local3;

e Centralizarea si analiza solicitarilor unit3tilor administrativ-teritoriale,
precum si intocmirea documentatiei necesare in vederea alocirii din fondul de
rezerva al consiliului judetean, de sume pentru inliturarea efectelor unor
calamitati naturale, precum si pentru acordarea unor ajutoare in situatii de
extrema dificultate.

e Tinerea evidentei si contabilizarea veniturilor de care beneficiaza
Consiliul Judetean Arges prin bugetul de venituri si cheltuieli;

¢ Prelucrarea automatd a datelor privind veniturile proprii ale consiliului
judetean, conform extrasului de cont primit de la trezorerie zilnic;

e intocmirea de analize privind structura veniturilor si propunerilor de
repartizare a acestora pe trimestre;

e Ridicarea de la Trezoreria statului a extraselor de cont si actele
insotitoare privind sumele si datele de identificare;

e Asigura evidenta fondurilor speciale, cat si plata acestora cétre
consiliile locale (alimentdri cu apd, cadastru imobiliar, lucrdri de pietruire a
drumurilor comunale, planul de urbanism general);

e Prelucrarea automatd a datelor din extrasele de cont zilnic, intocmind
situatii de analiz;

e Constatarea, urmarirea si fncasarea impozitelor si taxelor locale,
precum si a altor venituri ale consiliului judetean;

e Urmadrirea incasdrii veniturilor consiliului judetean pe categorii de
venituri: venituri proprii - taxe, chirii, redevente;

e Aplicarea masurilor de urmarire si recuperare a obligatiilor catre
bugetul consiliului judetean de la persoane fizice sau juridice rau platnice;

e Acordarea asistentei de specialitate in actiunea de elaborare a
bugetului consiliilor locale si institutiilor din subordinea consiliului judetean;

e Conform prevederilor Regulamentului de functionare a consiliului
judetean, pune la dispozitia consilierilor judeteni situatiile solicitate de acestia;

e Rezolvarea corespondentei adresata Serviciului Buget, Impozite, Taxe
si Venituri;

e Aduce la indeplinire si alte sarcini primite din partea conducerii
institutiei sau consiliului judetean;

e Arhivarea documentelor intocmite in cadrul Serviciului Buget,
Impozite, Taxe si Venituri;
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e Prelucrarea datelor cu mijloacele electronice din dotare pe baza
modulelor stabilite prin contractul parteneriat public privat;

¢ Transmiterea bugetului de venituri si cheltuieli in sistemul national de
raportare FOREXEBUG;

e Raspunde de ducerea la indeplinire a tuturor atributiilor serviciului Tn
limitele conferite de legislatia in vigoare.

2.2, Serviciul Financiar Contabilitate
Art. 26 Atributiile conferite de lege Serviciului Financiar-Contabilitate sunt
urmatoarele:

* intocmeste documentele pentru deschiderea si retragerea creditelor
bugetare, a dispozitillor bugetare si a ordinelor de platd lunare pentru
distribuirea sumelor catre institutiile subordonate;

v' urméreste solicitarea necesarului de fonduri de cidtre ordonatorii
de credite pe fiecare luna in parte si incadrarea in bugetul aprobat;

v' analizeazd si verificd documentele justificative transmise de
unitatile de cult cu privire la salarizarea personalului neclerical,
intocmind documentele de platd pentru aceste unitati potrivit
prevederilor legale;

v efectueazd platile prin virament, urmarind incadrarea in
prevederile bugetului aprobat pe capitole, subcapitole, articole si
aliniate

® pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Arges,
Centrul Militar Judetean Arges, Inspectoratul pentru Situatii
de Urgenta Arges si Structura Teritoriald pentru Probleme
Speciale;

= platile produselor distribuite in Tnvatamantul primar si
prescolar din judetul Arges, prin Programul pentru scoli al
Romaéniei;

* platile pentru realizarea obiectivelor de investitii ale
Consiliului Judetean Arges(finantate din bugetul local,
fonduri externe nerambursabile)

e conduce evidenta contabild, sinteticd si analiticd, a operatiunilor
privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli aprobate, executia altor
fonduri legal constituite;

e organizeaza si conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale
conform Ordinului Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002;

* raporteaza electronic situatiile financiare aferente contabilitatii
patrimonialesi bugetare, in sistemul national de raportare FOREXEBUG;

» efectueaza zilnic operatiuniie de Tncasari si plati, verificd extrasele de
cont si inregistreazd cronologic si sistematic aceste operatiuni in evidenta
contabil3;
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e deruleaza operatiuni de incasari si plati in numerar (iei si valutad) prin
casieria institutiei;

e verifica deconturile de deplasari interne si externe si inregistreaza in
evidenta contabild operatiunile ce se impun;

e fntocmeste ordinele de plata privind plata salariilor angajatilor,
indemniztiilor consilierilor judeteni, membrilor ATOP si membrilor diferitelor
comisii, contributiile si retinerile din salariu si le prezinta Trezoreriei spre
decontare; intocmeste borderourile de salarii nete ale angajatilor pentru
bancile comerciale; intocmeste cererea cdtre Casa de Asigurdri de Sdndtate
Arges pentru recuperarea indemniztiilor de concedii medicale;

e asigurd evidenta contabila a patrimoniului activitatii proprii a
Consiliului Judetean Arges (active fixe, obiecte de inventar, materiale si alte
valori);

¢ inregistreaza in contabilitate valorificarea rezultatelor operatiunilor de
inventariere a patrimoniului activitatii proprii a Consiliului Judetean Arges Si
reevaluarea patrimoniului conform actelor normative in vigoare;

¢ intocmeste si depune lunar declaratia D 112 privind obligatiile de plata
a contributiilor sociale, impozitul pe venit si evidenta nominald a persoanelor
asigurate, declaratia D 100 - Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de
stat; ;
e la termenele stabilite pentru depunerea situatiilor financiare,
primeste, verificd, analizeazd si centralizeaza situatiile financiare depuse de
ordonatorii de credite aflati sub autoritatea Consiliului Judetean Arges;

e intocmeste trimestrial situatia financiard a activitatii proprii a
Consiliului Judetean Arges;

¢ intocmeste si depune la Directia Generald Regionala a Finantelor
Publice Ploiesti Administratia Judeteana a Finantelor Publice Arges, la termenul
stabilit, situatia financiara centralizatd a Judetului Arges;

¢ |a termenele stabilite pentru aprobarea situatiilor financiare anuale,
primeste, verifici, analizeazd si intocmeste raport cu privire la aprobarea
situatiilor financiare anuale si a contului de profit si pierdere ale Regiei
Autonome Judetene de Drumuri Arges R.A., Regiei Autonome de Administrare
a Patrimoniului Public si Privat Arges, respectiv SC. JUD PAZA $I ORDINE AG
S.R.L. Pitesti entitti aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Arges;

e intocmeste si depune lunar situatii de raportare la Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Ploiesti Administratia Judeteana a Finantelor
Publice Arges, privind plétile restante, monitorizarea cheituielilor de personal,
indicatorii din bilant;

e intocmeste si depune lunar situafii de raportare la Ministerul
Finantelor Publice privind finantdrile rambursabile pentru fiecare Tmprumut
care constituie datoria publica localad a Judetului Arges;

o efectueazi tragerile de sume din Tmprumuturile obtinute de la
institutiile bancare, asigurd pldtile de dobénzi si comisioane aferente si
rambursarea creditelor;
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e organizeaza si tine Registrul de evidenta a datoriei publice locale;

e aplica hotdrarile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltdrii sistemului de control intern managerial si
intreprinde masurile necesare in vederea implementdrii standardelor de
control intern Tn cadrul Serviciului Financiar - Contabilitate. Raporteazd periodic
stadiul de implementare a standardelor de control in cadrul Serviciului
Financiar-Contabilitate.

2.3. Compartimentul informatic
Art. 27 Atributiile exercitate de catre acest compartiment sunt urméitoarele:

e formuleazd strategia integratd de dezvoltare a sistemului informatic
judetean;

® coopereazd la formularea s§i revizuirea periodicd a strategiei de
informatizare in functie de realitdtile si orientirile curente in tehnologia
informaticd, in conformitate cu prioritatile locale, nationale si tendintele
mondiale in domeniu, urmdreste asigurarea compatibilitatii si
interoperabilitatii sistemului informatic propriu cu sistemele informatice in
exploatare si cu retele informationale de interes national sau local;

e coordoneazd integrarea proiectelor de dezvoltare de sisteme infor-
matice;

* coordoneaza, revizuie periodic strategia de informatizare in functie de
realitatile si orientdrile curente in tehnologia informatiei;

® urmdreste asigurarea compatibilitatii si interoperabilitdtii sistemului
informatic propriu cu sistemele informatice in exploatare si cu retele
informationale de interes national sau local evalueazd actiunile de
implementare a strategiei de informatizare, stadiul de realizare si concordanta
realizdrilor cu normele si metodologiile unitare la nivel national;

* participa la programele, proiectele nationale si internationale in
legdturd cu dezvoltarea sistemelor informatice la care institutia este ca
partener,;

¢ contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul
utilizarii informatica i de comunicatii, contribuie la fundamentarea anual si de
perspectiva a investitiilor;

* contribuie la organizarea si derularea achizitiilor publice din domeniul
tehnicii informatice si de comunicatii;

* participd la derularea proiectelor de dezvoltare regionald ce implicd
folosirea sistemelor informatice sau de comunicatii;

» elaboreaza studii, documente 1in sprijinul activititii celorlalte
compartimente;

* participd la studiul si analiza sistemelor informationale existente;

e contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul
utilizarii sistemelor de comunicatii, retele, hardware;
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* auditeaza functionarea sistemelor de comunicare, retele, hardware,
calitatea, eficienta de utilizare, creeazi rapoarte, documente, situatii, studii,
evaluari referitoare la activitatea serviciului, functionarea sistemului
informational;

* supravegheazd administrarea retelei de calculatoare a institutiei si
legdturile cu retele interconectate cu aceasta;

e ajuta la realizarea de programe pentru indeplinirea serviciilor curente
ale compartimentelor consiliului judetean;

* supravegheaza intretinerea bazei de date (pagind WEB) accesibil3 prin
Internet cu informatii utile pentru cetdteni si pentru documentarea si
informarea suplimetard a factorilor de decizie la nivelul Consiliului Judetean
Arges;

® postarea pe pagina web a institutiei a materialelor pentru sedintele de
consiliu;

e asigurd buna functionare a echipamentelor si programelor si face
propuneri pentru imbunatatirea lor;

e contribuie la organizarea si derularea achizitiilor publice din domeniul
tehnicii informatice si fundamentarea lor;

¢ gestioneaza (primeste pe baza de inventar) echipamentele de calcul
achizitionate, precum si a celor existente in patrimoniul Consiliului Judetean
Arges si le distribuie in baza bonurilor de consum;

® coordoneazd studiul si analiza sistemelor informationale de
management documente si arhivare documente;

e verificd realizarea arhivei electronice din punct de vedere cantitativ si
calitativ si a aplicatiei aferente;

¢ realizeaza auditul sistemului informatic avand ca obiective: fiabilitatea
§i integritatea informatiilor financiare si operationale, eficacitatea si eficienta
operatiilor, protejarea patrimoniului, precum si respectarea legilor si
reglementdrilor in vigoare;

e elaboreaza studii, documente in sprijinul activitatii celorlalte compar-
timente/servicii/directii;

e coordoneaza crearea, utilizarea, intretinerea, protectia, arhivarea
bazelor de date specifice;

¢ indosariaza, pdstreaza si arhiveaza documentele pe suport hirtie din
cadrul compartimentului;

e colaboreazd cu directiile de specialitate in elaborarea programelor de
dezvoltare in domeniul infrastructurii de informaticd si comunicatii;

e monitorizeaza licentele soft pe calculatoarele din cadrul C.J. Arges;

® monitorizeaza/rezolva sesizari (hard, soft, comunicatii) C.J. Arges;

e raporteaza periodic stadiul de implementare a standardelor de control
intern in cadrul Compartimentului Informatic;

e aplicd hotérarile Comisiei de Monitorizare, Coordonare si Tndrumare
Metodologicd a Sistemului de Control Intern Managerial si intreprinde masuri
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necesare in vederea implementdrii standardelor de control intern in cadrul
Compartimentului Informatic;

e asigura masuri privind securitatea si apararea ciberneticd a C.J. Arges;

e asigurd masuri privind schimbul de date intre sisteme informatice;

e asigurd masuri de simplificare prin care administratia publicad trebuie
sa ofere servicii publice electronice;

e administrarea bazelor de date ale aplicatiilor Consiliului Judetean
Arges;

2.4.Compartimentul Achizitii Publice
Art. 28 Compartimentul Achizitii Publice este subordonat Directorului executiv
al Directiei Economice.

Atributiile exercitate de cétre acest compartiment sunt, potrivit prevederilor
legale, urmatoarele:

e intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/
recuperarea finregistrarii autoritdtii contractante in SEAP sau recuperarea
certificatului digital, daca este cazul;

s realizeazd punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si
codificare utilizat n vocabularul comun al achizitilor publice(CPV), a
produselor, serviciilor si lucrarilor ce fac obiectul contractelor de achizitie
publica;

o elaboreaza si, dupa caz, acualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de
celelalte compartimente ale autoritdtii contractante, programul anual al
achizitiilor publice si, dacd este cazul, strategia anuald de achizitii;

o elaboreazd sau, dupd caz, coordoneazd activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui
concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise
de compartimentele de specialitate;

e celelalte compartimente ale Consiliului Judetean Arges au obligatia de
a sprijini activitatea Compartimentului Achizitii Publice, in functie de specificul
si complexitatea obiectului achizitiei, potrivit prevederilor legale;

¢ indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de Lege;

e raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, la solicitarile de
clarificari, asupra documentatiilor de atribuire, a contractelor de achizitii
publice, pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completd,
corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire;

¢ aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru pe baza referatelor de necesitate care cuprind: necesitdtile de produse,
servicii si lucrdri, valoarea estimatd a acestora, pretul unitar/total actualizat al
respectivelor necesitdti, in urma unei cercetari a pietei sau pe baza istoric3,
informatii cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si
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pozitia bugetard a acestora, nsotite de specificatiile tehnice asa cum sunt
prevdzute de legislatia in vigoare;

 intocmeste, in colaborare cu serviciul juridic, punctele de vedere cu
privire |la contestatiile depuse la proceduri cu respectarea prevederilor legale;

e realizeaza achizitiile directe, pe baza referatelor de necesitate care
cuprind: necesitatile de produse, servicii si lucrdri, valoarea estimati a
acestora, pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesititi, in urma unei
cercetadri a pietei sau pe baza istoricd, informatii cu privire la fondurile alocate
pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetard a acestora, insotite de
specificatiile tehnice asa cum sunt prevazute de legislatia in vigoare;

* urmadreste aplicarea corectd, in cadrul procesului de selectie si/sau de
evaluare, a criteriilor stabilite prin documentatia de atribuire si interzice
aplicarea altor criterii dect a celor stabilite prin documentatia de atribuire;

e raporteaza catre ANAP si alte institutii abilitate prin lege, la termenele
stabilite, informatiile referitoare la atribuirea contractelor de achizitie public;

e desemneaza persoanele responsabile pentru atribuirea fiecirui
contract de achizitii publice;

e intreprinde, dupd caz, demersuri in vederea achizitionarii de servicii de
consultanta, denumite servicii auxiliare achizitiei, in vederea sprijinirii activitatii
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, precum si pentru
elaborarea documentelor/documentatiilor necesare parcurgerii etapelor
procesului de achizitie publicd si/sau pentru implementarea unor programe de
prevenire/diminuare a riscurilor in achizitiile publice, vizdnd toate etapele, de la
planificarea/pregétirea procesului, organizarea/aplicarea procedurii de
atribuire si pand la executarea/monitorizarea implementarii contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru, inclusiv in raport cu activitatea comisiei de
evaluare si/sau solutionarea contestatiilor;

¢ desemneazd, pentru atribuirea fiecarui contract de achizitie public,
de concesiune de lucréri publice sau de concesiune de servicii, persoanele
responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de
evaluare;

e solicita catre Directiile/Servicile/Compartimentele din structura
Consiliului  Judetean Arges desemnarea persoanelor cu competente in
domeniul economic/tehnic/juridic care vor face parte din comisiile de evaluare
pentru fiecare contract de achizitie publica in functie de specificul contractului;

e intocmeste, in cazul achizitiilor directe ce nu fac parte din cadrul unui
program/proiect cu finantare europeana, ‘contracte de
furnizare/servicii/lucrari, pe baza contractelor draft elaborate de citre serviciul
juridic, din cadrul Consiliului Judetean Arges pentru fiecare achizitie publica
realizata;

e asigurad publicarea in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) a
documentelor constatatoare emise de Directia/Serviciul/Compartimentul unde
se deruleaza contractul;

¢ constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;
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e asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare;

o urmaireste si asigurd respectarea prevederilor legale, la desfasurarea
procedurilor privind pastrarea confidentialitdtii documentelor si a securitatii
acestora

3. SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.29 Conform prevederilor art.12, alin.1 din Legea nr.672/2002, cu
modificdrile si completérile ulterioare, Serviciul Audit Public Intern este
subordonat direct Presedintelui Consiliului Judetean Arges.

Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitdtilor desfasurate
de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arges, inclusiv asupra
activitatilor desfasurate de entitatile publice aflate in subordine/sub autoritate
sau in coordonare si care nu au compartiment de audit public intern.

Auditul public intern reprezintd activitatea functional independenta si
obiectiva, care da asigurari si consiliere conducerii, pentru buna administrare a
veniturilor si cheltuielilor publice, contribuind la perfectionarea activitatilor
entitatii publice; ajutd entitatea publica sa isi indeplineasca obiectivele printr-o
abordare sistematicd si metodica, care evalueaza si imbundtateste eficienta si
eficacitatea managementului riscului, controlului si procesului de guvernanta.

Serviciul Audit Public Intern fsi exercitd atributiile de asigurare si
consiliere asupra activitatii desfasurate de Consiliul Judetean Arges, de
institutiile publice subordonate, precum si de regiile autonome, societatea
comerciald la care Consiliul Judetean Arges este actionar si care are
personalitate juridicd, perfectionand activitatile institutiei si ajutand aparatul
de specialitate sa isi indeplineascd obiectivele, printr-o abordare sistematica si
metodicd care evalueazd si imbunatdteste eficienta si eficacitatea sistemului de
conducere bazata pe managementul riscului, controlului si proceselor de
administrare.

Prin specificul activitdtilor sale, auditul public intern, pe baza evaluarilor,
constatarilor si concluziilor rezultate din misiunile de audit exercitate,
consiliazd, asistd, recomandd, dar nu decide asupra solutiondrii
disfunctionalitatilor si iregularitdtilor constatate, obligatia acestuia fiind de a
reprezenta un mijloc care sd contribuie la imbunatatirea controlului pe care
fiecare manager 1l are asupra activitatilor sale. Auditul intern nu trebuie
confundat cu controlul intern.

Obiectivul general al Serviciului Audit Public Intern este de a adauga
valoare si de a imbunatatii activitatile entitatii.

Obiectivele specifice Serviciului, rezultate din obiectivul general, sunt:

- realizarea activitatilor de asigurare, care reprezinta examinari obiective
ale elementelor probante, efectuate cu scopul de a furniza entitatilor publice o
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evaluare independentd a proceselor de management al riscurilor, de control si
guvernantd; :

- realizarea activitdtilor de consiliere menite sd adauge valoare si s
imbunédtdteasca procesele guvernantei in entitatile publice, fir3 ca auditorul s3
isi asume responsabilitatile manageriale;

- garantarea cd activitatile derulate la nivelul Serviciului Audit Public
Intern se desfasoara in conformitate cu cadrul legislativ, normativ si procedural
in domeniul auditului public intern si buné practicd in domeniu;

- asigurarea respectdrii normelor, instructiunilor, precum si Codului
privind conduita etica a auditorului intern.

Serviciul Audit Public Intern indeplineste urmatoarele atributii:

* Elaboreazd/actualizeazd “Normele metodologice specifice privind
exercitarea activitatii de audit public intern”aplicabile in cadrul U.A.T. Judetul
Arges, precum si in cadrul entitatilor publice aflate in subordinea/sub
autoritatea sau in coordonarea U.A.T. Judetul Arges, “Codul privind conduita
etica a auditorului intern” si “Carta auditului intern”. Obtine avizul U.C.A.A.P.I. /
structurii cu atributii delegate de U.C.AAP.I si le supune aprobdrii
Presedintelui Consiliului Judetean Arges;

e Avizeaza normele metodologice privind exercitarea activittii de audit
public intern, norme elaborate, numai cu acordul organului ierarhic superior,
de cdtre auditorii interni din cadrul compartimentelor de audit public intern
constituite la nivelul entitdtilor publice aflate fin subordinea/in
coordonarea/sub autoritatea Consiliului Judetean Arges. Avizul se comunica
entitatii publice in cauza;

¢ Elaboreaza proiectul Planului multianual de audit intern pe care 1l
supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean Arges;

e Elaboreaza proiectul Planului anual de audit intern pe care il supune
aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean Arges;

ePoate propune Presedintelui Consiliului Judetean Arges actualizarea
Planului multianual de audit intern, respectiv Planului anual de audit intern ori
de cate ori apar indicii sau circumstante care semnifica aparitia unor riscuri
operationale sau de sistem, modificarea gradului de risc al activitatilor deja
cuprinse in plan, modificarea fondului de timp disponibil sau alte elemente
decizionale, toate de naturd sa indice necesitatea realocdrii fondului de
capacitate de audit intern pe obiectivele planului. Actualizarea se realizeaza
prin intocmirea unui raport/referat de modificare a Planului anual de audit
public intern, aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Arges;

e Avizeazd numirea/destituirea conducatorului structurii de audit public
intern de la nivelul entitatilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/sub
autoritatea U.A.T. Judetul Arges;

e Misiunile dispuse de U.C.A.A.P.l. /compartimentele de audit intern de
la nivelul organului ierarhic superior se cuprind in Planul anual de audit public
intern, se realizeaza si se raporteaza in termenele fixate;
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e Efectueaza activitidti de audit public intern pentru a evalua daca
sistemele de management financiar si control ale entitatii publice sunt
transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate la:

a) structurile din cadrul aparatului de specialitate a Consiliului Judetean
Arges;

b)entitatile publice aflate in subordonarea/in coordonarea/sub
autoritatea U.A.T. Judetul Arges, in special la cele care nu au un compartiment
functional de audit public intern;

Fac obiectul misiunilor de audit public intern toate activitatile
desfasurate intr-o entitate publica; ,

e Serviciul Audit Public Intern auditeaza, fara a se limita la acestea,
urmatoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de
entitatea publicd din momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea
fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din
finantare externad;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din
fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea,
concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si
stabilire a titlurilor de creantd, precum si a facilitatilor create la incasarea
acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor
astfel de sisteme;

i) managementul resurselor umane;

k) activitatea de achizitii publice;

l) sistemele informatice.

eEfectueaza misiuni de audit public intern ad-hoc, (neincluse in Planul
anual de audit) care pot fi misiuni de asigurare, de evaluare sau de consiliere, la
solicitarea ordonatorilor de credite;

Misiunile de audit ad-hoc sunt aprobate de Presedintele Consiliului
Judetean Arges si sunt efectuate in baza Ordinului de serviciu;

sEfectueazd misiuni de urmarire a implementérii recomandérilor (follow-
up) care se desfasoard pentru a constata caracterul adecvat, eficacitatea si
oportunitatea actiunilor fintreprinse de structura auditatd pe baza
recomandarilor formulate in rapoartele de audit intern/de evaluare, dar si
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pentru a determina plus valoarea adusd de auditul intern structurii/entitatii
auditate;

eElaboreazd Raportul de audit, corespunzitor fiecirei misiuni aprobate
prin Planul anual de audit sau celor cu caracter exceptional si 1l Tnainteazi
Presedintelui Consiliului Judetean Arges pentru analiza si avizare;

eComunica structurii auditate recomandarile cuprinse in raportul avizat
in vederea implementarii;

einformeazd U.C.AAAP.l. despre recomandarile neinsusite de citre
conducatorul entitatii publice auditate si consecintele neimplementrii
acestora, insotite de documentatia relevants;

*Raporteazd imediat conducdtorului entitdtii publice si structurii de
control intern abilitate iregularititile semnificative identificate in realizarea
misiunilor de audit public intern;

Auditorul intern poate propune, dupé caz, suspendarea misiunii de audit
public intern In cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, cu
acordul Presedintelui Consiliului Juetean Arges, dacé din analiza preliminard a
verificarilor efectuate se estimeazd cd prin continuarea acesteia nu se ating
obiectivele de audit intern (limitarea accesului, informatii insuficiente s.a.).

eRaporteaza periodic la U.C.A.A.P.I. (de reguld anual sau la cererea
U.C.A.A.P.L) cu privire la constatdrile, concluziile si recomandérile formulate;

eElaboreazd Raportul anual al activitdtii de audit public intern, care
cuprinde principalele constatdri, recomanddri si concluzii rezultate din
activitatea de audit public intern, iregularititile semnificative constatate in
timpul misiunilor de audit public intern, precum si informatii referitoare la
pregdtirea profesionald si il supune analizei si aprobérii Presedintelui Consiliului
Judetean Arges.

Serviciul Audit Public Intern transmite Raportul anual al activititii de
audit public intern citre U.C.A.A.P.I. p4nd la 31 ianuarie a anului urmétor
pentru anul incheiat, precum si catre Curtea de Conturi a Roméaniei — Camera
de Conturi a Judetului Arges;

eVerificd respectarea normelor, instructiunilor precum si a Codului
privind conduita eticd a auditorului intern la compartimentele de audit public
intern constituite la nivelul entitatilor publice aflate n subordonare/in
coordonare/sub autoritate, prin misiuni de evaluare a activitatii de audit public
intern planificate sau misiuni de evaluare ad-hoc.

eUrmdreste si raporteazd Presedintelui Consiliului Judetean Arges si
structurii  teritoriale = U.C.A.A.P.l.  stadiul/progresele finregistrate in
implementarea recomandarilor;

eAsigura dezvoltarea i functionarea sistemului de control
intern/managerial la nivelul structurii de audit public intern;

eOfera consultanta comisiilor de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a implementérii si/sau dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial organizat la nivelul ordonatorilor de credite, in dezvoltarea
sistemului de control intern managerial;
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eParticipd la imbunititirea continud a proceselor desfasurate in cadrul
structurii de audit, in conformitate cu cerintele impuse de SR EN ISO
9001/2015.

e Auditorii serviciului de audit public intern participa, in masura in care se
solicitd acest lucru, la reuniunile conducerii entitatii publice sau ale oricarei alte
comisii, consiliu sau comitet cu atributii in domeniul guvernantei entitatii,
managementul riscului si controlului;

eContribuie la procesul de asimilare n cultura organizationald a
entitatilor auditate a controlului intern prin evaluarea instrumentelor de
control intern, la nivelul fiecdrei méasuri individuale, respectiv a: obiectivelor,
mijloacelor, sistemului informational, procedurilor, controlului;

eAsigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitete conform
actelor normative in vigoare si reglementdrilor existente la nivelul Consiliului
Judetean Arges.

4. SERVICIUL RESURSE UMANE

Art. 30 Atributiile Serviciului Resurse Umane sunt urmatoarele:

e implementeaza legislatia specifica activitatii Serviciului Resurse Umane
privind functia publicd, functionarii publici §i personalul contractual din
aparatul de specialitate al consiliului judetean;

e intocmeste Planul de perfectionare profesionald a personalului din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges si comunica
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici fondurile prevazute cu aceasta
destinatie in bugetul anual propriu, precum si Planul de perfectionare
profesionald a functionarilor a functionarilor publici;

e intocmeste statul de functii si organigrama pentru aparatul de
specialitate al consiliului judetean, precum si regulamentul de organizare si
functionare al aparatului de specialitate, in colaborare cu celelalte structuri din
cadrul consiliului judetean si le supune aprobarii in plenul acestuia, elaborand
rapoartele de specialitate respective;

* analizeaza statele de functii §i organigramele elaborate de unitdtile
subordonate Consiliului Judetean Arges in vederea aprobadrii;

e asigura gestionarea functiilor publice si a functiilor contractuale, a
carierei personalului din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arges,
intocmirea de rapoarte si referate de specialitate;

e asigura ntocmirea, pastrarea, evidenta contractelor individuale de
munca pentru personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate;

e asigura intocmirea, pdstrarea, evidenta contractelor individuale de

munca pentru ordonatorii tertiari de credite din cadrul institutiilor publice
subordonate;
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e asigura intocmirea chestionarelor statistice referitoare la fondul de
salarii, venituri brute realizate, efectiv personal, timp de lucru in program
normal/ suplimentar etc.;

® asigurd intocmirea, actualizarea si pastrarea dosarelor profesionale/
personale ale salariatilor;

* gestioneaza evidenta performantelor profesionale individuale anuale,
avand in vedere intocmirea rapoartelor de evaluare anuale de cdtre sefii
ierarhici pentru salariatii aparatului de specialitate;

e coordoneazd si urméreste intocmirea la termen a fiselor postului de
catre sefii ierarhici;

* intocmeste lunar statul de personal cu drepturile salariale brute si cu
modificdrile intervenite in cursul lunii, pentru personalul din aparatul de
specialitate al consiliului judetean;

® urmdreste intocmirea si actualizarea declaratiilor privind stabilirea
deducerilor personale pentru salariatii aparatului de specialitate;

' coordoneaza activitatea prin care se promoveazd Tn functii, clase,
grade profesionale functionarii publici, respectiv in grade si trepte profesionale
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate;

e asigura si intocmeste documentatia privind incadrari, pensionari,
suspenddri si incetari ale raportului de serviciu/contractului individual de
munca, pentru salariatii aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges;

¢ urmadreste indeplinirea conditiilor de pensionare pentru personalul din
cadrul institutiei;

¢ fundamenteazd necesarul de fonduri privind cheltuielile de personal
pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean in vederea fntocmirii
bugetului de venituri si cheltuieli;

e urmareste evidenta efectuarii concediului de odihn;

e elibereazd adeverinte (pentru concedii medicale, credite bénci etc.) la
cererea salariatilor;

e elibereaza si vizeaza legitimatiile de serviciu pentru salariatii aparatului
de specialitate;

o stabileste, urmdreste si acordd vechime in munci pentru personalul
aparatului de specialitate; |

e evidentiaza timpul efectiv lucrat, concediile de odihnd, concediile
medicale etc. prin introducerea datelor in programul de salarii;

e organizeaza concursurile pentru numirea conducatorilor institutiilor si
serviciilor publice de mteres judetean acolo unde nu exista compartiment de
specialitate;

e asigura fintocmirea §i transmiterea cdtre Agentia Nationald a
Functionarilor Publici a documentatiei necesare in vederea organizarii si
desfasurarii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar
vacante din aparatul de specialitate;
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e asigurd secretariatul in comisiile de concurs si de solutionare a
contestatiilor;

e intocmeste documentatia necesard privind organizarea concursurilor
pentru ocuparea posturilor vacante in regim contractual, respecténd conditiile
de participare la concurs si termenele stabilite, conform prevederilor legale;

e asigura secretariatul comisiilor de concurs §i de evaluare pentru
managerii institutiilor de cultura din subordinea Consiliului Judetean Arges;

e comunicd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, modificarile
intervenite in structura organizatoricd a institutiei, in termenele legale;

e asigurd intocmirea, completarea si transmiterea registrului general de
evidenta a salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arges;

e urmdreste depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese de citre toate categoriile de persoane care au aceastd obligatie, din
cadrul Consiliului Judetean Arges, asa cum prevede Legea nr.176/2010,
actualizatd, privind integritatea fn exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative;

e pdstreaza o copie a dosarului profesional sau personal, dupa caz, si
inméneazd originalul persoanei in cauzd, pe baza de semnatura la transferul
sau incetarea raporturilor de serviciu;

e indosariaza si arhiveazd documentele din cadrul serviciului;

e aplicd hotararile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltdrii sistemului de control intern managerial si
intreprinde masurile necesare in vederea implementarii standardelor de
control intern in cadrul Serviciului Resurse Umane;

e raporteaza periodic stadiul de implementare a standardelor de control
intern in cadrul Serviciului Resurse Umane.

5. SERVICIUL MONITORIZARE LUCRARI PUBLICE $| GUVERNANTA
CORPORATIVA

Art. 31 Atributiile generale ale Serviciul Monitorizare Lucrdri Publice si
Guvernanta Corporativa si principalele obligatii sunt urmatoarele:

e verificarea documentatiilor tehnico-economice de interes judetean,
intocmite prin R.AJ.D. Arges, In vederea supunerii spre aprobare Tn plenul
sedintelor Consiliului Judetean Arges, conform procedurilor de lucru aprobate
la nivelul institutiei;

e verificarea in teren a lucrdrilor de intretinere si reparatii infrastructura
rutiera drumuri judetene efectuate la nivelul Consiliului Judetean Arges
(Judetului Arges) de Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Arges R.A. (R.A.J.D.
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Arges)(in regie proprie sau prin terti) — Comisia de verificare lucréri de reparatii
si intretinere drumuri judetene;

e verificarea situatiilor de lucrari de intretinere si reparatii infrastructurs
rutierd drumuri judetene efectuate de Regia Autonom3 Judeteand de Drumuri
Arges R.A. (R.A.J.D. Arges)(in regie proprie sau prin terti);

e certificarea prin semnaturd si mentiunea ,Bun de platd”, a facturilor
emise de Regia Autonoma Judeteand de Drumuri Arges R.A., aferente lucririlor
de intretinere si reparatii infrastructura rutierd drumuri judetene executate de
R.AJ.D. Arges (in regie proprie sau prin terti), conform Contractului de
administrare nr. 16245/07.10.2020, incheiat cu Consiliul Judetean Arges si
aprobat prin Hotdrdrea C.J. Arges nr. 215/29.09.2020;

e verificarea in teren a lucrérilor noi de investitii finantate din bugetul
Consiliului Judetean Arges (Judetului Arges), ce sunt executate pe drumurile
judetene de catre Regia Autonomd Judeteand de Drumuri Arges R.A. (R.A.J.D.
Arges) - Comisia de verificare lucrdri de investitii finantate din bugetul C.J.
Arges, executate de RAID Arges;

e verificarea situatiilor de lucrari noi de investitii finantate din bugetul
Consiliului Judetean Arges (Judetului Arges), care sunt executate pe drumurile
judetene de cdtre Regia Autonoma Judeteand de Drumuri Arges R.A. (R.A.J.D.
Arges);

e Certificarea prin semnaturd si mentiunea ,Bun de platd”, a facturilor
emise de Regia Autonoma Judeteand de Drumuri Arges pentru lucrérile noi de
investitii finantate din bugetul Judetului Arges, ce sunt executate pe drumurile
judetene de catre Regia Autonoma Judeteand de Drumuri Arges R.A.;

e verificarea in teren a lucrdrilor de investitii si a lucrdrilor de executie
covoare bituminoase (indicativ 105 ~ din Programul lucrdri de intretinere si
reparatii infrastructura rutiera drumuri judetene) finantate din bugetul
Consiliului Judetean Arges (Judetului Arges), care sunt executate pe drumurile
judetene de Regia Autonomd Judeteand de Drumuri Arges R.A. prin terti —
Comisia de verificare a lucrarilor executate de RAID Arges prin terti;

e verificarea situatiilor de lucrdri de investitii si a lucrdrilor de executie
covoare bituminoase (indicativ 105 — din Programul lucréri de intretinere si
reparatii infrastructurd rutierd drumuri judetene) finantate din bugetul
Consiliului Judetean Arges (Judetului Arges), care sunt executate pe drumurile
judetene de Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Arges R.A. prin terti;

e certificarea prin semnadtura si mentiunea ,Bun de platd”, a facturilor
emise de Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Arges pentru lucrarile de
investitii si a lucrarilor de executie covoare bituminoase (indicativ 105 — din
Programul lucrdri de fintretinere si reparatii infrastructura rutierd drumuri
judetene) finantate din bugetul Consiliului Judetean Arges (Judetului Arges),
care sunt executate pe drumurile judetene de Regia Autonoma Judeteana de
Drumuri Arges R.A. prin terti;
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¢ gestionarea investitiilor realizate prin Regia Autonoma Judeteana de
Drumuri Arges R.A, din punct de vedere al aprobarilor ce trebuiesc obtinute din
partea ordonatorului principal de credite(Consiliul Judetean Arges);

o verificarea in teren a lucrdrilor de investitii executate prin REGIA
AUTONOMA JUDETEANA DE DRUMURI ARGES cu tertii, finantate din Contractul
de credit nr. 60060/2022, incheiat cu Raiffeisen Bank si aprobat prin H.C.J. nr.
264/28.09.2022;

o verificarea situatiilor de lucrari de investitii executate prin REGIA
AUTONOMA JUDETEANA DE DRUMURI ARGES cu tertii, finantate din Contractul
de credit nr. 60060/2022, incheiat cu Raiffeisen Bank si aprobat prin H.C.J. nr.
264/28.09.2022;

¢ intocmirea Notelor de tragere in vederea asigurarii surselor de
finantare pentru Contractele de lucréri incheiate de citre REGIA AUTONOMA
JUDETEANA DE DRUMURI ARGES cu tertii, finantate din Contractul de credit nr.
60060/2022, incheiat cu Raiffeisen Bank si aprobat prin H.CJ. nr.
264/28.09.2022;

o verificarea documentatiilor de plata aferente serviciilor de
administrare a infrastructurii rutiere, efectuate de R.A.J.D. Arges R.A,;

e certificarea prin semnatura si mentiunea ,,Bun de plata”, a facturilor
emise de Regia Autonoma Judeteana de Drumuri Arges R.A., aferente serviciilor
de administrare a infrastructurii rutiere, efectuate de R.A.J.D. Arges R.A,,
conform Contractului de administrare incheiat intre Consiliul Judetean Arges si
R.A.J.D. Arges;

e monitorizarea lucrdrilor executate de Regia de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Arges R.A. (R.A.D.P.P. Arges), conform
Contractelor de servicii si de lucrdri incheiate intre Consiliul Judetean Arges si
R.A.D.P.P. Arges - Comisia de receptie a lucrdrilor aferente Contractelor Cadru
de executie lucrari, efectuate la nivelul Consiliului Judetean Arges (Judetului
Arges) de Regia de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Arges
R.A. (R.A.D.P.P. Arges);

e certificarea prin semnatura si mentiunea ,,Bun de platd”, a facturilor
emise de Regia de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Arges
R.A, aferente lucrdrilor si serviciilor executate de R.A.D.P.P. Arges, conform
Contractelor de servicii si de lucrdri incheiate intre Consiliul Judetean Arges si
R.A.D.P.P. Arges.;

e certificarea prin semnatura si mentiunea ,,Bun de platad”, a facturilor
emise pentru plata serviciilor si bunurilor achizitionate pentru aparatul propriu
al Consiliului Judetean Arges;

e asigurarea tuturor conditiilor pentru efectuarea verificarilor in teren,
accesul la toate documentele solicitate, pentru a permite efectuarea misiunilor
de verificare ale reprezentantilor Camerei de Conturi Arges din cadrul Curtii de
Conturi a Romaniei, privind lucrdrile executate de RAJD Arges (in regie proprie
sau prin terti);
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e elaborarea si administrarea unui sistem de securitate pentru arhiva
Serviciului Monitorizare Lucrdri Publice si Guvernanti Corporativ si pentru
documentele si informatiile inmagazinate th computere;

e indosarierea si pé#strarea tuturor documentelor originale, inclusiv
documentele contabile aferente Proiectului »Managementul integrat al
deseurilor solide din judetul Arges”, privind activitstile si cheltuielile aferente
acestuia in vederea facilitdrii controlului de audit, in conformitate cu
regulamentele comunitare si nationale.Va asigura un sistem de arhivare
eficient care va fi mentinut la nivel optim;

¢ reprezentarea compartimentului de resort, din cadrul aparatului de
specialitate al Judetului Arges, in raport cu Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitara Servsal Arges;

e asigurarea tuturor conditiilor pentru efectuarea verificirilor la fata
locului (on-the-spot), accesul la toate documentele aferente Proiectului
finantat, precum si o pistd de audit pentru a permite efectuarea controlului de
catre autoritatile nationale cu atributii de control si audit, precum si de citre
reprezentantii Comisiei Europene, Oficiului European de Luptd Antifrauds, al
Curtii Europene a Auditorilor si al Curtii de Conturi a Comisiei Europene ;

e respectarea prevederilor art. 7 din Regulament, in raport cu Asociatia
de Dezvoltare Intercomunitars Servsal Arges;

e indeplinirea atributiilor si competentelor privind guvernanta
corporativa a intreprinderilor publice, dupa cum urmeaza:

1. la Regia Autonoma Judeteand de Drumuri Arges R.A. si la Regia de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Arges R.A.:

a.sd Tntocmeascd, in baza propunerilor Consiliului Judetean Arges,
scrisoarea de agteptdri si sd asigure publicarea acesteia pe pagina
proprie de internet pentru a fi luatd la cunostintd de candidatii la postul
de administrator sau director aflati pe lista scurta;

b.sd indeplineascd procedurile legale necesare in vederea numirii si
revocarii membrilor consiliului de administratie;

C. sd negocieze i sd aprobe, in conformitate cu hotararile adoptate de
Consiliul Judetean Arges, indicatorii de performantd financiari si
nefinanciari pentru consiliul de administratie;

d. sa incheie contractele de mandat cu administratorii;

e.sda monitorizeze §i sd evalueze performanta consiliului de administratie,
pentru a se asigura ca sunt respectate principiile de eficientd economici
si profitabilitate in functionarea regiei autonome;

f. s monitorizeze si sa evalueze indicatorii de performantd financiari si
nefinanciari cupringi in anexa la contractul de mandat;

g. sa asigure intocmirea si publicarea pe pagina proprie de internet a listei
administratorilor in functiune de la regiile autonome;

2. la SC Adminstrare si Exploatare a Patrimoniului si Serviciului de Utilitati
Publice Arges S.A.:

a.sa numeascd reprezentantii Consiliului Judetean Arges in adunarea
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generald a actionarilor sau asociatilor si s@ aprobe mandatul acestora;

b.s3 propund, in numele Consiliului Judetean Arges, candidati pentru
functiile de membri ai consiliului de administratie sau, dupd caz, de
supraveghere, cu respectarea conditiilor de calificare si experienta
profesionala si selectie;

c. s3 intocmeascd, n baza propunerilor Consiliului Judetean Arges,
scrisoarea de asteptdri si sd asigure publicarea acesteia pe pagina
proprie de internet pentru a fi luat3 la cunostintd de candidatjii la postul
de administrator sau director inscrisi pe lista scurta;

d.s3 monitorizeze si s evalueze, in adunarea generald a actionarilor,
performanta consiliului de administratie, pentru a se asigura, in numele
Consiliului Judetean Arges, ca sunt respectate principiile de eficienta
economica si profitabilitate in functionarea societatii;

e.sd monitorizeze si sd evalueze indicatorii de performanta financiari si
nefinanciari anexati la contractul de mandat;

3. sa asigure monitorizarea si evaluarea aplicdrii OUG nr. 109/2011 de cdtre
Regia Autonoma Judeteand de Drumuri Arges R.A. / Regia de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Arges R.A. / SC Adminstrare si
Exploatare a Patrimoniului si Serviciului de Utilitati Publice Arges S.A./ Serviciul
Public Judetean de Pazd si Ordine Arges, si sa raporteze Ministerului Finantelor
Publice cu privire la aceasta si cu privire la indeplinirea atributiilor proprii, in
conformitate cu Ordinul M.F.P, nr. 1952/2018.

4. si stabileascd criterii de integritate pentru membrii consiliului de
administratie/consiliului de supraveghere, directori/directorat , pe care le
supune aprobdrii Consiliului Judetean Arges, si sa asigure inscrierea acestora in
contractele de mandat;

CAPITOLUL IV

STRUCTURI
SUBORDONATE VICEPRESEDINTELUI 1

1. DIRECTIA STRATEGH SINTEZE PROIECTE CU FINANTARE
INTERNATIONALA
1.1 Serviciul Derulare Proiecte de investitii cu Finantare Internationala

Art.32 Atributii:

e Asigurd coordonarea si demersurile necesare a fi facute in vederea
obtinerii avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare executarii proiectelor cu
finantare europeana nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii
Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

e Asigura participarea la parcurgerea procedurilor si etapelor uzitate
pentru obtinerea avizelor necesare proiectelor cu finantare europeana
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nerambursabild aflate in implementare la nivelul Directiei Strategii Sinteze
Proiecte cu Finantare Internationald, purtind corespondenta cu
autoritdtile/institutiile emitente;

* Realizeazd planul de investitii pentru proiectele cu finantare
europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze
Proiecte cu Finantare Internationald;

o intocmeste situatia privind cofinantarea cu finantare european3
nerambursabild a proiectelor implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze
Proiecte cu Finantare Internationals;

® Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul serviciului la
procesul de implementare conform fisei de post corespunzitoare pozitiei din
echipa de proiect si indeplinirea atributiilor stabilite in acord cu activitatea
derulatd in cadrul Serviciului Derulare Proiecte de Investitii cu Finantare
Internationala;

* Asigura elaborarea documentatiei pentru demararea procedurii legale
de atribuire a contractelor de furnizare/serviciiflucrari (referate de necesitate,
caiete de sarcini), pentru proiectele cu finanfare europeand nerambursabil3
implementate si propuse la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu
Finantare International3;

® Asigurd participarea in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitii publice;

¢ Asigurd monitorizarea stadiului lucrdrilor de investitii, a graficului de
execufie al acestora si de livrare a bunurilor, pe perioada implementarii
proiectelor cu finantare europeand nerambursabild derulate la nivelul Directiei
Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare International3;

* Asigura elaborarea notificdrilor transmise constructorilor pentru
respectarea contractului de executie a lucrarilor (inclusiv anexele acestuia) si la
notificarea furnizorilor de bunuri pentru proiectele cu finantare european3
nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu
Finantare Internationals;

e Asigurd indeplinirea activitatilor prevdzute in cererea de finantare care
este anexa a contractelor de finantare incheiate, prin elaborarea documentatiei
aferente (referate de necesitate, caiete de sarcini, referate de plats, adrese,
notificdri, note, clarificarietc.), pentru proiectele cu finantare european3
nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu
Finantare Internationald, impreuna cu factorii implicati;

» Pregatirea documentelor necesare externalizarii implementdrii (caiete
de sarcini si referate de necesitate), dacd este cazul, pentru investitiile
finantate de Administratia Fondului pentru Mediu derulate de Directia Strategii
Sinteze Proiecte cu Finantare internationald;

e Asigura participarea la vizitele la obiectivele de investitii, la intocmirea
rapoartelor/ notelor de constatare si a notificdrilor privind remedierea
lucrarilor (daca este cazul) in perioada de durabilitate (ex-post) a proiectelor cu
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finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii
Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

e Asigurd participarea la vizitele de monitorizare ale proiectelor cu
finantare europeand nerambursabild aflate n implementare la nivelul Directiei
Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

e Asiguri participarea la vizitele efectuate la obiectivele de investitii
pentru verificarea stadiului lucrarilor si la intocmirea rapoartelor in perioada de
implementare a proiectelor cu finantare europeana nerambursabiléd derulate la
nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

e Asiguri planificarea si participarea la intalnirile periodice privind
progresul activitatilor proiectelor cu finantare europeand nerambursabild aflate
in implementare la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare
Internationala;

o Asigurd participarea la intalnirile Beneficiarului cu reprezentantii
Autoritatii de Management si ale Organismului Intermediar, Coordonatorului
de reformd (in functie de prevederile programelor operationale) pentru
proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul
Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationala;

o Asigurd colaborarea functionarilor publici din cadrul serviciului cu
celelaite directii si servicii din aparatul propriu al Consiliului Judetean Arges in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

e Alte atributii stabilite de cdtre superiorii ierarhici, n limita
competentelor profesionale ale personalului Serviciului Derulare Proiecte de
Investitii cu Finantare Internationala.

1.2 Compartimentul Planificare Elaborare si Raportare Strategii, Planuri,
Proiecte

Art.33 Atributii:

e Analiza programelor de finantare active si a pachetelor de aplicatie
aferente, pentru proiectele eligibile a fi implementate (fonduri europene
nerambursabile si programele Administratiei Fondului pentru Mediu);

¢ |dentificarea potentialilor parteneri pentru proiectele ce vor fi depuse
la finantare;

e Identificarea nevoilor de dezvoltare economica, sociald, administrativa
culturald etc., 1a nivelul judetului si corelarea cu domeniile de finantare active
aplicabile, complementar si, in acord, cu strategiile de dezvoltare sectoriale,
regionale, judetene, locale etc.;

e Intocmirea cererii si a dosarului de finantare si, dacd este cazul,
pregatirea documentelor necesare externalizarii acestora (caiete de sarcini si
referate de necesitate), conform prevederilor pachetului de aplicatie, pentru
proiectele care se vor derula prin Directia Strategii Sinteze Proiecte cu
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Finantare Internationald (fonduri europene nerambursabile si programele
Administratiei Fondului pentru Mediu);

e intocmirea cererii si a dosarului de finantare si, dacd este cazul,
pregdtirea documentelor necesare externalizirii acestora (caiete de sarcini si
referate de necesitate), conform prevederilor pachetului de aplicatie, pentru
investitiile finantate de Administratia Fondului pentru Mediu derulate de
Directia Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare International3;

e Asigura participarea functionarilor publici din cadrul compartimentului
la procesul de implementare conform fisei de post corespunzatoare pozitiei din
echipa de proiect si indeplinirea atributiilor stabilite in acord cu activitatea
derulatd in cadrul Compartimentului Planificare Elaborare si Raportare
Strategii, Planuri, Proiecte ; '

e Tndeplinirea activitatilor specifice pentru realizarea/initierea actelor
aditionale la contractele de finantare, atunci cind este necesar (memorii
justificative, actualizare plan/grafic de activititi etc), pentru proiectele cu
finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii
Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

e Asigurd intocmirea si transmiterea cdtre Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar/ Coordonator de reformi (in functie de
prevederile programelor operationale) a cererilor de pre-finantare/
rambursare/platd/transfer impreund cu documentele suport / justificative, in
conformitate cu prevederile contractului de finantare si anexelor acestuia,
pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la
nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare International;

e Asigura intocmirea §i transmiterea cdtre Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar/Coordonator de reform3, a rapoartelor
de progres, trimestrial/final, pentru proiectele cu finantare europeans
nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu
Finantare Internationald;

® Asigurd Tntocmirea (dupd implementarea proiectului, pe durata de
valabilitate a contractului de finantare) si transmiterea citre Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar/ Coordonator de reformd a Raportului
privind sustenabilitatea/durabilitatea investitiei, pentru proiectele cu finantare
europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze
Proiecte cu Finantare Internationals;

e Realizeazd activitdti privind asigurarea vizibilititii proiectelor in
conformitate cu Manualele de Identitate Vizuald ale programelor de finantare,
pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la
nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationals;

e Asigura intocmirea si transmiterea cdtre AM/Oi/ Coordonator de
reforma a solicitarilor de avizare pentru materialele de publicitate si informare
prevazute in cererea de finantare, pentru proiectele cu finantare europeana
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nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu
Finantare Internationald;

e Asiguri participarea in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitii publice, conform fiselor de post specifice
fiecdrui proiect;

e Asigurd realizarea situatiilor si a rapoartelor, referitoare la activitatea
de monitorizare a contractelor, privind stadiul acestora, dificultdtile aparute in
implementare, in colaborare cu membrii echipelor de implementare, pentru
proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul
Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

e Asigurd planificarea si participarea la intdlnirile periodice privind
progresul activitdtilor proiectelor cu finantare europeand nerambursabild aflate
in implementare la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare
Internationald;

e Asigurd participarea la intalnirile Beneficiarului cu reprezentanti
Autorititii de Management si ale Organismului Intermediar/ Coordonator de
reformd, pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabila
implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare
Internationals;

e Informarea primdriilor din judet, institutiile aflate in subordonarea/
coordonarea Consiliului Judetean Arges, diferitele organisme interesate, la
solicitarea acestora, prin oferirea de informatii publice referitoare la finantarile
acordate si/sau oportunitati de finantare active;

e Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul serviciului la
conferinte, seminarii, grupuri de lucru si sesiuni de informare pe probleme de
dezvoltare regionald, strategii si managementul proiectelor in vederea
identificarii oportunitatilor de finantare nerambursabila;

e Asigura colaborarea functionarilor publici din cadrul compartimentului
cu celelalte directii si servicii din aparatul propriu al Consiliului Judetean Arges
in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

e Alte atributii stabilite de cdtre superiorii ierarhici, n limita
competentelor profesionale ale personalului Compartimentului Planificare
Elaborare si Raportare Strategii, Planuri, Proiecte.

2. DIRECTIA TEHNICA

2.1. Serviciul Lucrdri Publice Infrastructura si Investitii

Art. 34 Atributii:

» o Verificd documentatiile tehnico — economice de interes judetean in
vederea supunerii spre aprobare plenului Consiliului Judetean Arges, conform
procedurilor de lucru aprobate la nivelul institutiei, semnatura Directiei Tehnice
aplicindu-se numai pentru aspectele strict tehnice ale documentatiilor, fara a
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se pronunta asupra aspectelor economice, juridice sau de alt3 naturs cuprinse
in documentatia inaintatd spre analizi.

¢ Implementeaza investitiile Judetului Arges, finantate din buget local si
buget de stat, parcurgind etapele:

- Intocmirea Notei conceptuale si a Temei de proiectare
- Obtinerea Certificatului de Urbanism
- Elaborarea Studiului de prefezabilitate (dup caz), a
Studiului de Fezabilitate sau a Documentatiei de Avizare
a Lucrarilor de Interventii
- Aprobarea indicatorilor tehnico-economici ai investitiei
- Elaborarea Proiectului tehnic pentru autorizarea
executarii lucrarilor
- Obtinerea Autorizatiei de construire
- Elaborarea Proiectului tehnic
- Derularea executiei lucrarilor
- Efectuarea Receptiei la terminarea lucrarilor
- Monitorizarea investitiei pe durata garantiei acordate
lucrarilor
- Efectuarea Receptiei finale a obiectivului de investitii.
Pentru investitiile cuprinse in programele guvernamentale (Programul
National de Dezvoltare Locald, aprobat prin OUG  nr.28/2013, Programul
national de investitii ,Anghel Saligny” aprobat prin OUG nr.95/2021, Programul
National de consolidare a Clddirilor cu Risc Seismic ridicat derulat conform
legii nr.212/2022 privind unele mésuri pentru reducerea riscului seismic al
ciadirilor”, Programul de realizare a pistelor pentru biciclete derulat prin
Administratia Fondului pentru Mediu si Programului guvernamental de
constructii locuinte de serviciu prin intermediul Agentiei Nationale pentru
Locuinte), obtinerea finantarii si decontarea lucrdrilor de la bugetul de stat se
realizeazd in conformitate cu prevederile legale specifice fiecarui program.

e Monitorizeaza stadiul implementdrii in judetul Arges a Programului
National de Dezvoltare Locald, aprobat prin OUG nr.28/2013.

e Oferd consultantd unitdtilor administrativ-teritoriale din judet privind
modul de implementare a programelor guvernamentale, la cererea acestora,
cu aprobarea conducerii consiliului judetean;

e intocmeste si actualizeazd Programul de investitii publice pe grupe de
investitii gi surse de finantare al U.A.T. Judetul Arges, cu anexele aferente si il
supune aprobadrii plenului Consiliului Judetean Arges

e intocmeste Raportarea statisticd trimestriald privind investitiile
Unitatii Administrativ Teritoriale Judetul Arges, pe care o inainteazd Directiei
Judetene de Statistica Arges

¢ Rezolva sesizarile ce privesc domeniul sdu de activitate

e Aplica hotararile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltdrii sistemului de control intern managerial si

intreprinde masurile necesare in vederea implementadrii standardelor de
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control intern managerial Tn cadrul Serviciului Lucréri Publice Infrastructura si
Investitii. Raporteazd periodic stadiul de implementare a standardelor de
control intern managerial, conform Ordinului nr.600/2018.

2.1.1. Compartimentul Unitatea Judeteand pentru Monitorizarea
Serviciilor Comunitare de Utilitati Publice

Art. 35 Atributii:

e Analizarea documentelor primite de la UAT-urile din judet si de la
operatorii economici ce activeaza in domeniul serviciilor comunitare de utilitati
publice si elaborarea, semestrial, a Raportului de monitorizare privind
investitiile ce se executd in judet in domeniile ce privesc utilitdtile publice,
conform HG nr.246/2006;

e Colectarea de date privind serviciile comunitare de utilitati publice
prin intermediul platformei www.saltgov.ro (colaborare cu A.D.l. Servsal si S.C.
A.E.P.S.U.P. Arges).

e Participarea la activitatea Comisiei tehnice de verificare si analizare a
indeplinirii de cétre furnizorii de retele publice de comunicatii electronice a
conditiilor de acces pe proprietatea publicad sau privata a judetului Arges.

e Elaborarea situatiei privind investitiile aflate in derulare sau propuse
spre finantare pentru sistemele de alimentare cu apa si de canalizare,
transmisd cdtre A.D.LA., in vederea elaborarii Strategiei de Dezvoltare a
Serviciului de Alimentare cu Apd si Canalizare de pe raza Unitdtilor
Administrativ Teritoriale membre ale A.D.L.A.

2.2. Serviciul Evidentd Administrare Patrimoniu si Devize

Art. 36 Atributii:

e pune n executare Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ;

e pune in executare Legea 215/2001 a administratiei publice locale
republicatd, actualizat3, a Legii 213/1998 privind bunurile proprietate publica,
actualizata;

e intocmeste rapoartele in vederea elabordrii proiectelor de hotarare
privind darea in administrare sau folosintd gratuitd, concesionare, inchirierea
sau vanzarea de bunuri imobile apartindand domeniului public sau privat al
Judetului Arges, ce vor fi supuse spre aprobare plenului Consiliului Judetean
Arges;

¢ pune in aplicare hotdrarile Consiliului Judetean Arges referitoare la
modalitdtile de administrare a patrimoniului Judetului Arges;

* redacteaza referatele de necesitate, a caietelor de sarcini in vederea
achizitiilor de servicii specifice activitdatii de patrimoniu, intocmirea si
verificarea documentatiei ce sta la baza elaborarii de contracte, protocoale si
acte aditionale, precum si punerea la dispozifia compartimentului juridic
pentru aviz de legalitate;
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e tine evidenta actelor privind administrarea patrimoniului: contracte,
protocoale, acte aditionale, procese verbale;

¢ intocmeste documentatia preliminard pentru inscrierea in cartea
funciard a imobilelor apartindnd domeniului public siu privat al judetului Arges,
ori de cate ori este cazul;

e depune si ridicd actele specifice procesului de fnscriere in cartea
funciard de la OCP! Arges si primériile din judet;

® proceseaza/realizeaza masuratori de planuri topo-cadastrale operand
programe de software CAD.

e factureazd chiriile/redeventele pentru pesoanele juriidce si fizice ce au
contracte incheiate cu Consiliul Judetean Arges; efectueazd refacturarea
cheltuielilor de utilitdti pentru spatiile inchiriate de citre Consiliul Judetean
Arges si monitorizeazd procesul de distribuire a facturilor;

¢ organizeaza inventarierea anuald a bunurilor patrimoniale apartinnd
Judetului Arges, precum si reevaluarea bunurilor conform 0.G. 3471/2008,
actualizat, Tn vederea fnregistrarii in evidentele contabile a rezultatelor
acestora;

e actualizeaza periodic inventarul bunurilor din domeniul public si privat
prin verificarea, pdstrarea unei evidente electronice si arhivarea in
original/copie a documentelor care stau la baza intrérii sau, dup3 caz, iesirii
bunurilor in si din patrimoniu; in cazul bunurilor rezultate ca urmare a unor
investitii, reactualizarea se poate face in urma primirii de citre serviciul
patrimoniu a proceselor verbale finale la terminarea lucrérilor, insotite de toate
documentele care le-au precedat si care au stat la baza investitiei;

e participd efectiv in comisiile constituite in vederea predérii primirii
bunurilor patrimoniale de natura imobilelor sau a altor mijloace fixe;

® se ocupa cu administrarea sediului Consiliului Judetean Arges respectiv
Palatul Administrativ, In vederea mentinerii in stare bun3d de functionare
pentru desfasurarea in conditii optime de sigurantd si sinitate a activitatii
salariatilor institutiei;

e are atributii in activitdti de reparare si intretinere a constructiilor si
instalatiilor mecanice de constructii;

e are atributii de verificare, ntretinere si reparare a instalatiilor
electrice;

e are atributii in domeniul lucrarilor de amenajare spatii verzi.

¢ reprezinta interesele Consiliului Judetean Arges in raporturile acestuia
cu persoane fizice sau juridice de drept public sdu privat, in limita
competentelor dispuse de presedintele Consiliului Judetean Arges si a
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu al C.J. Arges;

¢ indeplineste orice alte sarcini dispuse de presedintele Consiliului
Judetean Arges sau de seful ierarhic superior;

e aplica hotararile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltarii sistemului de control intern managerial si
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intreprinde mésurile necesare in vederea implementdrii standardelor de
control intern in cadrul Serviciului Evidenta Administrare Patrimoniu si Devize;

e raporteazd periodic stadiul de implementare a standardelor de control
intern in cadrul serviciului.

2.3. Compartimentul Autoritatea Judeteana de Transport

Art. 37 Atributii:

e evaluarea fluxurilor de transport de persoane si determinarea pe baza
studiilor de specialitate a cerintelor de transport public judetean, precum si
anticiparea evolutiei acestora;

e stabilirea traseelor principale si secundare si a programelor de
transport privind serviciul public de transport de persoane prin curse regulate
si atribuirea acestora odatd cu atribuirea in gestiune a serviciului, n
conformitate cu prevederile legii 92/2007; programele de transport pot fi
stabilite si in baza unui studiu de mobilitate;

e consultarea asociatiilor reprezentative ale operatorilor de transport
rutier si ale utilizatorilor, in vederea stabilirii politicilor si strategiilor locale
privind Serviciul si modalitatile de functionare a acestui serviciu;

e stabilirea in baza Studiului de mobilitate/trafic a programului de
transport de persoane judetean prin curse regulate si supunerea spre aprobare
Consiliului Judetean Arges cu respectarea statiilor de imbarcare/debarcare
prevazute in contractul — cadru de delegare a gestiunii serviciului de transport
rutier judetean de persoane prin curse regulate in aria teritoriala de
competenta a judetului Arges;

e elaborarea propunerilor de actualizare periodica a traseelor si a
programelor de transport in functie de necesitdtile de deplasare ale populatiei
si in corelare cu transportul public local, interjudetean, international, feroviar
de persoane existent, precum si corelarea intre modalitatile de realizare a
serviciului public de transport judetean de persoane cu autobuze;

¢ elaborarea si aprobarea normelor locale si a regulamentelor serviciilor
publice de transport judetean, cu consultarea asociatiilor reprezentative
profesionale si patronale ale operatorilor de transport rutier, precum si a
organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;

e elaborarea proiectului Regulamentului si Caietului de sarcini al
serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate si
supunerea spre aprobare Consiliului Judetean Arges;

¢ intocmirea contractului — cadru de delegare a gestiunii serviciului de
transport rutier judetean de persoane prin curse regulate si supunerea spre
aprobare Consiliului Judetean Arges;

e emiterea de licente de traseu pentru serviciile publice de transport
rutier de cdlatori efectuate cu autobuze;
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* aprobarea programului de transport public judetean, precum si
emiterea licentelor de traseu in serviciul public de transport judetean de
persoane prin curse regulate, se fac cu respectarea statiilor de
imbarcare/debarcare prevdzute in contractele de delegare a gestiunii
serviciului public de transport judetean de cilitori;

e stabilirea, ajustarea si modificarea tarifelor de c3litorie pentru
serviciul public de transport judetean de persoane, cu respectarea prevederilor
legale privind modalitatea de gestionare a serviciului $i supunerea spre
aprobarea Consiliului Judetean;

e inlocuirea licentelor de traseu in cazul pierderii, deteriordrii sau
sustragerii acestora, precum si graficele de circulatie ale licentelor de traseu in
cazul inlocuirii autovehiculelor titulare pe trasee si/sau actualizirii programului
de transport judetean;

e {ine evidenta autovehiculelor titulare utilizate de citre operatorii de
transport rutier la prestarea serviciului de transport judetean de persoane prin
curse regulate si urmdreste ca nlocuirea acestora s se efectueze in conditiile
stabilite prin prezentul regulament;

e intocmirea documentatiei necesare aprobdrii de citre Consiliul
Judetean Arges privind stabilirea taxei pentru eliberarea licentelor de traseu si
pentru finlocuirea licentei de traseu in vederea efectudrii serviciului de
transport judetean de persoane prin servicii regulate;

e coopereaza cu politia rutiera si Inspectoratul de Stat pentru Controlul
in Transport Rutier — 1.S.C.T.R., in vederea desfasurarii activitdtilor de control in
trafic;

e verifica si controleaza periodic modul de realizare a Serviciului si, dup3
caz, aplicd sanctiuni pentru faptele ce constituie contraventii in domeniul
transportului judetean de persoane, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

e convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau
transportatorii autorizati, in vederea stabilirii masurilor necesare pentru
remedierea unor deficiente aparute in executarea serviciilor respective;

e participa la comisii de licitatii pentru atribuirea traseelor cuprinse in
Programul judetean de transport, in vederea incheierii contractelor de delegare
a gestiunii serviciilor de transport judetean, conform Legii nr. 99/2016 privind
achizitile sectoriale, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e prin personalul propriu, participd la dezbateri ale autoritdtilor
administratiei publice locale din judet referitoare la necesitdtile legate de
transportul public de persoane si verifica, respectiv analizeaz3, justetea
necesitatilor solicitate si modul de corelare a transportului public local cu cel
judetean, conform legislatiei in vigoare (Legea 92/2007-modofocta si
completata de Legea 328/2018, 0.G. 27/2011 si Legea 51/2006, actualizate si
cu normele lor de aplicare).

Pentru parcul auto si transportul salariatilor Consiliului Judetean Arges:
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o vizeazi centralizatorul deplasdrilor efectuate de salariatii i
conducerea Consiliului Judetean Arges cu autovehiculele date in administrare
Regiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Arges R.A;

e avizeazd delegatiile salariatilor Consiliului Judetean Arges atunci cand
nu se poate asigura mijloc de transport;

e incadreazi pe categorii de drum parcursul realizat de autoturismele
din parcul propriu al Consiliului Judetean Arges (calculul km. echivalenti
rezultati dupé aplicare a coeficientului de corectie al parcursului);

e intocmegste (pe baza propunerilor soferilor) necesarul de aprovizionare
cu piese de schimb, materiale, anvelope, combustibil si rapoarte de constatare
in ceea ce priveste starea de functionare a autovehiculelor din parcul propriu al
Consiliului Judetean Arges cu propuneri pe care le supune aprobérii conducerii;

e inscrie la inceputul si sfarsitul lunii in fisele activitatii zilnice (FAZ) ale
autovehiculelor datele care reies din foile de parcurs intocmite de soferi;

e intocmeste, semneazd §i transmite lunar la contabilitate
centralizatorul (situatia) consumului de carburanti (justificarea lui);

e urmdreste, analizeazd si propune conducerii incadrarea in cheltuielile
privind dotarea cu autoturisme si consumurile lunare de carburanti pentru
Consiliul Judetean Arges, conform Ordonantei Guvernului nr. 80/2001,
actualizatd de 0.G. 55/23.06.2010 si Legea 77/2019;

e verifici modul de utilizare a tichetelor de combustibil (B.C.F.)
repartizate de gestionarul institutiei soferilor;

e propune scoaterea din functiune a autovehiculelor din parcul propriu
amortizate integral, cu durata normald de functionare expiratd si modalitatea
de valorificare a acestora;

e analizeazd consumul de carburanti si lubrefianti, piese schimb si
materiale de intretinere pentru fiecare autoturism;

e asigurd mentenanta parcului propriu de autovehicule intocmind caiete
de sarcini, comenzi, referate de plata, in baza contractelor de carburanii auto,
reparatii auto, respectiv spalari auto;

e monitorizeazd consumul de carburanti al unitatilor subordonate

CAPITOLUL V
STRUCTURI
SUBORDONATE VICEPRESEDINTELUI 2

1. DIRECTIA AMENAJAREA TERITORIULUI $I| URBANISM

Art. 38

In conformitate cu Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si
urbanismul, Directia Amenajarea Teritoriului si Urbanism este structura din
cadrul aparatului de specialitate, condusa de arhitectul-sef, prin intermediul
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careia consiliul judetean coordoneaz activitatea de amenajare a teritoriului si
de urbanism la nivel judetean si stabileste orientdrile generale privind
amenajarea teritoriului si organizarea si dezvoltarea urbanistici a localitatilor,
prin initierea si aprobarea planurilor de amenajare a teritoriului judetean si
zonal.

Arhitectul sef reprezintd autoritatea tehnicd in domeniul amenajirii
teritoriului si urbanismului din cadrul administratiei publice judetene si
desfdsoard o activitate de interes public in scopul dezvoltirii durabile a
comunitatii, coordondrii activitdtilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea
teritoriului si urbanism si protejérii valorilor de patrimoniu si a calititii
arhitecturale la nivelul judetului, cooperdnd permanent cu directile de
specialitate din cadrul Ministerul Dezvoltérii, Lucrdrilor Publice i Administratiei
in vederea transpunerii liniilor directoare de dezvoltare durabild la nivel
national, politicilor sectoriale, programelor nationale si proiectelor prioritare.

Conform prevederilor Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului
si urbanismul, ale Legii nr. 50/1991 privind autorizarea execut3rii lucririlor de
constructii si ale normelor metodologice de aplicare a acestora aprobate prin
Ordinul nr. 233/2016, respectiv prin Ordinul nr. 839/2009, pentru indeplinirea
atributiilor aflate in responsabilitatea arhitectului-sef, pentru avizarea
documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism aflate in competenta
de avizare a consiliului judetean, intocmirea si eliberarea certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare aflate in competenta de
emitere a presedintelui consiliului judetean, organizarea si exercitarea
controlului propriu privind disciplina in constructii, in subordinea arhitectului
sef isi desfdsoard activitatea Directia amenajarea teritoriului si urbanism,
formata din:

1. Serviciul Avizare, Autorizare §i Control, in subordinea caruia se afla si

1.1. Compartimentul Amenajarea Teritoriului si Urbanism;

2. Compartimentul Banca de Date Teritoriale;

3. Compartimentul Protectia Mediului ;

1. Serviciul Avizare, Autorizare si Control

Art. 39 Atributiile Serviciului Avizare, Autorizare si Control sunt
urmatoarele:

e Organizeaza activitatea de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de
simplificare a accesului cetdteanului la actul de autoritate al autoritatii
administratiei publice prin organizarea procedurii de emitere a autorizatiilor de
construire/desfiintare la nivelul Consiliului judetean Arges;

e intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic, redacteaza si propune
emiterea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a presedintelui consiliului judetean conform legii;

e Acorda asistenta tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza cererile
depuse pentru emiterea certificatelor de urbanism si documentatiile pentru

47



emiterea autorizatiilor de construire din competenta de emitere a primarilor, la
cererea acestora sau pe bazd de conventie incheiatd intre primari si
presedintele consiliului judetean;

e Gestioneazd procesul emiterii certificatelor de urbanism i
autorizatiilor de construire/ desfiintare, prin:

O

O

verificarea operativa privind respectarea structurii si continutului
documentatiilor depuse si restituirea, dupa caz, a documentatiilor
incomplete sau care necesitd clarificari tehnice, in termenul
prevazut de lege;

analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de
urbanism, precum si stabilirea cerintelor si conditiilor urbanistice
necesare pentru elaborarea documentatiei tehnice pentru
autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

analiza documentatiei pentru autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii depuse, in vederea constatdrii indeplinirii prin
documentatia tehnica a tuturor cerintelor si conditiilor urbanistice
impuse prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in
avizele, acordurile, punctul de vedere si, dupd caz, actul
administrativ al autoritatii pentru protectia mediului competenta,
obtinute de solicitant;

redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de
urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare.

e Pentru emiterea certificatelor de urbanism, Serviciul Avizare,
Autorizare si Control are urmatoarele atributii:

O

solicitarea avizului primarului/primarilor unitatii/lor administrativ-
teritoriale pe al carei/cdror teritoriu se afld imobilul/imobilele
pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism;
verificarea continutului documentelor depuse (cererea este corect
adresatd si este completatd corect; elementele de identificare
privind solicitantul si imobilul sunt suficiente; este precizat
(declarat) scopul pentru care se solicita certificatul de urbanism;
exista extrasul de plan cadastral actualizat la zi, respectiv extrasul
de carte funciara pentru informare, eliberate la cerere de cétre
biroul de cadastru si publicitate imobiliard);
transmiterea spre analiza/viza de legalitate cdtre compartimentul
juridic;
determinarea reglementdrilor din documentatiile de urbanism,
respectiv a directivelor cuprinse in planurile de amenajare a
teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilele pentru care se
solicitd certificatul de urbanism;
analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicit3
emiterea certificatului de urbanism cu reglementdrile din
documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in
planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;
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O

formularea conditiilor i restrictiilor specifice amplasamentului,
obligatorii pentru proiectarea investitiei;

stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor,
acordurilor si studiilor de specialitate necesare autorizirii;
verificarea existentei documentului de plats a taxei de eliberare a
certificatului de urbanism;

redactarea, prezentarea spre semnare si emiterea certificatului de
urbanism;

asigurarea transmiterii cdtre primari, spre stiint3, a actelor emise;

® Pentru emiterea autorizatilor de construire/desfiintare, Serviciul
Avizare, Autorizare si Control are urmatoarele atributii:

o

verificarea continutului documentelor si documentatiei depuse,
sub aspectul prezentdrii tuturor actelor necesare autorizirii,
conform prevederilor legale (cererea este corect adresats;
formularul cererii si anexa sunt completate, semnate si stampilate
corespunzator; certificatul de urbanism este in valabilitate, iar
scopul eliberdrii sale coincide cu obiectul cererii pentru autorizare;
existd dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau
constructii, care ii confera solicitantului dreptul de a obtine
autorizatia de construire/desfiintare, precum si, dup3d caz, a
extrasului de plan cadastral si a extrasului de carte funciari de
informare, actualizate la zi, dacd legea nu dispune altfel;
documentatia tehnicd - D.T. este completd si conformid cu
prevederile legale; exista si sunt in valabilitate avizele si acordurile
favorabile i, dupd@ caz, studiile cerute prin certificatul de
urbanism; existd referatele de verificare a proiectului si, dup3 caz,
nota tehnica justificativd/raportul de expertiza tehnicé, raportul de
audit energetic, raportul de expertizd a sistemelor tehnice,
certificatul de performantd energeticd a cladirii; se face dovada
achitdrii taxelor legale necesare emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare; sunt respectate prevederile legale cu
privire la competentele proiectantilor pentru semnarea
documentatiilor si cele cu privire la verificarea proiectelor de citre
verificatori de proiecte atestati; este aplicatd pe piesele scrise si
desenate parafa emisa de Ordinul Arhitectilor din Romania, care
confirmad dreptul arhitectului/ conductorului arhitect, dupa caz, de
a proiecta si semna documentatiile; exista certificatul de atestare
fiscald privind valoarea de impozitare a imobilului, n copie, pentru
emiterea autorizatiei de desfiintare);

transmiterea spre analizd/viza de legalitate citre compartimentul
juridic;

verificarea modului Tn care au fost preluate in cadrul
documentatiei tehnice - D.T. conditiile din avizele si acordurile
obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul

49



de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competentd
pentru protectia mediului;

o verificarea continutului documentatiei depuse, sub aspectul
tncadrarii solutiilor propuse in prevederile documentatiilor de
urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism;

o redactarea §i prezentarea spre semnare a autorizatiilor de
construire/desfiintare;

o asigurarea transmiterii cdtre primari, spre stiinta, a actelor emise;

o verificarea incadrarii in limitele avizelor si acordurilor obtinute
pentru autorizatia de construire initiala a modificdrilor de tema
apérute in timpul executiei, in vederea emiterii unei noi autorizatii
de construire sau, dupd caz, reluarii procedurii de autorizare in
conditiile legii;

e Analizeazd proiectul (propunerea) de certificat de urbanism sau de
autorizatie de construire/desfiintare, redactat de persoana cu responsabilitate
in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului din cadrul primariei, inaintat
de catre primarul comunei, orasului sau municipiului, dupa caz, impreuna cu
cererea de emitere a avizului structurii de specialitate din cadrul consiliului
judetean si cu documentatiile aferente, pe care le verificad din punct de vedere
tehnic;

e Intocmeste si propune emiterea avizului structurii de specialitate, doar
dupd verificarea si acceptarea din punct de vedere tehnic a documentatiilor
transmise, utilizdnd formularele tip prevazute de normele metodologice, pe
care se aplicad stampila consiliului judetean individualizata pentru functia de
arhitect-gef.

e Rispunde de calitatea si termenul de elaborare a lucrdrilor intocmite si
repartizate;

e Urmdreste regularizarea taxelor datorate pentru autorizatiile de
construire emise de consiliul judetean;

¢ Asigura reprezentarea institutiei Tn Comisiile de receptie la terminarea
lucrdrilor, in calitate de emitent al autorizatiei de construire, in conditiile Legii
nr. 50/1991 si ale HG nr. 273/1994;

e in aplicarea prevederilor art. 36 alin. 12 lit. i) din Legea nr. 350/2001,
verificd proiectele de investitii publice de interes judetean din punctul de
vedere al conformitdtii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism legal aprobate, in conformitate cu procedurile aprobate ale
institutiei;

e Urmadreste, in limitele competentelor legale, respectarea disciplinei in
domeniul autorizarii executarii lucrdrilor de constructii, precum si respectarea
disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului legatd de procesul de
autorizare a constructiilor;

e Constata si, dupa caz, sanctioneaza contraventiile prevazute de Legea
nr. 50/1991 si Legea nr. 350/2001, conform competentelor stabilite de aceste
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acte normative pentru consiliile judetene, incheie procese verbale de
constatare si sanctionare si urmdreste modul de indeplinire a mésurilor
impuse; _

e Intocmeste proiecte de dispozitii si hotdréri ale consiliului judetean
referitoare la domeniul s§u de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru
emiterea actelor din competenta sa conform legii;

® Analizeazd problemele sesizate in petitii pentru care are competentd
de solutionare conform legii, intocmeste réspunsuri la sesiziri si furnizeazi
compartimentului abilitat, la solicitarea acestuia, informatii de interes public
referitoare la problemele legate de autorizarea lucrérilor de constructii care
intrd in competenta consiliului judetean;

* Organizeazd sau participd la intalniri periodice cu reprezentanti ai
structurilor de specialitate din cadrul primariilor din judet ori la grupuri de
lucru, conferinte, dezbateri i alte asemenea evenimente ce au ca tematics
autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, inclusiv in vederea formirii
profesionale continue;

® Asigurd reprezentarea institutiei in Comisia de analizi tehnics
constituitd de cdtre Agentia pentru protectia mediului prin ordin emis de
prefect, in conformitate cu prevederile Legii nr. 292/2018 privind evaluarea
impactului anumitor proiecte publice si private asupra mediului;

~® Asigura intocmirea si transmiterea punctului de vedere al institutiei cu
privire la solicitarea acordului de mediu si a aprobirii de dezvoltare
(=autorizatia de construire), in urma verificirii conformitétii cu legislatia
specificdi a documentatiilor prezentate de titularul proiectului in cadrul
evaluarii  impactului asupra mediului; solicitdi completéri/informatii
suplimentare, dupa caz; ;

e Asigurd participarea la consultdrile realizate in cadrul Comitetului
special constituit in baza Ordinul directorului executiv al A.P.M. Arges fn
conformitate cu H.G. nr. 1076/2004, pentru evaluarea de mediu 3 planurilor si
programelor din domeniul amenajérii teritoriului si urbanismului;

* Asigurd reprezentarea consiliului judetean Arges in grupuri de lucru,
comisii, comitete s.a. ori la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, Tn
probleme legate de autorizarea executdrii lucrérilor de constructii.

1.1. Compartimentul Amenajarea Teritoriului si Urbanism

Art. 40 Atributiile Compartimentului Amenajarea Teritoriului si Urbanism
sunt urmatoarele:

® Organizeaza procesul de elaborare a Planului de Amenajare a
Teritoriului Judetean prin care sunt stabilite orientdrile generale privind
amenajarea teritoriului si organizarea si dezvoltarea urbanistic3 a localitatilor —
initiaza i coordoneazd din punct de vedere tehnic elaborarea acestuia, asigur
avizarea si il supune aprobarii consiliului judetean;
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e Coordoneazi elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonal
care sunt de interes judetean si elaborarea strategiilor de dezvoitare teritoriald
zonald periurband/metropolitand pe care le supune aprobarii consiliului
judetean, in baza referatului tehnic al arhitectului-gef;

e Asigurd, conform legii, avizarea documentatiilor de urbanism aflate
competenta de aprobare a consiliilor locale ale unitdtilor administrativ-
teritoriale din judet;

e Coordoneazi activitatea primdriilor privind initierea, elaborarea,
actualizarea, avizarea si aprobarea planurilor urbanistice generale ale acestora
si a regulamentelor de urbanism aferente;

e Acordi asistentd tehnicd si coopereazd cu structurile de specialitate
din domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului de la nivelul primariilor, la
cererea acestora, in vederea transpunerii coerente si uniforme a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism la nivelul localitdtilor;

e Transmite periodic Ministerului Dezvoltdrii, Lucrérilor Publice si
Administratiei situatiile cu privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de
amenajare a teritoriului si urbanism, in vederea obtinerii de fonduri de la
bugetul de stat pentru realizarea acestora;

e Furnizeaza, la solicitarea primarilor unitdtilor administrativ teritoriale
din judetul Arges, care au in curs de actualizare/reactualizare Planurile
Urbanistice Generale, lista informativd cu avizele/acordurile necesare in
vederea aprobarii acestor documentatii.

e Poate propune consiliului judetean s3 solicite consiliilor locale sa
elaboreze sau s3 actualizeze o documentatie de amenajare a teritoriului sau de
urbanism, in vederea asigurarii aplicirii unor prevederi cuprinse in programele
de dezvoltare a judetului; solicitarea se transmite consiliului local, insotita de
expunerea motivelor care au stat la baza hotdrarii consiliului judetean si de
termenul fixat pentru elaborarea sau modificarea documentatiei

e Asigurd conform legii constituirea si functionarea Comisiei tehnice de
amenajarea teritoriului si urbanism din cadrul Consiliului judetean Arges, organ
consultativ cu atributii de analizd, expertizare tehnicd si consultantd, care
asigura fundamentarea tehnicd a avizului arhitectului-gef;

e intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea
avizelor de oportunitate si avizului arhitectului sef pentru documentatiile de
amenajarea teritoriului si urbanism, in baza fundamentdrii Comisiei tehnice de
amenajare a teritoriului si urbanism;

e Asigurd participarea in secretariatul Comisiei tehnice de amenajarea
teritoriului si urbanism (C.T.A.T.U.): Participa la dezbaterea lucrdrilor acesteia,
verificd si tine evidenta documentatiilor care urmeaza sd fie analizate §i
intocmeste avizul final sau adresele de restiuire/completare a documentatiilor,
dupa caz;
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ein

activitatea de coordonare a procesului de elaborare a

documentatiilor de amenajarea teritoriului, precum si in cea de verificare a
documentatiilor de urbanism supuse avizirii, urmadreste:

Q

sd asigure indivizilor si colectivititilor conditii de locuire adecvate,
calitatea  arhitecturii, protejarea identitatii  arhitecturale,
urbanistice si culturale a localitdtilor urbane si rurale, conditii de
muncd, de servicii si de transport ce rdspund diversitdtii nevoilor si
resurselor populatiei, reducerea consumurilor de energie,
asigurarea protectiei peisajelor naturale si construite, conservarea
biodiversitdtii si crearea de continuititi ecologice, securitatea si
salubritatea publicd, rationalizarea cererii de deplaséri.

preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a
teritoriului national, regional si zonal, precum si a investitiilor
prioritare de interes national, regional sau judetean, in cadrul
documentatiilor de amenajare a teritoriului si a celor de urbanism
elaborate pentru teritoriile administrative ale localititilor din
judet;

optimizarea utilizdrii resurselor naturale ale solului si subsolului,
resurselor culturale si resurselor de muncd, in scopul asiguririi
unui echilibru permanent intre modul de valorificare a acestora si
conditiile de protectie a mediului natural si a patrimoniului
cultural;

evidentierea corectd a situatiei existente, a elementelor
caracteristice evolutiei socio-economice si cultural-istorice si a
disfunctionalitatilor;

stabilirea propunerilor de zonificare a teritoriului si dezvoltare
teritoriald si a propunerilor privind imbunatatirea infrastructurii de
transport si echipdrii edilitare in concordantd cu necesititile de
dezvoltare economico — sociald, posibilitdtile tehnice, elementele
specifice, contextul cultural-istoric si cu respectarea interesului
public;

¢ Urmdreste punerea in aplicare a documentatiilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism aprobate;

¢ Coordoneaza si asigurd informarea publici si procesul de dezbatere si
consultare a publicului in vederea promovarii documentatiilor de amenajarea
teritoriului aflate in competenta de aprobare a consiliului judetean;

¢ Asigura formularea punctului de vedere al institutiei cu privire
documentatiile analizate in cadrul Comitetului special constituit in baza Ordinul
directorului executiv al A.P.M. Arges in conformitate cu H.G. nr. 1076/2004,
pentru evaluarea de mediu a planurilor si programelor din domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului;
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o Intocmeste situatii de sintezd referitoare la domeniul de activitate,
pentru alte institutii publice, centrale sau locale, in conditiile legii, precum si
pentru consiliul judetean;

e Colaboreazi cu celelalte directii ale consiliului judetean si furnizeazd
informatii privind documentatiile de amenajarea teritoriului §i urbanism
realizate pe teritoriul judetului;

o intocmeste proiecte de dispozitii si hotdrari ale consiliului judetean
referitoare la domeniul siu de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru
avizarea documentatiilor de urbanism initiate de persoane fizice sau juridice;

e Analizeazi problemele sesizate in petitii pentru care are competentd
de solutionare conform legii, intocmeste rdspunsuri la sesizdri si furnizeaza
compartimentului abilitat, la solicitarea acestuia, informatii de interes public
referitoare la problemele de urbanism si amenajarea teritoriului;

e Organizeazd sau participd la Tntdlniri periodice cu reprezentanti ai
structurilor de specialitate din cadrul primdriilor din judet ori la grupuri de
lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea evenimente ce au ca tematicd
amenajarea teritoriald si urbanismul, in vederea formdrii profesionale continue;

e Asigurd reprezentarea consiliului judetean Arges in grupuri de lucru,
comisii, comitete s.a. ori la dezbateri inifiate sau organizate de alte institutii, in
probleme legate de amenajarea teritoriului si urbanism;

e Transmite ministerului de resort sau altor autoritati ce au in consultare
publicd proiecte legislative din domeniul amenajarii teritoriului $i urbanismului,
in colaborare cu compartimentul juridic al consiliului judetean, observatii si
propuneri de modificare a acestora, in conformitate cu realitdtile din teritoriu.

2. Compartimentul Banca de Date Teritoriale

Art. 41

e Asigura constituirea, intretinerea, extinderea si dezvoltarea bazei de
date urbane si teritoriale standardizate si compatibile, inclusiv in conformitate
cu directiva INSPIRE transpusd prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind
instituirea Infrastructurii nationale pentru informatii spatiale Tn Romania,
aprobata cu modificéri si completari prin Legea nr. 190/2010;

e Informeazd operatorii economici sau institutiile care detin imobile,
instalatii si/sau echipamente de interes public ori care presteazd un serviciu
public cu privire la obligatia de a pune la dispozitia autoritdtii publice judetene,
cu titlu gratuit, informatiile necesare in actiunile de planificare a dezvoltarii
teritoriului, in scopul actualizdrii permanente bazei de date teritoriale;

e Asigurd gestionarea bazei de date cuprinzand documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism avizate si transpunerea acestora in
platforma GIS (dupd operationalizarea acesteia);
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® Asigura organizarea si functionarea unei comisii pentru coordonarea
implementdrii masurilor necesare pentru imbunététirea conditiilor de viat3 a
locuitorilor din agezérile informale, sprijinul metodologic si operational pentru
autoritatile administratiei publice locale, precum si monitorizarea indeplinirii
responsabilitatilor si implementérii actiunilor stabilite la nivel local.

* Asigura sprijin metodologic si tehnic pentru autorit3tile administratiei
publice locale in cadrul procesului de identificare, monitorizare §i organizare a
agezarilor informale.

* Pune la dispozitia solicitantilor formularele tipizate, conform legii, ale
cererilor pentru emiterea sau prelungirea certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire/desfiintare si avizelor pentru documentatiile de
urbanism;

* Gestioneazd registrele de evidentd a certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire/desfiintare si a avizelor eliberate, in care acestea
sunt inscrise Tn ordinea emiterii, numarul actelor avand corespondent in
numadrul de Tnregistrare a cererii;

® Pune la dispozitia publicului, pe pagina de internet a Consiliului
judetean Arges, listele la zi ale actelor de autoritate emise;

e Asigura arhivarea documentelor emise in cadrul directiei si a
documentatiilor aferente prin predarea acestora la arhiva consiliului judetean;

e Asigura secretariatul Comsiei tehnice de amenajarea teritoriului Si
urbanism (C.T.AT.U.): Convoacd si asigurd dezbaterea lucririlor acesteia,
verifica si tine evidenta documentatiilor care urmeaz4 s§ fie analizate;

* Asigurd accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) in conditiile
legii, la documentatii de amenajare a teritoriului si urbanism produse sau
gestionate in cadrul Directiei;

e intocmeste proiecte de dispozitii si hotdrari ale consiliului judetean
referitoare la domeniul siu de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru
emiterea actelor din competenta sa conform legii;

¢ Analizeazd problemele sesizate in petitii pentru care are competenta
de solutionare conform legii, intocmeste raspunsuri la sesiziri si furnizeaza
compartimentului abilitat, la solicitarea acestuia, informatii de interes public
referitoare la problemele legate de autorizarea lucririlor de constructii care
intra in competenta consiliului judetean;

e Organizeazd sau participd la intdlniri periodice cu reprezentanti ai
structurilor de specialitate din cadrul primariilor din judet ori la grupuri de
lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea evenimente ce au ca tematica
bazele de date teritoriale si aplicatiile geoinformationale, inclusiv in vederea
formarii profesionale continue;

® Asigura reprezentarea consiliului judetean Arges Tn grupuri de lucru,
comisii, comitete s.a. ori la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in
probleme legate gestionarea datelor urbane si teritoriale;
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3. Compartimentul Protectia Mediului

Art.42 Atributile Compartimentului  Protectia Mediului  sunt
urmatoarele:

e Acord3 asistentd tehnicd si consultantd in domeniul implementarii
legislatiei pentru protectia mediului consiliilor locale din judetul Arges, in
conformitate cu prevederile legale;

e Colaboreazi cu specialistii de la Agentia pentru Protectia Mediului
Arges pentru sprijinirea activitdtilor in derulare ale POS - POR — Mediu, precum
si din cadrul Administratiei Bazinale Arges-Vedea cu privire la protectia calitatii
apelor;

e Asigurd participarea si prezentarea punctului de vedere al institutiei in
cadrul Comitetului special si a Grupurilor de lucru constituite in baza Ordinului
directorului executiv al A.P.M. Arges in conformitate cu HG 1076/2004, pentru
evaluarea de mediu a planurilor si programelor, dupa caz;

e intocmeste si transmite situatiile solicitate de autoritatile centrale
privind managementul deseurilor si mentinerea calitatii aerului;

e Asigurd intocmirea si monitorizarea Planului de mentinere a calitdtii
aerului in judetul Arges conform H.G. nr. 257/2015;

e Asigurd elaborarea, revizuirea i monitorizarea implementdrii Planului
judetean de gestionare a deseurilor in conditiile legii;

e Asiguri participarea la campaniile derulate de autoritéti privitoare la
protectia mediului;

e Asigurd reprezentarea consiliului judetean Arges in grupuri de lucry,
comisii, comitete s.a. ori la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in
probleme legate protectia mediului, biodiversitate, gestionarea deseurilor ori
calitatea aerului;

e Indeplineste si alte activitati specifice compartimentului, rezultate din

acte normative sau stabilite de conducerea consiliului judetean;
Aplicd hotérarile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltdrii sistemului de control intern managerial si
intreprinde mésurile necesare in vederea implementdrii standardelor de
control intern in cadrul Directiei Amenajarea Teritoriului si Urbanism.
Raporteaza periodic, stadiul de implementare a standardelor de control intern
n cadrul Directiei Amenajarea Teritoriului si Urbanism.
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2. DIRECTIA CULTURA TURISM $I TINERET
Art.43 Directia Culturd Turism si Tineret

Implementeaza politicile judetene in domeniul culturii, turismului, tineretului,
educatiei, relatiilor externe si comunicdrii, coordonand activitatea institutiilor
de cultura din subordine, a institutiilor de invatimant special si colaborand cu
autoritatile administratiei publice locale si cu institutiile din domeniu, in
problemele de interes comun. Atributiile generale ale Directiei sunt:

- aplicd strategia judetean in limitele atributiilor sale;

- aplica Hotdrérile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a dezvoltdrii sistemului de control intern managerial si
intreprinde mdsurile necesare In vederea implementsrii standardelor
de control intern in cadrul serviciului;

- raporteaza periodic, stadiul de implementare a standardelor de control
intern;

- Intocmeste anual necesarul de formare profesionaly si il inainteaza
Serviciului Resurse Umane;

- intocmeste anual bugetul estimativ si planul de achizitii publice
necesare desfdsurdrii activitdtii specifice si il inainteazi Directiei
Economice;

- contribuie la solutionarea sesizdrilor ce fac referire la domeniile
specifice de activitate ale Directiei;

- Intocmegte rapoarte, sinteze, analize si informéri pe domeniile de
activitate.

Din structura directiei fac parte urmétoarele:
- Serviciul Culturd, Turism, Tineret, Relatii Externe si Comunicare
- Compartimentul Relatii cu Publicul, registraturd si ATOP
Tn Tndeplinirea atributiilor ce fi revin, directia colaboreazd cu celelalte
structuri din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice,
precum si cu compartimentele de specialitate ale autorititilor administratiei
publice centrale si locale.

1.Serviciul Culturd, Turism, Tineret, Relatii Externe si Comunicare este
organizat in subordinea Directorului si are urmétoarele atributii:

¢ Coordoneazd, in limita atributiilor sale, activitatea urmitoarelor
institutii publice de culturd de interes judetean ale Consiliului Judetean Arges,
prestatoare de servicii cultural - educative (denumite in continuare
institutii/servicii publice de culturd de interes judetean):
Teatrul ,Al. Davila”
Muzeul Judetean Arges
Muzeul Viticulturii si Pomiculturii Golesti
Biblioteca Judeteana ,Dinicu Golescu”
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e Centrul Judetean de Culturd si Arte Arges

e Elaboreaza si aplicd, In colaborare cu Serviciul Resurse Umane,
proceduri si metodologii de concurs/ evaluare a personalului de conducere
pentru institutii publice de culturd de interes judetean, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

e Elaboreazi, in colaborare cu Serviciul Resurse Umane, documentatia
privind initierea proiectelor de Hotdréare a Consiliului Judetean Arges ce au ca
obiect infiintarea sau reorganizarea unor institutii/ servicii publice de cultura de
interes judetean, sub aspectul atributiilor si obiectului de activitate, in calitate
de structura de specialitate;

e Asigurd demersurile necesare si elaboreazd proiecte de hotdrari ale
Consiliului Judetean Arges privind schimbarea denumirii institutiilor publice de
culturd de interes judetean, modificarea Regulamentului de Organizare §i
Functionare ale acestora (in colaborare cu Serviciul Resurse Umane);

o intocmeste caietul de obiective si propune calendarul concursului si
componenta comisiei de concurs de proiecte de management, a comisiei de
contestatii si a secretariatelor acestora, pentru institutiile publice de culturd de
interes judetean si le supune spre aprobare Presedintelui CJ Arges, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

e Propune conditile de participare la concursul de proiecte de
management pentru institutiile publice de culturd de interes judetean si
intocmeste impreund cu Serviciul Resurse Umane anuntul public privind
organizarea concursului de proiecte de management;

e Asigurd impreund cu reprezentantii Serviciului Resurse Umane si ai
celorlalte directii de specialitate, secretariatul comisiilor de concurs si de
contestatii la concursurile de management organizate pentru institutiile publice
de cultura de interes judetean;

e la mésuri privind transmiterea si inregistrarea rapoartelor de activitate
intocmite de managerii institutiilor publice de culturd de interes judetean in
vederea evaluarii acestora;

o Intocmeste calendarul si propune componenta comisiilor de evaluare
a managementului, a comisiilor de contestatii si a secretariatelor acestora
pentru institutiile publice de culturd de interes judetean si le spune spre
aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Arges;

e Asigurd, impreund cu reprezentantii Serviciul Resurse Umane si ai
celorlalte directii de specialitate, secretariatul comisiilor de evaluare si de
contestatii constituite in vederea evaludrii managementului la institutiile
publice de culturd de interes judetean;

e Asigurd demersurile necesare negocierii obiectivelor specifice ale
managementului cuprinse n contractul de management, a programului
minimal si a proiectelor la realizarea carora managerii participd, direct sau
indirect, ale cdror rezultate vor fi consemnate in acte aditionale ce vor fi
transmise, Inregistrate si gestionate la Serviciul Resurse Umane;
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e Monitorizeaza activitatea specifica institutiilor publice de cultura de
interes judetean i propune masuri de imbunatatire a acesteia si de dezvoltare
a ofertei culturale Judetului Arges, daca este cazul;

¢ Transmite cdtre directia de specialitate propunerea privind nivelul
taxelor pentru serviciile oferite de institutiile publice de culturd de interes local,
conform legii;

e Centralizeaza, dupa caz, executile bugetare lunare aferente
institutiilor publice de cultura de interes local;

¢ Elaboreaza, la solicitarea compartimentului de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Arges, propuneri privind proiectul bugetului anual, precum
si pentru proiectul de rectificare de buget pentru institutiile publice de culturi
de interes judetean;

e Elaboreazd proiectul bugetului anual, de rectificare de buget si
proiectul programului anual de achizitii publice pentru Serviciul Culturd Turism
Tineret Relatii Externe si Comunicare;

e Elaboreaza proiecte de Hotdrdre a Consiliului Judetean Arges si de
Dispozitii ale Presedintelui CJ Arges din aria de competenta proprie;

e Centralizeaza propunerile institutiilor/ serviciilor publice de interes
local de organizare si derulare de evenimente culturale si elaboreazs
Calendarul Cultural Anual la nivelul Judetului Arges, pe care 1l supune, spre
aprobare, Consiliului Judetean Arges;

e Elaboreaza acordurile privind deplasarile institutiilor publice de cultur3
/ managerilor acestora la evenimente/ turnee/ manifestari specifice, etc.
interne si internationale si le transmite, spre aprobare, Presedintelui CJ Arges;

e Elaboreaza acordurile pentru finchirierea spatiilor aflate in
administrarea institutiilor publice de cultura;

¢ |dentifica, initiaza si implementeaza programe si proiecte in domeniul
specific de activitate;

e Participa la initierea si/sau implementarea de proiecte in domeniul
specific de activitate, finantate din fonduri structurale sau alte fonduri
europene, in care Judetul Arges este beneficiar sau partener;

e Elaboreaza si/sau participa la elaborarea de strategii, aplicabile la
nivel local in domeniul specific de activitate, urmareste adoptarea acestora si
coordoneaza activitatea de implementare;

e |nitiaza relatii de colaborare cu servicii de profil pe plan national si
international, organizatii legal constituite precum si cu persoane fizice si
juridice cu atributii si preocupari in domeniul culturii, educatiei, tineretului,
sportului  si  turismului pentru derularea la nivel local a
programelor/proiectelor/evenimentelor dedicate domeniului specific de
activitate;

e Participa, in cadrul structurilor consuitative, la actualizarea si
monitorizarea Planului Regional si Planului Local de Actiune pentru Dezvoltarea
Tnvatdmantului Profesional si Tehnic;
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e Participa in cadrul structurii consultative Grup de lucru
interinstitutional pentru Planul Teritorial Comun de Actiune pentru cresterea
gradului de siguranta in scoli;

e Participd la reuniunile Comitetului Local de Dezvoltare a
Parteneriatului Social pentru Formarea Profesionalda (CLDPS), in calitate de
membru;

e Participa in cadrul Comisiei de orientare scolara §i profesionala a
Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald, conform hotararilor
de consiliu;

e Participd tn cadrul comisiei judetene pentru implementarea
Programului pentru scoli al Romaniei;

¢ Implementeaza Programul pentru scoli al Romaniei, conform
legislatiei in vigoare;

¢ Intocmeste caietul de sarcini cu privire la achizitia produselor furnizate
in unitatile scolare, cu respectarea legislatiei in vigoare;

e Conduce evidenta cantitatilor de produse prevazute in cadrul
Programului pentru scoli al Romaniei, distribuite in cadrul fiecarei unitdti
scolare beneficiara, urmareste modificarile cu privire la numarul de copii
beneficiari nscrisi ca urmare a fluctuatiei de persoane n unitatile scolare si a
numarului de zile de scoala stabilit prin acte normative, pentru fiecare perioada
a cererii de acordare a ajutorului comunitar;

¢ Verifica existenta documentelor necesare in vederea efectudrii platilor
prevdzute in legislatia in vigoare, verifica concordanta cantitdtilor de produse
distribuite conform Programului pentru scoli din evidentd, cu cele din
documentele justificative, verifica valorile din factura cu cele din contract;

e intocmeste semestrial cererea de platd pentru produsele furnizate
conform Programului pentru scoli al Romaniei si alte documente prevazute de
legislatia in vigoare sau solicitate de Agentia de PI3ti si Interventie pentru
Agriculturd in vederea depunerii cererii de rambursare;

e Urmareste furnizarea produselor conform Programului pentru scoli al
Romaniei si ia masurile pentru aplicarea prevederilor legale si contractuale
atunci cand produsele livrate nu corespund cu specificatiile din contractul
incheiat sau legislatia in vigoare;

¢ Tine legatura cu unitatile scolare, cu furnizorii si cu APIA;

e Asigura buna derulare a misiunilor de control efectuate de APIA,
Curtea de Conturi, Ministere de resort etc.;

e Elaboreaza documentatiile necesare procedurii de organizare a retelei
scolare de Tnvatamant special din judetul Arges si le supune spre aprobare
Consiliului Judetean Arges;

o Elaboreaza Regulamentul de acordare a burselor pentru elevii
scolarizati in unitatile de invatamant special, conform legisltiei in vigoare si o
supune aprobarii plenului consiliului judetean;
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e Fundamenteazd bugetul necesar acordarii burselor scolare si il
inainteazd structurii de specialitate si actualizeaz3 ori de cite ori este nevoie
numarul de beneficiari, la notificarea scolilor;

e Colaboreazd cu Ministerul Educatiei Nationale, prin Inspectoratul
scolar al judetului Arges, pentru organizarea/ sustinerea unor programe/
proiecte/ actiuni de interes judetean, in conformitate cu Legea educatiei
nationale si competentelor ce ii revin;

* Fundamenteazd si supune aprobérii Presedintelui Consiliului Judetean
Arges/Consiliului Judetean Arges participarea judetului la programele si
proiectele derulate la nivel judetean sau central in scopul dezvoltrii educatiei,
sportului, tineretului, culturii si turismului;

® Participa la derularea programelor/proiectelor/evenimentelor
realizate in parteneriat cu organizatii si servicii care activeazi in domeniul
specific de activitate al serviciului in vederea aplicérii programelor si strategiilor
proprii ale Consiliului Judetean Arges

* Realizeazd i actualizeazd bazele de date referitoare la unititile de
invatamaént din judetul Arges, aflate in domeniul de activitate al serviciului:

¢ Organizeazd si deruleazd procedura de concurs de proiecte pentru
activitatile culturale, de tineret si sportive, conform Legii nr. 350/2005, privind
regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activititi
nonprofit de interes general, cu modificdrile si completrile ulterioare, pentru
atribuirea de contracte de finantare nerambursabil3 in limita fondurilor publice
alocate prin bugetul local al Consiliului Judetean Arges (elaboreaz3
metodologia de acordare a finantarilor si o supune spre aprobare plenului
consiliului judetean, iar dupd aprobare o aduce la cunostinta publicului,
gestioneazd dosarele primite, face parte din comisia de evaluare, gestioneaz
corespondenta cu solicitantii, intocmeste referatele de platd pentru beneficiari,
ordonantdrile de platd si check-list-urile, intocmeste referate, informéri, raport
anual, dupa caz);

» Organizeaza si deruleazd Programul de finantéri pentru unititile din
cult apartindnd cultelor religioase din Judetul Arges, in temeiul Ordonantei
Guvernului nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru
unitatile de cult apartindnd cultelor religioase recunoscute din Romania,
republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare si Normelor metodologice
pentru aplicarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 82/2001, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 1470/2002, republicat3

¢ Elaboreaza metodologia de acordare a sprijinului financiar pentru
unitdtile de cult apartinand cultelor religioase din Judetul Arges si o supune
spre aprobare plenului consiliului judetean, iar dup3d aprobare o aduce la
cunostinta publicului, gestioneazd dosarele primite, face parte din comisia de
evaluare, gestioneaza corespondenta cu solicitantii, intocmeste referatele de
plata pentru beneficiari, ordonantarile de platd si check-list-urile, intocmeste
referate, informari, raport anual, dupa caz) ;
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e Organizeazd activitti/actiuni de promovare turisticd a judetului atat
pe piata internd, cat si pe pietele internationale in scopul cresterii circulatiei
turistice in Arges, a notorietatii destinatiei turistice, reducerii variatiei sezoniere
a turistilor sau a promovarii brandului turistic local prin:

o]

O

O

realizarea de studii de marketing/de piaté, cercetdri de piatd pe
plan local in scopul cresterii calitdtii produselor turistice;
participarea la manifestdri expozitionale de turism din tara si
strdinatate;

organizarea de vizite educationale si de informare, in judet pentru
reprezentanti mass—media, tur operatori, reprezentanti ai
asociatiilor sau organizatiilor neguvernamentale cu activitate in
turism, alti lideri de opinie, specialisti in turism din tard si din
strainatate;

organizarea sau co-organizarea de evenimente/intalniri cu
reprezentanti ai servicilor publice, private, organizatiilor
guvernamentale si neguvernamentale, nationale si internationale;
realizarea de activitdti de publicitate prin intermediul insertiilor
publicitare (in reviste si publicatii de specialitate, in presa
scrisa/online), a canalelor mass-media (TV si radio) si on-line;
realizarea/achizitionarea de materiale de prezentare si promovare
(tiparite, audio/video, foto);

realizarea si actualizarea periodicd a paginii de internet, aplicatiilor
mobile si a retelelor de socializare oficiale ale Consiliului Judetean
Arges, in domeniul turismului;

organizarea de evenimente cu specific cultural-artistic;

realizarea de campanii de publicitate;

intocmeste documentatia premergatoare achizifiei serviciilor de
promovare a activitatii turistice si culturale a Consiliului Judetean
Arges, participd la evaluarea ofertelor in vederea atribuirii
contractelor de servicii cu operatori economici de specialitate;
urmareste si verificd Indeplinirea clauzelor contractuale privind
asigurarea servicilor de promovare a activitdtii Consiliului
Judetean Arges;

elaboreazd rapoarte de specialitate in domeniul promovarii
turismului si sprijind initiatorii la intocmirea si fundamentarea
proiectelor de hotdrére si a expunerilor de motive, ce urmeaza a fi
supuse aprobarii Consiliului Judetean Arges.

e Colaboreazi cu operatorii turistici locali §i asigurd animarea
parteneriatului local intre diferitele structuri implicate in dezvoltarea turistica
judetului Arges prin organizarea sau co-organizarea de reuniuni, seminarii,
sesiuni de discutii pe tema turismului;

e Colaboreazd cu Ministerul Afacerilor Externe, coordonator la nivel
national al cooperarii internationale, pentru dezvoltarea parteneriatelor si cu
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organizatiile de profil pentru promovarea/derularea la nivel judetean a
programelor/proiectelor/evenimentelor specifice domeniului de activitate;

* Coordoneazd si gestioneazd relatiile cu organizatiile europene in care
Consiliul Judetean Arges este membru: ARE - Adunarea Regiunilor Europene,
AIRF - Asociatia Internationald a Regiunilor Francofone, (gestioneazi
corespondenta cu asociatiile in cauzd, intocmeste referate de plati pentru
cotizatia de membru, intocmeste referate de deplasare, intocmeste rapoarte si
informari privind activitatea asociatiilor);

e Coordoneazd si gestioneazd relatiile de colaborare cu autoritatile
locale din stréinatate, conform acordurilor de colaborare si memorandumurilor
semnate. Elaboreaza impreund cu partenerii programul anual de activitate,
organizeaza deplasdrile si vizitele in Judetul Arges, elaboreazi programele de
misiune si bugetul aferent si le supune aprobdrii, insoteste delegatiile in teren,
intocmeste informdri §i procese-verbale in urma misiunilor, precum si
perspective ale cooperdrilor, redacteaza referate de plat3 si alte documente
necesare, dupa caz;

* Elaboreazd documentele necesare pentru promovarea Iinfritirii
Judetului Arges cu regiuni din Europa si nu numai si asigurd derularea
activitatilor prevdzute in acordurile de colaborare semnate (intocmeste draftul
conventiilor/acordurilor de infritire/cooperare, face demersurile admi-
nistrative pentru obtinerea avizelor din partea ministerelor de resort, pune in
practicd, de comun acord cu partenerii, obiectivele parteneriatului);

* Organizeaza diferite evenimente fmpreund cu comunitédtile romanesti
din straindtate, Tn vederea consolidarii relatiilor si a sustinerii acestora,
participa la evenimente, mentine un schimb constant de informatii cu
consulatele si ambasadele Romaniei in stréinatate.

e Stabileste programul misiunilor impreund cu partenerii, organizeaz3
deplasdrile si vizitele in Judetul Arges, elaboreazd bugetele aferente si le
supune aprobdrii, insoteste delegatiile Tn teren, intocmeste informdri si
procese-verbale in urma misiunilor, precum si perspective ale cooperérilor,
redacteazd referate de platd si alte documente necesare, dupé caz;

e Coordoneazd pregdtirea si desfasurarea vizitelor delegatiilor striine si
ale corpului diplomatic acreditat in Romania, care sosesc in Judetul Arges.
Stabileste programul misiunilor impreund cu partenerii, organizeazi deplasarile
si vizitele in Judetul Arges, elaboreazd bugetele aferente si le supune aprobarii,
insoteste delegatiile in teren, intocmeste informari si procese-verbale in urma
misiunilor, precum si perspective ale cooperarilor, redacteaza referate de plata
si alte documente necesare, dupd caz;

e Asigura traducerea documentelor primite de la diverse institutii si
organisme internationale;

e Intocmeste corespondenta autoritdtii deliberative si executive a
Consiliului Judetean Arges catre organismele/partenerii externi;
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e Pregiteste documentatia necesard deplasarilor externe, precum si
materialele ce vor fi prezentate de reprezentantii Consiliului Judetean Arges la
diverse reuniuni nationale si internationale pe tematici specifice domeniilor de
activitate ale serviciului;

e Asigurd informarea si comunicarea dintre organizatiile/autoritdtile
europene si structurile Consiliului Judetean Arges - aparatul de specialitate sau
unitati subordonate implicate in colaborare;

e Initiazd si dezvoltd noi parteneriate institutionale locale, nationale si
internationale;

e Acorda sprijin si consiliere consiliilor locale n activitati de dezvoltare a
relatilor de cooperare internationald si studiazd posibilitatea noilor
oportunitati de colaborare si formuleazd propuneri de colaborare;

o Elaboreazd materialele si actualizeaza informatiile pentru organizatiile
n care Consiliul Judetean Arges este membru;

o Faciliteazd legéturile de colaborare cu institutii, unitati administrativ-
teritoriale si organisme externe, pe diferite domenii de activitate;

e Asigurd si monitorizeazd derularea contractelor, a acordurilor si
parteneriatelor in care este parte Consiliul Judetean Arges, avand ca obiect
domeniile de activitate ale serviciului;

e Asigurd informarea in timp util a publicului la activitdtile si actiunile
organizate de Consiliul Judetean Arges: festivitdti, ceremonii, inaugurari de
obiective, sedinte, conferinte, colocvii, intruniri ale diferitelor institutii sau
organizatii etc.;

e Realizeazd activitdti de protocol institutional necesare in vederea
primirii unor delegatii de demnitari romani sau straini, personal diplomatic
acreditat in Romaénia, oameni de afaceri, reprezentanti ai institutiilor si
autoritdtilor administratiei publice centrale si locale, patronate si sindicate,
presa, organizatii neguvernamentale etc.;

e Particip3 la activitdtile conducerii Consiliului Judetean Arges;

» Redacteazd si difuzeazd comunicatele de presda despre activitatea
Consiliului Judetean Arges; |

e Asigurd acreditarea reprezentantilor mass-media si facilitarea
accesului mass-media pentru participarea la sedintele cu caracter public ale
Consiliului Judetean Arges;

e Organizeazd briefinguri, conferinte de presa, vizite in teren si a alte
activit3ti pentru reprezentantii mass-media, in contextul mediatizarii activitaii
Consiliului Judetean Arges;

e Asigurd crearea si actualizarea continud a bazei de date;

e Planificd campaniile media si de comunicare;

e intocmeste documentatia premergitoare achizitiei serviciilor de
publicitate si mass-media si de fincheierea contractelor pentru difuzarea
evenimentelor de larg interes cetdtenesc organizate de Consiliul judetean
Arges si institutiile subordonate;
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* Identificd instrumentele potrivite si disponibile pentru promovarea
initiativelor si politicilor Consiliului Judetean Arges;

* Elaboreazd planurile de comunicare pe marginea proiectelor de politici
si a politicilor aprobate;

* Monitorizeazd reflectarea de cédtre mass-media a initiativelor si
politicilor Consiliului Judetean Arges si initierea unor activitati suplimentare in
vederea asigurdrii atitudinii pozitive fatd de activitatea Consiliului Judetean
Arges.

* Monitorizeazd mass-media privind reflectarea activititii Consiliului
Judetean Arges si atitudinea publicului fat3 de initiativele lansate de Consiliul
Judetean Arges si elaboreazd rapoarte privind mediatizarea activitatii
Consiliului Judetean Arges;

* Pregdteste impreund cu persoana desemnat3 raspunsuri la solicitdrile
mass-media in baza Legii 544/2001 si asigura transmiterea lor;

* Informeazd si consultd conducerea Consiliului Judetean Arges despre
atitudinea opiniei publice fata de activitatea consiliului;

® Analizeazd si formuleazd propuneri privind imbunititirea si
mentinerea imaginii Consiliului Judetean Arges;

e Pregdteste materiale necesare participdrii conducerii Consiliului
Judetean Arges la diferite emisiuni tv, evenimente, etc. dup3 caz;

® Asigurd interactiunea presedintelui Consiliului Judetean Arges cu
mass-media §i consultd conducerea Consiliului Judetean Arges in comunicarea
Cu presa;

e Elaboreaza si actualizeazd permanent bazele de date referitoare la
datele de contact, componenta si atributiile institutiilor si autoritatilor publice
din judet si din tard, organizatii neguvernamentale, mass-media, agenti
economici din judet, sindicate si patronate, partide politice, cabinete
parlamentare, ambasade si consulate etc.;

e Contribuie la elaborarea Strategiei de Comunicare si Imagine a
Consiliului Judetean Arges si participa la punerea in aplicare a acesteia;

e Formuleaza propuneri, sugestii si observatii necesare eficientizirii
proceselor de comunicare intra si interinstitutionale ale Consiliului Judetean
Arges;

e Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare;

e Realizeazd alte activitati specifice aflate in legiturd directd cu
atributiile de serviciu, rezultate din acte normative sau incredintate de
conducerea Consiliului Judetean Arges.

¢ Din r@ndul functionarilor publici ai Consiliului, poate face parte
purtatorul de cuvént.

e In sistemul administratiei publice, purtdtorul de cuvant are urméatoa-
rele atributii:
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o organizarea de intdlniri cu mass media (obisnuite
si/sau speciale);

o gestionarea zilnicd a activitatii de Comunicare a
Consiliului Judetean Arges, participarea la deciziile
privind politicile institutiei si dezvoltarea unei strategii
ulterioare pentru prezentarea lor mass-media i
publicului;

o planificarea si administrarea campaniilor media
pentru stabilirea unor mesaje pe termen lung;

o verificarea sesizarilor de presa;

programarea interviurilor si briefingurilor de presa;

o oferirea asistentei aparatului consiliului judetean si
institutiilor subordonate consiliului judetean, pe
probleme ce tin de relatia cu presa si in privinta
potentialei reactii a mass-media la politicile propuse;

o consilierea n elaborarea discursurilor, conceperea sau
verificarea lor si a mesajelor continute de acestea;

o pregatirea de stiri, statistici si alte materiale despre
institutia la care lucreazd;

e serveste ca mijloc de legdturd cu purtdtori de cuvant din alte institutii,
centrale, ministere de resort etc;

0]

e Colaboreazd cu toate compartimentele functionale furnizoare sau
beneficiare de informatii specifice domeniului sdu de activitate la nivelul
Judetului Arges cu compartimente similare din administratia publica centrala
sau locald (ministere, servicii etc.) precum si cu alte structuri specifice
(comitete, servicii deconcentrate etc.) din tard si din strdindtate, in vederea
indeplinirii atributiilor si a sarcinilor care i revin;

2.Compartimentul Relatii cu Publicul, Registraturd si ATOP este
organizat in subordinea Directorului, cu urméatoarele atributii:

e Primeste petitiile depuse de petenti la registratura institutiei,
transmise prin postd/ firma de curierat, prin fax sau prin posta electronica;

e Tnregistreaza in sistemul informatic documentele primite sau emanate
de aparatul de specialitate al consiliului judetean, precizandu-se si termenul
legal de solutionare;

e Transmite corespondenta primita si inregistrata in aplicatie conform
borderourilor, citre compartimentele de specialitate;

e Urméreste redactarea in termen a rdspunsurilor si intocmeste
raportari in acest sens;

o Asigura expedierea raspunsurilor catre petent;i;
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* Asigura serviciile de expediere, respectiv primire a corespondentei prin
Pogta militard, Posta Roména prin intocmirea si depunerea borderourilor la
serviciul specializat a institufiei abilitate pentru transportul acestui tip de
corespondentd, de catre functionarii compartimentului acreditat;;

* asigura si gestioneazd timbrele necesare expedierii corespondentei
prin posta romana;

o Intocmeste semestrial raportul privind modul de solutionare a
petitiilor adresate Consiliului Judetean Arges si 1l transmite spre informare
conducdtorului institutiei;

® Receptioneaza si transmite corespondenta de la Serviciul de
Telecomunicatii Speciale, inregistrarea acestora facindu-se intr-un registru
special;

o oferd informatii cetdtenilor ce solicitd relatii, informatii diverse sau fi
indruma sa se adreseze altor institutii, in functie de problemele pe care acestia
le ridica;

¢ asigura accesul cetdtenilor in institutie conform procedurii de acces in
institutie;

¢ Furnizeaza verbal direct sau telefonic, informatii de interes public
legate de activitatea Consiliului Judetean Arges si a institutiilor publice aflate in
subordinea acestuia;

e asigurd cetdtenilor accesul la informatii privind programul de lucru al
institutiei, conducerea institutiei si a serviciilor subordonate, programul de
audiente, informatii privind organizarea concursurilor de ocupare a locurilor
vacante din institutie, bugetul institutiei pe anul in curs la panoul de afisaj;

e asigurd accesul la informatiile de interes public din oficiu sau la cererea
persoanelor interesate in conformitate cu prevederile legale;

e primeste, inregistreaza si tine evidenta solicitarilor formulate in scris
pentru furnizarea informatiilor de interes public, eliberdnd solicitantului o
confirmare scrisd contindnd data si numarul de inregistrare al cererii, prin
inregistrarea intr-un registru special si directionarea spre solutionare structurii
de specialitate abilitata sa le furnizeze potrivit competentelor ;

e intocmeste raportul anual al solicitdrilor de informatii de interes
public;

e ofera informatii privind modalitatea de a obtine documente care
emana de la aparatul de specialitate al consiliului judetean;

e elaboreazd si supune aprobarii conducerii unitdtii, normele interne
privind protectia informatiilor clasificate potrivit legii;

® monitorizeazd activitatea de aplicare a normelor de protectie a
informatiilor clasificate si modul de respectare a lor;

e informeaza conducerea institutiei despre vuinerabilitatile si riscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri
pentru inlaturarea lor;
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e participd la organizarea activitatilor de pregatire specifica pentru
functionarii ce au acces la informatiile clasificate;

e Asigurd pdstrarea si organizeaza evidenta certificatelor de securitate si
a autorizatiilor de acces;

e Actualizeazd permanent evidenta certificatelor de securitate si a
autorizatiilor de acces;

e Participd la audiente si ntocmeste notele de audiente pentru
conducerea Consiliului Judetean Arges;

e Transmite in format electronic notele de audiente la cabinetele
persoanelor cu functii de conducere care tin audientele si |la
directiile/serviciile/persoanele desemnate sa solutioneze problemele ridicate in
audiente;

o Intocmeste informarea semestriald privitoare la audiente;

e Intocmeste rdspunsurile la solicitdrile petentilor privitoare la
organizarea si desfasurarea audientelor

e Urmiéreste solutionarea problemelor ridicate de cetdteni in cadrul
audientelor si intocmegste un centralizator lunar;

e Asigura desfdsurarea in bune conditii a activitdtilor in sala de sedinta a
consiliului (sedinte de consiliu, colegii prefecturale, conferinte de presa etc.);

e Asigurd secretariatul ATOP-ului, conform legii, prin urmatoarele
atributii:

o Inregistreazd distinct petitiile adresate Autoritatii Teritoriale de
Ordine Publica si solutionarea acestora;

o Convoaca si participa la sedintele Comisiilor de lucru ale Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica si la sedintele ordinare si
extraordinare ale acesteia si intocmirea in acest sens a minutelor si
proceselor verbale;

o Realizeaza programul de audiente la cererea presedintelui acestei
autoritati;

o Intocmeste pliante informative, referate, informiri si alte
documente necesare pentru buna desfasurare a activitatii ATOP;

o Intocmeste Raportul de activitate al Autoritdtii Teritoriale de
Ordine Publica;

o Asigura transparenta privind activitatea ATOP, prin publicarea pe
site-ul consiliului judetean a principalelor actiuni ale ATOP,
legatura cu mass-media locald si  cu  organizatiile
neguvernamentale care au ca obiect de activitate ordinea publici;

o Participd la organizarea deplasarilor si sedintelor Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica in teritoriu si informeaza cu privire la
desfasurarea acestora;

e Elaboreaza rapoartele trimestriale si anuale ale Autorititii Teritoriale
de Ordine Publica care sunt prezentate in sedintele Consiliului Judetean.
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CAPITOLUL VI
STRUCTURI
SUBORDONATE ADMINISTRATORULUI PUBLIC

1. Compartimentul Control Intern Managerial si Managementul
Calitatii

Art. 44 Compartimentul control intern managerial si managementul
calitdtii este un compartiment functional independent, direct subordonat
administratorului public, constituit cu scopul eficientizarii actiunilor si
proceselor de lucru implicate de implementarea si dezvoltarea sistemului de
control intern managerial, inclusiv pentru actualizarea registrelor de riscuri si a
procedurilor formalizate pe procese sau activitti, in concordants cu Ordinul
Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018 (actualizat)
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice. In
acest sens, compartimentul asigurd secretariatul Comisiei pentru
monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a implementdrii si
dezvoltdrii sistemului de control intern managerial si al Echipei de gestionare a
riscurilor, constituite prin dispozitie a presedintelui.

Compartimentul are urmatoarele atributii:

* Asigurd, din punct de vedere tehnic si metodologic, monitorizarea,
organizarea gi indrumarea dezvoltarii sistemului de control intern/managerial;

e Participd ca secretar la sedintele Comisei de Monitorizare
responsabild cu findrumare metodologicd a implementarii si dezvoltirii
sistemului de control intern/managerial la nivelul Consiliului Judetean Arges ce
are ca obiect principal implementarea standardelor de control
intern/managerial, conf. Ordinului Secretariatului General al Guvernului
600/2018;

* Redacteaza si disemineazad Hotdrarile Comisei de Monitorizare;

* Responsabild cu implementarea Hotararilor Comisiei de Monitorizare;

¢ Serveste drept punct de legdturd in vederea bunei comuniciri dintre
structurile institutiei si Comisie;

¢ Duce la indeplinire dispozitiile presedintelui Comisei de Monitorizare;

e La propunerea presedintelui se convoaca membrii comisiei la sedint;

® Pregateste documentele necesare desfasurérii sedintei si le transmite
in format scris sau electronic membrilor cu cel putin 2 zile Tnainte de sedinta
Comisiei;

¢ Intocmeste Procesele Verbale ale sedintelor pe care le transmite in
format scris sau electronic membrilor Comisei de Monitorizare in termen de 5
zile de la data sedintei;

e Semnaleaza Comisiei situatiile de nerespectare a Hotérarilor acesteia;
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e Elaboreazi etapele privind respectarea si indeplinirea termenelor
Programului de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al
institutiei;

e Tine evidenta si pdstreazd documentele Comisei de Monitorizare;

e Elaboreaza Regulamentul de Organizare si Functionare al Comisei de
Monitorizare;

e Verificd structura Procedurilor Operationale/de Sistem redactate si
apoi le inainteazd Comisei de Monitorizare spre analizd si avizare;

e Elaboreazd unele Proceduri de Sistem;

e Centralizeazd datele primite de la structurile functionale ale institutiei
si le supune spre aprobare presedintelui Comisei de Monitorizare si
Presedintelui Consiliului Judetean Arges;

o Rispunde de implementarea Managementului de Calitate la nivel de
institutie fiind desemnatd ca Responsabil cu Managementul Calitatii la nivelul
Consiliului Judetean Arges prin Dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean
Arges. (nr.301/13.03.2019);

¢ Intocmeste Raport anual de Monitorizare a performantelor institutiei
prin respectarea indicatorilor de performanta aprobati pe institutie;

o Tntocmeste raportirile anuale privind progresele inregistrate cu privire
la dezvoltarea sistemului de control intern managerial al Consiliului Judetean
Arges care este in stransa legaturd cu cerintele Manualului Calitatii;

e Rispunde la adresele din partea Ministerului Dezvoltdrii Lucrdrilor
Publice si Administratiei.

e Responsabili cu cooperarea cu Directia de Integritate, Buna
Guvernare si Politici Publice din cadrul Ministerului Dezvoltdrii Lucrarilor
Publice si Administratiei privind implementarea Strategiei Nationale
Anticoruptie 2021-2025;

¢ Intocmeste documente solicitate in Strategia Nationald Anticoruptie
privind implementarea ei in cadrul Consiliului Judetean Arges;

e Responsabili cu implementare post Proiectului: "Certificarea
activitatilor Consiliului Judetean Arges si dezvoltarea abilitatilor personalului, in
concordanta cu prevederile Strategiei pentru Consolidarea Administratiei
Publice”, Certificare 1SO 9001:2015 prin recertificarea 1SO a institutiei o data la
2 ani (1SO = Organizatia Internationald de Standardizare ).

e Oferirea completd a documentatiei solicitate Tn vederea mentinerii
Certificatului de calitate ISO 9001/2015 in functie de solicitdri, in cadrul
auditdrilor anuale.

e Reprezintd institutia la diverse intalniri fizice cu deplasdri in interes
profesional la sesiuni de dezbatere pe tema anticoruptie/Control Intern
Managerial sau online pe platformele Webex si Zoom la seminarii pe teme de
anticoruptie organizate de Institutul National de Administratie si Ministerul
Dezvoltarii Lucrarilor Publice si Administratiei .
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CAPITOLUL ViI

STRUCTURI
SUBORDONATE SECRETARULUI GENERAL AL JUDETULUI

1. DIRECTIA JURIDICA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

1.1 Serviciul Legislativ si Transparenta Decizional3

Art. 45 Atributiile conferite de lege sunt:

e identifica si inventariazd proiectele de hotdrare care urmeazi a fi
supuse spre aprobare plenului consiliului judetean;

® intocmeste referatele de aprobare ale proiectelor de hotérare;

e grupeaza proiectele de hotarare in funciie de prioritati si le supune
spre aprobare presedintelui consiliului judetean in vederea stabilirii ordinii de
zZi;

» redacteaza proiectul de dispozitie a presedintelui consiliului judetean
privind convocarea sedintelor ordinare si extraordinare ale consiliului si 1l
supune spre avizare secretarului judetului;

e asigura publicarea dispozitiei de convocare a sedintelor, respectind
termenele de convocare stabilite prin regulamentul consiliului;

¢ intocmeste referate, rapoarte si informari pe baza cédrora se intocmesc
proiectele de hotdrare, precum si proiectele de dispozitie ;

e primeste rapoartele, referatele, datele statistice si informdrile de la
celelalte compartimente, pe baza carora se intocmesc proiectele de hotaréare si
de dispozitie ;

e verifica dacd rapoartele si referatele contin toate elementele si
informatiile necesare intocmirii proiectului de hotdrare, respectiv dispozitie, in
functie de domeniul de activitate, restituindu-le dacd este cazul
compartimentelor care le-au intocmit , in vederea completarii ;

* verifica valabilitatea si aplicabilitatea actelor normative invocate in
rapoarte si sistematizeaza continutului actului;

¢ elaboreazd proiectele de hotdrdre si dispozitie cu respectarea
conditiilor de tehnica legislativa si completeazd baza legald a proiectului de
hotarare si de dispozitie in functie de domeniul de activitate;

e verifica i prezinta proiectele de hotdrare, insotite de anexe, rapoarte
si alte documente care au stat la baza intocmirii proiectului de hotérére, in
sedintele comisiilor de specialitate pentru prelucrare si obtinerea avizelor;

¢ afigeaza pe site-ul consiliului judetean proiectele de hotarare ce vor fi
supuse dezbaterii in comisiile de specialitate si in plen, cum ar fi: proiectele de
hotédrare insotite de anexe si rapoarte, informdrile diverselor directii si servicii
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din subordinea consiliului judetean, precum si actele normative solicitate
pentru documentare, pe specificul fiecarei comisii;

o face convocarea consilierilor judeteni la sedintele comisiilor de
specialitate si de plen;

e transmite programul comisiilor de specialitate si invita sa participe la
comisii persoanele care reprezinta directiile consiliului judetean, institutiile
subordonate, precum si alte institutii pentru sustinerea proiectelor de
hotarare inscrise pe ordinea de zi;

¢ raspunde la diverse solicitari privind actele administrative adoptate si
emise de consiliul judetean;

¢ face sinteza propunerilor comisiilor de specialitate si o aduce la
cunostintd presedintelui consiliului judetean, la cererea conducerii;

e redacteazd procesele verbale de sedinta ale consiliului judetean si ale
comisiilor de specialitate;

e conduce evidenta hotadrarilor adoptate de consiliul judetean si a
dispozitilor emise de presedinte, asigura multiplicarea, comunicarea si
distribuirea acestora;

e monitorizeazd hotdrarile adoptate, ca termen, obiectiv si indeplinire,
precum si informarea acestor situatii ;

e realizeazd procedura de conexiune intre hotararile adoptate de catre
consiliul judetean;

e reactualizeaza site-ul consiliului judetean cu hotararile adoptate dupa
fiecare sedinta de plen;

¢ tine evidenta interpeldrilor, a propunerilor si solicitarilor formulate in
cadrul sedintelor de consiliu si urmadreste prezentarea raspunsurilor in
termenele stabilite;

e transmite catre Institutia Prefectului judetului Arges hotararile
adoptate insotite de toate documentele care au stat la baza adoptarii acestora,
precum si dispozitiile emise, in vederea exercitarii controlului de legalitate;

e inregistreaza prezenta consilierilor la comisiile de specialitate si la
sedintele de plen ale consiliului judetean in vederea intocmirii pontajului;

¢ intocmeste ordinele de deplasare a consilierilor judeteni in teritoriu, si
face ordonantarea platii;

e transmite documentele care atestd deplasarea si prezenta la aceste
sedinte catre compartimentul de resort, in vederea decontarii;

e ordoneaza hotdrarile adoptate si documentatiile aferente acestora
pentru constituirea dosarelor, in vederea predarii si arhivarii;

e pune la dispozi{ia operatorului economic care presteaza servicii de
legatorie, toate documentele adoptate de consiliul judetean si emise de
presedinte, in vederea arhivarii ;

e asigura respectarea prevederilor legale privind participarea cetatenilor
la luarea deciziilor, primind propunerile, sugestiile si opiniile acestora la
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proiectele de act normativ propus (Legea nr.52/2003 privind transparenta
decizionald Tn administratia publicd);

e distribuie corespondenta interna si externd citre consilierii judeteni;

e arhiveazd toate actele consiliului judetean si ale comisiilor de
specialitate;

* actualizeaza permanent sectiunea Monitorul Oficial al judetului Arges
, conform 0.U.G. nr. 57/2019, din site-ul consiliului judetean;

 redacteaza Raportul de activitate al Presedintelui consiliului judetean;

¢ intocmeste Statutul Judetului Arges;

e gestioneazda arhiva consiliului judetean, asigurdnd constituirea,
pastrarea, selectionarea si conservarea fondului arhivistic si predarea la
Arhivele Statului;

® organizeazd activitatea de selectionare a documentelor aflate in
arhiva;

e asigura activitatea de consultare a documentelor, de eliberare a
copiilor si extraselor de pe documentele din arhiva, in conditiile legii;

® preia, pe baza de inventar, documentele arhivistice create de
compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate al consiliului;

e rdspunde de selectionarea si expertizarea documentelor primite la
arhiva consiliului judetean.

¢ indeplineste si alte activitati specifice, rezultate din acte normative sau
stabilite de conducerea consiliului.

1.2. Serviciul Juridic Contencios
Art. 46 Principalele atributii conferite de lege sunt:

* reprezintd si apdrd drepturile si interesele legitime ale judetului Arges,
Consiliului Judetean Arges, Presedintelui Consiliului Judetean Arges, in fata
instantelor judecdtoresti, la organele de urmdrire penal3, la toate autoritatile si
organele cu atributii jurisdictionale si in cadrul oriciror altor proceduri
prevazute de lege, a notarilor publici, precum si in raporturile cu alte persoane
fizice si juridice de drept public sdu privat, roméane sau striine;

e acorda consultanta juridica autoritatilor administratiei publice locale,
comunale si ordsenesti la solicitarea acestora;

o formuleaza si promoveazd n instantd acte de procedurd (cereri de
chemare in judecatd, intdmpindri, cereri de interventie, contestatii, plangeri,
cereri de chemare in garantie, de repunere pe rol) impreund cu documentatia/
documentele necesard/e; solicitd, propune probe si administreazd probele
admise de instanta de judecats;

e propune exercitarea sau, dupa caz, neexercitarea cdilor de atac
(ordinare si extraordinare) si redacteaza actele subsecvente necesare in
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conformitate cu prevederile legisiatiei civile, comerciale, in contencios
administrativ sau penale, in vederea solutiondrii cauzelor aflate pe rolul
instantelor judecatoresti; propune orice alte mdsuri prevdzute de lege pentru
solutionarea cauzelor aflate pe rol;

e avizeazd pentru legalitate contractele si actele aditionale, acordurile si
parteneriatele redactate de celelalte compartimente, servicii si directii din
cadrul Consiliului Judetean Arges, semndtura consilierului juridic aplicandu-se
numai pentru aspecte strict juridice ale documentului fara a se pronunia
asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in
documentul vizat ori semnat de acesta;

e solutioneazd petitiile, sesizarile persoanelor fizice si juridice care intra
in sfera de competentd a serviciului, dupa caz, in termenele stabilite de lege;

e participd, impreuna cu personalul desemnat din cadrul directiilor de
specialitate ale consiliului judetean, la concilierea/medierea privind
solutionarea pe cale amiabild, extraprocesuald a unor neintelegeri aparute in
cadrul raporturilor Consiliului Judetean Arges cu terte persoane fizice sau
juridice;

e colaboreaza cu compartimentele de specialitate pentru solutionarea
neintelegerilor apdrute cu ocazia incheierii si interpretdrii contractelor
economice si le avizeazd din punct de vedere al legalitatii;

e acordd sprijin si consultantd juridica compartimentelor /serviciilor
/directiilor din cadrul Consiliului Judetean Arges, la cererea acestora ;

e verificd documentatiile tehnico-economice de interes judetean in
vederea supunerii spre aprobare plenului Consiliului Judetean Arges conform
procedurilor de lucru aprobate la nivelul institutiei, semnatura consilierului
juridic aplicAndu-se numai pentru aspecte strict juridice ale documentului fara
a se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta natura
cuprinse in documentul vizat ori semnat de acesta;

e efectueazd in mod permanent activitatea de documentare juridica,
prin studiul actelor normative nou apdrute, publicate in Monitorul Oficial, a
doctrinei juridice si a jurisprudentei Curtii Constitutionale si instantelor
judecatoresti, in vederea fundamentarii lucrarilor cu caracter juridic;

e organizeaza informarea si documentarea juridica prin constituirea de
colectii de Monitoare Oficiale, acte normative si alte acte de specialitate;

e intocmeste, periodic, la solicitarea conducerii Consiliului Judetean
precum si la sfarsitul fiecarui an calendaristic rapoarte privind activitatea
specifica;

e fac parte din Secretariatele Comisiilor de concurs de proiecte de
management si din Secretariatele Comisiilor de evaluare a managementului
pentru institutiile de cultura din subordinea Consiliului Judetean Arges;

¢ fac parte din Comisiile de concurs;

¢ intocmeste, depune si urmareste documentatia pentru promovarea
Hotararilor de Guvern privind:
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o completarea si modificarea inventarului domeniului public al
judetului Arges;

o transmiterea unor drumuri forestiere si terenul aferent din
domeniul public al Statului si din administrarea Regiei Nationale a
Padurilor in domeniul public al Judetului Arges;

o completarea anexei la Hotdrdrea de Guvern nr. 540/2000, privind
drumurile judetene si comunale.

¢ verifica din punct de vedere al conformitétii cu prevederile legale
actele constitutive si statutele asociatiilor si fundatiilor care au ca parte Judetul
Arges sau Consiliul Judetean Arges si asigurd indeplinirea procedurilor legale
privind supunerea acestor acte spre aprobare plenului consiliului judetean;

® asigura sprijin si consultantd juridicd la intocmirea documentelor
necesare organizdrii procedurilor de achizitie publicd, cu privire la aspectele
strict juridice ale documentului fira a se pronunta asupra aspectelor
economice, tehnice sau de alta natura cuprinse in documentul vizat ori semnat
de acesta;

e participa la licitatiile organizate de cdtre Judetul Arges in procedurile
de achizitii publice / proiecte la solicitarea compartimentului / serviciului
/directiei de specialitate;

e fac parte din echipele de proiecte finantate din fonduri europene /
bugetul local;

e verificd si avizeazd pentru legalitate draftul contractelor si actelor
aditionale in urma adjudecdrii licitatiilor, semnédtura consilierului juridic
aplicandu-se numai pentru aspecte strict juridice ale documentului fird a se
pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in
documentul vizat ori semnat de acesta;

e asigurd sprijin si consultantd juridici in problemele juridice,
participare, verificare, intocmirea diverselor documente juridice precum si
reprezentarea judetului Arges in procedura de solutionare a acestora, pe cale
administrativ-jurisdictionald sau judiciard, privind remediile si caile de atac in
materie de proiecte si de atribuire a contractelor de achizitie publica.

¢ indeplineste orice alte atributii si sarcini previzute de lege, aflate in
scopul principal al postului si in domeniul de activitate al structurii, stabilite de
sefii ierarhici superiori;

1.3 Compartimentul Coordonarea Consiliilor Locale

Art. 47 Atributii:

e coordoneaza in conditiile legii, activitatea consiliilor locale, comunale
ordsenesti si municipale, in scopul realizdrii si functionarii serviciilor publice de
interes judetean;

e asigura evidenta actelor administrative adoptate sau emise de catre
administratiile publice, comunale, municipale si ordsenesti si transmise de cdtre
acestea institutiei noastre;
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e aplicd si executd prevederile legale, inclusiv hotdrarile adoptate de
consiliul judetean si dispozitiile presedintelui acestuia;

e asigurd punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative
emise la nivel central care au incidentd asupra activitdtii autoritatii
administratiei publice judetene si elaboreazd documentatii sau note privind
aplicarea actelor normative in vederea realizdrii competentelor autoritatii
administratiei publice la nivel de judet;

e asigurd primirea, inregistrarea, verificarea si solutionarea in termen a
petitiilor, scrisorilor, sesizarilor primite de la cetdteni, asociatii ale acestora,
transmiterea rdspunsului cdtre petitionari, directionarea in termen legal a
petitiilor gresit indreptate citre autoritatile si institutiile publice in a cdrei
competentd intrd solutionarea problemelor semnalate si clasarea petitiilor
primite de la acelasi petitionar si cu acelasi continut, dupa expedierea la prima
petitii;

2. SERVICIUL ASISTENTA MEDICALA Si PROTECTIE SOCIALA

Asigurarea managementului asistentei medicale din unitatile sanitare;
Asigurarea managementului asistentei medicale si sociale pentru unitatile de
asistenta medico-sociala.

Art. 48 Atributii:

e asigurd elaborarea documentelor privind infiintarea/functionarea
consiliilor de administratie, la nivelul unitatilor sanitare si participd ca
reprezentanti ai Consiliului Judetean Arges in cadrul acestora;

e asigurd elaborarea documentelor privind infiintarea/functionarea
consiliilor consuitative, la nivelul unitdtilor de asistentd medico-sociald si
participd ca reprezentanti ai Consiliului Judetean Arges in cadrul acestora;

e asigurd elaborarea documentelor privind numirea in functie a
managerilor/managerilor interimari si intocmeste documentatia privind
emiterea dispozitiei presedintelui consiliului judetean de numire in functiile de
conducere interimare care fac parte din comitetele directoare ale spitalelor;

e asigurd elaborarea documentelor privind numirea n functie a
directorului/directorului interimar la unitatile de asistentd medico-socials;

e asigurd intocmirea contractelor de management ale managerilor/
managerilor interimari, precum si actele aditionale ale acestora, in
conformitate cu prevederile legale;

e asigura intocmirea contractelor de munca ale directorilor/directorilor
interimari ai unitdtilor de asistentd medico-sociald, precum si actele aditionale
ale acestora, in conformitate cu prevederile legale;

e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobarii in plenul
consiliului judetean a organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de
organizare si functionare ale unitdtilor sanitare, la propunerea managerilor
acestora;
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e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobdrii in plenul
consiliului judetean a organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de
organizare si functionare ale unitadtilor de asistentd medico-socials, la
propunerea directorilor acestora;

® asigura elaborarea documentelor necesare validirii rezultatelor
concursului/ examenului pentru ocuparea functiei de sef de sectie, sef de
laborator sau sef de serviciu medical, pentru sectiile, laboratoarelor si serviciile
medicale clinice, cu avizul managerului spitalului si le supune aprobdrii plenului
consiliului judetean;

e asigurd elaborarea documentelor necesare emiterii dispozitiei
presedintelui consiliului judetean privind stabilirea conditiilor de participare la
concursul pentru ocuparea functiilor de sef de sectie, sef de laborator si sef de
serviciu medical pentru sectiile, laboratoarelor si serviciile medicale clinice;

e asigurd elaborarea documentelor necesare emiterii dispozitiei
presedintelui  consiliului  judetean privind aprobarea comisiilor de
concurs/examen pentru ocuparea functiilor vacante de sef de sectie, sef de
laborator, sef de compartiment in unitatile sanitare publice cu paturi;

e asigurd elaborarea documentelor necesare pentru aprobarea de citre
Consiliul Judetean Arges a reprezentantului acestuia in comisia de mediere
constituitd in cazul refuzului incheierii contractului de furnizare de servicii
medicale de catre managerul spitalului sau conducerea Casei de Asigurdri de
Sanatate Tn vederea solutiondrii divergentelor, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

® monitorizeazd findeplinirea prevederilor din contractele de
management, de cdtre managerii spitalelor din reteaua consiliului judetean;

® monitorizeaza respectarea standardului general de publicare a
informatiilor de interes public de citre unitétile sanitare pe site-ul acestora;

® monitorizeaza incadrarea, salarizarea (inclusiv acordarea conform legii
a sporului de conditii de muncd, dupd caz) comitetului director din cadrul
unitatilor sanitare, precum si a conducerii unitatilor de asistentd medico-
sociald;

¢ elaboreazd/actualizeazad regulamentul de organizare si desfisurare a
concursului pentru ocuparea functiei de manager din spitalele publice din
reteaua consiliului judetean si il supune aprobdrii prin act administrativ al
presedintelui consiliului judetean;

¢ elaboreazd/actualizeaza regulamentul de organizare si desfisurare a
concursului pentru ocuparea functiilor specifice comitetului director din
spitalele publice din reteaua consiliului judetean si il supune aprobarii prin act
administrativ al presedintelui consiliului judetean;

¢ inainteazd presedintelui consiliului judetean propunerea de prelungire
si respectiv de incetare a contractelor de management, atdt la propunerea
consiliului de administratie, cat si ca urmare a evaliudrii activitatii managerilor
spitalelor, in conditiile legii;
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e asigurd elaborarea documentelor necesare incetdrii contractelor de
management/management interimar, la propunerea consililor de
administratie ale spitalelor;

e asigurd elaborarea documentelor necesare emiterii dispozitiei
presedintelui consiliului judetean de constituire a comisiei de evaluare anuala a
activitatii managerilor unitatilor sanitare din reteaua consiliului judetean, si
respectiv a comisiei de contestatie a rezultatului evaludrii a activitatii
managerilor unitdtilor sanitare din reteaua consiliului judetean, precum si
secretariatul acestor comisii;

e asigurd elaborarea documentelor necesare emiterii dispozitiei
presedintelui consiliului judetean privind stabilirea criteriilor de evaluare a
performantelor profesionale individuale pentru personalul contractual din
sistemul sanitar si a fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale
pentru personalul de executie si de conducere;

e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobdrii in plenul
consiliului judetean a costului mediu lunar de intretinere si a contributiei lunare
de intretinere datorate de beneficiarii serviciilor furnizate de unitatile de
asistenta medico-sociala;

e asigura elaborarea documentelor necesare aprobarii in plenul
consiliului judetean a nivelului alocatiei zilnice de hrand pentru consumurile
colective din unitatile de asistenta medico-sociala;

o verificd solicitdrile privind demararea procedurilor de ocupare prin
concurs/examen a posturilor vacante si temporar vacante din unitaiile sanitare
si unitdtile de asistentd medico-sociald §i comunica acordul conducerii
institutiei, in conditiile legii;

e fnainteazd Ministerului Sanatdtii, n vederea obtinerii avizului,
propunerile managerilor privind modificarea structurii organizatorice,
reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului si a denumirii pentru
unitadtile sanitare cu paturi din reteaua consiliului judetean, pe care le supune
aprobdrii prin act administrativ al presedintelui consiliului judetean;

e Tnainteazd Ministerului S3natdtii, n vederea obtinerii avizului,
propunerile directorilor privind modificarea structurii organizatorice a unitatilor
de asistentd medico-sociald, pe care le supune aprobarii prin act administrativ
al presedintelui consiliului judetean;

e centralizeazad si analizeaza planurile strategice ale unitatilor sanitare
din reteaua consiliului judetean in vederea armonizarii cu politicile de sanatate
implementate prin strategia nationala de sanatate;

e elaboreazd propuneri/observatii la proiectele de acte normative, din
sfera de competentd, transmise spre consultare de cdtre UNCIR;

¢ monitorizeaza respectarea termenelor legale prevazute fin
metodologia de acreditare a spitalelor privind valabilitatea certificatului de
acreditare/certificatului de acreditare conditionats;
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® monitorizeazd respectarea termenelor legale privind valabilitatea
certificatelor de acreditare si a licentelor de functionare a serviciilor sociale ale
unitatilor de asistentd medico-socialé;

® monitorizeaza lunar numarul de persoane beneficiare internate in
unitdtile de asistentd medico-sociale, precum si listele de asteptare;

e participd Tn calitate de membri/observatori ca reprezentanti ai
Consiliului  Judetean Arges la concursurile/examenele pentru ocuparea
posturilor vacante si temporar vacante, organizate de unitatile sanitare din
reteaua proprie, in conditiile legii;

* participa in calitate de membri ca reprezentanti ai Consiliului Judetean
Arges la concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante si
temporar vacante, organizate de unitdtile de asistentd medico-sociald, in
conditiile legii;

* participa la elaborarea strategiei judetene din domeniul sanatatii in
concordantd cu strategia nationald de s3ndtate aprobatd prin hotdrare a
guvernului;

e participd la evenimente/simpozioane organizate de institutii/
organizatii/ fundatii din domeniul medical si domeniul asistentei sociale;

e asigura elaborarea documentelor necesare infiintdrii si respectiv
desfiintarii unitatilor sanitare din reteaua consiliului judetean;

® supune spre aprobare conducerii Consiliului Judetean Arges, in
conditiile legii, liniile de gardd din cadrul unitatilor sanitare si a unititilor de
asistenta medico-sociala;

e elaboreazd documentele necesare continudrii activititii peste varsta
de pensionare prevdzutd de lege a medicilor, pani la ocuparea posturilor, in
vederea aprobarii de cdtre conducerea consiliului judetean;

e colaboreaza cu toate institutiile si organizatiile din domeniul sanatatii
publice;

® asigura solutionarea petitiilor persoanelor fizice si juridice, din sfera de
competenta;

e asigura evidenta, pastrarea si arhivarea documentelor rezultate din
activitatea proprie;

e participa la activitatea comisiilor specifice constituite prin dispozitie a
presedintelui consiliului judetean sau prin ordin al prefectului judetului;

e asigura informarea unitafilor sanitare si a unitdtilor de asistenta
medico-sociale cu privire la masurile dispuse prin hotdrari ale consiliului
judetean si dispozitii ale presedintelui consiliului judetean, dup3 caz;

o aplicd hotararile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern managerial si
intreprinde masurile necesare in vederea implementédrii standardelor de
control intern Tn cadrul serviciului.
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o urmireste indeplinirea tuturor masurilor legale pentru prevenirea si
controlul Infectiilor Asociate Asistentei Medicale in spitalele si unitdtile de
asistentd medico-sociala din reteaua proprie;

o centralizeazd si monitorizeazd toate posturile vacante/temporar
vacante pentru care spitalele si unitdtile de asistenta medico-sociald din
reteaua proprie organizeaza concurs/examen;

e centralizeazd si monitorizeaza procesele — verbale de constatare emise
de toate organismele abilitate Tn urma controalelor la spitalele si unitdtile de
asistenta medico-sociala din reteaua proprie;

e urmareste modul de realizare de cdtre managerii spitalelor a
obiectivelor si indicatorilor de performanta ai activitatii acestora.

2.1 Compartimentul Protectie Sociala
Realizarea activitdtilor specifice de asistenta sociala

Art. 49 Atributii:

e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobadrii in plenul
consiliului judetean a organigramei, statului de functii si regulamentului de
organizare §i functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectie a
Copilului Arges, precum si cele ale institutiilor din subordinea acesteia;

o verifica solicitdrile privind demararea procedurilor de ocupare prin
concurs/examen a posturilor vacante si temporar vacante din cadrul Directiei
Generale de Asistentd Sociald si Protectie a Copilului Arges si comunica acordul
conducerii institugiei, in conditiile legii;

e monitorizeaza incadrarea, salarizarea directorului Caminului pentru
Persoane Varstnice Mozaceni;

e asigura elaborarea documentelor necesare aprobdrii in plenul
consiliului judetean a Planului de actiune privind serviciile sociale administrate
si finantate din bugetul consiliului judetean, elaborat de reprezentantii DGASPC
Arges si avizat de catre membrii Comisiei de Incluziune Socialg;

e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobarii in plenul
consiliului judetean a costului mediu lunar de intretinere a persoanelor adulte
cu handicap aflate in centrele rezidentiale din subordinea DGASPC Arges;

e asigura elaborarea documentelor necesare aprobarii in plenul
consiliului judetean a costurilor aferente serviciilor de ingrijire la domiciliu
furnizate de catre DGASPC Arges;

e asigura elaborarea documentatiei necesare aprobarii in plenul
consiliului judetean a actualizarii componentei nominale a Comisiei de Evaluare
a Persoanelor Adulte cu Handicap Arges, precum si cea a Comisiei pentru
Protectia Copilului Arges;

e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobarii in plenul
consiliului judetean a organigramei, statului de functii si a regulamentului de
organizare si functionare ale Caminului pentru Persoane Varstnice Mozaceni;
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e verificd solicitdrile privind demararea procedurilor de ocupare prin
concurs/examen a posturilor vacante si temporar vacante din cadrul Ciminului
pentru Persoane Varstnice Mozdceni si comunicd acordul conducerii institutiei,
in conditiile legii;

® monitorizeaza lunar numadrul de persoane beneficiare pe grade de
dependentd, cheltuielile pe grade de dependent, interndrile/externdrile,
urmarind totodata respectarea prevederilor Regulamentului de internare;

e asigurd elaborarea documentelor necesare aprobdrii in plenul
consiliului judetean a costului mediu lunar de intretinere/grad de dependent
al beneficiarilor din Cdminul pentru Persoane Vérstnice Moziceni:

o efectueaza demersurile necesare consultdrii Planurilor anuale de
actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din bugetul consiliului
local, elaborate si transmise de catre reprezentantii autoritatilor publice locale,
in vederea verificarii respectarii prevederilor legale in vigoare;

e centralizeazd datele cuprinse in Planurile anuale de actiune privind
serviciile sociale administrate si finantate din bugetul consiliului local, elaborate
si transmise de cdtre reprezentantii autoritatilor locale;

e elaboreaza in conditiile legii, documentatia necesard contractarii
serviciilor sociale acordate de furnizorii publici si privati si monitorizeazs
financiar si tehnic contractele/conventiile ncheiate pentru serviciile sociale,
dupa caz;

e elaboreaza documentatia necesara asigurarii serviciilor de neutralizare
a animalelor moarte provenite din gospodariile crescatorilor individuali de
animale pe raza judetului Arges, cu respectarea prevederilor legale;

e monitorizeazd derularea contractului de servicii privind neutralizarea
animalelor moarte provenite din gospodariile crescatorilor individuali de
animale pe raza judetului Arges, dupa caz, cu respectarea prevederilor legale;

» elaboreaza documentatia necesara asigurdrii serviciilor publice de
addpostire a animalelor ce fac obiectul ordinului de plasare in addpost la nivelul
unitdtii administrativ-teritoriale;

e monitorizeaza derularea contractului de servicii privind adapostirea
animalelor ce fac obiectul ordinului de plasare in adipost, dupid caz, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare;

e monitorizeazd respectarea standardului general de publicare a
informatiilor de interes public pe site de cdtre Caminului pentru Persoane
Varstnice Mozédceni;

e monitorizeazd respectarea standardului general de publicare a
informatiilor de interes public pe site de citre DGASPC;

e asigura actualizarea lunara a bazei de date referitoare la toti furnizorii
publici si privati de servicii sociale, licentiati/acreditati/radiati la nivelul
judetului Arges;

e asigurd solutionarea petitiilor persoanelor fizice si juridice, din sfera de
competenta;
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e asigura evidenta, pdstrarea si arhivarea documentelor rezultate din
activitatea proprie;

e aplica hotararile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern managerial si
intreprinde masurile necesare in vederea implementdrii standardelor de
control intern in cadrul compartimentului.

e urmdreste Tndeplinirea tuturor masurilor legale pentru prevenirea si
controlul Infectiilor Asociate Asistentei Medicale in centrele rezidentiale din
coordonarea DGASPC Arges.

3. Structura de Securitate
Art. 50 Atributii

Atributiile generale ale Structurii de Securitate infiintatd la nivelul
Consiliului Judetean Arges conform art.29 din H.G. 585/2002 privind aprobarea
standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romaénia
precum si dispozitia Consiliului Judetean Arges nr.474/2015:

e elaboreaza si supune aprobarii conducerii unitdtii normele interne
privind protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

» intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate
si il supune avizdrii institutiilor abilitate, iar dupd aprobare, actioneaza pentru
aplicarea acestuia;

e coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in
toate componentele acestuia;

e asigurd relationarea cu institutia abilitata sa coordoneaza activitatea si
sa controleze mdsurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit
legii;

e monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a
informatiilor clasificate si modul de respectare a acestora;

e consiliaza conducerea unitatii in legaturd cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate;

e informeaza conducerea unitdtii despre vulnerabilitatile si riscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri
pentru inldturarea acestora;

e acordd sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate,
potrivit competentelor legale, pe linia verificarii persoanelor pentru care se
solicita accesul la informatii clasificate;

e organizeaza activitdti de pregdtire specificd a persoanelor care au
acces la informatii clasificate;

e asigura pastrarea si organizeaza evidenta certificatelor de securitate si
autorizatiilor de acces la informatii clasificate;

e actualizeaza permanent lista informatiilor clasificate elaborate sau
pastrate de unitate, pe clase si niveluri de secretizare;
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¢ intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau
pastrate de unitate, pe clase si niveluri de secretizare;

e prezintd conducdtorului unitdtii propuneri privind stabilirea obiec-
tivelor, sectoarelor si locurilor de importantd deosebitd pentru protectia infor-
matiilor clasificate din sfera de responsabilitate si, dup3 caz, solicit3 sprijinul
institutiilor abilitate;

¢ efectueazd, cu aprobarea conducerii unitétii, controale privind modul
de aplicare a masurilor legale de protectie a informatiilor clasificate;

® exercitd alte atributii Tn domeniul protectiei informatiilor clasificate,
potrivit legii.

CAPITOLUL VIHI
DISPOZITII SPECIALE — GENERALE

Art.511n asigurarea gestiunii curente a competentelor legale ale
consiliului judetean, directiile, serviciile si compartimentele din aparatul de
specialitate au atributii comune exercitate corespunzitor segmentului
profesional si specializat angajat, astfel:

e toate structurile organizatorice ale aparatului de specialitate colabo-
reaza si raspund de fundamentarea si intocmirea Programului anual de achizitii
publice;

e toate structurile organizatorice ale aparatului de specialitate
colaboreaza in realizarea parteneriatului public-privat pentru implementarea
sistemului informatic integrat; la intocmirea documentatiei, organizarea si
desfagurarea procedurilor legale de achizitii publice de produse, servicii si
lucrdri; din comisiile de evaluare a ofertelor, in cadrul procedurilor de achizitii
publice, in mod obligatoriu vor face parte un consilier juridic si un economist;

e toate structurile organizatorice din aparatul de specialitate
colaboreazd la fundamentarea, elaborarea si implementarea programelor si
prognozelor de dezvoltare economica si sociald a judetului Arges, a strategiilor
judetului in domenii de competentd legald a consiliului judetean, precum si
elaborarea unor politici §i strategii de personal pe termen mediu si lung;

¢ toate structurile organizatorice din aparatul de specialitate particip la
actualizarea site-ului institutiei prin transmiterea citre Compartimentul
Informatic, a informatiilor si materialelor privind activitatea consiliului
judetean.
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CAPITOLUL IX
DISPOZITII FINALE

Art. 52 Principiile dupé care fsi desfdsoara intreaga activitate functionarii
publici si personalul contractual din cadrul administratiei publice, precum i
organizarea si functionarea administratiei publice locale, stabilirea raporturilor
juridice, normele de conduitd profesionald, drepturile si obligatiile specifice
fiecdrei categorii sunt reglementate prin urmatoarele acte normative:

e 0.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea nr. 53/2003 - Codul muncii;

Art. 53 Functiile de conducere si de executie vor fi ocupate cu
respectarea conditiilor de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege.

Art. 54 Modificarea si completarea prezentului regulament se va face in
cazurile in care din actele normative aparute dupa aprobarea lui rezulta noi
structuri organizatorice si noi sarcini.

Art. 55 Regulamentul de organizare si functionare se aduce la cunostinta
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges.

Art. 56 Personalul aparatului de specialitate este obligat sa respecte si sd
aplice prevederile prezentului regulament.
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