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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA PROCEDURII

Nr. Elemente Numele si
crt. privind prenumele Functia Directia/Com- Data Semnatura
responsabilii/ partimentul
operatiunea
0 1 2 3 4 5 6
Madalina Gadoiu Sef Serviciu Directia lanuarie
1. Elaborare Financiar Economica 2026
Contabilitate
ipe Mocanu Eugenia Director Executiv Directia lanuarie
2 Verificare .
Carmen Economica 2026
3 Verificare Olteanu Mirela Secretariatul Comisia de lanuarie
Anca Pupaza tehnic al CM Monitorizare 2026
. . 13.02.2026
Marius Cristian . ..
Pui Presedinte Comisia de
uiu ; o
Monitorizare
. Secretar General al 13.02.2026
lonel Voica . -
Judetului
Directia 13.02.2026
Andreea Tache Arhitect Sef Amgna;art_ea_
’ Teritoriului si
Urbanism
. Directia Juridica 13.02.2026
Alisa . . T .
. Director Executiv Aministratie
Ciobanu Lo Ty
Publica Locala
4 Avizat Carmen Mocanu Director Executiv D1rec'ga < 13.02.2026
Economica
Directia Cultura | 13.02.2026
Roxana Stoenescu | Director Executiv Turism si
Tineret
Directia 13.02.2026
Sorin Strategii Sinteze
Director Executiv Proiecte cu
lvascu .
’ Finantare
Internationala
Alin 13.02.2026
. Director Executiv | Directia Tehnica
Stoicea ’
Eliza Radulescu Sef Serviciu serviciul 13.02.2026
’ Resurse Umane
Serviciul 13.02.2026
Citalin Monitorizare
Sef Serviciu Lucrari Publice
Sovar ’ . Y
’ si Guvernanta
Corporativa
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Serviciul 13.02.2026
Ana Asistenta
Mincs Sef Serviciu Medicala si
inca ' 7
Protectie
Sociala
Consiliul 13.02.2026
5 Aprobat lon Minzina Presedinte Judetean
Arges
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR
7S Editia Revizia Compongrlta Moda.llt.ate Motiv revizie Data aplicare
Crt. ’ revizuita revizie
Modificare
2.1 Editia 1 0 - din PO Modificari legislative 13.02.2026
T ’ ( cod 02 DE o
SFC) in PS
3.LISTA DE DIFUZARE
)0 ?coPVUI.. Compartiment Nume si Functie Semnatura
Crt. difuzarii prenume ’
Aplicare Cabinet Nicolae -
3.1. Presedinte Dumitru Consilier
3.2. Aplicare _Manus Vicepresedinte
Nicolaescu '
3.3. Aplicare Adrian Bughiu Vicepresedinte
3.4. Aplicare lonel Voica Secretar Gengral al
Judetului
Directia
3.5. Aplicare Amena;arga_ Andreea Tache Arhitect Sef
Teritoriului si ’
Urbanism
3-6. Aplicare | Directia Tehnica Alin Stoicea Director Executiv
3.7. . D1rec§1§ x Carmen Director Executiv
Aplicare Economica Mocanu
Directia Juridica,
3.8. Aplicare Administratie Alisa Ciobanu Director Executiv
Publica Locala
Directia . . .
3.9. Aplicare Strategii, Sorin lvascu Director Executiv
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Sinteze, Proiecte
cu Finantare
Internationala

3.10.

Aplicare

Directia Cultura
Turism si Tineret

Roxana
Stoenescu

Director Executiv

3.11. Aplicare

Serviciul
Monitorizare
Lucrari Publice si
Guvernanta
Corporativa

Catalin Sovar

Sef Serviciu

3.12.

Aplicare

Serviciul Resurse
Umane

Eliza
Radulescu

Sef Serviciu

3.14.

Aplicare

Serviciul
Asistenta
Medicala si
Protectie Sociala

Ana Minca

Sef Serviciu

3.15.

Aplicare

Serviciul Audit
Public Intern

Sorin Turcanu

Sef Serviciu

3.16

Evidenta /
Arhivare

Secretariat
tehnic Comisia
de Monitorizare

Mirela Olteanu
Anca Pupaza

Consilieri superiori

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1.

Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatilor de angajare,
lichidare, ordonantare si plata cheltuielilor bugetare si da asigurari cu privire la existenta
documentatiei adecvate derularii acestor activitati.

4.2. Prin prezenta procedura se stabilesc directiile, serviciile, compartimentele si
persoanele implicate in derularea activitatilor de angajare, lichidare si plata cheltuielilor
bugetare.

4.3, Reglementarile din prezenta procedura asigura continuitatea activitatilor de
angajare, lichidare siplata cheltuielilor bugetare, inclusiv in conditii de fluctuatie a

personalului.
Prezenta procedura sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de
auditare si/sau control.

4.4,

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica de catre directiile, serviciile, compartimentele si persoanele din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;
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6.2. Legea contabilitatii, nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
6.3. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si
completarile ulterioare;

6.4, Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu, cu

modificarile si completarile ulterioare;

6.5. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6.6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
bugetare;

6.7. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2037/2025 pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1140/2025;

6.8. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.9. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Arges;

6.10. Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arges cu privire la actualizarea
Comisiei de Monitorizare pentru analizarea situatiei la nivelul Consiliului Judetean Arges in
domeniul controlului intern

6.11. SR EN I1SO 9001:2015

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1.  Definitii

Nr. U . .
crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. ALOP Angajarea, lichidarea, ordonatarea si plata cheltuielilor.
) An b i Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul calendaristic care
: n bugetar incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie.
Credit d . Limita maximd n cadrul cdreia pot fi incheiate angajamentele legale
3. redit de angajament |5, timpul anului bugetar.
Sumd aprobatd prin buget, reprezentdnd limita maximd pdnd la care
Credit b ¢ se pot ordonanta si efectua pldti in cursul anului bugetar pentru
4. redit bugetar angajamentele legale contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau
din exercitii anterioare.
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Cod specific de identificare a angajamentului, definit conform
legislatiei relevante cod unic atribuit unui angajament legal de cdtre
. sistemul de control al angajamentelor, dupd validarea rezervdrii
3 Cod angajament initiale/definitive, dupd caz, a creditelor de angajament si creditelor
bugetare aferente proiectului de angajament legal respectiv, valabil
pentru toatd durata de derulare a angajamentului
Cod numeric standardizat (pe mai multe niveluri: capitol, subcapitol
Cod indicator de etc.) care identificd natura cheltuielii in clasificarea bugetard /
6. cheltuieli contabild. cod numeric de 12 caractere cuprinzdnd cdte doud cifre
aferente codului de capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol,
alineat
Cod numeric de doud cifre:
01Buget de stat (administrate centrald);
02Buget local (administrate locala);
7. Cod sector bugetar 03Bugetul asigurarilor sociale de stat;
04Bugetul fondului de somaj;
05Bugetul fondului de sdndtate (FNUASS)
Cod format dintr-o literd:
A - integral de la buget
B - credite externe
C - credite interne
D - fonduri externe nerambursabile
. . E - activitdti finantate integral din venituri proprii
8. |Cod sursa de finantare F - integral venituri proprii
G - venituri proprii si subventii
H - bugetul aferent activitdtii din privatizare
| - bugetul Fondului pentru mediu
J - bugetul Trezoreriei Statului
L - fond de risc
Codul alfanumeric format prin concatenarea codului sectorului
9. Cod SSI bugetar, codului sursei de finantare si codului indicatorului de
cheltuieli
10 Compartiment de Compartimentul functional - structurd functionald constituitd in
) specialitate cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arges,
Conducatorul Persoana care ocupd functia de conducere a compartimentului
" compartimentului financiar-contabil, precum si altd persoand Iimputernicitd sd
’ financiar- indeplineascd aceastd functie din cadrul institutiei publice, fin
contabil conditiile legii
Credite destinate unor Sume alocate unor progrclme, ;v)rmecte, s.ubpcmec.te, obiective si
12. L . altele asemenea, care se desfdsoard pe o perioadd mai mare de un an
actiuni multianuale . . . . .
’ si dau loc la credite de angajament si credite bugetare
) cursul valutar comunicat de Banca Nationald a Romdniei, majorat
13. |Curs valutar acoperitor A s
cu pdnd la 5%
Emi . asumare prin semndturd olografd sau electronicd calificatd a unui
mitere angajament . . R
14. legal document de cdtre ordonatorul de credite in scopul de a produce
efecte juridice
N?unrr;:;il;::acr:e cod alfanumeric asociat documentului de fundamentare care se
15. al documentului de |Pdstreazd pe toatd durata procesului de executie bugetard (angajare,
fundamentare lichidare, ordonantare, platd)
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Actul administrativ prin care se rezervd creditul bugetar in

16. Angajament bugetar |vederea stingerii obligatiei de platd ce rezultd din executarea
angajamentului legal.
Actul juridic prin care se creeazd, in cazul actelor administrative
. sau contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotdrdrilor de
17. Angajament legal

Guvern, acordurilor, hotdrdrilor judecdtoresti, obligatia de platd pe
seama fondurilor publice.

18. |Angajarea cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare, prin care institutia publicd
isi asumd obligatia de a pldti o sumd de bani, rezultatd in urma
indeplinirii conditiilor stipulate fintr-un angajament legal pentru
livrarea de bunuri, executarea de lucrdri, prestarea de servicii si
onorarea obligatiilor de platd rezultate in baza legilor, hotdrdrilor de
Guvern, acordurilor, hotdrarilor judecdtoresti, in limita creditelor de
angajament aprobate prin legea bugetard anuald.

19. Actiune multianuala

Activitate/proiect al cdrei orizont de realizare depdseste un an
bugetar si care poate genera angajamente legale si bugetare care se
esaloneazd pe mai multi ani.

20. |Lichidarea cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de
credite verificd existenta dreptului creditorului, determind sau
verificd realitatea si cuantumul obligatiei de platd si verificd
conditiile de exigibilitate ale obligatiei de platd pe baza
documentelor justificative.

Ordonantarea

21. cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de
credite dd dispozitie conducdtorului compartimentului economico-
financiar sd efectueze plata cheltuielilor care au parcurs faza de
lichidare, prin finscrierea pe codul de indicator de cheltuieli

rnrecniinzdtor

22. Plata cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare reprezentdnd actul final prin
care institutia publicd achitd obligatiile sale fatd de terti.

23. Fisa postului

Document «care defineste locul si contributia postului in
atingerea obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic
atat individului, cat si entitdtii, si care precizeazd sarcinile si
responsabilitdtile care i revin titularului unui post. In general, fisa
postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale,
sarcinile, competentele, responsabilitdtile, relatiile cu alte posturi,
cerintele specifice privind pregdtirea, calitdtile, aptitudinile si
deprinderile necesare realizdrii obiectivelor individuale stabilite
pentru postul respectiv
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7.2. Abrevieri

Alin.
ALOP
Art.
BVC
CAB
CFPP
CH.

CJ Arges

CM
DE
Ed.
EP
Fin
HCJ
HG
Lit.
0.G
OMFP
oP
OPC
OoTC
ouG
MO
PCM
PERS
Rev.
SCIM
SFC
SMC
STCM

= Alineat

= angajare, lichidare, ordonantare si plata
= Articol

= buget de venituri si cheltuieli

= control angajamente bugetare

= control financiar preventiv propriu

= cheltuieli

= Consiliul Judetean Arges

= Comisia de monitorizare;

= Directia Economica

= Editie;

= Entitate publica

= Finantare

= Hotarare a Consiliului Judetean Arges
= Hotarare de Guvern

= litera

= Ordonanta de Guvern

= Ordinul Ministrului Finantelor Publice
= Ordin de plata

= Ordonator principal de credite

= Ordonatorii tertiari de credite

= Ordonanta de Urgenta a Guvernului

= monitorizare

= Presedintele Comisiei de monitorizare;
= personal

= Revizie;

= Sistemul de control intern managerial;
= Serviciul Financiar - Contabilitate

= Sistemul de management al calitatii

= Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare.

SR EN ISO 9001:2015 = Referential de calitate

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati:

- Prezenta procedura prezinta pasii ce trebuie urmati in realizarea sarcinilor, exercitarea
competentelor si stabilirea responsabilitatilor privind angajarea, lichidarea si plata
cheltuielilor bugetare, in programul informatic integrat.

- Respectarea programului informatic implementat in cadrul Consiliului Judetean Arges si
remedierea unor eventuale neconformitati.

- Procedura se refera la modul de organizare privind angajarea, lichidarea si plata cheltuielilor
bugetare in cadrul Consiliului Judetean Arges, in conditiile implementarii programului
informatic integrat.

UAT Judetul
Arges
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8.2.

8.2.1.

Pasii de parcurs in executia bugetara a cheltuielilor sunt aceeasi indiferent de sursa de
finantare : buget local, fonduri externe nerambursabile, credite externe, fonduri speciale,
taxe speciale, venituri proprii, alte surse.

Competente

in parcurgerea fazelor executiei bugetare sunt implicati:

a) ordonatorii de credite si persoanele delegate;
b) personalul incadrat in compartimentele de specialitate ale institutiei publice;
c) persoanele nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor

prevazut in 0.U.G. nr. 88/2013;

d) persoanele care exercita controlul financiar preventiv propriu si controlul financiar

preventiv delegat, dupa caz;

e) persoanele responsabile cu plata cheltuielilor.

8.2.2.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

Ordonatorul de credite poate sa delege unor persoane din compartimentele de specialitate,
altele decat cele responsabile cu plata:

aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare in cazul in care in acesta sunt
consemnate diminuari de rezervari ca urmare a unor economii;

aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare in cazul in care nu se aduc
modificari la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamentare
deja aprobat de ordonatorul de credite;

aprobarea ordonantarii de plata cu suma negativa.

(1) Ordonatorul de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la sistemul de
control al angajamentelor prevazut in 0.U.G. nr. 88/2013.

(2) Persoanele nominalizate sunt responsabile de completarea sectiunii B din documentul de
fundamentare, daca este cazul, si de coloanele: 1, 2, 3 si 5 din formularul ”Ordonantare de
plata” prevazut in anexa nr. 2.

In cazul institutiilor publice la care compartimentul financiar- contabil are un numar de
personal mai mare de 5 salariati, persoanele nominalizate care au acces la sistemul de
control al angajamentelor trebuie sa fie diferite de persoana care semneaza ordinul de plata
pentru acelasi angajament.

Persoanele responsabile cu efectuarea platilor din bugetele prevazute si art.1 alin.(2) din
Legea nr. 273/2006 fac parte, de reguld, din compartimentul financiar-contabil si
procedeaza la efectuarea acestora potrivit prevederilor din prezenta procedura.

Utilizarea creditelor bugetare se face pentru stingerea prin plata a obligatiilor institutiilor
publice fata de terti. Utilizarea creditelor bugetare se efectueaza doar pentru sume care au
fost inregistrate drept cheltuieli efective/ active fixe/ stocuri/ avansuri, in conditiile
Ordinului ministrului finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare sau altor reglementari contabile aplicabile, dupa caz.

in procesul executiei bugetare, cheltuielile bugetare parcurg patru faze, de regula, in
urmatoarea succesiune: angajare, lichidare, ordonantare si plata. Institutiile publice care
gestioneaza bugetele prevazute art.1 alin.(2) din Legea nr. 273/2006 au obligatia sa
respecte parcurgerea celor patru faze prevazute la alin.(1). Executia bugetara se bazeaza
pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de ordonator de credite de
atributiile persoanelor care au calitatea de conducator al compartimentului financiar-
contabil.

8.3. Angajarea cheltuielilor

8.3.1. Precizari cu caracter general
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8.3.1.1. (1) Angajarea cheltuielilor presupune parcurgerea pentru fiecare operatiune in parte
a urmatoarelor etape:
a) asumarea obligatiei de a plati o suma catre un tert;
b) rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare;
c) emiterea angajamentului legal, daca aceasta cade in sarcina institutiei publice.
(2) In faza de angajare a cheltuielilor se rezerva credite de angajament si credite bugetare
exclusiv pentru anul curent.
(3) Pana la stingerea intregii obligatii de plata, institutia publica este obligata sa revizuiasca
rezervarile de credite de angajament si de credite bugetare astfel incat acestea sa fie egale
sau mai mari decat valoarea obligatiei de plata, fara insa a depasi creditele de angajament
si creditele bugetare disponibile.
(4) Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict
legate de activitatea institutiilor publice respective si cu respectarea dispozitiilor legale.
8.3.1.2. (1) In faza de angajare a cheltuielilor institutia publica isi asuma obligatia de a plati
o suma de bani ce rezulta din executarea unui angajament legal.
(2) Asumarea de catre ordonatorul de credite a obligatiei de a plati se face pe baza
avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate din cadrul institutiei publice.
(3) Avizele/vizele se acorda pe documentul de fundamentare elaborat de compartimentul
de specialitate al carui model este prevazut in anexa nr.1.
8.3.1.3. (1) Compartimentul de specialitate intocmeste un document de fundamentare care
poate avea rol de nota, nota de fundamentare sau alt document similar, caz in care se
mentioneaza acest lucru in subtitlul documentului de fundamentare.
(2) Documentul de fundamentare va contine in sectiunea A informatii referitoare la:
a) descrierea starii de fapt si de drept. Pentru operatiunile initiate de institutia publica va
cuprinde si fundamentarea privind nevoia si oportunitatea operatiunii.
b) codul/codurile SSI;
c) programul bugetar;
d) o estimare in lei a valorii angajamentelor legale pe toata perioada de valabilitate a
documentului de fundamentare;
e) o estimare in lei, defalcata pe ani bugetari, a platilor ce se prezuma ca se vor face pe baza
angajamentelor legale avute in vedere la lit. d). Totalul acestor plati trebuie sa fie identic
cu valoarea estimata la lit. d).
(3) Estimarile prevazute la alin. (2) lit. d) si e) se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar
in cadrul acestuia pe programe bugetare.
(4) In documentul de fundamentare, in situatia in care obligatia de plata este stabilita in
valuta se va utiliza cursul de schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al
sumei datorate.
(5) Tn scopul intocmirii documentului de fundamentare, compartimentul de specialitate
poate fi sprijinit de personal de specialitate in vederea stabilirii codurilor SSI, incadrarii pe
programe bugetare, cursului de schimb acoperitor, unitatilor de masura folosite si a
oricaror alte informatii necesare.
(6) Persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor vor completa
Sectiunea B a documentului de fundamentare daca in anul bugetar se prezuma emiteri de
angajamente legale si/sau plati.
(7) Ordonatorul de credite aproba documentul de fundamentare dupa obtinerea tuturor
avizelor/vizelor prevazute in anexa nr.1 la sectiunea/sectiunile ce trebuie completate.
(8) Un cod de angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.

8.3.2. Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare

8.3.2.1. (1) Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare se efectueaza cu
scopul certificarii faptului ca exista autorizare bugetara in anul curent in limita carora vor fi
efectuate ulterior platile.
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(2) Orice rezervare de credite de angajament si credite bugetare efectuata intr-un an
bugetar, care nu s-a concretizat printr-un angajament legal pana la finele anului bugetar
inceteaza a mai produce efecte la finele anului bugetar respectiv. In situatia in care este
necesara rezervarea de credite bugetare in mai multi ani bugetari, se efectueaza cu
prioritate rezervari noi in fiecare an.

(3) In vederea rezervarii creditelor bugetare si incadrarii acestora in creditele bugetare
aprobate, valoarea angajamentului legal se determina pe baza uneia din urmatoarele
reguli:

a) daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exacta de plata pentru anul
curent atunci se considera aceasta valoare. Daca aceasta valoare este exprimata in
valuta, se converteste in lei utilizandu-se cursul valutar acoperitor.

b) daca in documentul de fundamentare regasim valoarea unitara atunci valoarea
angajamentului legal se determina prin inmultirea valorii unitare cu cantitatea ce
urmeaza a fi platita in anul curent. Daca aceasta valoare este exprimata in valuta, se
converteste in lei utilizandu-se cursul valutar acoperitor.

c) daca regulile de la lit. a) si b) nu ofera o valoare fidela atunci valoarea angajamentului
legal se determina pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceasta regula se
foloseste doar daca exista o fundamentare riguroasa.

(4) In vederea rezervarii creditelor de angajament si incadrarii acestora in creditele de
angajament aprobate, valoarea angajamentului legal se determina prin insumarea
valorilor calculate, cu respectarea regulilor de la alin.(3), pentru toti anii de valabilitate
a angajamentului legal.

8.3.2.2. (1) Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse intr-
un document de fundamentare trebuie realizata in anul emiterii angajamentului legal,
inainte de emiterea acestuia.

(2) in situatia in care emiterea angajamentului legal rezulta dintr-o obligatie legala,

rezervarea creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un

document de fundamentare trebuie realizata fnainte de emiterea acestuia, fara a depasi
disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

(3) In situatia in care angajamentul legal provine de la un tert, rezervarea creditelor de

angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare

trebuie realizata inaintea introducerii receptiei in sistemul de control al angajamentelor,
fara a depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

(4) Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, daca este

cazul, in sistemul de control al angajamentelor si se consemneaza in Sectiunea B a

documentului de fundamentare, de catre persoana prevazuta la pct.5.1.4.

(5) Sumele se considera rezervate din momentul inregistrarii lor in sistemul de control al

angajamentelor prevazut in 0.U.G. nr. 88/2013.

(6) Inainte de aprobarea documentului de fundamentare, ordonatorii de credite trebuie sa

se asigure ca masura luata respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui

management financiar sanatos, in special ale eficientei, eficacitatii si economicitatii
cheltuielilor. Tn masura in care legea lasa la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va
aproba documentele doar daca considera operatiunile propuse ca fiind oportune.

(7) Creditele de angajament pentru care nu au fost incheiate angajamente legale si

creditele bugetare neutilizate la sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept, fara a fi

nevoie de efectuarea unor formalitati.

(8) Daca ordonatorul de credite refuza aprobarea documentului de fundamentare in termen

de maxim 7 zile, se procedeaza la anularea rezervarii

(9) Daca la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereaza obligatii de

plata pentru anul curent atunci se va revizui documentul de fundamentare in sensul

rezervarii de credite bugetare in limita carora se vor efectua platile.

(10) Prin exceptie de la alin. (1), rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru

cheltuielile propuse intr-un document de fundamentare se pot face la finele anului bugetar
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in contul anului urmator in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea
cheltuielilor in anul bugetar urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea activitatii.

8.3.2.3. (1) Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea acestuia,
calculata in conditiile pct. 5.2.2.1, este mai mica sau egala cu creditul de angajament
rezervat pentru operatiunea respectiva, in masura in care prevederile legale in vigoare nu
reglementeaza altfel.

(2) Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea platilor ce rezulta

pentru anul curent, calculata in conditiile pct. 5.2.2.1 prezentei proceduri, este mai mica

sau egala cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea respectiva.
8.3.2.4. (1) Tn scopul reflectarii fidele a starii de fapt, institutiile publice pot proceda la

revizuirea documentului de fundamentare.
(2) Revizuirea poate fi initiata si de un alt compartiment de specialitate decat cel care a
propus documentul de fundamentare initial, cu conditia informarii prealabile a acestuia cu
privire la intentia revizuirii documentului. Toate revizuirile unui document de fundamentare
se pastreaza de acelasi compartiment de specialitate nominalizat prin proceduri interne.
(3) Se pot revizui oricare din elementele inscrise in documentul de fundamentare (pret,
valoare unitara, curs de schimb, cantitate, calitate, solutie tehnica, sursa de finantare, cod
clasificatie, termene de plata, anul rezervarii, credite bugetare/credite de angajament
rezervate, etc.). prin intocmirea unui nou document de fundamentare in care se prezinta
motivele revizuirii, cu pastrarea numarului unic de inregistrare al documentului de
fundamentare initial.

(4) Operatiunea de revizuire este permisa doar in masura in care:

a) nu genereaza un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul curent care
este mai mare decat disponibilul la momentul respectiv;

b) nu genereaza un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este
mai mare decat disponibilul la momentul respectiv;

c) nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor
legale emise;

d) nu contravine legislatiei in vigoare .

(5) Revizuirile sunt aprobate de ordonatorul de credite dupa obtinerea avizelor/vizelor
prevazute in anexa nr.1 la normele metodologice.

(6) La data la care exista o revizuire a unui document de fundamentare care vizeaza
diminuarea rezervarilor 1inscrise in sectiunea B inca neaprobat, elaborarea unui alt
document de fundamentare se amana daca prin respingerea primului document si
aprobarea celui de-al doilea s-ar depasi disponibilul de credite de angajament si/sau
bugetare.

Daca documentul de fundamentare revizuit care vizeaza diminuarea rezervarilor se aproba,

celalalt document de fundamentare isi poate continua circuitul de avizare/vizare/aprobare.

Daca documentul de fundamentare revizuit care vizeaza diminuarea rezervarilor nu se

aproba, celalalt document de fundamentare nu-si poate continua circuitul de avizare/vizare.

8.3.3. Angajamentul legal

8.3.3.1. (1) Angajamentul legal are intelesul prevazut la la art. 2 alin.(1) pct.3 din Legea
273/2006,
(2) Pentru a putea fi considerat angajament legal, actul juridic trebuie sa stabileasca in
mod neechivoc faptul ca institutia publica are o obligatie de plata.
8.3.3.2. (1) Se pot considera angajamente legale emise de institutia publica:
a) actele juridice bilaterale si multilaterale la care este parte (contracte, contracte
individuale de munca, conventii, acorduri, etc.), daca din acestea rezulta obligatii de
plata pe seama fondurilor publice;
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b) actele administrative (ordine, decizii, dispozitii etc.) daca din acestea rezulta obligatii
de plata pe seama fondurilor publice.

(2) In cazul achizitiilor publice/sectoriale/in domeniul apararii si securitatii, precum si al

concesiunilor de lucrari si servicii, angajamentele legale pot fi:

a) contractele de achizitie publica, contractele de achizitie sectorialda, contractele de
concesiuni de lucrari si servicii, precum si contractele de achizitie publica din domeniul
apararii si securitatii;

b) documentele prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiilor directe in
conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare, ale Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu
modificarile si completarile ulterioare si ale Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
114/2011 privind atribuirea anumitor contracte de achizitii publice in domeniile apararii
si securitatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 195/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(3) Orice angajament legal emis de institutia publica trebuie sa aiba inscris si codul de

angajament prin care s-au rezervat credite de angajament.

(4) Pentru cheltuielile de personal (salarii si contributii) aferente lunii decembrie care se

platesc in luna ianuarie a anului urmator, se intocmeste un document de fundamentare

revizuit si se pastreaza codul de angajament atribuit. Pentru cheltuielile de personal (salarii
si contributii) aferente anului curent, se intocmeste un nou document de fundamentare si se
atribuie un cod de angajament nou.

8.3.3.3. (1) Tn situatia unui angajament legal emis pe o perioadd nedeterminata, a celui care

se reinnoieste automat si a celui care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani, se
poate considera ca este format din mai multe angajamente legale anuale.

(2) Prevederile alin.(1) sunt aplicabile doar daca prin clauze contractuale sau efectul legii
este posibila obtinerea incetarii efectelor angajamentului legal prin vointa unilaterala a
institutiei publice.

(3) In cazul aplicarii acestor prevederi este necesar ca la fiecare inceput de an sa se
efectueze revizuirea sumelor rezervate in  conformitate cu prevederile art.16, prin
revizuirea documentului de fundamentare initial actualizat cu toate revizuirile si
mentinerea codului de angajament initial.

(4) Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament, se face pentru anul curent
sau pentru perioada ramasa pana la incetarea angajamentului legal.

(5) Valoarea pentru care se rezerva creditele de angajament si creditele bugetare
reprezinta estimarea platilor pe anul respectiv, inclusiv eventualele plati suplimentare
conform contractelor incheiate.

8.3.3.4. (1) La momentul avizarii/vizarii, proiectul de angajament legal va avea inscris si

codul de angajament.

(2) Proiectele de angajamente legale a caror emitere cade in sarcina institutiei publice pot
fi aprobate de ordonatorul de credite numai daca au primit in prealabil viza de control
financiar preventiv propriu si viza de control financiar preventiv delegat, dupa caz, in
conditiile legii sau in conditiile prevederilor art. 21 din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(3) Raspunderea pentru existenta unei rezervari de credite de angajament egala sau mai
mare decat valoarea angajamentului legal, precum si a rezervarii de credite bugetare fi
revine ordonatorului de credite.

8.4. Lichidarea cheltuielilor

8.4.1.(1) Lichidarea cheltuielilor reprezinta faza in procesul executiei bugetare in care

ordonatorul de credite verifica:
a) existenta dreptului creditorului;
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b) determina sau verifica cuantumul obligatiei de plata;

c) conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata.

(2) Operatiunile prevazute la alin.(1) se fac pe baza documentelor justificative si a unor

documente suport, daca este cazul.

(3) Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, in

intelesul alin.(2), urmatoarele:

a) angajamentele legale;

b) facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile art. 319 din Legea
nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Hotararii
Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si
implementarea sistemului national privind factura electronica RO e-Factura si factura
electronica in Romania, precum si pentru completarea Ordonantei Guvernului nr.
78/2000 privind omologarea, eliberarea cartii de identitate a vehiculului si certificarea
autenticitatii vehiculelor rutiere in vederea introducerii pe piata, punerii la dispozitie pe
piata, inmatricularii sau inregistrarii in Romania, precum si supravegherea pietei pentru
acestea, denumit in continuare O.U.G. nr. 120/2021.

c) documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronica prevazut la art.8
alin.(2) din 0.U.G. nr.120/2021;

d) bonurile fiscale emise in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de
marcat electronice fiscale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) biletele de calatorie, abonamente, bilet de acces la spectacole, muzee, cinematografe,
evenimente sportive, targuri, expozitii;

f) chitantele, extrasele de cont si alte documente prevazute de lege in cazul livrarilor de
bunuri sau prestarilor de servicii prevazute la art. 292 alin. (1) si (2) din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

g) bonurile, chitantele, desfasuratoarele cu detalii convorbiri/trafic internet/SMS-uri in
cazul serviciilor de parcari auto/serviciilor de peaj/rovinieta, etc. a caror contravaloare
se Tncaseaza prin automate, servicii de reincarcare electronica a cartelelor telefonice
preplatite, utilizarii telefonului in interes de serviciu, etc.;

h) deconturile si alte documente date sub semnatura olografa sau electronica pentru
diurne, sume forfetare etc.;

i) statele de plata, statele de salarii;

j) borderourile cu beneficiari;

k) procesele-verbale de receptie;

l) fise de calcul a dobanzilor sau alte documente asemenea din care rezulta obligatii de
plata a dobanzilor ;

m) hotararile persoanelor juridice de drept privat opozabile actionarilor/membrilor, in
conditiile legii;

n) note de lichidare, in care se ofera informatii relevante legate de operatiune (temei
legal, beneficiarul sumei, suma de plata, sursa, optiuni privind modalitatea de plata
etc.);

o) alte documente decat cele prevazute la lit. a)-n), in masura in care angajamentele
legale sau legislatia in vigoare stabilesc obligatii de plata in baza acestora.

(4) In cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor justificative in

original sau in cazurile in care legislatia permite, sunt acceptate si copii ale documentelor

justificative sau documente obtinute prin conversia informatiilor din documentul original,
dupa caz. Ordonatorul de credite poate stabili prin proceduri proprii cazurile exceptionale
in care se accepta copii ale documentelor justificative.

(5) Constituie documente suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, in intelesul

alin.(2) urmatoarele:
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8.4.2.

8.4.3.

a) listari de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca
Nationala a Romaniei;

b) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de
decolare/aterizare a avioanelor, in cazul in care au avut intarziere la plecare/sosire;

c) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de

sosire/plecare a trenurilor, in cazul in care au avut intarziere la sosire/plecare;

orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

(6) Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise:

a) pe numele beneficiarilor pentru care institutia publica are obligatia sa
asigure/deconteze anumite categorii de cheltuieli (angajati, asistati sociali, membri in
grupuri tinta, etc), daca aceste documente sunt aferente respectivelor categorii de
cheltuieli;

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeaza anumite servicii, cu conditia sa
existe o conventie intre cele doua institutii cu privire la cotele-parti ce le revin partilor;

c) pe numele unei institutii publice reorganizata prin fuziune, divizare si transformare,
precum si in situatia lichidarii acesteia.

(7) In situatia in care este necesara receptia de bunuri, servicii si/sau lucrari, faza de

lichidare incepe dupa ce comisia de receptie a semnat Procesul-verbal de receptie si Nota

de receptie si constatare de diferente, cand este cazul. Acest document are statut de
document justificativ in faza de lichidare.

(8) Pentru angajamentele legale a caror plata este obligatoriu de realizat conform legii,

faza lichidarii se considera indeplinita prin aprobarea documentului de fundamentare de

catre ordonatorul de credite, institutiei platitoare revenindu-i doar obligatia intocmirii
documentului de fundamentare, efectuarii ordonantarii si platii.

(1) Verificarea existentei dreptului creditorului se realizeaza prin verificarea documentelor

justificative si documentelor suport din care sa rezulte dreptul creditorului.

(2) In situatia in care in urma verificarilor de la alin.(1) dreptul creditorului este conditionat

de o contraprestatie, de realizarea unor activitati/actiuni, abtinerea de la realizarea unor

activitati/actiuni, ordonatorul de credite realizeaza si o verificare documentara a

indeplinirii acestor conditionalitati.

(3) Verificarea documentara se rezuma la verificarea documentelor din care rezulta

indeplinirea conditiilor din angajamentul legal.

(1) Verificarea cuantumului obligatiei de plata se realizeaza prin corelarea informatiilor

financiare din toate documentele justificative si documentelor suport care au stat la baza

verificarii existentei dreptului creditorului.

(2) in situatia in care in urma verificarii se identifici clar suma de platd in moneda in care

urmeaza sa se efectueze plata si nu se constata inadvertente, se da viza ”Bun de plata” pe

un documentul justificativ pe care este inscris in clar cuantumul obligatiei de plata si
moneda in care este exprimata. Viza se da de ordonatorul de credite sau persoanele, carora
le-a fost delegata aceasta atributie, din cadrul compartimentelor de specialitate.

(3) In situatia in care in urma verificarii previzute la alin.(1) nu se da ”Bun de platd”, se

procedeaza la determinarea cuantumului obligatiei de plata.

(4) Determinarea cuantumului obligatiei de plata are in vedere stabilirea unei valori

monetare, exprimate in moneda in care urmeaza sa se faca plata, care sa reflecte obligatia

de plata recunoscuta de institutia publica pe baza documentelor justificative si suport
aflate in posesia acesteia.

(5) In vederea determindrii cuantumului obligatiei de platd, persoana imputernicitd cu

realizarea fazei de lichidare intocmeste o nota in care consemneaza temeiul, argumentele

si algoritmul de calcul avut in vedere la determinarea cuantumului obligatiei de plata.

(6) Cuantumul obligatiei determinate se consemneaza intr-o nota folosindu-se sintagma

”Bun de plata”, urmata de valoarea monetara, exprimata in moneda in care urmeaza sa se

faca plata.

o
-~
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(7) Prevederile sunt aplicabile si in situatia in care cuantumul determinat al obligatiei de
plata este zero.

8.4.4. Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de plata se realizeaza pe baza datelor
inscrise in documentele justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative. In lipsa
unui astfel de termen, se prezuma ca termenul de plata este deja implinit la data lichidarii.

8.5. Ordonantarea cheltuielilor

8.5.1. (1) Ordonantarea cheltuielilor reprezinta faza in procesul executiei bugetare prin care
ordonatorul de credite da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa
efectueze plata cheltuielilor care au parcurs fazele de angajare si lichidare.

(2) Plata pentru care se intocmeste ordonantarea de plata este cea efectuata din contul de
cheltuieli bugetare sau contul bancar caruia ii este asociat un cod de indicator de cheltuieli.
(3) Ordonantarea cheltuielilor presupune:

a) intocmirea formularului ”Ordonantare de plata” prevazut in anexa nr.2 pe baza

documentului care atesta faptul ca a fost data viza ”Bun de plata” si copia
angajamentului legal. Persoanele care avizeaza/vizeaza/aproba ordonantarea de plata
pot solicita originale sau copii ale altor documente justificative daca pentru acordarea
vizei/aprobarii este necesara efectuarea de verificari suplimentare;

b) avizarea/vizarea formularului de la lit. a) de catre persoanele indicate pe acesta;

c)

aprobarea formularului avizat/vizat mentionat la lit. a).

(4) In ordonantarea de plata se inscrie suma care urmeaza a fi platitd, sumd ce nu poate
depasi valoarea pentru care a fost data viza ”Bun de plata”.

(5) Pe acelasi formular ”Ordonantare de plata” se pot inscrie mai multe pozitii
corespunzatoare unor documente de fundamentare/angajamente diferite.

(6) Ordonantarea de plata se intocmeste si se aproba in anul bugetar in care se efectueaza
plata.

(7) Ordonantarea de plata trebuie sa contina cel putin informatii cu privire la:

a)
b

c
d

~ = ~—

)

)
f)
g)

datele de identificare ale platitorului;

cod angajament/indicator angajament/program;

cod SSI;

suma ordonantata la plata in lei sau echivalent lei pentru platile initiate din cont bancar
in valuta;

datele de identificare ale beneficiarului platii;

lista documentelor justificative;

informatii privind scopul/natura platii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la
stingerea obligatiilor institutiilor publice fata de terti.

(8) n cazul platilor externe, cand nu existd cod IBAN se trece numarul contului si banca la
care este deschis contul sau alte informatii necesare efectuarii platii detinute de institutia
publica.

(9) Daca exigibilitatea de plata este in alt an decat in cel curent, ordonatorul de credite
poate decide anul in care va efectua plata, daca nu exista prevederi legale contrarii.

8.5.2

(1) Ordonatorul de credite, poate decide sa se efectueze plata integrala sau partiala a

sumei care a primit viza ”Bun de plata”.
(2) Ordonatorul de credite va lua toate masurile astfel incat platile sa fie facute in cadrul
termenului de exigibilitate si cu costuri penalizatoare minime cu conditia:

a)
b)
c)

respectarii prevederilor legale;
existentei creditelor bugetare pentru respectiva destinatie;
existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie.

(3) Prevederile acestui articol se aplica in mod corespunzator si in urmatoarele situatii:

d) plata urmeaza sa se efectueze in rate in conformitate cu prevederile
contractuale/legale;
e) plata urmeaza sa se efectueze 1in transe in conformitate cu prevederile
contractuale/legale.
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8.6. Plata cheltuielilor

8.6.1. (1) Plata cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin

8.6.2

.

care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti.

(2) Plata se efectueaza in conditiile aprobate in ordonantarea de plata prin:

a) virament pe baza de instrumente de plata pe suport de hartie, instrumente de plata
electronice sau instrumente de plata electronica cu acces la distanta;

b) plata in numerar;

c) debitare a contului, in conditiile legii;

d) alte modalitati de plata prevazute de legislatia in vigoare.

(3) Platile se efectueaza numai dupa ce s-au parcurs fazele de angajare, lichidare si

ordonantare. Pentru efectuarea unei plati, rezervarea creditelor bugetare si ordonantarea

de plata trebuie sa fie intocmite in anul curent.

(4) Documentele intocmite de institutiile publice prin care acestea efectueaza plati se

semneaza de conducatorul compartimentului financiar-contabil si persoana responsabila cu

efectuarea platii, angajate ale institutiilor publice sau cel putin de conducatorul

compartimentului financiar- contabil in situatia in care pentru efectuarea operatiunilor

respective nu este reglementat explicit aplicarea a doua semnaturi.

(5) In situatia in care operatiunile prevazute la alin.(2) necesita doua semnaturi, plata

cheltuielilor se efectueaza de catre conducatorul compartimentului financiar-contabil si

persoana responsabila cu efectuarea platii, angajate ale institutiei publice.

La institutiile publice unde compartimentul financiar-contabil are un numar de personal mai

mic de 5 persoane, plata cheltuielilor se realizeaza de catre ordonatorul de credite si de

persoana imputernicita cu atributii financiar-contabile, angajate ale institutiei publice.

(6) Orice cheltuiala angajata, lichidata si ordonantata, in cadrul prevederilor bugetare si

neplatita pana la data de 31 decembrie se va plati in contul bugetului pe anul urmator,

astfel cum se prevede la art. 60 alin.(2) din Legea 273/2006. Acest lucru presupune

revizuirea documentului de fundamentare in sensul rezervarii creditelor bugetare in anul

urmator si reluarea fazei de ordonantare. Ordonantarile de plata intocmite si aprobate in

anul anterior isi inceteaza valabilitatea.

(7) Plata prin mijloacele mentionate la alin.(2) lit. a) si b) se va efectua catre tertul in

relatia cu care a luat nastere obligatia de plata sau catre alt beneficiar prevazut de

reglementarile in vigoare (subcontractant, birou executor judecatoresc, cont de trezorerie

comunicat prin somatia de plata, imputernicit etc.).

Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se
poate efectua prin dispozitie a ordonatorului de credite pe propria raspundere a acestuia
numai daca formularul ”Ordonantare de plata” este aprobat de acesta si este insotit de
actul de decizie interna prevazut la alin.(1) al art.21 din Ordonanta Guvernului nr.119/1999.

8.7. Precizari aplicabile unor situatii particulare

8.7.1. (1) Precizarile se aplica in situatia in care:

(

a) ordonatorul de credite emite un angajament legal ca urmare a unei obligatii legale;

b) la inceputul anului bugetar se constata existenta unor angajamente legale emise in anii
precedenti pentru care exista obligatii de plata in anul curent.

(2) In cazul in care prevederea legald instituie obligativitatea emiterii angajamentului legal

cu conditia incadrarii in bugetul aprobat nu sunt aplicabile prevederile prezentului articol.
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8.7.2.

(3) In faza de angajare a cheltuielilor institutia publica isi asuma obligatia de a plati o suma
de bani ce rezulta din executarea unui angajament legal. Asumarea obligatiei de a plati se
face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate ale institutiei
publice. Avizele/vizele se acordd pe documentul de fundamentare. in situatia in care nu
exista disponibil suficient pentru rezervarea creditelor de angajament §1/sau bugetare,
rezervarea se face in limita disponibilului. Separat, in documentul de fundamentare se
consemneaza nivelul creditelor de angajament si/sau bugetare suplimentare necesare.

(4) Tn cazul obligatiilor de plata rezultate din hot&rari judecatoresti si arbitrale, interne si
internationale, documentul de fundamentare se completeaza de catre persoanele care au
acces la sistemul de control al angajamentelor pe baza adresei de inaintare a documentelor
justificative transmise de catre directia de specialitate. Prin adresa de inaintare se certifica
indeplinirea conditiilor legale in vederea efectuarii ordonantarii si platii. Adresa reprezinta
documentul de certificare a realitatii, regularitatii si legalitatii, prevazut in Ordonanta
Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Emiterea angajamentului legal se poate face doar daca valoarea acestuia, calculata in
conditiile pct. 5.2.2.1, este egala cu suma dintre valoarea rezervarii creditului de
angajament si a creditelor de angajament suplimentare necesare consemnate conform
alin.(2). Prevederile pct. 5.2.3.4 se aplica intocmai.

(6) Ori de cate ori este posibil si cu prioritate, institutiile publice vor proceda la rezervarea
de noi credite de angajament si/sau bugetare pana la concurenta creditelor de
angajament/bugetare suplimentare necesare stabilite conform alin.(3).

(7) Lichidarea cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor pct. 5.3.

(8) Ordonantarea cheltuielilor se poate face doar in limita sumelor rezervate din creditele
bugetare pentru respectiva operatiune, conform prevederilor pct. 5.4.

(9) Plata cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor pct. 5.5.

(1) Precizarile se aplica in situatia in care angajamentul legal provine de la un tert, actul

juridic continand obligatii de plata certe si lichide pentru institutia publica. Se pot

considera angajamente legale emise de terti:

a) acte normative: legi, ordonante, ordonante de urgentd, hotarari de Guvern, hotarari ale
consiliului local sau judetean, ordine etc.

b) titluri executorii: hotararile executorii, hotararile cu executare provizorie, hotararile
definitive, etc.;

c) titlurile executorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europene nu cere
recunoasterea prealabila in statul membru;

d) incheieri si procese-verbale intocmite de executorii judecatoresti care, potrivit legii,
constituie titluri executorii;

e) titluri executorii notariale emise in conditiile prevazute de lege;

f) titluri de credit sau alte inscrisuri carora legea le recunoaste putere executorie;

g) procese verbale de constatare de contraventii emise pe numele institutiei publice;

h) acte de control emise pe numele institutiei pubhce

(2) In faza de angajare a cheltuielilor, institutia publica isi asuma obligatia de a plati o suma

de bani ce rezulta din executarea unui angaJament legal Asumarea obligatiei de a plati se

face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate ale institutiei

publice. Avizele/vizele se acordd pe documentul de fundamentare. in sectiunea B din

documentul de fundamentare, in situatia in care nu exista disponibil suficient pentru

rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare, rezervarea se face in limita

disponibilului. Separat, in documentul de fundamentare se consemneaza nivelul creditelor

de angajament si/sau bugetare suplimentare necesare.

(3) Documentul de fundamentare se intocmeste la oricare din momentele in care institutia

publica:
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8.7.3.

8.7.4.

a) ia la cunostinta informatii ce conduc la concluzia ca se prefigureaza in anul curent
emiterea unui angajament legal in sarcina sa de catre un tert;

b) intra in posesia unui document ce reprezinta un angajament legal.

(4) Ori de cate ori este posibil si cu prioritate, institutiile publice vor proceda la rezervarea

de noi credite de angajament si/sau bugetare pana la concurenta creditelor de

angajament/bugetare suplimentare necesare stabilite conform alin.(2).

(5) Lichidarea cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor pct. 5.3. In situatia prevazuta

la alin.(3) lit. b), lichidarea are loc inaintea asumarii obligatiei de a plati prevazuta la

alin.(2).

(6) Ordonantarea cheltuielilor se poate face doar in limita sumelor rezervate din creditele

bugetare pentru respectiva operatiune, conform prevederilor pct. 5.4.

(7) Plata cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor pct. 5.5.

(1) Precizarile se aplica in situatia in care obligatii ale institutiei publice catre terti sunt
achitate, conform legii, prin debitarea de catre terti a conturilor de cheltuieli bugetare sau
a contului bancar caruia ii este asociat un cod de indicator de cheltuieli fara ca institutia
publica sa intocmeasca ordin de plata.

(2) Rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare pentru angajamentul legal care a
generat obligatiile de plata stinse prin debitarea contului de terti fara ca institutia publica
sa intocmeasca ordin de plata se face in conditiile pct. 5.2 si/sau pct. 5.6.2 cel putin la
nivelul sumei debitate din cont. .

(3) Lichidarea cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor pct. 5.3. In cazul in care s-a
acordat ”"Bun de plata” pentru o suma mai mica decat suma debitata, institutia publica va
intreprinde demersurile legale pentru recuperarea diferentei dintre suma debitata si suma
pentru care s-a acordat ”Bun de plata”.

(4) Institutia publica intocmeste ”Ordonantare de plata” in care va completa la rubrica
”Informatii privind plata”: ”cont debitat in data de ............ conform extras de cont
...... ”. Informatiile din rubricile ”Beneficiar”, ”Cod de identificare fiscala beneficiar”, ”Cod
IBAN beneficiar”, ”Cont deschis la” se vor completa pe baza informatiilor din extrasul de
cont.

(1) Precizarile se aplica in situatia in care o institutie publica, numita institutie publica
contractanta, contracteaza servicii ce sunt destinate pentru sine si pentru alte institutii
publice, numite institutii publice beneficiare.

(2) Drepturile si obligatiile partilor vor fi stabilite prin conventii semnate in conditiile legii.

(3) Pentru institutia publica contractanta, contractul reprezinta angajamentul legal. Pentru

institutia publica beneficiara, conventia reprezinta angajamentul legal.

(4) Institutia publica contractanta poate opta pentru una din urmatoarele abordari:

a) va rezerva credite de angajament si credite bugetare pentru cota-parte din serviciile ce
ii revin. Faza de lichidare a cheltuielilor o va face pentru cota-parte ce ii revine.
Ordonantarea de plata o va face in limita sumelor lichidate. Va plati furnizorului cota sa
parte dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare.

b) varezerva credite de angajament si credite bugetare pentru toate serviciile furnizate pe
baza contractului. Faza de lichidare a cheltuielilor o va face pentru toate serviciile
furnizate pe baza contractului. Ordonantarea de plata o va face pentru toate serviciile
furnizate pe baza contractului. Va plati furnizorului contravaloarea serviciilor facturate
dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare. Recuperarea sumelor de
la institutiile publice beneficiare se va efectua in contul de cheltuieli din care a fost
efectuata plata sau in contul de cheltuieli bugetare aferent titlului 85 "Plati efectuate in
anii precedenti si recuperate in anul curent”, dupa caz.

(5) Institutia publica beneficiara va rezerva credite de angajament si credite bugetare

pentru cota-parte din serviciile care i revin pe baza conventiei. Faza de lichidare a

cheltuielilor o va face pentru cota-parte din serviciile care ii revin. Ordonantarea de plata o
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8.7.5

)

8.7.6.

va face pentru cota-parte din serviciile care ii revin. Plata se va efectua fie direct catre
furnizor fie catre institutia publica contractanta, in functie de optiunea aleasa prevazuta la
alin.(4). Contul va fi specificat in conventie.

(6) Contul de cheltuieli din care se face plata, respectiv contul de cheltuieli in care se
recupereaza suma, vor fi detaliate pe aceeasi pozitie din clasificatia economica, din
clasificatia bugetara. Fac exceptie situatiile cand recuperarea sumelor se face in alt an
bugetar, respectiv cand institutia publica beneficiara efectueaza plata in cadrul unui proiect
cu finantare rambursabila sau nerambursabila.

(1) Precizarile se aplica in cazul platilor de cheltuieli multianuale.

(2) Revizuirea creditelor de angajament se poate face oricand in perioada de valabilitate a
angajamentului legal.

(3) Reevaluarea valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti se face daca aceasta
valoare a crescut fata de valoarea de la finele anului precedent, realizandu-se in limita
creditelor de angajament aprobate pentru anul curent. Diminuarile de valoare fata de
valoarea de la finele anului precedent, ale angajamentelor legale emise in anii precedenti,
nu conduce la revizuirea creditelor de angajament.

(1) Precizarile se aplica pentru angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
care se fac pe baza contractelor de achizitii atribuite conform Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, Legii nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare, Legii nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare
si Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.114/2011 privind atribuirea anumitor contracte de
achizitii publice in domeniile apararii si securitatii, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr.195/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Referatele de necesitate elaborate in trimestrul IV al anului bugetar pentru achizitii ce
vor fi realizate in anul urmator, in conformitate cu prevederile legale in materia achizitiilor
publice/achizitiilor sectoriale/concesiunilor de lucrari si de servicii, precum si in domeniul
apararii si securitatii, vor sta la baza emiterii documentelor de fundamentare prevazute la
pct. 5.2.1.3.

(3) Referatele de necesitate elaborate in anul bugetar curent pentru achizitii ce vor fi
realizate in acelasi an, in conformitate cu prevederile legale in materia achizitiilor
publice/achizitiilor sectoriale/concesiunilor de lucrari si de servicii, precum si in domeniul
apararii si securitatii, vor fi insotite de documentele de fundamentare prevazute la pct.
5.2.1.3.

(4) Documentele de fundamentare se vor emite dupa aprobarea bugetului, dar nu mai tarziu
de data emiterii angajamentului legal prevazut la pct. 5.2.3.2 alin.(2).

(5) in perioada in care institutia publica are stabilite limitele lunare de cheltuieli conform
art. art.39 si/sau art.40 din Legea nr.273/2006, documentele de fundamentare se vor emite
inainte de data emiterii angajamentului legal prevazut la pct. 5.2.3.2 alin.(2), cu incadrarea
in limitele creditelor de angajament stabilite conform prevederilor legale mentionate.

(6) Documentele de fundamentare pot fi revizuite oricand inainte de atribuirea contractului
de achizitie, cu respectarea prevederilor pct. 5.2.2.4.

(7) Tnainte de semnarea angajamentului legal, institutia publica va revizui documentul de
fundamentare prin rezervarea de credite de angajament si bugetare cel putin la nivelul
valorii contractului de achizitie.

(8) Institutia publica va revizui rezervarile de credite de angajament si bugetare ori de cate
ori este nevoie.

(9) La inceputul fiecarui an, institutia publica va rezerva cu prioritate credite de
angajament si credite bugetare pentru contractele de achizitii/concesiuni de lucrari sau de
servicii atribuite dar care nu au fost semnate.
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(10) Contractele de achizitie/concesiuni de lucrari sau de servicii vor mentiona in partea
introductiva codul de angajament prin care au fost rezervate credite de angajament.

(11) In aplicarea prevederilor pct. 5.2.1.3 alin.(8), in sectiunea A din documentul de
fundamentare se vor mentiona inclusiv numarul si data referatelor de necesitate avute in
vedere.

) Acordul-cadru va fi emis fara rezervarea de credite de angajament si credite bugetare
intrucat nu genereaza obligatii de plata in lipsa contractelor subsecvente. Angajamentul
legal este reprezentat de fiecare contract subsecvent.

(3) Rezervarea se intocmeste inaintea emiterii primului contract subsecvent pe baza
proiectului acestuia si se revizuieste ori de cate ori este nevoie cu respectarea prevederilor
pct. 5.2.2.4.

(4) Institutia publica poate opta intre a revizui documentul de fundamentare la semnarea
fiecarui contract subsecvent si/sau sa intocmeasca note de fundamentare distincte pentru
fiecare contract subsecvent/un grup de contracte subsecvente.

8.7.7. (1) Precizarile se aplica in cazul acordurilor- cadru urmate de contracte subsecvente.
(2

8.7.8. (1) Precizarile se aplica pentru plata serviciilor prestate pe baza unor contracte pe perioada
nedeterminata, contracte care se reinnoiesc automat si contracte care genereaza obligatii
de plata pe mai multi ani, precum cele de furnizare a energiei electrice, termice, apei,
canalizarii, salubritatii, telefoniei etc.

(2) Angajarea cheltuielilor pentru stingerea obligatiilor de plata se va efectua cu

respectarea prevederilor pct. 5.2.3.3.

(3) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste in

fiecare an astfel:

a) la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente
serviciilor prestate in perioada ianuarie-decembrie a anului curent si a eventualelor
penalitati de reziliere;

b) la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de plata neachitate aferente
anului precedent si a perioadei avute in vedere la lit. a) si care vor fi platite in perioada
ianuarie-decembrie a anului curent si a eventualelor penalitati de reziliere.

(4) Lichidarea si ordonantarea de plata se efectueaza in baza documentelor justificative.

(5) Contractele care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani pot fi angajate in limita

creditelor de angajament aprobate pentru anul curent, pentru toata valoarea

angajamentului legal, in conditiile legii.

8.7.9 (1) Precizarile se aplica pentru plata drepturilor de natura salariala in conditiile art. 55
alin.(1) din Legea nr. 273/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

(2). Angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de plata se face avand in vedere

prevederile pct. 5.2.3.3.

(3) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste in

fiecare an astfel:

a) la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente
perioadei ianuarie-decembrie a anului curent, precum si a eventualelor compensatii la
desfacerea contractului de munca;

b) la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de plata care vor fi in sarcina
institutiei publice pentru luna decembrie a anului precedent si lunile ianuarie-noiembrie
ale anului curent, precum si a eventualelor compensatii la desfacerea contractelor de
munca.

(4) Lichidarea si ordonantarea se efectueaza in baza documentelor justificative specifice.

(5) Prevederile alin.(1) - (4) se aplica si pentru alocatii, drepturi de asistenta sociala, etc.
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8.7.10 (1) Precizarile din prezentul articol se aplica pentru plata pensiilor, care se platesc periodic
in decursul mai multor ani bugetari.

(2) Angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de plata se face avand in vedere

prevederile pct. 5.2.3.3.

(3) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste in

fiecare an astfel:

a) la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente
perioadei ianuarie-decembrie a anului curent;

b) la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de plata aferente perioadei
avute in vedere la lit. a) si care vor fi platite in perioada ianuarie-decembrie a anului
curent.

(4) Lichidarea si ordonantarea se efectueaza in baza documentelor justificative specifice.

8.7.11 (1) Precizarile din prezentul articol se aplica pentru plata transferurilor alocate
institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat,
bugetul local, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, dupa caz sau
altor categorii de institutii publice care primesc subventii de la aceste bugete potrivit
prevederilor legale in vigoare.

(2) Angajamentul legal il reprezinta contractul de finantare/conventia/actul administrativ
privind acordarea subventiei, sau alte documente stabilite prin proceduri proprii in cazul in
care acordarea subventiei decurge prin efectul legii. Suma trebuie sa fie mai mica sau egala
decat suma aprobata in bugetul institutiei publice prevazute la alin.(1).

(3) Lichidarea se va face in baza angajamentului legal, valoarea pentru care se acorda viza
”Bun de plata” fiind cea mentionata la alin.(2).

(4) La momentul ordonantarii, ordonatorul de credite poate decide sa se efectueze plata
integrala sau partiala a sumei care a primit viza ”Bun de plata”, in conditiile pct. 5.4.2.

(5) La finele anului, valoarea angajamentului legal se diminueaza la nivelul platilor efective
in sistemul de control al angajamentelor bugetare.

8.7.12 (1) Prezentul articol se aplica de catre institutiile publice care desfasoara activitati
economice de natura celor prevazute la art. 269 alin.(2) din Legea nr. 227/2015 privind
Codul fiscal si pentru care nu sunt scutite in temeiul art. 292 din Legea nr. 227/2015 privind
Codul fiscal.

(2) Incasarea taxelor si tarifelor ce se constituie venit la buget se va realiza la nivelul sumei
totale, inclusiv taxa pe valoarea adaugata aplicabila.

(3) Executia cheltuielilor se va realiza la nivelul sumelor ce includ taxa pe valoarea
adaugata.

(4) Platile de taxa pe valoarea adaugata aferente deconturile de TVA se vor realiza de la
articolul ,,Impozite, taxe si amenzi datorate bugetului general consolidat”.

(5) Restituirile de TVA vor fi incasate la venituri, la subcapitolul ”Alte venituri”.

8.7.13 (1) Prezentul articol se aplica de catre institutiile publice care aplica exceptia prevazuta la
pct. 5.2.2.2 alin.(10).

(2) La completarea documentului de fundamentare intocmit la finele anului bugetar in

contul anului urmator se vor avea in vedere si urmatoarele:

a) documentul va primi data la momentul intocmirii;

b) la pct. 3 din sectiunea A ”Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept” se vor mentiona
inclusiv motivele pentru care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in
anul bugetar urmator ar fi tardive si ar afecta continuitatea activitatii institutiei
publice;

c) la pct. 5 din Sectiunea A ”Angajamente legale” se va bifa “angajamentele legale se vor
emite n contul anului urmator”
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d) la sectiunea B se va bifa ” Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor
credite de angajament in cuantum de ................... lei, respectiv credite bugetare in
cuantum de ..........ooell lei” si cea de-a doua optiune, cu una din urmatoarele
mentiuni: “cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele rezervate incadrandu-se in
bugetul aprobat pentru anul urmator”, ”cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele
rezervate incadrandu-se in limitele lunare de cheltuieli prevazute la art. 37 alin.(1) din
Legea nr. 500/2002” sau ”cheltuiala vizeaza anul bugetar urmator, sumele rezervate
incadrandu-se in limitele lunare de cheltuieli prevazute la art.40 alin.(1) din Legea nr.
273/2006”.

(3) In maximul 3 zile lucratoare de la inceputul anului bugetar urmator se vor inregistra cu

prioritate aceste rezervari in sistemul de control al angajamentelor prin emiterea unei

revizuiri a prezentului Document de fundamentare initiat de persoana nominalizata pentru a

avea acces la sistemul de control al angajamentelor, fara a fi necesara aprobarea

ordonatorului de credite pe documentul de fundamentare revizuit.

8.7.14 (1) Prezentul articol se aplica de catre institutiile publice care finanteaza anumite categorii
de cheltuieli care sunt efectiv achitate de o alta institutie publica ce indeplineste rol de
agent (premierea de catre Consiliul Judetean al unor elevi participanti la olimpiade
organizate de directii judetene de invatamant preuniversitar, decontarea de catre casa de
asigurari de sanatate a contributiei personale a personalului medical contractual etc.).

(2) Institutia publica care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de angajare a

cheltuielilor conform prevederilor pct. 5.2 din prezenta procedura, incadrand cheltuiala pe

clasificatia bugetara tinand cont de obligatia sa fata de beneficiarul final al sumelor si de

natura obligatiei fata de acesta (premii, cheltuieli cu medicamentele etc.).

(3) Institutia publica care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de lichidare a

cheltuielilor conform pct. 5.3 din prezenta procedura.

(4) Institutia publica care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de ordonantare a

cheltuielilor conform pct. 5.4. din prezenta procedura. In ordonantarea de plata,

urmatoarele rubrici se vor completa astfel:

a) la "Beneficiar” si ”Cod de identificare fiscala beneficiar” se va trece numele, respectiv
codul de identificare fiscala, a institutiei publice care va efectua achitarea sumelor;

b) la ”Cod IBAN beneficiar” se va trece contul de disponibil in care se vor vira banii (de
exemplu codul IBAN al contului 5005 ”Disponibil din sume de mandat si in depozit”)

c) la ”Informatii privind plata” se vor detalia informatii despre beneficiarii finali ai
sumelor.

(5) Institutia publica care finanteaza cheltuiala va parcurge etapa de plata a cheltuielilor

conform pct. 5.5 din prezenta procedura, efectuand viramentul in contul indicat in

ordonantarea de plata.

(6) Institutia publica care indeplineste rolul de agent va achita sumele fara a parcurge

etapele specifice angajarii, lichidarii, ordonantarii si platii.

8.7.15 (1) in vederea obtinerii avizului prevazut la art. 42 din Legea nr.273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, institutiile publice locale vor
prezenta unitatilor teritoriale ale Trezoreriei Statului documentul de fundamentare cu
subtitlul ”Proiect de angajament legal din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice
aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investitii ............... la data de ........ ”
document prin care s-au pus in rezerva credite de angajament pentru respectivul obiectiv
de investitii in cuantum suficient pentru acoperirea obligatiilor ce pot rezulta in urma
emiterii angajamentului legal.

(2) Existenta creditelor de angajament in cuantum suficient pentru acoperirea obligatiilor
ce pot rezulta in urma emiterii angajamentului legal se prezuma pe baza existentei
semnaturii ordonatorului de credite pe documentul de fundamentare.
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(3) In scopul avizarii documentului depus, unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului

verifica existenta capturii de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor

bugetare pentru unul sau mai multe titluri de cheltuiala de natura investitiilor, existenta

vizei responsabilului CAB si aprobarea ordonatorului de credite.

(4) Titlurile de natura investitiilor prevazute la alin.(3) sunt:

a) 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare”;

b) 58 ”Proiecte cu finantare din fonduri europene nerambursabile aferente cadrului
financiar 2014-2020”;

c) 60 ”Proiecte cu finantare din sumele reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferenta PNRR”;

d) 61 "Proiecte cu finantare din sumele aferente componentei de imprumut a PNRR”

e) 71 "Active nefinanciare”.

(5) n situatia existentei elementelor prevazute la alin.(3), unitatea Trezoreriei Statului

avizeaza documentul de fundamentare prin aplicarea stampilei unitatii de trezorerie pe

captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor alaturi de semnatura

conducatorului unitatii de trezorerie si data avizarii.

(6) In situatia inexistentei unuia sau a mai multor elemente prevazute la alin.(3), unitatea

Trezoreriei Statului va restitui neavizat documentul de fundamentare.

(7) Ordonatorii de credite ai institutiilor publice locale raspund de realitatea si exactitatea

datelor inscrise in documentul de fundamentare.

8.7.16 (1) Prezentul articol se aplica institutiilor care au rol de autoritate de gestionare a

fondurilor externe nerambursabile.

(2) Pentru sumele prevazute in Formularul Cod 25 ”Fisa finantarii programelor aferente
Politicii de Coeziune a UE, a programelor aferente Politicilor Comune Agricola si de Pescuit,
altor programe finantate din fonduri externe nerambursabile postaderare precum si a altor
facilitati si instrumente postaderare”, sumele aferente FEN se gestioneaza prin conturi de
disponibil si parcurg fazele de angajare, lichidare si ordonantare si plata, dar nu
inregistreaza operatiunile in sistemul de control al angajamentelor. Documentele utilizate
sunt cele din prezentele norme, adaptate prin proceduri proprii.

8.7.17 Pentru sumele gestionate prin contul de disponibil se parcurg fazele de angajare, lichidare,

ordonantare si plata, in situatia in care exista reglementari specifice in acest sens, dar nu se
nregistreaza operatiunile in sistemul de control al angajamentelor. Documentele utilizate
sunt cele din prezentele norme, adaptate prin proceduri proprii.

8.7.18 Sumele virate in conturi de cheltuieli aferente Titlului 85 ”Plati efectuate in anii precedenti

si recuperate 1n anul curent” nu fac obiectul celor patru faze ale executiei cheltuielilor.

8.8 Dispozitii finale

8.8.1

(1) Ordonatorul de credite are obligatia de a stabili prin proceduri proprii documentele,
circuitul acestora si persoanele imputernicite sa efectueze operatiunile legate de angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea si evidenta contabila a
creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate,
creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate),
angajamentelor legale, cu respectarea prevederilor Legii nr. 500/2002, respectiv ale Legii
nr. 273/2006, dupa caz.

(2) Prin act administrativ ordonatorul de credite va desemna persoanele si inlocuitorii
acestora, care au atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei contabile a creditelor
de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de
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angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate),

angajamentelor legale.

(3) Atributiile persoanelor si inlocuitorilor acestora prevazute la alin.(2), se stabilesc prin

fisa postului.

(4) Evidenta contabila a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de

angajament rezervate, credite de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite

bugetare rezervate), angajamentelor legale se tine in mod obligatoriu de catre
compartimentul financiar - contabil cu ajutorul conturilor grupa 80 ”Conturi in afara
bilantului” din Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii

institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutii publice si instructiuni de aplicare a

acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005, cu modificarile

si completarile ulterioare, astfel:

a) cu ajutorul conturilor: 8071000 ”Credite de angajament aprobate” si 8060 ”"Credite
bugetare aprobate”, pe baza ultimei file de buget aprobata aferenta perioadei de
raportare;

b) starea initiala din CAB, se inregistreaza in conturile 8066000 ”Angajamente bugetare” si
8072001 ”Credite de angajament rezervate”.

c) inregistrarea in conturi se efectueaza pe baza documentelor de fundamentare
comunicate de persoana/persoanele care au acces la sistemul de control al
angajamentelor desemnate de ordonatorul de credite, dupa aprobarea de ordonatorul

de credite.
d) starea definitivare din CAB, se inregistreaza in conturile: 8066000 ”Angajamente
bugetare” si 8072002 ”Credite de angajament angajate” , cu valoarea finala a

contractului.

e) totodata se corecteaza cu diferentele +/-, valorile inregistrare in conturile 8066
”Angajamente bugetare” si 8072001 "Credite de angajament rezervate”, efectuate in
starea initiala din CAB. Inregistrarea in conturi se efectueaza dupa aprobarea
documentului de fundamentare de catre ordonatorul de credite.

f) starea derulare din CAB, se inregistreaza cu ajutorul contului 8067 ”Angajamente
legale”, pe baza documentelor aprobate/semnate de ordonatorul de credite, care devin
angajamente legale. in situatia in care valoarea angajamentului legal este mai mica/mai
mare decat creditul de angajament angajat din starea de definitivare, se corecteaza cu
diferentele +/- valorile inregistrate in conturile 8066000 ”Angajamente bugetare” si
8072002 ”Credite de angajament angajate”.

inregistrarea in conturi se efectueaza dupa aprobarea documentului de fundamentare de
catre ordonatorul de credite.

Contul 8067000 ”Angajamente legale” poate ramane cu sold la sfarsitul anului, care
reprezinta:

1.contracte neonorate (bunurile nu au fost livrate, lucrarile nu au fost executate, serviciile
nu au fost prestate la nivelul prevazut in contract);

2.contracte onorate de furnizor dar neplatite integral de institutie (ex. nu au existat
deschideri de credite in termenul prevazut in calendarul operatiunilor de la sfarsitul exercitiului
financiar, nu au existat disponibilitati in cont).

3.contracte incheiate cu termen de livrare a bunurilor si serviciilor in anii urmatori;

4.sume aferente contractelor de finantare ce vor fi solicitate la rambursare in anii urmatori
de beneficiari, care sunt cuprinse in buget (ex. cofinantare, cheltuieli neeligibile, PNRR).

5.tinerea unei evidente operative/extracontabile in paralel si la alte compartimente,
inclusiv de persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu, este optionala.

8.8.2. (1) Urmatoarele documente utilizate 1in executia cheltuielilor publice se pot
aviza/viza/aproba cu semnatura electronica:
a) documentul de fundamentare;
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(=2

nota intocmita in conditiile pct. 5.3.3 alin.(5);

angajamentul legal;

solicitarea scrisa a ordonatorului de credite privind efectuarea unei plati suspendate;
formularul ”Ordonantare de plata”.

(2) Tn parcurgerea fazelor executiei bugetare se pot folosi documente justificative emise in
format electronic daca acestea au fost semnate electronic.

(3) Incepand cu 1 ianuarie 2026 documentele prevazute la alin.(1) lit. a), b), d), e) vor fi
intocmite exclusiv in format electronic si semnate electronic.

(4) Institutiile publice vor respecta prevederile Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronica.

D Qo n
—_— —_—— —

| Anexele nr.1, 2 si 3 fac parte integranta din prezenta procedura.

9.

9.1.

9.1.1.

9.1.2.

RESPONSABILITATI

Compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Arges

Initiaza procedura prin lansarea Documentelor de Fundamentare corespunzatoare pentru
efectuarea platilor/cheltuielilor de care sunt interesate in domeniul lor de activitate.
Urmaresc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale, realitatii, legalitatii facturilor si
platilor/cheltuielilor.

9.2.5efii compartimentelor/serviciilor din cadrul Consiliului Judetean Arges

9.2.1.

9.2.2.

9.3.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.4.

9.4.1.

9.4.2.

Verifica si semneaza la compartiment specialitate Documentele de Fundamentare
corespunzatoare pentru efectuarea platilor/cheltuielilor de care sunt interesate in domeniul
lor de activitate.

Coordoneaza activitatile de urmarire a realitatii, conformarii cu clauzele contractuale si
legalitatii Facturilor si platilor/cheltuielilor efectuate de Compartimentele din subordine.

Seful Serviciului Financiar-Contabilitate

Verifica si semneaza documentele de plata intocmite de persoanele responsabile din cadrul
Serviciului Financiar-Contabilitate.

Verifica pentru fiecare plata anexele: Documentele de Fundamentare, Angajament
bugetar, Ordonantare de plata.

Verifica angajamentele bugetare si receptiile in aplicatia ,,Controlul al Angajamentelor
Bugetare” (CAB).

persoanele imputernicite cu cordarea vizei “bun de plata”

Verifica si vizeaza de ,BUN DE PLATA” documentele de platd rezultate din activitatile
desfasurate in cadrul procesului presupunand Angajamente legale ale fondurilor bugetare, in
speta Comenzi/Contracte de Achizitie, Colaborare, Finantare, Inchiriere, Concesionare,
Asociere, Tmprumut, etc., sau Conventii, Acte de control, etc. si orice alte documente prin
care se angajeaza legal obligatii de plata din bugetul Consiliului Judetean in vigoare pentru
proiectele de operatiuni specifice.

Verifica si vizeazad de ,,BUN DE PLATA” documentele de platd rezultate din activitatile
desfasurate in cadrul procesului presupunand Angajamente legale ale fondurilor bugetare, in
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9.4.3.

9.5.

9.5.1.

9.6.

speta Comenzi/Contracte de Achizitie, Colaborare, Finantare, inchiriere, Concesionare,
Asociere, Tmprumut, etc., sau Conventii, Acte de control, etc. si orice alte documente prin
care se angajeaza legal obligatii de plata din bugetul Consiliului Judetean in vigoare pentru
proiectele de operatiuni specifice.

Verifica si  propunerile insotite de Angajamentele Bugetare si Ordonantarile sau a
Dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean privind plati/cheltuieli.

Membrii Comisiei de Monitorizare

Dezbat in sedinta prezenta procedura si propun avizarea acesteia de catre Presedintele
Comisiei de monitorizare si aprobarea de catre Presedintele Consiliului Judetean Arges.

Presedintele Comisiei de Monitorizare

9.6.1 Avizeaza prezenta procedura.

9.7.

9.7.1.

9.7.2.

9.7.3.

9.7.4.

Ordonatorul principal de credite

Aproba si semneaza in calitate de ordonator principal de credite Comenzile/Contractele de
Achizitie, Colaborare, Finantare, inchiriere, Concesionare, Asociere, Munca, Tmprumut,
etc., sau Conventii, Acte de control, etc. si orice alte documente prin care se Angajeaza
legal Obligatii de Plata din Bugetul Consiliului Judetean Arges in vigoare, in limitele
superioare ale cheltuielilor prevazute, inclusiv in cazul celor aferente actiunilor multianuale
si/sau cofinantate.

in calitate de ordonator principal de credite, raspunde de respectarea principiilor unei
bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sanatos, in special ale economiei si
eficientei cheltuielilor - utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedata de o
evaluare care sa asigure faptul ca rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor
utilizate.

Aproba Documentele de Fundamentare, Angajamentele Bugetare si Ordonantarile
corespunzatoare.

Indeplineste responsabilititile ce-i revin conform Procedurii de emitere a Proiectelor de
Hotarari ale Consiliului Judetean referitoare la aprobarea si/sau rectificarea Bugetului
acestuia.

Aproba prezenta procedura.
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10. ANEXE

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE
ORDONANTARE DE PLATA
INSTRUCTIUNI DE LUCRU FLUX ALOP
PERSOANELE DESEMNATE S| IMPUTERNICITE PENTRU EFECTUAREA OPERATIUNILOR
DIAGRAMA DE PROCES

11. CUPRINS
Numarul
componentet Denumirea componentei din cadrul .
in cadrul » . Pagina
. Procedurii de Sistem
procedurii

Coperta / pagina de garda 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in 2
cadrul editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 3
procedurii

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza
editia sau, dupa, caz, revizia din cadrul editiei 3
procedurii

4. Scopul procedurii 4

5. Domeniul de aplicare a procedurii 4

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii 4
procedurale

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in 5
procedura

8. Descrierea procedurii 8

9. Responsabilitati in derularea activitatii 26

10. Anexe, inregistrari, arhivari 28

11. Cuprins 28
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Anexa nr.1
Institutia PUDLICA: «..euenieieieie it

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE

o se refera la angajamente legale care se emit ca urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert

Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare
1. Compartiment de specialitate:

4, Valoarea angajamentelor legale (pe toata perioada de valabilitate a documentului de fundamentare):
o se stabileste tinand cont de:

Element de Program Cod Parametrii de Valoare Influente Valoare totala
fundamentare SSI fundamentare totala revizie +/- (lei) actualizata (lei)
precedenta
(lei)
1 2 3 4 5 6 7=5+6
TOTAL X X X

O ramane in suma de lei conform fundamentarii aprobate intr-o revizuire anterioara a
prezentului document de fundamentare.

5. Angajamente legale:

o niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeaza emiterea niciunui angajament
legal pana la finele anului / pana la identificarea de resurse suplimentare

o in anul curent se anticipeaza emiterea a cel putin unui angajament legal / au fost emise angajamente
legale / se inregistreaza cresteri ale valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti. in ceea ce
priveste platile, intentia este de a:

o se stinge n anul curent toate obligatiile prin plata;

o nu se efectua plati in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos:

o se efectua plati timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos:

Program Cod SSI Plati ani Plati estimate | Plati estimate Plati Plati Plati estimate
precedenti an curent an n+1 estimate an | estimate an ani ulteriori
(lei) (lei) (lei) n+2 n+3 (lei)
(lei) (lei)
TOTAL

O angajamentele legale se vor emite in contul anului urmator

Tn baza celor prezentate la sectiunea A, avizam in calitate de compartiment de specialitate

(semnatura electronica / semnaturi electronice / semnatura / semnaturi)

Alte avize

(semnatura electronica / semnaturi electronice / semnatura / semnaturi)
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Sectiunea B: Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor

o Propunerile de la sectiunea A au fost inregistrate in sistemul de control al angajamentelor dupa cum

urmeaza:
Cod Indicator Program | Cod Suma Influente Suma Suma Influente Suma
angajament | angajament SSI rezervata din +/- rezervata rezervata +/- rezervata
credite de din credite | din credite din credite
angajament de bugetare bugetare
pentru anul angajament | pentru anul pentru anul
curent pentru anul curent curent
aferenta curent aferenta actualizata
reviziei actualizata reviziei (lei)
precedente (lei) (lei)
(lei)
1 2 3 4 5 6 7=5+6 8 9 10=8+9
TOTAL

Captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este redata in rubrica de mai

jos sau ca anexa la documentul de fundamentare

o Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in cuantum de

................... lei, respectiv credite bugetare in cuantum de ................. lei:
o Intrucat creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt insuficiente. Din acest motiv, este
interzisa emiterea de noi angajamente legale din initiativa institutiei publice la codul SSI si programul
la care creditele de angajament si/sau bugetare sunt insuficiente.
o intrucat:

in calitate de persoana nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor,
raspund pentru corectitudinea informatiilor de la Sectiunea B

(semnatura electronica / semnaturi electronice / semnatura / semnaturi)

Verificat/Avizat

Aprob cele prevazute in prezentul document
Ordonator de credite

(semnatura electronica / semnatura)
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Instructiuni de utilizare si completare ale documentului de fundamentare

1. Rubrica ”Institutia publica” se completeaza cu denumirea institutiei publice sau acronimul acesteia

2. Institutia publica poate atribui un subtitlu documentului (referat de necesitate, nota, nota de
fundamentare, nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate
investitiilor etc.) in functie de necesitatile interne sau de prevederlle legale aflate in vigoare.

3. Tn cazul selectirii optiunii conform careia documentul de fundamentare ”se refera la angajamente legale
care se emit ca urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert ”,

4. Rubrica ”Numar unic de inregistrare” se completeaza cu un cod alfanumeric asociat documentului de
fundamentare care se pastreaza pe toata durata procesului de executie bugetara (angajare, lichidare,
ordonantare, platd). Numarul unic de inregistrare ramane nemodificat in caz de revizuire a documentului de
fundamentare, indiferent de anul in care are loc revizuirea.

5. in rubrica ”Revizuirea” se inscrie numarul revizuirii, in ordine crescitoare. in cazul documentului de
fundamentare initial, se inscrie ”Revizuirea 0”.

6. Rubrica ”Compartiment de specialitate” se completeaza cu denumirea compartimentului de specialitate
care initiaza documentul. Revizuirea 0 este initiata de compartimentul de specialitate care propune
efectuarea cheltuielii si ofera fundamentarea pentru luarea deciziei de catre ordonatorul de credite.
Revizuirile ulterioare pot fi elaborate si de alte compartimente de specialitate in vederea reflectarii fidele a
starii de fapt, indeosebi in ceea ce priveste elementele asupra carora compartimentul de specialitate care a
initiat revizuirea 0 nu detine informatii (modificare in timp a cursului de schimb valutar, valoare rezultata in
urma achizitiei publice etc.).

7. Rubrica ”Descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare/motivul revizuirii” se
completeaza la revizuirea 0 cu prezentarea in cateva cuvinte a obiectului documentului de fundamentare. La
revizuirile ulterioare se completeaza cu motivul revizuirii.

8. Rubrica ”Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept” se completeaza cu informatii care ofera contextul
legislativ si argumentele care au stat la baza propunerii de utilizare de fonduri publice. Aceste informatii
oferite de compartimentul de specialitate vor sprijini ordonatorul de credite in vederea luirii unei decizii
referitoare la propunerea respectiva. in cazul revizuirilor, se vor mentiona cauzele pentru care se opereaza
revizuirea si modificarile propuse fata de versiunea antenoara/versmmle anterioare. n situatia prevazuta la
art.12 alin.(8), in aceasta rubrica se va mentiona numarul si data documentelor care contin unele din
informatiile din cele prevazute la art.12 alin.(2).

9. Rubricile de la pct.4 ”Valoarea angajamentelor legale” - in cazul in care se selecteaza prima optlune se
completeaza tabelul cu informatii pentru fiecare categorie de cheltuieli in parte. In cazul revizuirilor in care
elementele de fundamentare nu se modificd se selecteaza si completeaza optiunea a doua. Coloana
“Parametrii de fundamentare” se completeaza optional, institutiile publice putdnd inscrie informatii
detaliate despre valoarea unitara, unitatea de masura, moneda, cursul de schimb, cota de TVA, CPV etc.

10. n rubricile de la pct.5 ”Angajamente legale” se selecteaza una din optiunile prezentate. In cazul primei
optiuni nu se mai completeaza Sectiunea B a documentului de fundamentare. in cazul celei de-a doua
optiuni, daca se selecteaza stingerea in anul curent a tuturor obligatiile prin plata, nu mai este necesara
completarea tabelului cu plamﬁcarea pe ani a platilor.

11. In rubrica destinata avizarii informatiilor din Sectiunea A se semneaza de una sau mai multe persoane dln
compartimentul de specialitate stabilite prin procedurlle interne ale institutiei publice. Rubrica ”Alte avize”

este optionala. Aceasta rubrica se semneaza de catre alte persoane din cadrul institutiei publice implicate in
procesul de avizare a sectiunii A, in masura in care ordonatorul de credite considera necesar, cu respectarea
procedurilor interne ale 1nst1tut1e1 publice.

12. In rubricile din Sectiunea B ”Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor” se pot selecta
una sau ambele optiuni. Tn cazul in care se selecteaza prima optiune, tabelul se completeaza pe baza
situatiei preluate din sistemul de control al angajamentelor imediat ce au fost introduse/actualizate
informatiile in platforma (Coloana ”Suma rezervata din credite de angajament pentru anul curent (lei)” se
completeaza cu suma din coloana ”Credit de angajament rezervat/Angajament legal in anul curent” si
coloana ”Suma rezervata din credite bugetare pentru anul curent (lei)” se completeaza cu suma din coloana
”Credit bugetar rezervat initial/definitiv an curent” din sistemul de control al angajamentelor) si se
ataseaza/anexeaza capturi de imagini din acesta care sa permita verificarea preluarii corecte a datelor din
sistemul de control al angajamentelor. in cazul in care se selecteaza a doua optiune, se inscrie cuantumul
creditelor de angajament si /sau creditelor bugetare care nu au fost rezervate si fie se bifeaza faptul ca
acestea sunt insuficiente, fie se bifeaza si se precizeaza un al motiv pentru care nu s-a putut efectua
rezervarea integrala. Valoarea totala a angajamentelor legale, asa cum reiese de la punctul 4 al Sectiunii A
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(din totalul tabelului de la prima optiune sau din textul celei de-a doua optiuni, dupa caz) trebuie sa fie egala
cu:
a) totalul creditelor de angajament mentionate in Sectiunea B (totalul sumelor rezervate din credite
de angajament pentru anul curent mentionate la prima optiune la care se adauga eventualele credite
de angajament care nu au fost rezervate conform celei de-a doua optiuni);
b) totalul creditelor bugetare mentionate in Sectiunea B (totalul sumelor rezervate din credite
bugetare pentru anul curent mentionate la prima optiune la care se adauga eventualele credite
bugetare care nu au fost rezervate conform celei de-a doua optiuni).
13. Rubrica ”In calitate de persoand nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de control al
angajamentelor, raspund pentru corectitudinea informatiilor de la Sectiunea B” se completeaza de
persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor.
14. Rubrica ”Verificat/Avizat” este optionald; se semneaza de alta persoana din cadrul institutiei publice
implicata pe fluxul de intocmire, verificare, avizare, numai pentru sectiunea B si numai daca ordonatorul de
credite considera necesar, cu respectarea procedurilor interne ale institutiei publice.
15. In rubrica destinata aprobarii de citre ordonatorul de credite se semneaza de acesta sau de persoana
careia i s-au delegat astfel de atributii. Prin semnatura, se aproba ambele sectiuni ale documentului.
16. In rubricile destinate avizelor si aprobarilor se semneaza cu semnatura electronica. In perioada in care
este permisa elaborarea documentului de fundamentare pe suport de hartie si acesta se semneaza cu
semnatura olografa, in dreptul avizelor si aprobarilor se mentioneaza numele persoanei, functia si data.
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Anexa nr.2
Institutia PUDLICA: .. .euenieieieie i e e
Cod de identificare fisCala: .....oveerenirriierniieiiiiie e ce e eranaes
ORDONANTARE DE PLATA
1] /data..........

Numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare ...............c..cceue..

Cod angajament / Indicator Receptii Plati Suma ordonantata | Receptii neplatite

de angajament/ Program / (lei) anterioare la plata (lei) (lei)

Cod SSI (lei)
1 2 3 4 5 = (col.2)-(col.3)-
(col.4)
TOTAL

Captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este redata in rubrica de mai

jos sau ca anexa la ordonantarea de plata

5T T ot -
DOCUMENEE JUSTI I ATIVE: ettt ittt et ettt e eeeaateeaeeeenneesennneseesnnsssanssesannness
Cod de identificare fisCalad BENEfICIAr ....uu ittt e et e ee e e e eeeneneaaan
(0o Ta N 1= N o T= T ot -
L0031 o {= Yol gL -
Informatii Privind Plata ....coueeeinii i e
Compartiment de specialitate in calitate de persoand nominalizatd pentru a avea
acces la sistemul de control al angajamentelor,
raspund pentru corectitudinea informatiilor din
col.1,2,3si5
(semnatura electronica / semnatura) (semnatura electronica / semnatura)
Controlor financiar preventiv propriu Controlor financiar preventiv delegat
(semnatura electronica / semnatura) (semnatura electronica / semnatura)
Aprob cele prevazute in prezentul document
Ordonator de credite
(semnatura electronica / semnatura)
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Instructiuni de utilizare si completare ale ordonantarii de plata

1. Rubrica ”Institutia publica” se completeaza cu denumirea institutiei publice sau acronimul acesteia.

2. Rubrica ”Cod de identificare fiscala” se completeaza cu codul de identificare fiscala al institutiei publice.
3.Rubrica” nr.....cceeviiinn.n /data.......... ” se completeaza de compartimentul de specialitate cu numarul
alocat fiecarei ordonantari de plata si se dateaza in ziua in care a fost initiat documentul.

4. Rubrica ”Numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare” se completeaza cu numarul unic de
inregistrare al documentului de fundamentare prin care a fost aprobata efectuarea cheltuielii.

5. Rubrica ”Cod angajament/Indicator de angajament/Program/Cod SSI” se completeaza cu informatiile
nscrise in rubricile corespunzatoare din Sectiunea B a documentului de fundamentare.

6. Rubrica ”Receptii (lei)” se completeaza cu totalul receptiilor din sistemul de control al angajamentelor
aferente fiecarui indicator din coloana 1.

7.Rubrica ”Plati anterioare (lei)” se completeaza cu totalul platilor din sistemul de control al
angajamentelor, aferente fiecarui indicator din coloana 1. La inscrierea informatiilor in col.3 nu se va tine
cont de cheltuielile care au fost angajate, lichidate si ordonantate anterior si care nu au aparut decontate in
extrasul de cont la momentul intocmirii formularului ”Ordonantare de plata”.

8. Rubrica ”Suma ordonantata la plata (lei)” se completeaza cu suma ce urmeaza a fi platita din contul de
cheltuieli bugetare deschis la Trezoreria Statului sau cont bancar in lei (in cazul in care legea permite o
astfel de platd). Prin exceptie, pentru platile initiate din cont bancar in valuta, valoarea platii va fi
mentionata in echivalent lei.

9. Rubrica ”Receptii neplatite (lei)” se completeaza cu suma care se calculeaza conform formulei si nu poate
prezenta valoare negativa.

Rubrica ”Captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este redata in
rubrica de mai jos sau ca anexa la ordonantarea de plata” cuprinde captura de imagine/capturile de imagini
care sa permita verificarea preluarii corecte a datelor din sistemul de control al angajamentelor in tabel.

10. Rubrica ”Beneficiar” se completeaza cu denumirea beneficiarului platii care se efectueaza din contul
institutiei publice. In situatia viramentelor din conturi deschise la Trezoreria statului in conturi deschise la
institutii de credit pentru alimentarea conturilor colectoare (de salarii, pentru drepturi sociale, etc.) sau
pentru achizitia de valuta, se inscrie denumirea institutiei publice.

11. Rubrica ”Cod de identificare fiscala beneficiar” se completeaza codul de identificare fiscala a titularului
contului in care se face viramentul din contul de cheltuieli bugetare sau contul bancar caruia i este asociat
un cod de indicator de cheltuieli. Acest titular poate fi beneficiarul sumei sau institutia publica insasi (in
cazul in care pentru stingerea obligatiilor de plata va fi nevoie de alte operatiuni mentionate la rubrica
”Informatii privind plata”).

12.Tn rubricile ” Cod IBAN beneficiar” si ”Cont deschis la” se completeaza cu codul IBAN in care se face
plata, respectiv unitatea trezoreriei statului sau institutia de credit unde este deschis contul titularului
mentionat la punctul 11. Tn cazul in care se face retragere de numerar din cont, rubricile nu se completeaza.
13. in Rubrica ”Informatii privind plata” se completeaza informatii relevante care vor putea fi utilizate la
completarea rubricii ”Reprezentand” din ordinul de plata.

in situatia retragerii de numerar din cont, se mentioneaza ca plata urmeaza si fie efectuata prin casierie.

in situatia in care plata trebuie si se efectueze intr-o anume dati, acest lucru se va mentiona la aceasta
rubrica.

in situatia in care obligatiile catre terti sunt achitate prin debitarea de citre acestia a conturilor institutiei
publice, fara intocmirea de catre aceasta a unui ordin de plata, in aceasta rubrica se inscrie ”Cont debitat in
data de..... , conform extras de cont..... .

in situatia in care beneficiarul ins3si institutia public&, in aceasta rubrica se va mentiona, dupa caz, faptul ca
suma va fi utilizata in scopul:

a) unui virament ulterior din acest cont intr-un alt cont deschis pe numele beneficiarului mentionat in
angajamentul legal (consemnandu-se numele beneficiarului, codul IBAN al contului acestuia, banca la
care este deschis contul si valoarea platii asa cum este aceasta avizata prin ”Bun de plata”);

b) retragerii de valutd in numerar pentru plata unor obligatii catre beneficiarul mentionat in
angajamentul legal (consemnandu-se numele beneficiarului si valoarea platii asa cum este aceasta
avizata prin ”Bun de plata”).

14. In cazul in care se efectueaza o restituire de suma, integral sau partial, dintr-un cont al institutiei publice
deschis la o institutie de credit intr-un cont al acesteia deschis la Trezoreria Statului, este necesara emiterea
unei noi ordonantari de plata care se completeaza cu aceleasi informatii din ordonantarea de plata initiala
prin care sumele au fost transferate in contul bancar, cu urmatoarele exceptii:
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a) 1incoloana 4 din tabel se inscrie suma restituita cu semnul minus;

b) coloanele 2 si 3 din tabel se completeaza cu informatiile din sistemul de control al angajamentelor si
se va atasa/anexa captura de imagine corespunzatoare; suma din coloana 5 din tabel se va calcula
potrivit formulei;

c) rubricile ”Cod IBAN beneficiar” si ”Cont deschis la” se completeaza cu informatii privind contul
deschis la Trezoreria Statului in care se restituie sumele;

d) rubrica ”Documente justificative” nu se completeaza;

e) rubrica ”Informatii privind plata” se completeaza cu detalii privind justificarea restituirii si
determinarea cuantumului sumei care se restituie.

15. in cazul in care se efectueazd mai multe plati corespunzitoare unor documente de fundamentare
diferite, se poate intocmi o singura ordonantare de plata, sectiunea cu detaliile privind plata (numarul unic
de inregistrare al documentului de fundamentare, tabelul de evidenta, detaliile privind beneficiarul, lista
documentelor justificative, informatiile privind plata) replicandu-se pentru fiecare document de
fundamentare.

16. Rubrica "Compartiment de specialitate” se completeaza cu denumirea compartimentului de specialitate
care initiaza documentul si se semneaza de una sau mai multe persoane din compartimentul de specialitate
stabilite prin procedurile interne ale institutiei publice.

17. Rubrica ”In calitate de persoand nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de control al
angajamentelor, raspund pentru corectitudinea informatiilor din col.1, 2, 3 si 5” se completeaza de
persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor.

18. Rubricile destinate vizelor de control financiar preventiv se completeaza si semneaza de persoanele cu
astfel de atributii.

19. In rubrica destinatd aprobarii de citre ordonatorul de credite se semneaza de persoana cu astfel de
atributii.

20. in rubricile destinate avizelor si aprobarilor se semneaza cu semnaturd electronici. In perioada in care
este permisa elaborarea ordonantarii de plata pe suport de hartie si acesta se semneaza cu semnatura
olografa, in dreptul avizelor si aprobarilor se mentioneaza numele persoanei, functia si data.
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DIAGRAMA DE PROCES pentru

Efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare din bugetul Judetului Arges

N

’ ANGAJAREA CHELTUIELILOR

N\

Directiile/Serviciile/Compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Arges

N\

Directiile/Serviciile/Compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Arges, intocmesc
documentul de fundamentare (Sectiunea A) si-I Thainteaza Serv. Financiar Contabilitate
Serv. Financiar Contabilitate avizeazd documentul de fundamentare completeaza si raspunde
de corectitudinea informatiilor din documentul de fundamentare (Sectiunea B).
Ordonatorul Principal de Credite aproba documentul de fundamentare.

et

Comp. Achizitii Publice |

423——/_

Efectueazd achizitia, intocmeste contractele de
achizitie publica (le semneaza, scaneaza si le
introduce in sistem)

| LICHIDAREA CHELTUIELILOR

N

= Se certifica/vizeaza de Realitate, Regularitate, Legalitate
= Se acorda viza BUN de PLATA

.

| Directia Economica/Serv. Financiar Contabilitate |

S

ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

™

Serv. Financiar Contabilitate avizeazd documentul de fundamentare completeaza si
raspunde de corectitudinea informatiilor din documentul de fundamentare (Sectiunea B).
Serv. Financiar Contabilitate intocmeste ordonantarea de plata a cheltuielilor
Directiile/Serviciile/Compartimentele de specialitate verificd si avizeaza ordonantarea
cheltuielilor.

Se acorda viza de Control Financiar Preventiv Propriu

Ordonatorul Principal de Credite aproba ordonantarea cheltuielilor.

\

PLATA CHELTUIELILOR

\

= Personale imputernicite cu efectuarea platilor intocmesc ordinul de plata / cecul de
numerar pentru efectuarea platii




PROCEDURA DE LUCRU - utilizatori pentru completarea/validarea sectiunilor A si B
Utilizarea fluxului ALOP in aplicatia Factura inteligenta dezvoltata de Ara Software Group

Intocmirea Notei / Documentului de fundamentare — aplicabil cu anul 2026, conform OMFP 1140/2025

1. Scopul procedurii
Prezenta procedura descrie pasii de lucru pentru utilizarea fluxului ALOP in aplicatia factura inteligenta
dezvoltata de Ara Software Group, in vederea intocmirii, validarii si utilizarii Notei / Documentului de
fundamentare, conform cerintelor introduse prin OMFP 1140/2025, aplicabile incepand cu anul 2026.
2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica utilizatorilor aplicatiei Ara Software Group implicati in:

e initierea documentelor de fundamentare;

e verificarea si validarea acestora;

e utilizarea documentului in fluxul facturii inteligente.
3. Documente de referinta

e OMFP 1140/2025;

e Aplicatia inteligenta Ara Software Group — modul Fundamentare / ALOP;

¢ Nota / Documentul de fundamentare (format XML si PDF).
4. Responsabilitati

e Utilizator aplicatie — introduce si salveaza datele;

e Responsabil validare — verifica si valideaza documentul;
e Compartiment financiar-contabil — utilizeaza documentul in factura inteligenta.

5. Descrierea procedurii
Pasul 1. Accesarea aplicatiei pentru utilizator
1. Utilizatorul se autentifica in aplicatia factura inteligenta, aplicatie web, accesibila la linkul:

http://10.242.0.17:8080/, prin adaugarea utilizatorului si a parolei comunicate de catre personalul Ara
Software Group.




Pasul 2. Adaugarea documentului de fundamentare

1. Din meniul principal se acceseaza:
o Fundamentare - Lista;
2. Se apasa butonul ,,+” (Adaugare document nou);
3. Sistemul deschide un document nou de fundamentare.

v @ Punctunicdescces- ForexePu X @ ListaDocumente Fundamentar: X +
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. 0.00
Fundamentare
@ Create Filter
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Administrare

Pasul 3. Completarea documentului de fundamentare

Campurile documentului se completeaza prin dublu clic in fiecare coloana;
In campul destinat nr doc exista o grila de numere, acestea se aloca automat;
Se introduc toate informatiile solicitate conform OMFP 1140/2025;

Dupa completarea tuturor campurilor, se apasa salvare.

PonNE
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¥ Facturi Emise
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[ @ veimodiicari || Sabeazaarticole || Anueaza modificari
} Fundamentare Descriere 5 Explicatii  © .
SALARII 2026 SALARII 2026

b Ordonantare

Fisiere Atasate:

TipDocument Fisier

Data /RN

Dupa completarea si salvarea datelor se apasa bifa
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1 Salveaza

Pasul 4. Verificarea si validarea documentului

1. Serevine in meniu:
o Fundamentare - Administrare - Editare;
2. Se verifica datele introduse;
3. Daca este necesar, se efectueaza corectii sau completari;



4. Se apasa butonul Validare document de fundamentare.
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Pasul 5. Descarcarea documentelor generate
Dupa validare, se descarca:

e Fisierul XML;



e Fisierul PDF aferent documentului de fundamentare.
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Pasul 6. Validarea documentului in PDF

Se deschide fisierul PDF;
Se importa fisierul XML;

W

Se verifica si se valideaza Sectiunea A;
Se verifica si se valideaza Sectiunea B;
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5. Dupa validarea Sectiunii B, documentul este considerat final;
6. Documentul se salveaza si se printeaza, daca este necesar.
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Pasul final. Incarcarea documentului in factura inteligenta

1. Documentul de fundamentare finalizat se incarca in Factura inteligenta; se pot incarca si alte
documente justificative: referate, contracte, etc, conform printscreen de mai jos.



2. Fluxul ALOP este astfel complet si documentul poate fi utilizat in procesul de raportare si justificare.

v @ Punct unic de acces - ForexePu. X | @ Lista Documente Fundamentar: X | @ Administrare Documente Fund: X @ DFD-1#E-Factura inteligenta X +
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Fisiere Atasate

| 2 Adaugare: || Choose Files |lszom (0 () - ¢

6. Rezultat final
La finalul procedurii:

e Nota/ Documentul de fundamentare este corect intocmit;

e Este validat conform OMFP 1140/2025;

e Este utilizat in fluxul facturii inteligente ce permite arhivarea si gasirea documentelor in ordine
cronologica, si cu actiunile fiecarui utilizator setat conform procedurii de lucru interne a fiecarei
institutii in parte.



Persoanele desemnate si imputernicite pentru efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare din

bugetul Judetului Arges si atributiile acestora

Istocescu Stefania

Inspector

Tehnica

Nr.| Faza  |Persoanadesemnatd| p .oy, |Directia/ Serviciul Categorii de cheltuieli Atributii

crt.| operatiunii | imputernicita ’ ; ’

1. |Control Mocanu Eugenia Director Directia Economica |Cheltuieli finantate din bugetul local|[Acorda viza de control
Financiar Carmen Executiv financiar preventiv propriu,
Preventiv conform Legii 273/2006,
Propriu Vetrila Stefania Consilier Directia Economica |Cheltuieli finantate din fonduri ordona)ntel . 119/1999

Serviciul Financiar |externe nerambursabile republicata  si O'M'.F.'P'
Contabilitate 923/2014, Norme privind
exercitarea controlului
financiar preventiv si Codul
specific de Norme
profesionale.

2. |Bun de plata |Albu Georgiana Consilier Directia Economica |pentru DFD initiate de structura Acorda viza Bun de plata
Gherghina Cristina Consilier Serviciul Buget conform O.M.F.P. nr.
Impozite Taxe si 6718/2024 pentru
Venituri desemnarea institutiilor
. . . . _ publice pilot pentru aplicarea
1.lvascu Sorin Director Directia Strategii |1, 4.Pr. Renov RAJDA Normelor metodologice
2.Laliu Tatiana Executiv Sinteze Proiecte cu |2. Pr. Lab. Radioterapie privind angajarea,
3.Musoiu Diana Sef Serviciu |Finantare 3. Pr Elab PATJ lichidarea, ordonantarea si
4. Truta Doru Inspector Internationala 1,6 Pr.DJ679 plata cheltuielilor buéetare.’
5.Voicu Olteanu Inspector 1,6 Pr.DJ659 Documentele care atestd
Cristina Inspector 5,7 Pr.Dot lab anat patol bunurile livrate, lucrarile
6.Istratescu Dana Consilier 5 Pr Imb educ timpurie executate si serviciile
7.Savu Raluca Inspector 1,6 Pr.Drum expres prestate sau din care reies
1,5 Pr. Castru Jidova obligatii de platd certe se
vizeaza pentru "Bun de
Ciobanu Simona Alisa |Director Directia Juridica Titluri executorii platd" de ordonatorul de
Stroe Veronica Executiv Administrat’ie credite sau de persoana
Mihaela Sef Serviciu |Publica Locala delegata cu aceste atributii,

Serviciul Juridic prin care se confirma ca:
Contencios - bunurile furnizate au fost
receptionate, cu specificarea

Toitan lulia Inspector Directia Tehnica Lucrari de investitii derulate de Dir.|datei si a locului primirii;

1




Nr.

Faza

Persoana desemnata

Categorii de cheltuieli

PR - e Functia |Directia/ Serviciul Atributii
crt.| operatiunii / imputernicita ’ ’ ;
Serviciul Lucrari - lucrarile au fost executate
Publice si serviciile prestate;
Infrastructura si - bunurile furnizate au fost
Investitii inregistrate in gestiune si in
1.Stoenescu Roxana |Director Directia Cultura 1.Pr Imb educ timpurie contabilitate, cu specificarea
2.lonescu Florina Executiv Turism si Tineret  |2.Prg pt scoli gestiunii si a notei contabile
3.Serbanoiu Mirela Sef Serviciu |Serviciul Cultura  |3.Fin nerambursab de inregistrare;
4 lliescu Juganu Inspector Turism Tineret 4,5 bunuri si serv pentru DFD - conditile cu privire la
Camelia Consilier Relatii Externe si |initiate de structura legalitatea efectuarii
5.Rachieru Alexandru |Consilier Comunicare rambursarilor de rate sau a
platilor de dobénzi la credite
ori imprumuturi
1.Dinca Dragos Consilier Serviciul 1,2 ch. reparatii si admin, investitiijcontractate/garantate  sunt
2.lordache Adrian Consilier Monitorizare noi DJ, achizitii bunuri pt RAJDA  (indeplinite;
3.Mihai Marian Consilier Lucrari Publice si  |3,4 investitii CB ind.105 RAJDA - alte conditii prevazute de
4. llie Victor Consilier Guvernanta 5,6 prest serv si reparatii RADPP  [lege sunt indeplinite.
5.Spiridon Bogdan Consilier Corporativa 5,2,7 bunuri si serv aparatul propriu [Prin acordarea semnaturii si
6.Dumitrescu George |Consilier mentiunii "Bun de plata" pe
7.Sovar Catalin Sef Serviciu factura, se atesta ca serviciul
a fost efectuat
Buscu Paul Inspector Serviciul Asistenta |pentru DFD initiate de structura ;:ore_spunz_atqr de cgfc_re
Medicala si urnizor si ca toate pc_)zrgule
Protectie Sociala din factura au fost verificate.
Voica lonel Secretar Pr. Lab. Radioterapie
General al
Judetului
Tache Andreea Arhitect Sef |Directia Pr Elab PATJ
Amenajarea
Teritoriului si
Urbanism
3. |Certificat Gidoiu Madalina Sef Serviciu |Directia Economica |1.Pr Elab PATJ Se supun aprobarii
IVizat de Badoi Mirela Consilier Serviciul Financiar |2. Pr. Lab. Radioterapie ordonatorului de credite
realitate, Contabilitate numai proiectele de
regularitate, operatiuni care respecta
legalitate Zamfir Larisa Sef Serviciu |Directia Economica |pentru DFD initiate de structura intru totul cerintele de
(viza CRRL) |Georgeta Consilier Serviciul Buget legalitate, regularitate si
Marin Mihaela Paula Impozite Taxe si incadrare in limitele
Venituri creditelor bugetare sau




N ope':;iﬁj . Perf;’;;ﬂtz‘::ﬁ;i‘t‘gata Functia |Directia/ Serviciul| ~ Categorii de cheltuieli Atributii
Musoiu Diana Inspector Directia Strategii  |1.Pr Elab PATJ creditelor de angajament
Brencea Ramona Inspector Sinteze Proiecte cu (2,3 Pr. Renov RAJDA aprobate, dupa caz, care
Truta Cosmin Doru Inspector Finantare poarta viza de control
Internationala financiar preventiv propriu.
Ciobanu Simona Alisa |Director Directia Juridicd  |pentru DFD initiate de structura In vederea acordarii vizei de
Stroe Veronica Executiv Administratie control financiar preventiv
Mihaela Sef Serviciu |Publica Locala propriu, proiectele de
Serviciul Juridic operatiuni se prezinta
Predescu Catalina Sef Serviciu |Contencios insotite de documentele
Serviciul Legislativ justificative
si Transparenta corespunzatoare, certificate
Decizionala in privinta realitati  si
Stoenescu Roxana Director Directia Cultura Prg.pentru scoli, finantari|legalitatii  prin  semnatura
Executiv Turism si Tineret  |nerambursabile, bunuri si serv conducatorilor
Serviciul Cultura compartimentelor de
Turism Tineret specialitate care initiaza
Relatii Externe si operatiunea respectiva.
Comunicare Conducatorii
Oprescu Aurora Consilier Serviciul Asistenta |pentru DFD initiate de structura compartimentelor de
Juridic Medicala si specialitate raspund pentru
Protectie Sociala realitatea, regularitatea si
Toderici Tatiana Sef Serviciu |Directia Tehnica  |Lucrari de investitii derulate de Dir.|legalitatea operatiunilor ale
Plesa Elena Madalina |Consilier Serviciul Lucrari  |Tehnica caror documente justificative
Publice le-au certificat. Obtinerea
Infrastructura si vizei de control financiar
Investitii preventiv
Tache Andreea Arhitect Sef |Directia Pr Elab PATJ propriu pe documente care
Amenajarea cuprind date nereale sau
Teritoriului si inexacte si/fsau care se
Urbanism dovedesc ulterior nelegale
1.Dumitrescu Rodica |Sef Serviciu |Directia Tehnica  |3. Pr Elab PATJ -DFD A nu exonereaza de
2.Barbu llie Mihai Inspector Serviciul Evidenta raspundere pe sefii
3.Albu Maria Administrare compartimentelor de
Patrimoniu si specialitate  care le-au
Devize intocmit.
Voica lonel Secretar Pr. Lab. Radioterapie In cazurile in care dispozitiile
General al legale prevad avizarea
Judetului operatiunilor de catre
compartimentul de

specialitate juridica, proiectul

de operatiune va fi prezentat




Nr.

Faza

Persoana desemnata

Categorii de cheltuieli

PR - e Functia |Directia/ Serviciul Atributii
crt.| operatiunii / imputernicita ’ ’ ;

pentru  control financiar
preventiv propriu cu viza
sefului compartimentului
juridic. Persoanele in drept
sa exercite controlul
financiar preventiv propriu
pot cere avizul
compartimentului de
specialitate juridica ori de
cate ori considera ca
necesitatile o impun.

4. |Angajarea si |Gidoiu Madalina Sef Serviciu |Directia Economica DFD sectiunea B Serviciul/Compartimentul de
lichidarea Badoi Mirela Consilier Serviciul Financiar [conform  atributilor din fisele|specialitate intocmeste un
cheltuielilor |Priftis Aida Inspector Contabilitate posturilor document de fundamentare
(Sectiunea A |Vetrila Stefania Consilier care poate avea rol de nota,
si sectiunea |Dumitrescu Cristina  |Consilier nota de fundamentare sau
B) Nicut Denisa Inspector alt document similar, caz in

Geacar Mihaela Inspector care se mentioneaza acest
Constantin Adrian Consilier lucru in subtitlul
Radu Anca Inspector documentului de
Mateescu Andreea Consilier fundamentare.
Documentul de
fundamentare va contine in
1.Bucsan Elena Ligia |Consilier Directia Economica |DFD sectiunea A pentru fgfg;iliggrae la: A informatii
2.Navligu Florentina  |Inspector Serviciul Buget documentele initiate - descrierea starii de
3.Cristescu lleana Consilier Impozite Taxe si fapt si de drept
4 .loneci Alina Gabriela |Consilier Venituri Pentru’ o L
. ; peratiunile
5.Bocioaca Sabina Inspector initiate de _ institutia
Elena publicd va cuprinde
si  fundamentarea
1.Ghebaru Ramona  |Inspector Directia Strategii  |2.Pr Elab PATJ -DFD A privind _hevola sl
2.Musoiu Diana Inspector Sinteze Proiecte cu [3,4,1 Pr. Ren RAJDA DFD A oportu_ruta_\.tea
3.Truta Doru Inspector Finantare 5, 6 Pr. Lab. Radioterapie DFD A operatiunii .
4.Grigore Maria Consilier |Internationala 7.8,9,14 Pr.DJ679 DFD A - codul/codurile SS
5.Mosoiu Mihail Consilier 7,10,11,12 Pr.DJ659 DFD A - progr{'?‘m“' b‘igetlar.
6.Anica Diana Inspector 9,12 Pr.Dot lab anat patol DFD A -0 Ies“lmare inlel a
7.Istratescu Dana Consilier 12 Pr Imb educ timpurie DFD A valorl tel
8.Duminica Florina Inspector 7,14,11,1 Pr.Drum expres Iangaljamen e ort t3
9.lonescu Claudia Inspector 12,11,10,13 Pr. Castru Jidova egale  pe oata




N ope':rziﬁj " Perf;’nﬁgztz‘::ﬁ;i‘t‘gata Functia |Directia / Serviciul Categorii de cheltuieli Atributii
10.Zaidel Mihaela Consilier perioada de
11.Soare Minodora Consilier valabilitate a
12.Voicu Olteanu Inspector documentului de
Cristina Inspector fundamentare
13.Savu Raluca Consilier in scopul intocmirii
14 .Dumitru Cornelia documentului de
fundamentare,
compartimentul de
1.Radulescu Andrei  |Director Directia Juridica DFD sectiunea A pentru specialitate poate fi sprijinit
Daniel Executiv Administratie documentele initiate de personal de specialitate
2.Crisan Ana Mihaela |Consilier Publica Locala in vederea stabilirii codurilor
3.Lupu Ingrid juridic Serviciul Juridic SSI, incadrarii pe programe
4.Fica Georgiana Alina|Consilier Contencios bugetare, cursului de schimb
5.Ciobanu Simona juridic Serviciul Legislativ acoperitor,  unitatilor de
Alisa Consilier si Transparenta masura folosite si a oricaror
6.Dumitrescu Niculina |Consilier Decizionala alte informatii necesare.
Consilier Lichidarea cheltuielilor
reprezinta faza in procesul
1.Stoenescu Roxana |Director Directia Cultura DFD sectiunea A executiei bugetare in care
2.Dragoescu Natalia |Executiv Turism si Tineret  |1. Pr Imb educ timpurie avizare ordonatorul de  credite
3.Honcu lulia Inspector Serviciul Cultura  |operatiuni verifica:
4.Grigore Florina Consilier Turism Tineret 2,3 Prg pentru scoli al Romaniei a) existenta  dreptului
5.Velcea Catalin Inspector Relatii Externe si 4,5 Fin neramb creditorului;
6.Herman Ania Consilier Comunicare L350/2005,0G82/2001 alte b) determina sau
7.0Oprea Florin Danut |Inspector parteneriate cu HCJ verifica cuantumul obligatiei
Consilier 6,7 bunuri si serv de plat3;
c) conditiile de
exigibilitate ale obligatiei de
1.Dinca Dragos Consilier Serviciul DFD sectiunea A plata.
2.lordache Adrian Consilier Monitorizare 1,2 ch. reparatii si admin, investitii |Conducatorii
3.Mihai Marian Consilier Lucrari Publice si  |DJ, achizitii bunuri pt RAJDA compartimentelor de
4.llie Victor Consilier Guvernanta 3,4 investitii CB ind.105 RAJDA  [specialitate sau persoanele
5.Spiridon Bogdan Consilier Corporativa 5,6 prest serv si reparatii RADPP  |desemnate de conducatorul
6.Dumitrescu George |Consilier 7. avizare operatiuni entitatii  publice  raspund
7.Sovar Catalin Sef serviciu pentru realitatea,
regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte
Paraschiva Mihaela  |Inspector Serviciul Asistenta DFD sectiunea A gifsau documente
Medicala si necesitatile structurii justificative le-au certificat

Protectie Sociala

sau avizat. Obtinerea vizei
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Nr.

Faza

Persoana desemnata

Categorii de cheltuieli

P N i Functia |Directia/ Serviciul Atributii
crt.| operatiunii / imputernicita ’ ’ ;
Turcanu Sorin Sef serviciu  |Serviciul Audit DFD sectiunea A de control financiar preventiv
Public Intern necesitatile structurii pentru operatiuni care au la
baza acte si/sau documente
Voica lonel Secretar Pr. Lab. Radioterapie justificative certificate sau
General al avizate, care se dovedesc
Judetului ulterior nereale, inexacte sau
nelegale, nu exonereaza de
1.Stoicea Alin Director Directia Tehnica  [1.Pr. Lab. Radioterapie DFD A raspundere sefii
2.Dumitrescu Rodica |Executiv Serviciul Evidenta |3.Pr.Elab PATJ compartimentelor de
3.Albu Maria Sef Serviciu |Administrare 2,4.5 bunuri si servicii activitate specialitate sau alte
4 Marin Gabriela Inspector Patrimoniu si proprie DFD A persoane competente din
5.Barbu llie Mihai Consilier Devize cadrul acestora.
Inspector Constituie documente
Toderici Tatiana Sef Serviciu |Directia Tehnica DFD sectiunea A justificative pentru
Plesa Elena Madalina |Consilier Serviciul Lucrari lucrari de investitii derulate de Dir. |efectuarea lichidarii
Publice Tehnica cheltuielilor, urmatoare:
Infrastructura si a) angajamentele
Investitii legale
b) factura electronica
Bucurescu Razvan  |[Consilier Directia Pr Elab PATJ -DFD A c) bonurile fiscale
Hajnsek Alexandra  [Consilier Amenajarea d) chitantele, extrasele
Teritoriului si de cont
Urbanism e) bonurile, chitantele,
desfasuratoarele cu
detalii

convorbiri/trafic
internet/SMS — uri in
cazul serviciilor de
parcari
auto/serviciilor de
peaj, rovinieta etc. a
caror contravaloare
se fincaseaza prin
automate

f) statele de plata,
statele de salarii

g) borderourile cu
beneficiarii

h) procese — verbale de
receptie




Nr.
crt.

Faza
operatiunii

Persoana desemnata
/ imputernicita

Functia

Directia / Serviciul

Categorii de cheltuieli

Atributii

i) fisa de «calcul a
dobanzilor sau alte
documente din care
rezultd obligatii de
plata a dobanzilor

j) hotarérile
persoanelor juridice
de drept privat
opozabile
actionarilor /
membrilor, in
conditiile legii

k) notele de lichidare

I) alte documente in
masura in  care
angajamentele
legale sau legislatia
in vigoare stabilesc
obligatii de plata in
baza acestora.

Pentru angajamentele legale
a caror plata este obligatoriu
de realizat conform legii,
faza lichidarii se considera
indeplinita prin aprobarea
documentului de
fundamentare catre
ordonatorul credite,
institutiei platitoare
revenindu-i doar obligatia
intocmirii documentului de
fundamentare, efectuarii
ordonantarii si platii.

de
de

Ordonantarea
cheltuielilor

1.Gidoiu Madalina
2.Badoi Mirela
3.Priftis Aida

4 Vetrila Stefania
5Dumitrescu Cristina
6.Nicut Denisa
7.Geacar Mihaela
8.Constantin Adrian

Sef Serviciu
Consilier
Inspector
Consilier
Consilier
Inspector
Inspector
Consilier

Directia Economica
Serviciul Financiar
Contabilitate

1-10. Intocmirea ordonantarii

pentru cheltuielile din bugetul local,
conform atributiilor din fisa postului
1.Pr Elab PATJ, Pr.Dot lab anat

patol, Pr Imb educ timpurie
2.Pr. Lab. Radioterapie

Ordonantarea cheltuielilor
presupune:

a) fintocmirea
formularului  "Ordonantare
de plata” pe baza
documentului care atesta
faptul ca a fost data viza




Nr.| Faza |Persoanadesemnatd —p ... |pirectia/Serviciul Categorii de cheltuieli Atributii
crt.| operatiunii / imputernicita ’ ’ ;
9.Radu Anca Inspector "Bun de plata” si copia
10.Mateescu Andreea |Consilier angajamentului legal.
Bucsan Elena Ligia  |Consilier Directia Economica [Verifica si avizeaza ordonantarea Persoanele care
Navligu Florentina Inspector Serviciul Buget cheltuielilor avizeaza/vizeaza/aproba
Cristescu lleana Consilier Impozite Taxe si  |pentru DFD initiat ordonantarea de plata
loneci Alina Gabriela |Consilier Venituri pot solicita originale sau
Bocioaca Sabina Inspector copii ale altor documente
Elena justificative daca pentru
1.Brencea Ramona  |Inspector Directia Strategii  {Intocmirea ordonantarii acordarea vizei/aprobarii
2.Ghebaru Ramona |Inspector Sinteze Proiecte cu [1.Pr. Renov RAJDA, Pr.DJ679, este necesara
Finantare Pr.DJ659, Pr.Drum expres efectuarea de verificari
Internationala suplimentare;
2.Pr. Lab. Radioterapie, Pr.DJ659, b) avizarea/vizarea
Pr. Castru Jidova formularului de la lit. a) de
catre persoanele indicate pe
Ciobanu Simona Alisa |Director Directia Juridicd  |Verifica si avizeaza ordonantarea |acesta;
Radulescu Andrei Executiv Administratie cheltuielilor C) aprobarea
Daniel Consilier Publica Locala pentru DFD initiat formularului avizat/vizat
Crisan Ana Mihaela  |juridic Serviciul Juridic mentionat la lit. a).
Lupu Ingrid Consilier Contencios d) In ordonantarea de
Fica Georgiana Alina |juridic Serviciul Legislativ platd se inscrie suma care
Dumitrescu Niculina  |Consilier si Transparenta urmeaza a fi platita, suma ce
Consilier Decizionala nu poate depasi valoarea
Consilier pentru care a fost data viza
Dragoescu Natalia Inspector Directia Cultura Verifica si avizeaza ordonantarea|’Bun de plata”.
Honcu lulia Consilier Turism si Tineret  |cheltuielilor Pe acelasi formular
Grigore Florina Inspector Serviciul Cultura  |pentru DFD initiat "Ordonantare de plata” se
Velcea Catalin Consilier Turism Tineret pot Tnscrie mai multe pozitii
Herman Ania Inspector Relatii Externe si corespunzatoare unor
Oprea Florin Danut Consilier Comunicare documente de
Dinca Dragos Consilier Serviciul Verifica si avizeaza ordonantarea|fundamentare/angajamente
lordache Adrian Consilier Monitorizare cheltuielilor diferite.
Mihai Marian Consilier Lucrari Publice si  |pentru DFD initiat Ordonantarea de plata se
llie Victor Consilier Guvernanta intocmeste si se aproba in
Spiridon Bogdan Consilier Corporativa anul bugetar in care se
Dumitrescu George  |Consilier efectueaza plata.
Paraschiva Mihaela Inspector Serviciul Asistenta [Verifica si avizeaza ordonantarea

Medicala si
Protectie Sociala

cheltuielilor
pentru DFD initiat




Nr.

Faza

Persoana desemnata

Categorii de cheltuieli

Impozite Taxe si
Venituri

P N i Functia |Directia/ Serviciul Atributii
crt.| operatiunii / imputernicita ’ ’ ;

Toderici Tatiana Sef Serviciu |Directia Tehnica  |Verifica si avizeaza ordonantarea
Plesa Elena Madalina |Consilier Serviciul Lucrari cheltuielilor

Publice pentru DFD initiat

Infrastructura si

Investitii
Turcanu Sorin Sef serviciu |Serviciul Audit Verifica si avizeaza ordonantarea

Public Intern cheltuielilor

pentru DFD initiat

Dumitrescu Rodica Sef Serviciu |Directia Tehnica  |Verifica si avizeaza ordonantarea
Marin Gabriela Consilier Serviciul Evidenta |cheltuielilor
Barbu llie Mihai Inspector Administrare pentru DFD initiat

Patrimoniu si

Devize

6. |Plata Semnatura | Plata cheltuielilor este faza
cheltuielilor |Gidoiu Madalina Sef Serviciu |Directia Economica [Semneaza cu prima semnatura in procesul executiei
Priftis Aida Inspector Serviciul Financiar |documentele de plata privind platile |bugetare reprezentand actul
Geacar Mihaela Inspector Contabilitate efectuate din bugetul Judetului final prin care institutia
Arges publica achita obligatiile

Semnatura ll sale fata de terti.
Dumitrescu Cristina  |Consilier Directia Economica |Semneaza cu a doua semnatura  |Platile se efectueaza numai
Badoi Mirela Consilier Serviciul Financiar |documentele de plata privind platile [dupa ce s-au parcurs fazele
Marin Mihaela Consilier Contabilitate efectuate din bugetul Judetului de angajare, lichidare, si
Radu Anca Inspector Serviciul Buget Arges ordonantare. Pentru

efectuarea unei plati,
rezervarea creditelor
bugetare si ordonantarea de
plata sa fie intocmite in anul
curent.




Centrul Militar Zonal Arges — Persoanele desemnate si imputernicite pentru:

» acordare viza ,Bun de plata” — Lt.col. Adrian Ditu (Comandantul CMJ Arges)

» acordare viza privind certificare realitate/ regularitate/ legalitate — Mr. Bajan Adrian-Vasile (Seful de stat major)

» efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea cheltuielilor — Plt.maj. Mituleci Dan-Marian (Seful compartimentului administrativ)
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta al Judetului Arges — Persoanele desemnate si imputernicite pentru:

» acordare viza ,Bun de plata” — Tunaru Adelina; Mancas Eduard; Chelu Alina

» acordare viza privind certificare realitate/ regularitate/ legalitate — llie Alexandru; Chircu Valentin; Costache Adriana; Badita Andrei; Ciobanu Sofia;

Bostinaru Robert

> efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea cheltuielilor — Vlaicu Cosmin; Vintila Gabriel; Carneala lonut

» acordare viza C.F.P. — Dascalita Mihaela; Mocanu Cameluta
Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale Arges — Persoanele desemnate si imputernicite pentru:

» acordare viza ,Bun de plata” — Col. Cotoarba lonel (Sef STPS)

» acordare viza privind certificare realitate/ regularitate/ legalitate — Consilier Ciorhan Constantin

» efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea cheltuielilor - Col. Cotoarba lonel (Sef STPS); Consilier Ciorhan Constantin
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