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PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $! APROBAREA

PROCEDURII

Nr. Elemente Numele si
crt. privind prenumele Functia Directia/Com- Data Semnatura
responsabilii partimentul
/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
: Barb Biroul Relatii cu
1. Elaborare " dauu Consilier | Publicul Registratura | 17.06.2020
e si ATOP
Roxana Director 5
Directia Cultura
2 Verificare Stoenescu Executiv Turism Tineret 11.02.2021
Olteanu Secretar Comisia de
3 Verificare Mirela Monitorizare 23.06.2020
Nigalraieu:cu Presedinte Comisia de 16.02.2021
Monitorizare
Secretar
lonel Voica General al - 16.02.2021
Judetului
Directia Amenajarea
A;;‘;ﬁ:a Arhitect Sef Teritoriului si 16.02.2021
Urbanism
. . Directia Juridica
Alisa Director
Clobanu Executly Aministratie Publica 16.02.2021
Locala
Carmen Director Directia
4 Avizat Mocanu Executiv Economica 16.02.2021
Directia Strategii
Sorin Director Sinteze Proiecte cu
Ivascu Executiv Finantare 16.02.2021
Internationala
Alin Director -
Stoicea Executiv Directia Tehnica 16.02.2021
Eliza Serviciul Resurse
| Radulescu Sef Serviciu Umane 16.02.2021
Serviciul
Monitorizare Lucrari
| serservic Publice si 16.02.2021
Guvernanta =
Corporativa 3
At Serviciul Asistenta
Moca Sef Serviciu Medicala si Protectie 16.02.202
Sociala
" Consiliul
5 Aprobat lon Minzina Presedinte Judetean 16.02.2021
Arges
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR

Nr, " .. | Componenta | Modalitate . i scilt
S ol r
cre. | Editia | Revizia revizuits revizie Motiv revizie | Dat3 aplicare
16.02.2021
2.1, Editia 1 . -
3.LISTA DE DIFUZARE
et | Bl | compartiment | Nume s Functie Semnaturd
Jﬁ""" Anci lonescu
Aplicare Cabinet Nicolae :
4. Presedinte Dumitru Consitier
Nicoleta Pani
3.2 Aplicare Puiu Marius Administrator
e Cristian Public
Aplicare Marius '
il Nicolaescu Vicepresedinte
3.4. Aplicare Adrian Bughiu Vicepresedinte
Secretar General al
3.5. Aplicare lonel Voica Judetului
Directia
Amenajarea Andreea :
3.6. Aplicare Teritoriului si Tache Arhitect Sef
= Urbanism
3.7. Aplicare | Directia Tehnics | Alin Stoicea | Director Executiy
Directia Carmen
3.8. Aplicare Economick Mocany Director Executiy
Directia
3.9, Aplicare Ad‘rj:iﬁ?sitrcaa’;i e | Alisa Ciobanu | Director Executiv
Publicd Locals
Directia
Strategii,
3.10. Aplicare Sinteze, Proiect | Sorin Ivascu Director Executiy
cu Finantare
‘ Internationali
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3.11.

Aplicare

Directia Cultura
Turism si
Tineret

Roxana
Stoenescu

Director Executiv

3.12

Aplicare

Serviciul
Monitorizare
Lucrari Publice
si Guvernanta
Corporativa

Catalin Sovar

sef Serviciu

3.13

Aplicare

Serviciul
Avizare,
Autorizare si
Control

sef Serviciu

3.14

Aplicare

Serviciul Lucrari
Publice,
Infrastructura,
Investitii

lulia Stoica

sef Serviciu

3.15

Aplicare

Serviciul
Evidenta
Administrare
Patrimoniu si
Devize

Rodica
Dumitrescu

sef Serviciu

3.16

Aplicare

Serviciul Buget,
Impozite Taxe
si Venituri

Larisa
Zamfir

sef Serviciu

3.17

Aplicare

Serviciul
Financiar-
Contabilitate

Madilina
Gidoiu

sef Serviciu

3.18

Aplicare

Serviciul
Resurse
Umane

Eliza
Radulescu

sef Serviciu

3.19

Aplicare

Serviciul
Asistent
Medicala si
Protectie
Sociala

Ana Minca

sef Serviciu

3.20

Aplicare

Serviciul
Legislativ si
Transparent#
Decizionald

Catélina

Predescu

sef Serviciu

.21

Aplicare

Serviciul
Juridic-
Contencios

Veronica
Stroe

sef Serviciu

3.22

Aplicare

Serviciul Audit
Public Intern

Sorin Turcanu

3.23

Aplicare

Serviciul Relatii
Externe,
Culturg,

Invitimant

Tineret si Sport

3.24

Aplicare

Roxana
Stoenescu

| Exemplarulnr. 1 |

Sef Serviciu

sef Serviciu

Serviciul

Derulare
Proiecte de
Investitii cu

Finantare
Internationals

sef Serviciu
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[ Serviciul
3.25 | Aplicare Achizitii cﬁ;‘g‘ Sef Serviciu
Publice
Birou
Autoritatea Romus
126 Apticare Judeteand de Ungureanu sef Birou
Transport
Biroul
3.27 Aplicare Informatic ?l';'g:‘g:' sef Birou
Evidentd
Comisia de Mirela
3.28 / Secretar =y
Arhivare Monitorizare Olteanu
4. SCOPUL /PRINCIPIUL
4.1. Procedura stabileste modul in care persoanele care au calitatea de

demnitar public ori care detin functii de demnitate publica, persoanele cu
functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul institutiei si
persoanele care au obligatia de a-si declara averea, vor declara si
prezenta conducatorului entitatii publice, in termen de 30 zile de la primire,
bunurile pe care le-au Primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de
protocol in exercitatea mandatului sau a functiei, conform art. 1 din Legea nr.
251/2004,

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplic persoanelor nominalizate la art. 1, alin (1) din Legea nr. 25/2004.

3.1. Persoanele din cadrul Consiliului Judetean Arges care ay obligatia de a declara si
de a prezenta la conducatorul entitatii bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei sunt urmétoarele -

1. persoanele care ay calitatea de demnitar public

2. persoanele care detin functii de demnitate publica

3. persoanele cy functii de conducere si de control

4. functionarii publici din cadrul autoritatii ori entitatii publice

3. alte persoane care ay obligatia de a-si declara averea.

6.DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1.LEGISLATIE PRIMARA

* OUG nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

* O0SGG nr. 600 din 20 aprilie 2018, pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

* Legea nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titly

1gratu:tic:u Prilejul unor actiuni de Protocol in exercitarea mandatului say
unctiei;
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* HG nr.1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr.251/2004, privind unele msuri referitoare la bunurile primite cu titly
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
functiei;

o Lege?a nr.161/2003, privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei.

6.2. ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTARI INTERNE ALE ENTITATI PUBLICE
- Regulamentul de organizare si functionare
- Regulament de ordine interioars
- SREN ISO 9001:2015
- Manualul Calitatii, editia si revizia in vigoare

7. DEFINITII $I ABREVIERI
7.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Procedura - prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite §i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

PS (Procedura de Sistem) - procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Arges
Compartiment - directie /serviciu/birou;

Conducétorul compartimentului - director / sef de serviciu/ sef birou;

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobatj si difuzata;

Responsabilitate manageriala - raportul juridic obligational de indeplinire a sarcinilor
de cdtre managerul entitatii publice sau al unei structuri organizatorice a entitatii
publice, care presupune sa exercite managementul in limitele unor determinari
interne si externe in scopul realizdrii eficace, eficiente si potrivit dispozitiilor
legale a obiectivelor stabilite, s& comunice si sa raspundd pentry neindeplinirea
obligatiilor manageriale in conformitate cu raspunderea juridica;

Valori etice - valori ce fac parte din cultura entitaii publice si constituie un cod
nescris, pe baza ciruia sunt evaluate comportamentele;

7.2 ABREVIERI ALE TERMENILOR
Definitia 5i/sau, dac3 este cazul,
Nr. Crt. Termenul actul care defineste termenul
1. ouUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului;
- R 0G Ordonanta Guvernului;
3. 0SGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
4. CEl Comisia de Evaluare si Inventariere
3. Procedura de Sistem;
6. e Formulare
i A E _Elaborat;
8. \ Verificat;
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9. AV Avizat;

10. A Aprobat;

11. Ap Aplicat

12 Ah Arhivat;

13 R.O.F Regulamentul de Organizare si Functionare.
8.DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. GENERALITATI

8.1.1 Conducitorul institutiei, care are o responsabilitate manageriala, sprijing si
promoveaza, prin deciziile sale si prin puterea exemplului personal, valorile
etice, integritatea personals si integritatea profesional a angajatilor,
potrivit Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018.

8.1.2. Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt
transparenta, accesul egal la informatii publice,  garantarea protejarii
secretului datelor cu caracter personal si garantarea disponibilitatii informatiilor
publice, potrivit Legii nr.161/2003, privind unele mésuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de
afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

8.2.DOCUMENTE UTILIZATE

8.2.1.Lista si Provenienta documentelor utilizate

* Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
protocol. Se intocmeste de persoana care a primit cadoul.
* Registru de evidents. Se intocmeste de Comisia de Evaluare si Inventariere.

8.2.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate

3 Declera;ia se formuleaz3 in scris de cétre persoanele care au primit bunurile si

© numele, prenumele, locul de muncy §i functia detinuta de persoana in
cauza,
© descrierea in detaliu a bunului predat,
o descrierea imprejuririlor in care a primit bunul,
o data si semnitura.
* Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate intr-un
Registru de evident $i inventariere.

8.2.3. Resurse necesare

Resurse materiale
® Resursele materiale se constituie din logistica disponibil3 la nivelul
Comisiei de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.
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Resurse umane
* La nivelul Consiliului Judetean Arges este organizats Comisia de Evaluarg si
Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit care inregistreaz3 bunurile in

Registrul de evidenta.

8.3.MODUL DE LUCRU
8.3.1. PLANIFICAREA OPERATIUNILOR §I ACTIUNILOR ACTIVITATILOR

a) Activitatile care se desfasoara in circuitul documentelor si urmdrirea acestora
-Declararea cadourilor in termen de 30 zile de la primire.
-Inregistrarea cadourilor in Registrul de evidentd al Comisiei de Evaluare si

Inventariere.

b) Derularea operatiunilor $i actiunilor activitatii
-Conduciatorul institutiei dispune constituirea unei Comisii de Evaluare si
Inventariere care va evalua si va inventaria bunurile primite cu titly gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatulyi sau a functiei.

-Sunt exceptate de la evaluare §i inventariere medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii
sau a functiei, obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

C) Declararea si inregistrarea cadourilor
> Persoanele care au primit cadouri, Prezintd conducatorului institutiei,
/ printr- o declaratie, in termen de 30 zile de la primire, bunurile primite cu
titlu gratuit n cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.
> Conducétorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu

cuprinde :
® numele, prenumele, locul de muncd si functia detinutd de persoana in
cauza,
* descrierea in detaliy a bunului predat,
® descrierea imprejurarilor in care a primit bunul,
* data si semnitura.
Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate intr-un
Registru de evidenta si inventariere.

In cazurile in care valoarea bunurilor stability de Comisia de Evaluare si
lnvengariere este mai mare decit echivalentul a 200 uro, persoana care a primit
bunurile poate solicita pastrarea lor cu plata diferentei de valoare,
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Daca valoarea stabilitd de Comisia de Evaluare si Inventariere este sub echivalentul a
200 euro, acestea pot fi pastrate de primitor.

In cazul in care persoana care a primit bunurile, nu a solicitat pastrarea lor, la
propunera Comisiei de Evaluare §i Inventariere, bunurile réman in patrimoniul
institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil ori
vandute la licitatie in conditiile legii.

Veniturile obfinute ca urmare a valorificirii acestor bunuri se varsi la bugetul
statului, la bugetele locale sau la bugetele autoritatilor publice, institutiilor publice
ori persoanelor juridice, potrivit modului de finantare a acestora.

La sfarsitul fiecirui an, se public lista cuprinzand bunurile de u trivit Legii
4351 G acestora pe pagina de internet a entitatii publice ori in

cial al Romaniei - Partea a lll-a:

8.4.COMISIA DE EVALUARE SI INVENTARIERE

(1) In cadrul institutiei in care functioneazd persoanele nominalizate la art.1
alin (1) din Legea nr.251/2004 se constituie prin act administrativ al conducitorului
institutiel, Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice;

(2) Comisia este alcituitd din 3 (trei) persoane de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Arges, un presedinte si doi membri, mandatul membrilor comisei
fiind de 3(trei) ani cu posibilitatea reinnoirii o singura data;

(3) Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua
masuri pentru constituirea noii comisii;

8.4.1.Mandatul membrilor Comisiei de Evaluare si Inventariere

(1) Mandatul membrilor comisiei se suspenda in urmatoarele situatii:

1. in cazul delegérii sau detasarii in cadrul altei autoritati ori entati publice sau
persoane juridice,

2. in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.

(2) Mandatul membrilor comisiei inceteazs inainte de termen in urmitoarele situatii :
1.renuntarea la calitatea de membru,

2.suspendarea din functie pe o perioada mai mare de 30 zile,

3.transferarea in cadrul altei autoritati sau entitati publice,

4.incetarea raportului de serviciu,

3.aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

(3) Cererea de renuntare la calitatea de membru al comisiei se jnainteazi
presedintelui comisiei si produce efecte la 5 (cinci) zile de la inregistrare, iar cererea
;:le iri.=.-nuni|;are~ la calitatea de presedinte al comisiei se inainteazid conducitorului
nstitutiei.
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(4) Incetarea mandatului de membru al comisiei in cazurile prevazute de alin (2), pct
2,3,4,5 se constatd printr - un raport al acesteia care se aduce la cunostintad
conducatorului institutiei.

(5) Tn cazurile prevazute de alin.(2), pct.1,2,3,4 si 5 se numeste un nou membru al
carui mandat dureaza pana la expirarea mandatului celui in locul caruia a fost numit.

9.ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa 1 Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuity in cadrul unor activitéti
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Anexa 2 Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitétilor de protocol
in exercitarea mandatului sau functiei

Anexa 3 Diagrama de proces.

10.CUPRINS

L L oy |
L o

Pagina de garda 1
Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aprobarea procedurii 2
Situatia editiilor si reviziilor 3
Lista de difuzare 9
Scop/Principiu 5
Domeniu de aplicare 5

6
6
7
10
10

Documente de referinta
Definitii si prescurtari
Descrierea procedurii

Tnregistrari
10 | Cuprins
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Anexanr, 2

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitétilor de protocol in

exercitarea mandatului sau functiei
Nr.
crt. | Numelegl | Descrierea bunulul Valoare evaluare Destinatia
bunului
Diferenta
0 EURO LEI achitatd
-lol -
1 —— — ——— —
2 ain
3 __...--"""—-“ s —
- s
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institutiei, propune transmiterea titlu gratuit a bunurilor rimase i



Anexa nr. 2

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitatilor de protocol in

exercitarea mandatului sau functiei

Nr.
crt. | Numele si Descrierea bunului Valoare evaluare Destinatia
prenumele bunului
Diferenta
0 EURO LEI achitata
- lei -
1
2
3
4

Persoanele care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitaji de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei sunt urmatoarele: persoancle care au calitatea de
demnitar public ori care detin functii de demnitate publica, persoanele cu functii de conducere i de
control. functionarii publici din cadrul autoritatii ori entitafii publice, alte persoane care au obligatia de
a-si declara averea.

Comisia de Evaluare si Inventariere evalueaza si inventariaza bunurile. avindu - se in vedere pretul
pietei.

Masurile ce pot fi luate de Comisia de Evaluare si Inventariere sunt: propune pastrarea bunurile in
patrimoniul institutiei. propune transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rimase in patrimoniul institutiei
catre o institutie de profil, propune vinzarea prin licitatie a bunurilor.




JUDETUL ARGES
CONSILIUL JUDETEAN ARGES
PRESEDINTE

Pitesti, Piaa Vasile Milea Nr. 1, Cod pogtal: 110053
Telefon: 0248.210.056

Operator de date personale nr. 37708 ‘ R

122 edilicationd

DISPOZITIE
privind constituirea Comisiei de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei publice

Presedintele Consiliului Judejean Arges;

Analizénd Referatul nr.30376/19.11.2025 al Directiei Culturd Turism Tineret;
Avand in vedere:

» Legea nr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

» Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarca funcfiilor §i demnitagilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarca si

functionarea Agentiei Nationale de Integritate precum §i pentru modificarea §i
completarea altor acte normative;

% Procedura de Sistem nr.17/16.02.2021 privind declararea cadourilor.

in temeiul dispozitiilor art.196, alin. 1. litb) din Ordonanta de urgent a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile gi completarile ulterioare,

DISPUNE:

ART.1. (1). Se constituic Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarca mandatului sau a functiei
publice, in urmatoarea componenid nominala:

Presedinte comisie:

- Bidoi Mirela Georgeta - consilier superior, Directia Economica - Serviciul
Financiar - Contabilitate;



Membri:

- Neacsu Georgiana, consilier juridic - Directia Juridica, Administratie Publica
Locald, Serviciul Juridic - Contencios;

- Birzu Isabela - inspector superior Directia Culturd Turism §i Tineret - Serviciul
Culturé, Turism, Tineret, Relatii Externe $i Comunicare.

(2). Comisia constituitd la alin.] va indeplini urmdtoarele categorii de atribufii
principale:

- inregistreazi si tine evidenta statisticd, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- evalueaza §i inventariaza bunurile;

- restituie primitorului bunurile a céror valoare este sub 200 euro;

- aproba pistrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitérii de céitre acesta a diferentei de pret;

- propunc, dupé caz, péstrarea bunurilor in patrimoniul unitafii, transmiterea cu titlu

gratuit a bunurilor rdmase in patrimoniul unitdfii citre o institufie publicd de profil sau
vénzarea prin licitatie a acestor bunuri;

- ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse §i destinatia acestora, in
conditiile legii;

- asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor.

(3). Mandatul membrilor Comisiei este de 3 ani, cu posibilitatea reinnoirii o singurd
data.

ART.2. Persoancle nominalizate la art.], alin.l vor duce la indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.

ART.3. Serviciul Legisiativ - Transparentd Decizionald va comunica dispozifia:
> Institutiei Prefectului — Judetul Arges;

7 Directiei Culturd Turism Tineret;
» Persoanelor nominalizate la art.1, alin.1.

ESEDINTE,

Data astazi .3/ /. 05"
Nr. &84



