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Anexa 5. Diagrama CIRCUITUL DOCUMENTELOR 

 
                                                                                          
 

 

 
 

  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

REGISTRATURA  
GENERALĂ 

(documentele se ștampilează, 
numerotează, scanează și se 
introduc în aplicația 

informatică Regista) 

CABINET PREȘEDINTE 

CABINET 
VICEPREȘEDINTE 

CABINET 
VICEPREȘEDINTE 

 

CABINET SECRETAR 
JUDEȚ 

Distribuire zilnică în aplicație 

și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

Distribuire zilnică în 
aplicație și în format 

fizic în baza 
borderourilor zilnice 

DOCUMENTE SURSA 
EXTERNA 

provenite de la : 
Instituții  publice, ONG-uri, 
partide politice, etc; 

Persoane fizice și juridice; 
Poșta  militară; 
Poșta  română; 
Curierat; 
Email, fax, radiograme; 

 

DOCUMENTE SURSA 
INTERNA 

provenite de la : 
Aparatul propriu de 

conducere și execuție 

DIRECȚII, SERVICII 
 din subordinea 

PREȘEDINTELUI 
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DIRECȚII, SERVICII,  
COMPARTIMENTE 

DIRECȚII, SERVICII, 
COMPARTIMENTE 

DIRECȚII, SERVICII,  
COMPARTIMENTE 

FUNCȚIONAR DESEMNAT  
SOLUȚIONARE DOCUMENT  

FUNCȚIONAR DESEMNAT  
SOLUȚIONARE DOCUMENT 

FUNCȚIONAR DESEMNAT  
SOLUȚIONARE DOCUMENT 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

CABINET 
VICEPREȘEDINTE 

CABINET 
VICEPREȘEDINTE 

 

CABINET SECRETAR 
JUDEȚ 

DIRECȚII, SERVICII,  
din subordinea 

PREȘEDINTELUI 

Distribuire zilnică în aplicație 
și în format fizic în baza 

borderourilor zilnice 

FUNCȚIONAR DESEMNAT  
SOLUȚIONARE DOCUMENT  
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Circuitul documentelor emise de institutie 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

FUNCȚIONAR EMITENT 
DOCUMENT 

ȘEF DIRECȚIE, ȘEF SERVICIU 

COMUNICARE DOCUMENT (2 EX.) 
VERIFICARE ȘI SEMNARE 

COMUNICARE DOCUMENT ÎN VEDEREA 
VERIFICĂRII LEGALITĂȚII ȘI SEMNĂRII 

CABINET SECRETAR JUDEȚ 

CABINET PREȘEDINTE 

CABINET VICEPREȘEDINTE 

REGISTRATURA  
GENERALĂ 

(documentele se ștampilează, 
numerotează, scanează și se 
introduc în aplicația 

informatică Regista) 

EXEMPLARUL 1 
se transmite prin 

modalitatea aleasa 

EXEMPLARUL 2 
se arhivează 
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