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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA PROCEDURII
Elemente
Nr. prwmd. .. | Numele si . .
responsabilii l Directia/
crt. / prenumete Functia Data Semnatura
operatiunea Compartimentul
0 1 2 3 4 5 6
Directia Juridica
. Aministratie Publica
Andrei e 10.03.2025
1. Elaborare Daniel
R3dul JURIDIC
adutescu Serviciul Juridic
Contencios
Simona Directia Juridica
2 Verificare Alisa DIRECTOR Aministratie Publica | 11.03.2025
. EXECUTIV .
Ciobanu Locala
3 Verificare Mirela SECRETAR C°”f"5"?‘ de
Olteanu Monitorizare 12.03.2025
Marius
Cristian Presedinte Comisia de 20.03.2025
Puiu Monitorizare
Secretar
4 Avizat lonel Voica General 20.03.2025
Judet
Directia Amenajarea
Andreea Arhitect Sef T"t ului si
Tache rhitect Se eri OI‘IL.I ui si 20.03.2025
Urbanism
Simona . Directia Juridica
Ali Director Amini e Publics
: isa Executiv mlmstrapev ublica 20.03.2025
Ciobanu Locala
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Carmen Director Directia
Mocanu Executiv Economics 20.03.2025
Roxana Director Directia Cultura
Stoenescu Executiv Turism si Tineret 20.03.2025
Directia Strategii
. Director Sinteze Proiecte cu
Sorin Ivascu . . 20.03.2025
’ Executiv Finantare
Internationala
. . Director . . .o
Alin Stoicea . Directia Tehnica
Executiv 20.03.2025
Eliza >ef Serviciul Resurse
Radulescu Serviciu Umane 20.03.2025
Serviciul
Catalin Sef Monltorlza}re Lycrarl 20.03.2025
Sovar Publice si
’ Serviciu Guvernanta
Corporativa
Sef Serviciul Asistenta
Ana Minca o Medl.cala $1 ) 20.03.2025
Serviciu Protectie Sociala
N . Consiliul Judetean
5 Aprobat lon Minzina Presedinte ’
Arges 20.03.2025

SITUATIA EDITIILOR Sl A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Nr C :
) - .. omponenta Modalitate . . < 1.
Editia | Revizia p v o Motiv revizie Data aplicare
Crt revizuita revizie
2.1. | Editia 1 0 - - 19.03.2019
Modificare
- 0OSGG 600/2018 . o 04.10.2019
organigrama
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Respectare
Standard de
Calitate SR EN
ISO 9001:2015

Recomandari SGG

Integral

Modificare
organigrama

Aderare SNA
2021-2025

Procedura de
sistem
elaborarea

procedurilor
documentate PS
01

31.01.2023

8.2.1., lit.
b.1.

H.G. nr.
830/2022

Se modifica
structura
informatiilor
publice ce
trebuie publicate
pe site-ul
institutiei

Anexa nr. 1 din
H.G. nr.
830/2022

20.03.2025

LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA, SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. :
S.COP,UI.. Compartiment Nume si Functie Semnatura
Crt. difuzarii prenume
3.1. . . . .
Aplicare | Cabinet Presedinte Consilier
3.2. ‘ Marius Administrator
Aplicare Cristian Puiu public
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3.3. _ Marius Florinel | Vicepresedinte
Aplicare Nicolaescu 1
Adrian
3.4. Dumitru Vicepresedinte
Aplicare 2
Bughiu
35 Secretar
Aplicare lonel Voica General al
Judetului
Directia
. Amenajarea Andreea .
3.6. | Aplicare . .J o Arhitect Sef
Teritoriului si Tache ’
Urbanism
. . . . . . Director
3.7. | Aplicare Directia Tehnica Alin Stoicea .
’ Executiv
. . . . Carmen Director
3.8. | Aplicare | Directia Economica .
’ Mocanu Executiv
Directia
Roxana . . Cultura Roxana
3.9. Director Executiv . .
Stoenescu Turism si Stoenescu
Tineret
Directia Juridica, ) . .
. - . Simona Alisa Director
3.10. | Aplicare Administratie . .
. - Ciobanu Executiv
Publica Locala
) Directia Strategii,
Aplicare | ginteze, Proiect cu . Director
3.11. . Sorin Ivascu .
Finantare ’ Executiv
Internationala
Serviciul
Monitorizare
Aplicare | Lucrari Publice si
3.12 Guvernanti Catalin Sovar Sef Serviciu
Corporativa
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Serviciul Resurse Eliza

Umane Radulescu sef Serviciu

3.13 | Aplicare

Serviciul Asistenta

3.14 | Aplicare Medicals

Ana Minca Sef Serviciu

Serviciul Audit

. Sorin Turcanu | Sef Serviciu
Public Intern

3.15 | Aplicare

Evidenta/ Comisia de

irela Olteanu retar
Arhivare Monitorizare Mirela Oltea Secreta

3.16

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Scopuri generale:

e Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati, departamentele si
persoanele implicate;

e Asigurarea existentei documentatiei adecvate derularii procesului de activitati;

e Asigurarea continuitatii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului;

4.2. Scopuri specifice:

e Asigurarea prezentarii standardizate si a crearii unui mecanism institutional pentru
standardizarea datelor si informatiilor de interes public gestionate de Consiliul
Judetean Arges, respectiv privind afisarea din oficiu a informatiilor de interes public
in format standardizat si deschis;

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Procedura se aplica la nivelul Consiliului Judetean Arges de catre toate
departamentele/structurile, in vederea asigurarii din oficiu a liberului acces la informatiile
de interes public in format standardizat.

Activitatea se gestioneaza de catre Directia Juridica Administratie Publica Locala si se
realizeaza cu participarea celorlalte directii/servicii/compartimente/din institutie, potrivit
competentelor si responsabilitatilor stabilite prin prezenta procedura si alte documente
interne.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Legislatie primara:

e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Memorandumul privind cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor
de interes public (2016);

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de Urgenta nr. 57/5 iulie 2019 privind Codul administrativ;

e Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru consolidarea
administratiei publice 2014-2020 si constituirea Comitetului national pentru coordonarea
implementarii Strategiei pentru consolidarea administratiei publice 2014-2020;

e Ordinul nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand
standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul

financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata;

e Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

e Hotararea Guvernului nr. 1.269 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei

nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

6.2. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

e Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate;

e Regulamentul de ordine interioara;

e Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arges privind aprobarea costului
serviciilor de copiere de pe documentele solicitate in baza Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public

e Hotararile Consiliului Judetean Arges privind aprobarea anuala a cuantumului taxelor
si tarifelor locale;

e Hotararea Consiliului Judetean Arges nr.75/25.03.2021 privind inregistrarea UAT
Judetul Arges in Sistemul National Electronic de Plata Online a Taxelor utilizand cardul
bancar
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Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arges nr. 124/14.03.2022 pentru

aprobarea Declaratiei privind asumarea agendei de integritate organizationala in
coordonatele Strategiei Nationale Anticoruptie in perioada 2021-2025, precum si
desemnarea persoanelor responsabile la nivelul Consiliului Judetean Arges cu
implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie 2021-2025

7.

SR EN 1SO 9001:2015

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

7.1 Definitii ale termenilor:

Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie, societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ
teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment -Directie / Serviciu /Birou

Conducator compartiment - Director Executiv / Sef Serviciu ;

Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Editie procedurd - forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau rezulta
din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori
de forma sau de modul de exprimare a informatiilor;

Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana fizica
identificata sau identificabila;

Date publice deschise - date puse la dispozitie de catre autoritatile publice si care
sunt liber de accesat, reutilizat si redistribuit;

Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele utilizate si
care se afla la dispozitia publicului, fara nicio restrictie de natura sa impiedice
reutilizarea documentelor in cauza;

Responsabil in domeniul informatiilor de interes public - persoana desemnata pentru
implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele specializate de
relatii publice in sensul indeplinirii acestui scop.

Autoritate sau institutie publicd - orice autoritate sau institutie publica, ce utilizeaza
sau administreaza resurse financiare publice.

Diagrama de proces - schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii

realizarii unui proces sau unei activitati.

7.2 Abrevieri ale termenilor:

CM - Comisia de monitorizare
F - formular;

E - elaborare;

V - verificare;

A - aprobare;

UAT Judetul Arges
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e Ap. - aplicare;
e Ah. - arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Cadrul general:

8.1.1. Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si
deschis:

Garantat de prevederile art. 31 din Constitutiei Romaniei si ale Legii nr. 544/2001, ale
Normelor metodologice de aplicare aprobate prin H.G. nr. 123/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare, accesul liber si neingradit al persoanelor interesate la
informatiile de interes public impune, conform principiului transparentei si al principiului
aplicarii unitare, obligatia autoritatilor si institutiilor publice de a-si desfasura activitatea
intr-o maniera deschisa fata de public. Astfel, potrivit prevederilor legale in vigoare, accesul
liber si neingradit la informatiile de interes public trebuie sa constituie regula, iar limitarea
acestuia sa fie doar o exceptie, asigurandu-se totodata respectarea si aplicarea legii in mod
unitar, realizand principiile unei bune guvernari.

Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitatile
sau rezulta din activitatile unui minister, unei autoritati sau institutii publice, indiferent de
suportul ori de forma de exprimare a informatiei. Spre deosebire de aceasta, legea
defineste prin informatie cu privire la datele personale orice informatie privind o persoana
fizica identificata sau identificabila.

Au obligatia de a comunica informatiile de interes public:

e orice autoritate sau institutie publica ce utilizeaza sau administreaza resurse
financiare publice;

e orice regie autonoma, companie nationala, orice societate comerciala aflata in
coordonarea sau in subordinea unei autoritati publice centrale ori locale si la care
statul roman sau, dupa caz, o unitate administrativ-teritoriala, este actionar unic ori
majoritar, precum si orice operator sau operator regional asa cum sunt definiti
acestia prin Legea nr. 51/2006 privind legea serviciilor comunitare de utilitati.

Mecanismului comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public stabileste ca
obiectiv furnizarea a cat mai multe informatii intr-un format standard, care sa fie publicate
in mod uniform la nivelul intregii administratii. Rezultatul realizarii unui mecanism unitar de
comunicare a informatiilor de interes public va fi conduce la scaderea numarului solicitarilor
de informatii in baza Legii nr. 544/2001 din partea cetatenilor.

Potrivit legii, mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public
ofera 3(trei) metode dupa cum urmeaza:
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1. afisarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice;

2. publicarea in Monitorul Oficial Local sau in mijloacele de informare in masa, in
publicatii proprii, precum si in pagina de internet proprie;

3. consultarea directa de catre solicitant prin organizarea la sediul fiecarei
autoritati/institutii publice a unui punct de informare/documentare.

Conform Legii nr. 544/2001, informatiile de interes public care trebuie comunicate din
oficiu, de catre fiecare autoritate sau institutie publica vizata de lege, sunt grupate in
categorii al caror continut specific este precizat si detaliat prin Memorandumul cu privire la
cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes public.

Consiliul Judetean Arges, ca si institutie publica, are obligatia sa comunice din oficiu
urmatoarele informatii de interes public:

e actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau
institutiei publice;

e structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

e numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si
ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

e coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

e programele si strategiile proprii;

e lista cuprinzand documentele de interes public;

e lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

e modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in
care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate.

Totodata, Consiliul Judetean Arges are urmatoarele obligatii legale:

e sa publice si sa actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile
prevazute de lege.

e sa dea din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate, cel putin anual.

e sa puna la dispozitia persoanei fizice sau juridice interesate contractele de achizitii
publice, in calitate de autoritate contractanta, astfel cum este definita prin lege.

Exceptiile de la accesul liber al cetatenilor sunt prevazute de cadrul legal, cu
interpretare si aplicare de la caz la caz.

Publicarea pe site-ul de internet al Consiliului Judetean Arges:

Informatiile si documentele de interes public se publica :
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e intr-un format deschis - conform prevederilor Legii nr. 109 din 25 aprilie 2007
privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice pentru a permite accesul,
fara nicio restrictie de natura sa impiedice accesul, reutilizarea, prelucrarea
automata documentelor in cauza;

e intr-un format standardizat atat in ceea ce priveste locatia de publicare, cat si a
aspectului informatiilor, conform prevederilor Memorandumului cu privire la
cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes public,
asigurand facilitarea identificarii fiecarui tip de informatie publica, prin
uniformizarea atat a sectiunilor continute de pagina de internet a institutiilor, cat
si a continutului acestora.

Sanctiuni:

Conform prevederilor legale, refuzul explicit sau tacit al unei autoritati ori institutii
publice pentru asigurarea accesului la informatii publice constituie abatere si atrage
raspunderea disciplinara a celui vinovat.

Persoana care se considera vatamata in drepturile sale prevazute de lege se poate
adresa cu reclamatie administrativa conducatorului autoritatii sau institutiei publice careia
i-a fost solicitata informatia.

In conditiile in care dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se
considera in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate apela la procedura
de contencios administrativ.

Control:

Consiliul Judetean Arges are obligatia de a realiza, cel putin anual, un raport de
evaluare al implementarii Legii nr. 544/2001 (Anexa nr. 1), pe care il va transmite catre
Institutia Prefectului - Judetul Arges pana la data de 30 aprilie a anului urmator.

8.2.Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de Consiliul Judetean Arges:

8.2.1. Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si
deschis:

a. Presedintele Consiliului Judetean Arges desemneaza prin dispozitie responsabilii cu
implementarea prevederilor Legii nr.544/2001, cumulate cu celelalte prevederi
legale referitoare la afisarea informatiilor de interes public din oficiu, gestionarea
acestei activitati este asigurata de catre Directia Juridica Administratie Publica
Locala, iar persoana coordonatoare responsabila este Directorul Executiv al Directiei
Juridice Administratie Publica Locala. Fiecare directie/serviciu/compartiment este
responsabil de publicarea informatiilor in sectiunea corespunzatoare conform
punctului 8.2.1. litera b.1.)
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b. Planificarea procedurii de comunicare din oficiu a informatiilor de interes public:
In sensul asigurarii mecanismului de comunicare din oficiu a informatiilor de interes

public, Directia Juridica Administratie Publica Locala prin Serviciul Juridic Contencios
realizeaza o serie de activitati procedurale, dupa cum urmeaza:

b.1 Identifica tipurile de informatii de interes public care trebuie comunicate
din oficiu detinute de Consiliul Judetean Arges

e Solicita de la fiecare compartiment de specialitate al institutiei, categoriile de
informatii care fac obiectul activitatii acestuia si comunica tuturor structurilor de
specialitate formatul in care informatiile trebuie sa fie livrate.

o Intocmeste lista cu documentele de interes public si lista cu documentele
produse/gestionate de institutie. Lista cu documentele produse/gestionate de
institutie se realizeaza prin consultare cu structurile din cadrul institutiei, tinand
cont de nomenclatorul arhivistic al institutiei elaborat si aprobat conform Legii
Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata si Instructiunilor privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr.
217/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Inventariaza seturile de informatii detinute de institutie si supuse comunicarii din
oficiu conform anexei nr. 1 aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 830 din 27 iunie
2022pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 123/2002, cu urmatoarele sectiuni:

Afisarea informatiilor pe site se va realiza dupa urmatoarea structura, care va
cuprinde minimum cinci sectiuni:
1. Despre institutie
2. Informatii de interes public
3. Transparenta decizionala
4. Contact
5. Integritate institutionala
Pentru asigurarea unui grad ridicat de accesibilitate, informatiile vor fi afisate de
catre autoritatile publice si institutiile publice astfel:
1. Sectiunea ,,Despre institutie*“/,,Despre noi“/,Minister“/ ,,Prezentare*
1.1. Legislatie privind organizarea si functionarea autoritatii/institutiei publice, cu
link catre fiecare act normativ (disponibil in format electronic) in portalul
http://legislatie.just.ro.
1.2. Conducere
1.2.1. Lista completa a persoanelor cu functii din conducere, cu nume si prenume -
in cazul demnitarilor (ministri, secretari de stat, prefecti, presedinti, directori ai
agentiilor/companiilor de stat), al personalului de conducere (membrii Consiliului de
administratie si, dupa caz, directorii) din cadrul companiilor de stat/regiilor
autonome, vor fi publicate CV-urile si fotografiile acestora, agenda de lucru, precum
si atributiile acestora.
1.2.2. Agenda conducerii cu o actualizare periodica si mentionarea activitatilor
desfasurate de conducerea institutiei; sectiunea va cuprinde un link de redirectionare
catre platforma http://ruti.gov.ro/
1.3. Organizare
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1.3.1. Regulament de organizare si functionare. Tn cazul ministerelor, in aceasta
sectiune vor fi publicate si ordinele de ministru privind stabilirea atributiilor pentru
fiecare secretar de stat.

1.3.2. Organigrama autoritatii/institutiei publice, intr-un format in care se vor
evidentia si actualiza, conform art. 26 alin. (2) din prezentele norme, numele
persoanelor care ocupa functii de conducere, numarul posturilor pe fiecare structura,
cu respectarea prevederilor din legislatia privitoare la informatiile clasificate.
Organigrama autoritatii/institutiei publice va include linkuri catre Regulamentul de
organizare si functionare a entitatii publice, pentru o mai usoara identificare a
atributiilor fiecarei structuri.

1.3.3. Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in
subordinea/coordonarea sau sub autoritatea entitatii publice in cauza, dupa cum
urmeaza:

- structurile, organele de specialitate ale administratiei publice centrale/locale si
institutiile publice finantate total sau partial prin bugetul institutiei;

- structurile, organele de specialitate ale administratiei publice centrale/locale si
institutiile publice aflate in coordonarea institutiei;

- structurile, organele de specialitate ale administratiei publice centrale/locale si
institutiile publice aflate in subordinea institutiei;

- unitatile care functioneaza sub autoritatea institutiei.

Daca subordonata nu are pagina de internet, atunci linkul trebuie sa conduca la o
subpagina a institutiei tutelare care sa contina informatiile pe care ar trebui sa le
afiseze subordonata. Acest mod de afisare este valabil si pentru institutiile aflate in
coordonare sau sub autoritate, precum si pentru intreprinderi publice.

1.3.4. Guvernanta corporativa a intreprinderilor publice - regulile care guverneaza
sistemul de administrare si control in cadrul intreprinderilor publice si regulile care
asigura echilibrul intereselor legitime urmarite in constituirea si functionarea
acesteia

1.3.5. Cariera - publicarea tuturor anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul
respectivei institutii, precum si a rezultatelor sau altor informatii referitoare la
acestea

1.4. Programe si strategii - programe si strategii dezvoltate si implementate de
autoritate/institutie.

1.5. Rapoarte si studii

1.5.1. Rapoarte: Raport anual de activitate corespunzator fiecarui an calendaristic
(incluzand si informatiile prevazute de lege ca facand parte integranta din raportul
de activitate, precum: raportul anual privind formarea profesionala a functionarilor
publici - art. 21 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 1.066/2008 pentru aprobarea
normelor privind formarea profesionala a functionarilor publici, precum si alte
rapoarte detinute de autoritate/institutie si/sau prevazute de lege, cum ar fi:

- rapoarte anuale de audit;

- rapoarte de progres pe strategiile nationale;

- rapoartele consilierului de etica etc.

1.5.2. Studii - vor fi publicate toate studiile realizate de respectiva
autoritate/institutie publica, din resurse proprii, subcontractare sau din surse
externe, in scopul cresterii gradului de cunoastere a domeniului respectiv de catre
societatea civila.

2. Sectiunea informatii de interes public
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2.1. Solicitarea informatiilor de interes public. Aceasta sectiune va cuprinde atat
trimiteri la actele normative din domeniu (cu link catre http://legislatie.just.ro):
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, normele de aplicare
(Hotararea Guvernului nr. 123/2002, cu modificarile si completarile ulterioare),
Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, cat si:

2.1.1. numele si prenumele persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza
Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si datele de
contact ale acesteia;

2.1.2. formularul de solicitare in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2.1.3. modalitatea de contestare a deciziei si formulare pentru reclamatii
administrative (refuz la solicitare si lipsa unui raspuns in termenul legal)

2.1.4. lista documentelor de interes public si lista documentelor produse/gestionate
de autoritatea/institutia publica, conform art. 5 alin. (1) lit. g) si h) din Legea nr.
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare. Pentru realizarea listei cu
documentele produse/gestionate se va folosi nomenclatorul arhivistic pe care fiecare
autoritate/institutie publica trebuie sa il detina potrivit Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996, republicata. Lista cu documentele de interes public va fi realizata pornind
de la lista cu documentele produse/ gestionate de autoritatea/institutia respectiva,
exceptand cazurile expres prevazute de lege.

2.1.5. rapoartele anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare - vor fi publicate pana cel tarziu la data de 30 aprilie a
fiecarui an, pentru anul precedent, iar aceasta sectiune va cuprinde si o arhiva
pentru pastrarea rapoartelor anterioare.

2.2. Buletinul informativ al informatiilor de interes public - contine lista cu
informatiile cerute de Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu trimiteri (linkuri) catre respectivele categorii de informatii.

2.3. Buget

2.3.1. Bugetul din toate sursele de finantare si bugetul structurilor aflate sub
autoritatea, in subordinea sau in coordonarea respectivei autoritati/institutii, in
format deschis, precum si rectificarile bugetare de la nivelul acestora. in aceasta
sectiune vor fi evidentiate distinct suma fondurilor europene atrase de fiecare
institutie.

2.3.2. Situatia platilor (executie bugetara) - fiecare autoritate/institutie publica va
actualiza lunar aceasta situatie, in format deschis.

2.3.3. Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, corespunzatoare functiilor
prevazute in organigrama autoritatilor/institutiilor administratiei publice centrale,
altor institutii din subordinea/coordonarea/autoritatea acestora si institutiilor
prefectului, precum si a altor drepturi prevazute de acte normative cu caracter
special, de exemplu: parcul auto al autoritatii/institutiei publice, dreptul la masina
de serviciu, locuinta de serviciu, costuri de protocol etc., cu indicarea, pentru fiecare
informatie, a cadrului legal (act normativ si articolul) care confera aceste drepturi.
2.3.4. Situatia anuala a finantarilor nerambursabile acordate persoanelor fizice sau
juridice fara scop lucrativ - autoritatile/institutiile publice vor publica, anual, situatia
sumelor alocate sub forma de finantare persoanelor fizice sau juridice fara scop
lucrativ. Aceasta va cuprinde detalii despre denumirea beneficiarului, sumele alocate
si contractate efectiv, domeniul activitatilor finantate, precum si temeiul juridic in
baza caruia au fost acordate sumele.
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2.4, Bilanturi contabile

2.5. Achizitii publice

2.5.1. Programul anual al achizitiilor publice

2.5.2. Centralizatorul achizitiilor publice - fiecare autoritate/institutie publica va
publica o situatie trimestriala actualizata in consecinta privind contractele de
achizitii publice si executia acestora, cu o valoare de peste 5.000 euro.

2.5.3. Contractele de achizitii publice cu valoarea de peste 5.000 euro - fiecare
autoritate contractanta careia i se aplica prevederile Legii nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, va publica contractele de achizitie publica,
conform Hotararii Guvernului nr. 901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in
domeniul achizitiilor publice si cu aplicarea art. 217 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare. Fiecare autoritate
contractanta are obligatia de a asigura protejarea acelor informatii pe care
operatorul economic le precizeaza ca fiind confidentiale, in masura in care, in mod
obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia interesele legitime ale
operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul comercial si
proprietatea intelectuald. Tn cazul clauzelor de confidentialitate, nepublicarea pe
site-ul autoritatii contractate va fi motivata.

2.5.4. Documentele privind executia contractelor: declaratii de calitate si
conformitate, procese-verbale de receptie, ordine de plata

2.6. Formulare-tip - toate modelele de cereri/formulare tipizate pe care
autoritatile/institutiile administratiei publice le solicita a fi completate de catre
cetateni sau persoane juridice, in scopul solutionarii unor cereri

2.7. Declaratii de avere si de interese ale personalului autoritatii/institutiei publice -
demnitari, functionari publici, personal contractual, avand arhiva declaratiilor din
anii anteriori

2.8. Comisia paritara - actul administrativ de constituire a comisiei paritare si
modificarile intervenite in componenta comisiei paritare; rezultatul alegerii
presedintelui comisiei paritare, in termen de doua zile lucratoare de la data alegerii
acestuia; raportul anual al comisiei, in conditiile prevazute la art. 489 alin. (4) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare; acordurile colective incheiate in conditiile
prevazute la art. 487 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale Hotararii Guvernului nr. 302/2022
pentru aprobarea normelor privind modul de constituire, organizare si functionare a
comisiilor paritare, componenta, atributiile si procedura de lucru ale acestora,
precum si a normelor privind incheierea si monitorizarea aplicarii acordurilor
colective, daca este cazul

2.9. Protectia datelor cu caracter personal - informatii privind responsabilul de
protectia datelor cu caracter personal de la nivelul institutiei; legislatia in domeniu;
nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal/politica de
confidentialitate; politica de utilizare a cookie-urilor.

3. Transparenta decizionala

3.1. Proiecte de acte normative aflate in consultare publica - autoritatile/institutiile
publice vor publica proiectele de acte normative aflate in procesul de consultare
publica, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicata, cu modificarile ulterioare, indicand data
publicarii, data pana la care se pot transmite sugestii, adresa la care se pot da
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sugestii, coordonatele persoanei responsabile de colectarea propunerilor sau
sugestiilor

3.2. Formular pentru colectarea de propuneri/opinii/ recomandari - destinat preluarii
intr-un mod standardizat a propunerilor si observatiilor, formularul va cuprinde
datele de identificare ale emitentului (persoana fizica/organizatie/grup informal),
adresa, datele de contact, spatiul destinat propunerii si justificarii acesteia, precum
si spatiul destinat indicarii articolului care se doreste a fi modificat

3.3. Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau
recomandarilor primite, conform art. 7 alin. (5) si art. 12 alin. (3) din Legea nr.
52/2003, republicata, cu modificarile ulterioare. Acesta va cuprinde datele de
identificare ale autoritatii/institutiei publice si persoanei responsabile, furnizand
informatii cu privire la data primirii propunerii, emitent, continutul propunerii,
stadiul acesteia (preluata/nepreluata), precum si justificarea in caz de nepreluare.
3.4. Dezbateri publice - autoritatile/institutiile publice vor publica in prezenta
sectiune informatiile referitoare la organizarea dezbaterilor publice ale proiectelor
de acte normative, dupa cum urmeaza: anunt pentru organizarea dezbaterii publice,
procedura de inscriere si desfasurare a dezbaterii publice, persoana responsabila,
minuta dezbaterii publice, centralizatorul propunerilor primite in cadrul dezbaterii
publice.

3.5. Consultari interministeriale - vor fi publicate versiunile imbunatatite ale
proiectului de act normativ si rapoartele de avizare conform art. 7 alin. 10 lit. d) din
Legea nr. 52/2003, republicata, cu modificarile ulterioare.

3.6. Proiecte de acte normative pentru care nu mai pot fi trimise sugestii - vor fi
publicate proiectele pentru care procesul de consultare publica s-a incheiat si care nu
au fost inca aprobate.

3.7. Proiecte de acte normative adoptate - vor fi publicate formele proiectelor
initiate si adoptate de entitatea publica, insotite de forma initiala si cele
intermediare, rezultate in urma procesului de consultare publica.

3.8. Sedinte publice/Anunturi/Minute - vor fi publicate anunturile privind organizarea
sedintelor publice, precum si minutele incheiate in urma acestora.

3.9. Rapoartele de aplicare a Legii nr. 52/2003, republicata, cu modificarile
ulterioare - autoritatile/institutiile publice vor publica Raportul anual privind
transparenta decizionala, intocmit conform art. 13 din Legea nr. 52/2003,
republicata, cu modificarile ulterioare. Aceste rapoarte vor fi publicate pana cel
tarziu la data de 30 aprilie a fiecarui an, pentru anul precedent, iar aceasta sectiune
va cuprinde si o arhiva pentru pastrarea rapoartelor anterioare.

3.10. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabila pentru relatia cu
societatea civila si datele de contact ale acesteia

3.11. Registrul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor luate in evidenta de
autoritatea/institutia publica, potrivit prevederilor art. 51 si 52 din Ordonanta
Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Contact

4.1. Datele de contact ale autoritatii/institutiei publice - denumire, sediu, numere
de telefon/fax, adresa de e-mail oficiala, adresa pagina de internet, instrumente
social media (pagina Facebook etc.), formular electronic de contact

4.2. Relatii cu presa - persoana desemnata, date de contact

4.3. Programul de functionare al autoritatii/institutiei publice
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4.4, Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a
datelor de contact pentru inscriere

4.5. Petitii: adresa de e-mail/formular electronic pentru transmiterea electronica a
petitiilor

5. Integritate institutionala

5.1. Cod etic/deontologic/de conduita

5.2. Lista cuprinzand cadourile primite, potrivit Legii nr. 251/2004 privind unele
masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si destinatia acestora

5.3. Mecanismul de raportare a incalcarilor legii

5.4. Declaratia privind asumarea unei agende de integritate organizationala

5.5. Planul de integritate al institutiei

5.6. Un raport narativ referitor la stadiul implementarii masurilor atat prevazute in
SNA, cat si in planul de integritate ce revin in sarcina fiecarei institutii

5.7. Situatia incidentelor de integritate, precum si o prezentare succinta a masurilor
adoptate pentru remedierea aspectelor care au favorizat producerea incidentului
5.8. Studii/Cercetari/Ghiduri/Materiale informative relevante

1.2, Tipuri de formate pentru publicarea pe pagina de internet proprie a informatiilor
de interes publicFormatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care
acestea se regasesc in cadrul entitatii publice, va fi:

- legislatie - actele normative vor fi publicate cu linkuri catre portalul
http://legislatie.just.ro;

- programe si strategii - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx,.odt si alte formate
text;

- rapoarte si studii - format .doc, .docx, .odt si alte formate text;

- formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, si formular pentru contestarea deciziei - format .pdf, .pdf inteligent,
.doc, .docx, .odt si alte formate text;

- buget, situatia platilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizitii, plan de
investitii, centralizatorul contractelor de achizitie, situatia anuala a finantarilor
nerambursabile acordate persoanelor fizice sau persoanelor juridice fara scop lucrativ
- format .ods, .xml, .xls sau .xlsx;

- formulare-tip folosite de institutie in relatia cu cetatenii - format .pdf inteligent,
.doc, .docx, .odt sau in varianta online (in cazul utilizarii unei proceduri online de
completare a respectivului formular);

- proiecte de acte normative - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte
formate text.

b.2 Determina aplicabilitatea prevederilor Legii nr. 544/2001

Categoriile de informatii publice care sunt exceptate de la mecanismul comunicarii

din oficiu sunt prevazute de Legea 544/2001, dupa cum urmeaza:

activitatea autoritatilor si institutiilor publice de raspunsuri la petitii si de audiente,
desfasurata potrivit specificului competentelor acestora, daca aceasta priveste alte
aprobari, autorizari, prestari de servicii si orice alte solicitari in afara informatiilor de
interes public;

informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

UAT Judetul Arges

Cod procedura PS 03 COMUNICAREA DIN OFICIU A
Data aprobarii 20.03.2025 INFORMATIILOR DE INTERES | Pag. 17
Editia 1 19.03.2019 PUBLIC IN FORMAT din 46
Revizia 3 120.03.2025 STANDARDIZAT §I DESCHIS




| Institutia: UAT Judetul Arges | Procedura de Sistem | Exemplarulnr. 1 |

o informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor
clasificate, potrivit legii;

o informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora
aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si
principiului concurentei loiale, potrivit legii;

e informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol
viata, integritatea corporala, sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau
in curs de desfasurare;

e informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere
asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile
implicate in proces;

e informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

in vederea stabilirii categoriilor ce vor fi exceptate de la mecanismul comunicarii din
oficiu conform prezentei proceduri, vor fi avute in vedere urmatoarele aspecte legale:

o In procesul de identificare a informatiilor de interes public gestionate de fiecare
compartiment, vor fi indicate informatiile de interes public care nu se supun
mecanismului de comunicare din oficiu, informatii ce vor fi excluse prevederilor
prezentei proceduri.

e Informatiile care favorizeaza sau ascund incalcarea legii de catre o autoritate sau o
institutie publica nu pot fi incluse in categoria informatiilor clasificate si constituie
informatii de interes public.

¢ Informatiile cu privire la datele personale ale cetateanului pot deveni informatii de
interes public numai in masura in care afecteaza capacitatea de exercitare a unei
functii publice.

¢ Informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre autoritatile publice
decat in temeiul unei obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al persoanei care
are acces la acele informatii.

e Exceptiile de la Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, depistarii,
investigarii sau urmaririi penale a infractiunilor sau al executarii pedepselor si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Deciziei-cadru 2008/977/JAl a
Consiliului vor fi considerate informatii de interes public, supunandu-se mecanismului
de comunicare din oficiu.

¢ Informatiile care au fost supuse procesului de arhivare conform legii nu intra sub
incidenta mecanismului de comunicare din oficiu, acestea supunandu-se prevederilor
Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata.

o Petitiile in interes privat al persoanei fizice/juridice sau solicitarile de presa adresate
institutiei sunt exceptate de la mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de
interes public.

e Documentele intermediare din timpul actiunii de control/documentare, in timpul
desfasurarii acesteia; informatii despre/in legatura cu activitatea de
control/documentare, in timpul desfasurarii acesteia; documente/inscrisuri care
emana de la alte entitati (publice/private), solicitate in actiunile de
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control/documentare/activitatea de solutionare a petitiilor, atat in timpul
controlului, cat si ulterior finalizarii; rapoartele/notele de informare transmise catre
unitatile de parchet.

b.3 Evalueaza informatiile inventariate la nivelul institutiei sau autoritatii si
propune deciderea canalul de comunicare din oficiu

o In aceastd etap, Directia Juridicd Administratie Publici Locala propune

conducerii Consiliului Judetean Arges, spre aprobare, pentru fiecare tip de

informatie, canalul de comunicare din oficiu.

Potrivit legii, in sensul asigurarii mecanismului comunicarii din oficiu, informatiile

de interes public sunt publicate obligatoriu:

e pe pagina de internet a institutiei;

o afisate la sediul institutiei sau autoritatii;

e disponibile pentru consultare intr-un punct de informare/documentare
organizat la sediul acesteia.

Propune conducerii institutiei, spre aprobare, publicarea in Monitorul Oficial Local

a acelor categorii de informatii pentru care legea prevede expres aceasta

obligatie.

Propune conducerii institutiei, spre aprobare, publicarea informatiilor de interes

public in mijloacele de informare in masa sau in publicatii proprii, daca este

cazul.

b.4 Organizeazad, impreund cu celelalte structuri ale institutiei sau autoritatii,
procedura de comunicare din oficiu

b.4.1 Pentru afisarea la sediu:

Colaboreaza cu Compartimentul Relatii cu Publicul Registratura si ATOP in vederea
asigurarii spatiului destinat afisarii informatiilor in sediul institutiei sau autoritatii,
care sa permita accesul cetatenilor liber si neingradit.

b.4.2 Pentru publicarea pe site:

Colaboreaza cu responsabilul IT din cadrul Comp. Informatic in vederea crearii pe
pagina de internet a institutiei a sectiunilor prevazute de Memorandumul pentru
cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes public.
Stabileste formatul de publicare pentru fiecare tip de informatie, conform anexelor
prezentei proceduri, respectand formatul deschis si prietenos.

Formatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care acestea se regasesc in
institutie intr-un editabil de catre calculator, va fi:

o legislatie - actele normative vor fi publicate in format pdf, avand si link-uri
catre http://legislatie.just.ro;

o programe si strategii - format. pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte
formate text;

o rapoarte si studii - format .doc, .docx, .odt si alte formate text;

o buget, situatia platilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizitii, plan de
investitii, centralizatorul contractelor de achizitie - format .ods, .xml, .xls sau

Xlsx;
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o formulare-tip (formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001 cu
modificarile si completarile ulterioare si formular pentru reclamatie
administrativd)folosite de institutie in relatia cu cetatenii - format .pdf
inteligent, .doc, .docx, .odt sau in varianta online (in cazul utilizarii unei
proceduri online de completare a respectivului formular).

e Elaboreaza impreuna cu responsabilul IT modelele de formulare/solicitari, atat cele
care vor fi completate electronic cat si cele care vor completate fizic, asigurand
existenta acestora intr-un format prietenos si reutilizabil.

b.4.3 Pentru publicarea in Monitorul Oficial Local/mass-media:
e asigura centralizarea informatiilor publice care necesita publicare in cele doua
instrumente conform legii;
e colaboreaza cu Directia Economica in vederea asigurarii costurilor de transmitere
si publicare.

b.4.4 Pentru consultarea directa la sediu:
e Colaboreaza cu structurile suport pentru crearea si dotarea necesara unui spatiu
destinat consultarii informatiilor de interes public, in cadrul sediului institutiei
o Creeaza o procedura de inscriere si un program in care cetatenii pot consulta
informatiile.

c. Comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public se va realiza prin
intermediul celor 3 modalitati prevazute de lege, dupad cum urmeaza:

c.1. afisarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice:
Pentru afisarea la sediul Consiliului Judetean Arges, Compartimentul Relatii cu
Publicul Registratura si ATOP:

e asigura existenta in format fizic, afisarea si actualizarea, ori de cate ori este
nevoie, a informatiilor supuse mecanismului de comunicare din oficiu;

¢ mentine legatura cu Directia Juridica Administratie Publica Locala pentru
administrarea spatiului creat si sesizeaza eventualele nereguli identificate cu
privire la existenta informatiilor si la accesul cetatenilor;

e asigura imprimarea pe suport fizic a informatiilor si afisarea acestora in spatiul
destinat, creat in colaborare cu Directia Juridica Administratie Publica Locala;

o afiseaza informatiile imediat ce acestea sunt disponibile, actualizand formele
acestora cand sunt operate modificari, indicand data de afisare pentru fiecare tip
de informatie.

c.2. Publicarea pe pagina de Internet proprie:

in vederea comunicérii din oficiu a informatiilor de interes public prin intermediul
paginii de internet, Directia Juridica Administratie Publica Locala realizeaza urmatoarele
demersuri:

« dupa crearea sectiunilor, transmite responsabilului IT datele ce urmeaza a fi
publicate, indicand expres locul exact in care sa fie plasate, precum si celelalte
instructiuni care trebuie sa le insoteasca (data publicarii, frecventa de
actualizare, persoana pentru informatii suplimentare, etc.);
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e se asigura de publicarea in sectiunile corecte, transmitand imediat responsabilului
IT pentru publicare, noile variante ale informatiilor daca acestea au fost
modificate;

e asigura monitorizarea existentei informatiilor in sectiunile corecte, sesizand
responsabilului IT in situatia in care identifica o neregula sau in care este necesara
o actualizare a informatiilor deja publicate;

¢ verifica corectitudinea publicarii informatiilor in sectiunile create in site.

c.3. Publicarea in Monitorul Oficial Local/mass-media

Asigura centralizarea, elaborarea si transmiterea informatiilor in vederea publicarii.

c.4. Consultarea directa de catre solicitant prin organizarea la sediul fiecarei
autoritati/institutii publice a unui punct de informare/documentare.

Asigura existenta tuturor informatiilor inventariate ca fiind publicabile din oficiu, pe
suport fizic, in spatiul creat cu ajutorul celorlalte structuri suport.

Verifica frecvent forma informatiilor existente in punctul de informare, procedand la
actualizarea acestora cand se impune.

Transmite, atunci cand este necesara actualizarea datelor, catre biroul de informare-
documentare, o copie a informatiilor publicate prin intermediul celorlalte canale.
Asigura accesul persoanelor interesate in spatiul destinat activitatilor de consultare a
informatiilor.

Colaboreaza cu celelalte structuri suport in vederea intretinerii spatiului si a
existentei fizice a informatiilor stabilite ca fiind supuse mecanismului de comunicare
din oficiu.

d. Monitorizarea si actualizarea datelor
Etapa de monitorizare si actualizare a datelor reprezinta o activitate continua, prin care,

Directia Juridica Administratie Publica Locala prin persoanele responsabile desfasoara
urmatoarele activitati:

Asigura existenta informatiilor in spatiile destinate si formatele stabilite, prevazute de
prezenta procedura, completata cu actele normative in domeniu;

Colaboreaza cu structurile de specialitate in sensul remedierii eventualelor
disfunctionalitati sesizate (loc incorect de publicare, format necorespunzator, lipsa sau
prezentarea trunchiata a unor informatii, lipsa formelor actualizate, etc.);

Asigura actualizarea informatiilor ori de cate ori acestea sufera modificari, mentionand
data publicarii si pastrand varianta initiala a documentelor;

Informeaza celelalte departamente cu privire la eventualele modificari in materia legilor
din domeniul transparentei, stabilind masuri pentru actualizarea la zi a proceselor de
asigurare a accesului la informatii de interes public.
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8.3. Procedura. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem:

8.3.1. Precizarea activitatii la care se refera procedura de sistem:

- activitatea de primire, inregistrare si solutionare a cererilor de acces la informatiile
publice;

- activitatea de punere la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate
conform art. 6 alin. (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

8.3.2. Descrierea procedurii de sistem:

Asigurarea de catre Consiliul Judetean Arges a accesului la informatii de interes
public, solicitate la cerere (conform modelului de cerere din Anexa nr.2) se realizeaza prin
intermediul persoanelor desemnate cu furnizarea informatiilor de interes public.

Cererea pentru solicitarea acestei categorii de informatii poate fi depusa direct la
registratura Consiliului Judetean Arges sau transmisa prin posta, pe faxul Consiliului
Judetean Arges, in format electronic, pe adresa oficiala de e-mail a Presedintelui Consiliului
Judetean Arges sau prin completarea formularului online disponibil pe site-ul institutiei.

Cererea tip contine: numele si prenumele petentului, adresa, optional profesia, nr.
de telefon si informatiile solicitate.

Solicitarea de informatii, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, se inregistreaza la registratura Consiliului Judetean Arges, se
noteaza in Registrul Unic de Tnregistrare (model Anexa nr. 8) al Legii nr. 544/2001 din cadrul
Compartimentului Relatii cu Publicul Registratura ATOP.

Compartimentul Relatii cu Publicul Registratura ATOP comunica solicitantului numarul
de inregistrare pe care l-a primit cererea de informatii de interes public, dupa care
solicitarea se transmite la Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Arges. De aici
solicitarea se repartizeaza de catre conducerea institutiei, Secretarului Judetului Arges.

Secretarul Judetului Arges inregistreaza solicitarea in registrul de evidenta, dupa care
o transmite Directiei Juridice Administratie Publica Locala, unde lucrarea este repartizata
persoanei responsabile cu furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001,
care, analizeaza cererea si verifica daca informatiile solicitate se incadreaza sau nu in
categoria informatiilor de interes public.

n cazul in care, informatia solicitata este dintre cele care se comunica din oficiu,
raspunsul se transmite solicitantului in termenul prevazut de lege.

Ulterior, persoana responsabila cu furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr.
544/2001, pe baza Listelor cu documentele produse si gestionate / de interes public la
nivelul Consiliului Judetean Arges, transmite cererea spre solutionare in baza unei adrese,
directiei / serviciului / compartimentului / biroului din cadrul institutiei care gestioneaza
informatia solicitata in cerere, in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat,
aceasta / acesta fiind obligat/a sa furnizeze informatiile solicitate, sub semnatura persoanei
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care a furnizat informatia si cu aprobarea de catre superiorii ierarhici, cu respectarea
termenelor legale.

Daca cererea solicitantului nu priveste informatii publice, functionarul public abilitat
redacteaza un refuz de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5
zile.

Dupa comunicarea tuturor informatiilor necesare specializate, persoana responsabila
cu furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001, intocmeste raspunsul catre
solicitant.

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest
termen poate fi prelungit cu maxim 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii, cu
conditia instiintarii solicitantului, in scris, despre acest fapt, in termen de 10 zile.

Tn cazul in care informatiile solicitate se obtin de la institutiile subordonate
Consiliului Judetean Arges, acestea inainteaza raspunsul persoanei desemnate cu furnizarea
informatiilor de interes public din C.J. Arges, in vederea formularii raspunsului catre petent.

Raspunsul elaborat se semneaza de catre functionarul desemnat, in baza adresei
semnate de catre persoana care a furnizat informatia specializata, supusa aprobarii sefului
ierarhic superior, se transmite / expediaza si se arhiveaza impreuna cu cererea de
informatii de interes public.

In situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media, elaborarea raspunsului se
va realiza de catre personalul angajat al Compartimentului Comunicare si Promovare, va fi
avizat de catre Directorul Executiv al Directiei Juridice Administratie Publica Locala si
aprobat de catre Presedintele Consiliului Judetean Arges / Administratorul Public.

Transmiterea raspunsului catre solicitant se realizeaza:

» fie de la Cabinetul Presedintelui, de pe adresa oficiala de e-mail a Presedintelui

Consiliului Judetean Arges;

> fie in scris, prin intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul Registratura si

ATOP.

Modalitatea de solutionare a cererii de interes public se va completa in Registrul pentru
inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public si
pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public. (model Anexa nr. 5)

Tn cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele
detinute de autoritatea publica, se pune in vedere solicitantului sa achite costul copiilor
respective, acesta fiind de:

> daca solicita copii conform cu originalul, costul serviciilor de copiere este stabilit

prin hotararea Consiliului Judetean Arges ce se regaseste pe pagina de internet a

institutiei: https://www.cjarges.ro/en/costul-serviciilor-de-copiere-pentru-

eliberarea-documentelor-solicitate-in-baza-legii-544/2001;

> daca solicita copii in format electronic, costul serviciilor de copiere este stabilit prin

hotararea Consiliului Judetean Arges ce se regaseste pe pagina de internet a

institutiei: https://www.cjarges.ro/en/costul-serviciilor-de-copiere-pentru-

eliberarea-documentelor-solicitate-in-baza-legii-544/2001
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> daca solicita doar copie simpld, costul este de 1 leu/pag. format A4 sau 1,15 lei/pag.

format A3 conform Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Arges nr. 154/2021.

Conform Normelor Metodologice aprobate prin HG NR.123/7 februarie 2002, de aplicare
a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, art. 18(3), plata
serviciilor de copiere se face:

AAAAA

- 14.00 si vineri in intervalul orar 8.30 - 10.30;

prin virament in contul Judetului Arges, CUI 4229512, RO47TREZ04621160203XXXXX
deschis la Trezoreria Municipiului Pitesti.

Plata online prin intermediul platformei Ghiseul.ro

Impotriva raspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicarii, solicitantul se
poate adresa cu o reclamatie administrativa Presedintelui Consiliului Judetean Arges, sau
poate formula plangere la sectia de contencios adminstrativ a tribunalului in a carui raza
teritoriala domiciliaza sau in a carui raza teritoriala se afla sediul institutiei publice.

8.4.

8.5.

8.6.

Identificarea riscurilor:

Lipsa desemnarii persoanei sau compartimentul responsabil in domeniul informatiilor
publice, conform dispozitiilor legale;

Publicarea informatiilor fara a respecta un standard uniform;

Nerespectarea unor standarde privind identitatea vizuala a paginilor de internet, a
formatelor documentelor si a altor instrumente specifice;

Nepublicarea sau publicarea cu intarziere a datelor furnizate de catre
compartimentele de specialitate ale institutiei;

Comunicarea trunchiata sau eronata a informatiilor de interes public;
Nerespectarea sectiunilor propuse pentru pagina de internet a institutiei, sau
publicarea informatiilor in alte Pagini/Sub-pagini;

Inexistenta unui spatiu creat in sediul institutiei pentru publicarea informatiilor de
interes public;

Accesul ingreunat la spatiul destinat publicarii informatiilor de interes public;
Lipsa actualizarii frecvente a informatiilor care au suferit modificari.

Lipsa desemnarii responsabilului pentru relatia cu societatea civila si a
responsabilului cu implementarea Legii nr. 544/2001.

Resurse necesare:
Resurse materiale: servicii postale, rechizite, linii telefonice, materiale
informatice, P.C.-uri, acees la baza de date, imprimanta, internet.
Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul local si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

Inregistrari:

Anexa 1 - Raportul de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

UAT Judetul Arges

Cod procedura PS 03 COMUNICAREA DIN OFICIU A
Data aprobarii 20.03.2025 INFORMATIILOR DE INTERES | Pag. 24
Editia 1 19.03.2019 PUBLIC IN FORMAT din 46
Revizia 3 120.03.2025 STANDARDIZAT §I DESCHIS




| Institutia: UAT Judetul Arges | Procedura de Sistem | Exemplarulnr. 1 |

e Anexa 2 - Formular - tip cerere de informatii de interes public

e Anexa 3 - Model - Reclamatie administrativa (1)

e Anexa 4 - Model - Reclamatie administrativa (2)

e Anexa 5 - Situatia platilor (executie bugetara) - in format deschis, actualizata lunar

e Anexa 6 - Situatia drepturilor salariale pe functii si a altor drepturi/beneficii

e Anexa 7-Centralizatorul achizitiilor publice

e Anexa 8 - Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile
de interes public

e Anexa 9 - Diagrama de proces

9. RESPONSABILITATI/DECIZII

Presedintele Consiliului Judetean Arges:

e Desemneaza, din cadrul Directia Juridica Administratie Publica Locala responsabilul in
domeniul informatiilor publice, conform prevederilor Legii nr. 544/2001.

e Desemneaza membrii Comisiei de solutionare a reclamatiilor administrative
intemeiate pe Legea nr. 544/2001 prin Dispozitie.

Directia Juridica Administratie Publica Locala prin persoana responsabila cu
furnizarea informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001

Solicitarea informatiilor de interes public - aceasta sectiune va cuprinde atat trimiteri la
actele normative din domeniu (cu link catre http://legislatie.just.ro): Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, normele de aplicare (H.G. 123/2002), Legea reutilizarii informatiilor din
institutiile publice, precum si:

- Numele si prenumele persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza Legii nr.
544/2001 precum si datele de contact

- Formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001

- Modalitatea de contestare a deciziei si formulare pentru reclamatii administrative
(refuz la solicitare si lipsa comunicarii unui raspuns in termenul legal)

- Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de
institutie ce pot fi publicate, conform legii

- Rapoartele anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001

Buletinul informativ al informatiilor de interes public

Buget
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Bugetul din toate sursele de finantare si bugetul structurilor aflate sub autoritatea, in
subordinea sau in coordonarea respectivei institutii In aceasta sectiune vor fi evidentiate
distinct suma fondurilor europene atrase de fiecare institutie centrala.

Situatia platilor (executie bugetara)

Situatia drepturilor salariale pe functii si a altor drepturi/beneficii

Bilanturi contabile

Achizitii publice

Programul anual al achizitiilor publice

Centralizatorul achizitiilor publice

Contractele de achizitie publica de peste 5000 de euro

Documentele privind executia contractului: declaratii de calitate si conformitate,

procese verbale de receptie, ordine de plata

Declaratii de avere si de interese ale personalului institutiei publice

Modelele de cereri/formulare tipizate

Situatia anuala a finantarilor nerambursabile acordate persoanelor fizice sau juridice
fara scop patrimonial

e Asigura accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora
atat la sediul cat si pe pagina de internet a Consiliului Judetean Arges;
o Colaboreaza cu celelalte departamente in vederea crearii unui spatiu pentru

publicarea din oficiu a informatiilor de interes public, care sa fie standardizat si

unitar;

o Colaboreaza cu responsabilul IT in vederea crearii si mentinerii permanente a
sectiunilor minimale prevazute;

e Centralizeaza informatiile supuse publicarii de la fiecare compartiment de
specialitate;

e Se asigura de existenta unor spatii fizice in sediul institutiei, destinate publicarii
informatiilor de interes public;

o Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea informatiilor pe

pagina de internet;

e Procedeaza la remedierea eventualelor nereguli identificate in procesul de afisare al
informatiilor;
e Procedeaza la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicarii din oficiu,

ori de cate ori este nevoie;
e Consulta periodic legislatia in vigoare si isi insuseste noile modificari adoptate.

« Intocmeste si publicd Rapoartelor periodice de activitate, prevazute de Legea nr.
544/2001.

UAT Judetul Arges
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Responsabilul IT:

e Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor prezentei
proceduri, sub indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor de interes public;
e Se asigura de mentinerea neschimbata a structurii acestora, cu exceptia cazurilor in

care legea prevede altfel;

e Publica informatiile primite de la Directia Juridica Administratie Publica Locala prin

persoana responsabila cu aplicarea Legii nr. 544/2001;

e Asigura actualizarea, respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet a

Consiliului Judetean Arges;

e Asigura instrumente de accesibilizare a paginii de internet in vederea asigurarii

accesului persoanelor cu dizabilitati.

10.CUPRINS
Nr.
fomponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 4
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniu de aplicare a procedurii 6
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 6
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 8
8 Descrierea procedurii 9
9 Responsabilitati / Decizii 25
10 CUPRINS 27
ANEXE - 1-8 28-44
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ANEXE

Anexa nr. 1 - Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

Numele autoritatii sau institutiei publice : CONSILIUL JUDETEAN ARGES
Elaborat : Director Executiv Alisa CIOBANU

APROBAT,
PRESEDINTE
lon MINZINA

RAPORT DE EVALUARE
a implementarii Legii nr. 544/2001 in anul 2022

Subsemnata, ALISA CIOBANU, responsabila de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, in anul 2022, prezint actualul raport de evaluare
interna finalizat in urma aplicarii procedurilor de acces la informatii de interes public, prin
care apreciez ca activitatea specifica a institutiei a fost:

[X] Foarte buna

[] Buna

[] Satisfacatoare

[1 Nesatisfacatoare

Imi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul
2022:

l. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a
informatiilor de interes public?

[X] Suficiente

[] Insuficiente

2. Apreciati ca resursele material disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor
de interes public sunt:

[X] Suficiente
[1 Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei
dumneavoastra in furnizarea accesului la informatii de interes public:
[X] Foarte buna
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[] Buna
[1Satisfacatoare
[1 Nesatisfacatoare

Il. Rezultate :
A. Informatii publicate din oficiu:

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu,
conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare?

[X] Pe pagina de internet

[X] La sediul institutiei

[1In presa

[1 In Monitorul Oficial al Romaniei

[17n altd modalitate: .....couvevvenennennenninnenn.

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?
[X] Da
[1 Nu

3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care institutia
dumneavoastra le-au aplicat?
Afisarea informatiilor de interes public pe pagina de internet a Consiliului Judetean
Arges intr-o sectiune distincta.

4. A publicat institutia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata de cele
minimale prevazute de lege?

[1 Da, acestea fiind: ...ttt ee e eiee e e

[X] Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?
[1 Da
[X] Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui
numar cat mai mare de seturi de date in format deschis?

A fost desemnata o persoana responsabila cu publicarea acestor date pe site-ul
institutiei. La momentul publicarii informatiilor pe site, se mentioneaza daca datele ce
urmeaza a fi incarcate fac parte din categoria datelor in format deschis sau nu.

B. Informatii furnizate la cerere:

1. Numarul total de n functie de solicitant | Dupa modalitatea de adresare
solicitari de
informatii de interes

public
de la de la pe pe suport | verbal
persoane | persoane suport | electronic
fizice juridice hartie
Cod procedura PS 03 COMUNICAREA DIN OFICIU A
UAT Judetul Arges |-22t2 aprobarii 20.03.2025 INFORMATIILOR DE INTERES Pag. 29
UATEES T Editia 1 [ 19.03.2019 PUBLIC IN FORMAT din 46

Revizia 3| 20.03.2025 STANDARDIZAT $I DESCHIS




| Institutia: UAT Judetul Arges

Procedura de Sistem | Exemplarulnr. 1 |

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c) Acte normative, reglementari

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si

completarile ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora:
activitate angajati, informatii despre institutiile subordonate Consiliului

Judetean Arges.

institutii de cultura, drumuri judetene,

2. Termen de raspuns Modul de Departajate pe domenii de interes
Numar comunicare
total
de
solicit
ari
solutio
nate
favora
bil
Red | Solut | Solut | Solic | Com | Com | Com | Utiliz | Modul | Acte | Act | Infor | Altele (se
irec | ionat | ionat | i- uni- |unic |uni- |area |de nor |ivi- | matii | precizeaz
- e e tari | care |are |care |banilo |indepl | ma- |tat | privi | a care)
tio | favor | favor | pent | elect |in verb |r inire | tive, |ea |nd -
nat | abil |abil |ru ronic | for |ala public | a regl | lide | modu
e in in care |a mat i atribu | eme |rilo |l de
cat |term |term |ter hart (contr | tiilor |ntar |r aplic
re |en en men ie acte, |instit |i inst | are a
alt |de10|{de30 |ula invest | utiei itut | Legii
e zile |zile |fost itii, public iei | nr.
inst dep cheltu | e 544/
itut asit ieli 2001,
ii in etc.) cu
5 modi
zile ficari
le si
comp
letari
le
ulteri
oare
Cod procedurd PS03 COMUNICAREA DIN OFICIU A
UAT Judetul Arges DaFé aprobarii 20.03.2025 INFORMATIILOR DE INTERES Pag. 30
’ " | Editia 1 19.03.2019 PUBLIC IN FORMAT din 46
Revizia 3 20.03.2025 STANDARDIZAT SI DESCHIS




| Institutia: UAT Judetul Arges |

Procedura de Sistem | Exemplarulnr. 1 |

3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in

termenul legal:
Nu este cazul

4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceasta problema sa fie rezolvata?

Nu este cazul

5. Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Numa
r
total
de
solici
tari
respi
nse
Except | Inform | Alte Utilizar | Modul | Acte Activit | Informa | Altele
ate, atii motive | ea de normati | atea tii (se
confor |inexist | (cu banilor | indepli | ve, liderilo | privind | preciz
m legii | ente preciz | publici | nirea |regleme |r modul eaza
area (contra | atribut | ntari institut | de care)
acesto | cte, iilor iei aplicare
r) investit | institut a legii
i, iei nr.
cheltui | publice 544/200
eli 1, cu
etc.) modific
arile si
complet
arile
ulterioa
re

5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii:
(enumerarea numelor documentelor/informatiilor solicitate):

Nu este cazul

6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii
administrative la adresa institutiei
publice in baza Legii nr. 544/2001, cu
modificaril si completarile ulterioare

6.2. Numarul de plangeri in instanta la
adresa institutiei in baza Legii nr.
544/2001, cu modificarile si
completarile ulteriore

Solutionate | Respinse | In curs de | Total | Solutionate | Respinse | In curs de | Total
favorabil solutionare favorabil solutionare
petentului
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7. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public:
a). Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/biblioteca virtuala in care sunt
publicate seturi de date de interes public ?
[] Da
[X] Nu

b). Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei
dumneavoastra pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii
de interes public:

1. Actualizarea permanenta a site-ului institutiei cu informatii de interes public.
2. Cresterea gradului de degitalizare a informatiilor disponibile legate de
activitatea/ documentele emise de institutie.

¢). Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului la
informatii de interes public:

Mobilizarea compartimentelor din cadrul institutiei in vederea actualizarii site-ului
cu informatii de interes general.

Elaborat,
DIRECTOR EXECUTIV,
ALISA CIOBANU
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Anexa nr. 2 - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Model - Formular -tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice

Sediul/Adresa

Data

Stimate domnule/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sa primesc o
copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat sa enumere cat mai concret
documentele

sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-mail, la adresa

Pe e-mail in format editabil: la adresa

Pe format de hartie, la adresa

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate
(daca se solicita copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

semnatura petentului (optional)

Numele si prenumele petentului:

Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail:

Profesia (optional):

Telefon (optional):

Consiliul Judetean Arges

Acest formular necesita un timp estimativ de completare de 10 min
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice:
Sediul/Adresa:

Data:

Stimate domnule/Stimata doamna,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare,
intrucat la cererea nr. din data de am primit un raspuns negativ, la data de de la

(completati numele respectivului functionar)
Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in
termenul legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic,
considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului

Adresa

Telefon

Fax

Acest formular necesita un timp estimativ de completare de 10 min
Anexa nr. 4 - Model- Reclamatie administrativa (2)
Model - Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice:
Sediul/Adresa:

Data:

Stimate domnule/Stimata doamna,
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Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare,
intrucat la cererea nr. din data de nu am primit informatiile solicitate in termenul legal,
stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform
legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului:
Adresa:

Telefon:

Fax:

Acest formular necesita un timp estimativ de completare de 10 min
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ANEXA 5 - Situatia platilor (executie bugetara) - in format deschis

Nr.crt. | Nume furnizor | Data Suma Natura Fonduri Explicatii
platii achitata cheltuielii | Nerambursabile
Da/Nu
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ANEXA 6 - Situatia drepturilor salariale pe functii si a altor drepturi/beneficii

LISTA

functiilor din Consiliul Judetean Arges care intra in categoria personalului platit din
fonduri publice

la data de 30 septembrie 2021, conform art. 33 alin. (1) din Legea-Cadru nr.153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, actualizata cu modificarile si
completarile ulterioare

Indemnizatiile lunare pentru functiile de demnitate publica cf. art. 13 alin (1) si art. 16
alin (2) din

Legea-Cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
actualizata

cu modificarile si completarile ulterioare.

Indemnizatia Indemnizatia Alte
cf. art. 13 alin. (1) din | cf. art. 16 alin (2) din | drepturi/
Legea-Cadru Legea-Cadru beneficii
FUNCTIA nr.153/2017 nr.153/2017
Presedinte
Vicepresedinte

Salariile de baza pentru functionarii publici de conducere din cadrul aparatului de
specialitate al
Consiliului Judetean Arges

. Alte
Nr. Nivel Salariul drepturi
FUNCTIA de Grad
crt. ’ .. de baza /
studii e
beneficii
1 Secretar general al
judetului S Il
2 Arhitect sef S Il
3 Director executiv S Il
4 Sef serviciu S Il
5 Sef birou S Il
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Salariile de baza pentru functionarii publici de executie din cadrul aparatului de

specialitate a

(

Consiliului Judetean Arges

Nivel Sal. de Alte
Nr. FUNCTIA de Grad ' baza ' drepturi
crt. ’ .. | profesional Gradatia |/
studii ’ oL
0 beneficii
1 Auditor S sup
princ
Consilier, consilier juridic, Sl;?nc
2 consilier achizitii publice, S P
inspector asist
deb
3 Referent specialitate SSD sup
princ
4 Referent M sup

Salariile de baza pentru personalul contractual de conducere din cadrul aparatului de

specialitate

al Consiliului Judetean Arges

Nivel Alte
Nr. FUNCTIA de Grd /Tr. Salanul drepturi
crt. ' ' de bazd |/
studii o
beneficii
1 Administrator public S '

Salariile de baza pentru personalul contractual de executie din cadrul aparatului de

specialitate

al Consiliului Judetean Arges

. Sal. de Alte
Nr Nivel baza drepturi
" | FUNCTIA de Grd /Tr. . P
crt. ’ studii Gradatia |/
0 beneficii
1 Consilier S
de . IA
2 Consilier, inspector S I
specialitate T
3 Sofer M |
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Nota:

In baza Legii - Cadru nr. 153 / 2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare prin Hotararea
Consiliului Judetean Arges nr. 31din 31.01.2020 se mentin salariile de baza ale
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Arges, la nivelul aferent lunii decembrie 2019.

1. Salariul de baza pentru administratorul public se stabileste de catre presedintele
consiliului judetean intre limite astfel: limita minima este nivelul salariului de baza al
secretarului general al judetului iar limita maxima este indemnizatia vicepresedintelui
consiliului judetean.

2. In salariul de bazd pentru functiile de conducere gradul Il este inclusa gradatia
aferenta transei de vechime in munca la nivel maxim.

3. Salariile de baza pentru functiile de executie sunt stabilite pentru gradatia
0. Salariile de baza pentru gradatiile 1-5 se determina prin majorarea
salariilor de baza pentru gradatia O potrivit prevederilor art. 10 din Legea -
Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
actualizata cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Personalul nominalizat in echipele de proiecte finantate din fonduri europene
nermbursabile beneficiaza de majorarea salariilor de baza cu pana la 50 % indiferent de
numarul de proiecte in care este implicat, proportional cu timpul efectiv alocat
activitatilor pentru fiecare proiect, conform art. 16 alin. 1 din Legea-Cadru nr.
153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, actualizata cu
modificarile si completarile ulterioare.

Nivelul veniturilor salariale se stabileste fara a depasi nivelul indemnizatiei lunare
a vicepresedintelui consiliului judetean, excusiv majorarile prevazute la art. 16, alin.
2 din Legea-Cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
actualizata cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv 16640 lei, cu incadrarea in
cheltuielile de personal aprobate in bugetele de venituri si cheltuieli.

5. Indemnizatiile lunare de care beneficiaza presedintele si vicepresedintii
Consiliului Judetean Arges au fost stabilite prin dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Arges in conformitate cu prevederile art. 38, alin. 2, lit. c) si art. 16, alin.
2 din Legea - Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, actualizati cu modificarile si completarile ulterioare. In anul 2021 Indemnizatiile
lunare de care beneficiaza presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Arges
se mentin la nivelul aferent lunii decembrie 2020, conform art. I, alin. (2) din din O.U.G. nr.
226 din 30 decembrie 2020 privind unele masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si
completarea unor acte normative si prorogarea unor termene.

6. In conformitate cu prevederile art. 40 din Legea-Cadru nr. 153/2017,
actualizata cu modificarile si completarile ulterioare, prin Hotararea Consiliului
Judetean Arges nr. 149 / 25.07.2019 s-a stabilit indemnizatia maxima lunara de
care vor beneficia consilierii judeteni, pentru participarea la numarul maxim de
sedinte, in perioada 01.07.2019 - 31.12.2021, in procent de 10 % din indemnizatia lunara
a presedintelui Consiliului Judetean Arges, potrivit art. 212 din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ.

7. in conformitate cu prevederile art. 19 din H.G. nr. 787 / 2002 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Teritoriale de Ordine
Publica Arges, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederile Legii - Cadru
nr. 153 / 2017, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare, prin Hotararea
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Consiliului Judetean Arges nr. 161 / 24.06.2021 s-a stabilit indemnizatia de sedinta in
procent de 1% din indemnizatia lunara a presedintelui Consiliului Judetean Arges
pentru membrii Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Arges.

8. 1n baza 0.U.G. nr. 8/18.02.2021 privind unele masuri fiscal-bugetare, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, in anul 2021 personalul din cadrul
Consiliului Judetean Arges nu mai beneficiaza de vouchere de vacanta.

9. in conformitate cu prevederile art. 18 din Legea-Cadru nr. 153/2017 actualizat3 cu
modificarile si completarile ulterioare, ordonatorul de credite acorda lunar indemnizatii
de hrana reprezentand a 12-a parte din doua salarii de baza minime brute pe tara
garantate in plata. in baza art. I, alin. (4) din 0.U.G. nr. 226 din 30 decembrie 2020

privind unele masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte
normative si prorogarea unor termene, in anul 2021, valoarea indemnizatiei de hrana se
mentine la nivelul din anul 2020.
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ANEXA 7-Centralizatorul achizitiilor publice - actualizata trimestrial

| |
| | | | Modificare |Executarea || |
Parteneri | | | |a contractului | |
Nr. | | | Furnizor | (asociati/ | Valoarea | | | Data de | cuantumului | |  |Status
Titlu | contract |Obiect |Procedura|Numar |/ | subcontractanti | prevazuta | Sursa | Data | finalizare | pretului
, | Pret | (finalizat |
contract | si dalta | contract | aplicata | ofertanti | Prestator | / |in | finantarii |de | prevazutd |prinact |Valoare |
final |/
atribuirii | | | |/ | terti/ | contract | | inceput | in | aditional / | platita | Data | |in
| | | | Executant | sustinatori) | (RON) | | | contract |sidata |(cu |efectudrii|
executie) |
acestuia. |TVA) |plati | | |
| | | | | | | | | | | |
= 1 I 1 = 1 I ! = 1 I ™ = 1 1
R S PR
| | | | | | | | | | | |
| | | | | | | |
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| Institutia: UAT Judetul Arges

| Procedura de Sistem |

Exemplarul nr. 1

ANEXA 8 - Model - Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de acces la
informatiile de interes public

Nr. si | Modalitate | Numele si | Persoan | Informatiil | Domeniu | Natura Modul de | Terme | Nr. si
data |ade prenumele | a fizica | e lde raspunsul | comunica | n data
cerer | primire a | solicitantul | / solicitate | interes ui re (zile) |raspu
ii cererii ui Persoan nsulu
a i
juridica
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ANEXA 9 - Diagrama de proces

Presedinte Consiliul
Judetean Arges

Dispozitie

Planificare activitati

Director Executiv

i
Analiza planificare

procedurabile de comunicare

-—__/_—

A\ 4

Identificare tipuri de
informatii de interes public

Solicitare de la
compartimente tipuri de

\ 4

--.____/——

informatii de interes public <

Inventariere seturi de informatii (anexa 4 SNA 2021-2025)

Aplicabilitate prevederi Legea 544/2001

l

Tntocmeste lista cu documentele de
interes public si lista cu documentele
produse/gestionate de institutie.

Evaluare si decidere canal

Aprobare de catre conducerea CJ Arges, pentru fiecare tip

. . - —_—) de informatie, comunicare directa si/sau publicare pe
de comunicare din oficiu

WWWw.cjarges.ro
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Publicare pe site-ul /
WWW.cjarges.ro /

Publicare in M.0./mass media

Activitate petitionari
|

©

ANEXE Fegistrul Unic de
»| Depunere » inregistrare (CRPR)
v
— Conducere CJ Arges /4
A 4
DJAPL Pers. responsabila cu Legea
544/2001
v
Analiza si
4 formulare 3
raspuns
Posibila reclamatie
administrativa
Identificare riscuri

Informatii de

interes

public
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