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PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR

LISTA RESPONSABILILOR

CU ELABORAREA, VERIFICAREA $! APROBAREA

PROCEDURII
Nr. Elemente Numele si
crt. privind prenumele Functia Directia/Com- Data Semnatura
responsabilii partimentul
/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
: vl Biroul Relatii cu
1. Elaborare Consilier Publicul Registratura | 17.06.2020
Médalina si ATOP
Roxana Director
Directia Cultura
2 Verificare Stoenescu Executiv Turism Tineret 11.02.2021
Olteanu Secretar Comisia de
_3 Verificare Mirela Monitorizare 23.06.2020
" 'me“:cu Presedinte Comisia de 16.02.2021
Monitorizare
Secretar
lonel Voica General al 16.02.2021
Judetului
Directia Amenajarea
A.?;’gehga Arhitect Sef Teritoriului si 16.02.2021
Urbanism
Directia Juridica
Alisa Director
Ciobanu Executiv Aminisgctlf:ublica 16.02.2021
4 Avizat Carmen Director Directia
Mocanu Executiv Economica 16.02.2021
Directia Strategii
Sorin Director Sinteze Proiecte cu
Ivascu Executiv Finantare 16.02.2021
Internationala
Di
l ke Directia Tehnica 16.02.2021
Serviciul Resurse =
' Sef Serviciu Umane 16.02.2021
Serviciul
Monitorizare Lucrari
Sef Serviciu Publice si 16.02.2021
Guvernanta
Corporativa
Serviciul Asistenta
Sef Serviciu Medicala si Protectie 16.02.202
S Sociala
Consiliul
5 Aprobat lon Minzing Presedinte Judetean 16.02.2021
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR

Nr, . I Componenta | Modalitate 5
crt. | Editia [ Revizia revizuits revizie Motiv revizie | Dat3 aplicare
.02.2021
2.1. |Editia1 | o . : u 16.02.202
3.LISTA DE DIF UZARE
|
ul | Nume si T
it | Compartiment | Tume # Functie Semnaturs
i Anci lonescu
Aplicare Cabinet Nicolae
3.1. Presedinte Dumitru Consitier
Nicoleta Panj
Aplicare ¥ ’ Puiu Marius Administrator ]
Cristian Public
Karks Vicepresedinte

Aplicare . '
Nicolaescu

Adrian Bughiu

lonel Voica

Secretar General al

Vicepresedinte

Judetului

Directia
Amenajarea
Teritoriului §i Tache
Urbanism
Aplicare Directia Tehnici | Alin Stoicea
Carmen

Mocanu

Di a
Ju:lgl:gi,
Administratie
Publici Locals
Directia
Strategii,
Sinteze, Project
cu Finantare
Internationals

Alisa Ciobanuy
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Directia Cultura
Turism si
Tineret

3.1, Aplicare

Roxana
Stoenescu

Director Executiy

Serviciul
Monitorizare
Lucréri Publice
si Guvernant3
Corporativa

3.12 Aplicare

Catalin Sovar

sef Serviciu

Serviciul
Avizare,
Autorizare si
Control

3.13 Aplicare

Sef Serviciu

Serviciul Lucrdn
Publice,
Infrastructur,
Investitii

3.14 Aplicare

lulia Stoica

sef Serviciu

Serviciul
Evidenta
Administrare
Patrimoniu si
Devize

3.15 Aplicare

Rodica
Dumitrescu

Sef Serviciu

Serviciul Buget,
Impozite Taxe
§i Venituri

3.16 | Aplicare

Larisa
Zamfir

sef Serviciu

Serviciul
Financiar-
Contabilitate

3.17 | Aplicare

|
|

Médélina
Gidoiu

sef Serviciu

Serviciul
Resurse
Umane

3.18

Aplicare

Serviciul
Asistentd
Medicala si
Protectie
Sociala
Serviciul
Legislativ si
Transparent#
Decizionals
Serviciul
Juridic-
Contencios

Serviciul Audit
Public Intern

3.19 Aplicare

3.20 Aplicare

3.21 Aplicare

3.22 Aplicare

Serviciul Relatii
Externe,
Culturg,

Invétimant

Tineret si Sport

Serviciul
Derulare
Proiecte de
Investitii cu
Finantare
Internationalj

3.23 Aplicare

| UAT Judetul [ ia sroii~ -
Arge;  [Eita

Eliza
Radulescuy

Ana Minca
Cétélina
Predescu

Veronica
Stroe

Sorin Turcanu

Roxana
Stoenescu
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Serviciul
3.25 | Aplicare Achizigii ’ oo ' Sef Serviciu
Publice
. Birou
Autoritatea Romus
3.26 ’ Aplicare ’ Judeteani de | Ungureany sef Birou
_Transport
Biroul Dumitru
3.27 Aplicare Informatic Nicusor Sef Birou
Evident
Comisia de Mirela
3.28 Mhiacs | Moot Olteanuy Secretar
4. SCOPUL /PRINCIPIUL
4.1. Procedura stabileste modul in care Persoanele care au calitatea de

demnitar public ori care detin functii de demnitate publica, persoanele cy
functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul institutiei si
persoanele care ay obligatia de a-si declara averea, vor declara si
preézenta conducitorulyi entitatii publice, in termen de 30 zile de la primire,
bunurile Pe€ care le-au primit cy titlu gratuit in cadrul unor activitati de
Protocol n exercitatea mandatului say a functiei, conform art. 1 din Legea nr.
251/2004.

5. DOMENIUL DE APLICARE

6.DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1.LEGISLATIE PRIMARK

nr. 600 din 20 aprilie 2018, pentry aprobarea Codulyj controluluj
intern/ managerial al entitatilor publice;
¢ Legea nr, 251 /2004 privind unele masuri referitoare la bunurile Primite cu titly
gratuit cy prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului say

functiei;
“““““““ :M:__f_?&::if_':f:_._f B e
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* HG nr.1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr.251/2004, privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titly
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului say
functiei;

* Legea nr.161 /2003, privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,

prevenirea si sanctionarea coruptiei.

6.2, ALTE DOCUMENTE, INCLUSIV REGLEMENTAR! INTERNE ALE ENTITATII PUBLICE
- Regulamentul de organizare si functionare
- Regulament de ordine interioara
- SR EN ISO 9001:2015
- Manualul Calitatii, editia si revizia in vigoare

7. DEFINITHI $I ABREVIERI
7.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Procedura - prezentare in scris a pasilor ce trebuje urmati, a metodelor de lucry
stabilite i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor i sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

PS (Procedura de Sistem) - procedura care descrie o activitate say un proces care se
desfasoari la nivelul tuturor compartimentelor din cadryl Consiliului Judetean Arges
Compartiment - directie /serviciu/birou;

Conducitorul compartimentului - director / sef de serviciu/ sef birou;

Editie a unej Proceduri - forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobatj si difuzats;

Respgnsabllltate managerialé - raportul Jjuridic obligational de indeplinire a sarcinilor

interne si externe in scopul realizarii eficace, eficiente si potrivit dispozitiilor
legale a obiectivelor stabilite, s§ comunice $i sa rdspundi pentru neindeplinirea
obligatiilor Manageriale in conformitate cy raspunderea Juridica;

Valori etice - valori ce fac parte din cultura entitatii publice si constituie un cod
nescris, pe baza ciruia sunt evaluate comportamentele;

7.2 ABREVIERI ALE TERMENILOR

Definitia si/sau, dacy este cazul,
actul care defineste termenul
anta de Urge a a Guvernului:
Ordonanta Guvernului;
Ordinul Secretariatului General al Guvernuluj

Comisia de Evaluare si Inventariere
Procedura de Sistem;
Formulare
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9. AV Avizat;

10. A Aprobat;

11. Ap Aplicat

12 Ah Arhivat;

13 R.O.F Regulamentul de Organizare si Functionare,
8.DESCRIEREA PROCEDURII
8.1, ITA

8.1.1 Conducitorul institutiei, care are o responsabilitate managerial, sprijina si
Promoveaza, prin deciziile sale $i prin puterea exemplului personal, valorile
etice, integritatea personal §i_integritatea profesionali a angajatilor,
potrivit Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018.

8.1.2. Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt
transparenta, accesul egal la informatii Publice,  garantarea protejarii
secretului datelor cu caracter personal si garantarea disponibflititii informatiilor
publice, potrivit Legii nr.161/2003, privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si in mediul de
afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

8. ZATE
8.2.1.Lista si Provenienta documentelor utilizate

¢ Declaratie privind bunurile primite cu titly gratuit in cadrul unor activitati de
protocol. Se intocmeste de Persoana care a primit cadoul,
* Registru de evidentd. Se intocmeste de Comisia de Evaluare si Inventariere,

8.2.2. Continutul sl rolul documentelor utilizate

e Decleral;ia se formuleaz3 in scris de citre persoanele care au primit bunurile si

© descrierea in detaliy a bunului predat,
© descrierea imprejuririlor in care a primit bunul,
o data si semnitura.
* Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate intr-un
Registru de evidenta si inventariere.

8.2.3. Resurse necesare

Resurse materiale
® Resursele materiale se constituie din logistica disponibild la nivelul
Comisiei de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cy titlu gratuit,
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Resurse umane :
* La nivelul Consiliului Judetean Arges este organizat Comisia de Evaluare si
Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit care inregistreazi bunurile in

Registrul de evident.

8.3.MODUL DE LUCRU

8.3.1. PLANIFICAREA OPERATIUNILOR $I ACTIUNILOR ACTIVITATILOR

a) Activitatile care se desfasoars in circuitul documentelor §i urmérirea acestora
-Declararea cadourilor in termen de 30 zile de la primire.
-Inregistrarea cadourilor in Registrul de evidentd al Comisiei de Evaluare s

Inventariere.

b) Derularea operatiunilor $1 actiunilor activitatii
-Conducitorul institutiei dispune constituirea unei Comisﬂ de Evaluare

-Sunt exceptate de la evaluare §i inventariere medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii
sau a functiei, obiectele de birotic Cu o valoare de pani la 50 euro,

c) Declararea si inregistrarea cadourilor
> Persoanele care au Primit cadouri, prezint conducatorului institutiei,
/.- printr- o declaratie, in termen de 30 zile de la primire, bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei,
> Conducitorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei citre Comisia de Evaluare si Inventariere,
> Comisia de Evaluare §i Inventariere evalueazi $i inventariazi bunurile

e nuur:;le, Prenumele, locul de muncy si functia detinuti de persoana in
Cauza,
® descrierea in detaliy a bunului predat,
* descrierea imprejurrilor in care a primit bunul,
¢ data si semnitura,
Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate fintr-un
Registru de evidenta si inventariere.,

In cazurile tn care valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de Evaluare gi
Inventariere este mai mare decit echivalentul a 200 €uro, persoana care a primit
bunurile poate solicita pastrarea lor cy plata diferentei de valoare,

e AT:“ Sl — " B e
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Dacd valoarea stabilits de Comisia de Evaluare si Inventariere este sub echivalentul a
200 euro, acestea pot fi pastrate de primitor.

In cazul in care persoana care a primit bunurile, nu a solicitat pastrarea lor, la
propunera Comisiei de Evaluare si Inventariere, bunurile rimén in patrimoniul
institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil ori
vandute la licitatie in conditiile legii.

Veniturile obginute ca urmare a valorificirii acestor bunuri se varsd la bugetul
statului, la bugetele locale sau la bugetele autoritdtilor publice, institutiilor publice
ori persoanelor juridice, potrivit modului de finantare a acestora.

La sfarsitul fiecarui an, se publicd lista cuprinzind bunurile depuse potrivit Legif
nr.251/2004 si destinatia acestora Pe pagina de internet a entitétii publice ori in
Monitorul Oficial al Roméniei - Partea a [ll-a.

8.4 DE EVALUARE SI INVENTARIERE

(1) In cadrul institutiei in care functioneazi persoanele nominalizate la art.1
alin (1) din Legea nr.251/2004 se constituie prin act administrativ al conducitorului
institutiei, Comisia de Evaluare $i Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu

Consiliului Judetean Arges, un presedinte si doi membri, mandatul membrilor comisei
fiind de 3(trei) ani cu posibilitatea reinnoirii 0 singura data;

(3) Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua
masuri pentru constituirea noii comisii;

8.4.1.Mandatul membrilor Comisiei de Evaluare si Inventariere

(1) Mandatul membrilor comisiei se suspenda in urmétoarele situatii:

1. in cazul delegirii sau detasdrii in cadrul altei autoritati ori entdti publice sau
persoane juridice,

2. in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei,

(2) Mandatul membrilor comisiei inceteazi nainte de termen in urmétoarele situatii :
1.renuntarea la calitatea de membru,

2.suspendarea din functie pe o perioadi mai mare de 30 zile,

3.transferarea in cadrul altei autoritati sau entitagi publice,

4.incetarea raportului de serviciu,

5.aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

(3) Cererea de renuntare la calitatea de membru al comisiei se inainteazi
presedintelui comisiei $1 produce efecte la 5 (cinci) zile de la inregistrare, iar cererea
;:le ir‘emi.mtare la calitatea de presedinte al comisiei se inainteazd conducitorulyj
nstitutiei.
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(4) Incetarea mandatului de membru al comisiei in cazurile prevézute de alin (2), pct
2,3,4,5 se constati printr - un raport al acesteia care se aduce la cunostinta
conducatorului institutiei.

(5) Tn cazurile previzute de alin.(2), pct.1,2,3,4 5i 5 se numeste un nou membru al
cédrui mandat dureazi Péand la expirarea mandatului celui in locul céruia a fost numit.

9.ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa 1 Declaraia privind bunurile primite cu titlu gratuity in cadrul unor activitafi
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

Anexa 2 Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitifilor de protocol
in exercitarea mandatului sau functiei

Anexa 3 Diagrama de proces.

10.CUPRINS

= === - - —
AT iy FeiENsl
RE =t -, r::"!’,

o
=500y IR W . &

e

Pagina de gard;
Is.:sta responsabililor cu elaborare, verificarea si aprobarea procedurii

tuatia editiilor si reviziilor
Lista de difuzare

/Principiu

Domeniu de aplicare
Documente de referinta
Definitii si prescurtiri
Descrierea procedurii

Inregistr3ri 10
Cuprins 10__|

il
Hmommu’ww—n |

aomuﬁmawin-o

UAT Judetul [ bata apropiri ~ =~~~ rgmr s .
£ e LT N
~Lvam T ___._-‘-..._T_f;_.._.i_



Anexa nr, |

Declarafia privind bunurile primite ¢y titlu gratuit
in cadrul unor activitdfi de protocol in exercitarea mandatuluj say 5 functiei

Subsemnaml/Subsemnata .................... A mseyiats scu domiciliul in
..................................................... , avénd functiade ........ la Consiliul

Judefean Arges, in conformitate cu prevederile Legii nr.25 172004 privind unele mésuri
referitoare la bunurile Primite cu titlu gratuit oy prilejul unor actiuni de protocol

Data :

Semnitura

teru] kG
Sunt exoepme de la evaluare §i inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele §i altele
asemenea, primite i exercitarea demnititij say a functiei, obiectele de birotica cy o valoare de panj Ia 50 euro,



Anexa nr. 2

Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitatilor de protocol in

exercitarea mandatului sau functiei
Nr.
crt. [ Numele gi Descrierea bunului Valoare evaluare Destinatia
prenumele bunului
Diferenta
0 EURO LEI achitata
- lei -
1
2 — e
3 ===
¢ / D




