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PROCEDURA DE SISTEM

CONTINUITATEA ACTIVITATII
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA PROCEDURII
Nr. Elemente Numele si
crt. privind prenumele Functia Directia/Com- Data Semnatura
responsabilii partimentul
/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
- Compartimentul
1. Elaborare Olt'eanu ConSIl] er Control Intern 15.02.2024
Mirela superior :
Managerial
Marius
2 Verificare Cristian Presedinte Comisia de 16.02.2024
Puiu Monitorizare
Marius
Cristian Presedinte Comisia de 26.02.2024
Puiu Monitorizare
Secretar
lonel Voica General al 26.02.2024
Judetului
Directia
Andreea | ) hitect Sef | Amenajarea |, ) 2024
Tache ’ Teritoriului si
Urbanism
Alisa Director Directia Juridica
. . Aministratie 26.02.2024
Ciobanu Executiv .
Publica Locala
3 Avizat Carmen Dlrectqr Di rectl.a 26.02.2024
Mocanu Executiv Economica
Directia Strategii
Sorin Dlrectc_:r Smtezg Proiecte 26.02.2024
Ivascu Executiv cu Finantare
Internationala
Roxana Director Directia Cultura
Stoenescu Executiv Turism si Tineret 26.02.2024
Alin Director | ;o tia Tehnica | 26.02.2024
Stoicea Executiv
Eliza Sef Serviciu | >€rViclulResurse | o0 55 9024
Radulescu g Umane
Serviciul
Catalin | ¢ ¢ corviciu Monitorizare | 5, 1) 5574
Sovar g Lucrari Publice si
Guvernanta
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Corporativa

Serviciul Asistenta

o Sef Serviciu Medicald si | 26.02.2024
inca ' . e
Protectie Sociala
Consiliul
4 Aprobat lon Minzina Presedinte Judetean 26.02.2024
Arges

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Editia/ revizia . N Data de la care se aplica
o Modalitatea reviziei . i s
in cadrul prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 3 4
2.1. Editia 1 X 26.02.2024
2.2, Revizia 0 X
3. LISTA DE DIFUZARE
Al S.COPVUI.. Compartiment AULITE Functie Semnatura
Crt. | difuzarii prenume ’
. Cabinet Nicolae s
3.1. Aplicare Presedinte Dumitru Consilier
Marius Cristian | Administrator
3.2. . : :
Aplicare Puiu public
33 Aplicare Marius Florinel | Vicepresedinte
o Nicolaescu 1
Adrian . .
3.4. Aplicare Dumitru Vicepresedinte
. 2
Bughiu
. Secretar
3.3. Aplicare lonel Voica General Judet
Directia
3.6. | Aplicare Am'ena'Jarga' Andreea Tache | Arhitect Sef
Teritoriului si ’
Urbanism
. Directia . . Director
3.7. Aplicare Tehnica Alin Stoicea Executiv
Directia Carmen Director
3.8. Aplicare Ty Executiv
Economica Mocanu
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3.9.

Aplicare

Directia Cultura
Turism si
Tineret

Roxana
Stoenescu

Director
Executiv

3.10.

Aplicare

Directia
Juridica,
Administratie
Publica Locala

Simona Alisa
Ciobanu

Director
Executiv

3.11.

Aplicare

Directia
Strategii,
Sinteze, Proiect
cu Finantare
Internationala

Sorin lvascu

Director
Executiv

3.12

Aplicare

Serviciul
Monitorizare
Lucrari Publice
si Guvernanta
Corporativa

Catalin Sovar

Sef Serviciu

3.13

Aplicare

Serviciul
Resurse Umane

Eliza
Radulescu

Sef Serviciu

3.14

Aplicare

Serviciul
Asistenta
Medicala

Ana Minca

Sef Serviciu

3.15

Aplicare

Serviciul Audit
Public Intern

Sorin Turcanu

Sef Serviciu

3.16

Evidenta/
Arhivare

Comisia de
Monitorizare

Mirela Olteanu

Secretar

4. SCOP

4.1. Stabileste modul de derulare a procesului privind implementarea si dezvoltarea
Standardului 11 - Continuitatea activitatii, prin intermediul caruia conducerea Consiliului
Judetean Arges identifica principalele amenintari cu privire la continuitatea derularii
proceselor si activitatilor si asigura masurile corespunzatoare pentru ca activitatea entitatii
publice sa poata continua in orice moment, in toate imprejurarile si in toate planurile,
indiferent care ar fi natura unei perturbari majore.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru implementarea
Standardului 11 - Continuitatea activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager il
sprijina in luarea deciziei.

Cod procedura PS/ 26
Data aprobarii 26.02.2024 .
UAT Judetul aap CONTINUITATEA ACTIVITATII Pag. 4
Arges Editia 1 ’ din 16
’ Revizia 0




| Institutia: UAT Judetul Arges | Procedura de Sistem | Exemplarul nr. 1 |

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura de sistem pentru implementarea Standardului 11 - Continuitatea activitatii
stabileste activitatile ce trebuie realizate in vederea implementarii si dezvoltarii acestui

standard.

5.2. In implementarea Standardului 11 - Continuitatea activitatii sunt implicate toate
compartimentele din cadrul Consiliului Judetean Arges, pentru identificarea principalelor
amenintari cu privire la continuitatea derularii proceselor si activitatilor si pentru asigurarea
masurilor corespunzatoare pentru ca activitatea institutiei sa poata continua in orice
moment, in toate imprejurarile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei
perturbari majore.

5.3. Principalele activitati derulate in vederea implementarii Standardului 11 -
Continuitatea activitatii sunt urmatoarele:
¢ Inventarierea situatiilor care pot conduce la discontinuitati in activitate si intocmirea
planului de continuitate a activitatii, care are la baza identificarea si evaluarea
riscurilor ce pot afecta continuitatea operationala

Situatii generatoare de discontinuitati:

fluctuatia personalului;

lipsa de coordonare, rezultat al unui management defectuos;

fraude;

dificultati si/sau disfunctionalitati in functionarea echipamentelor din dotare;
disfunctionalitati produse de unii prestatori de servicii;

intarzieri mari in elaborarea de proceduri etc.

 Intocmirea Planului de continuitate a activitatii, care trebuie sa fie adus la cunostinta
intregului personal trebuie sa fie accesibil si aplicat in practica de salariatii care au
stabilite sarcini si responsabilitati in implementarea acestuia.

e Asigurarea continuitatii activitatii prin masuri care sa previna aparitia situatiilor de
discontinuitate, cum sunt:

angajarea de personal in locul celor pensionati sau plecati din entitatea publica
din alte considerente;

delegarea, in cazul absentei temporare (concedii, plecari in delegatie etc.);
proceduri formalizate pentru administrarea situatiilor care pot afecta
continuitatea operationala si a tranzactiilor financiare relevante;

achizitii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzatoare din dotare;
service pentru intretinerea echipamentelor din dotare.

e Asigurarea revizuirii si imbunatatirii Planului de continuitate a activitatii, astfel incat
acesta sa reflecte intotdeauna toate schimbarile ce intervin in entitatea publica.
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5.4 Compartimentele furnizoare de date si/sau care depind de implementarea
Standardului 11 - Continuitatea activitatii:

Conducerea Consiliului Judetean Arges
Comisia de Monitorizare;
Toate structurile din cadrul Consiliului Judetean Arges.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de Urgenta nr. 57/5 julie 2019 privind Codul administrativ

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arges;

¢ Organigrama
e Regulamentul intern
e Stat de functii
e Standardul de referinta 1SO 9001:2015
Cod procedura PS/ 26
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Continuitatea activitatii

Starea de functionare neintrerupta a operatiunilor
la un nivel minim agreat pe durata orelor de
desfasurare a activitatii

Procedura de sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate
publica

Procedura operationala

Procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica

Editie a unei proceduri
de sistem

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri de sistem aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai
multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Procedura formalizata

Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor
care trebuie urmati, a modalitatilor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea
executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Procedurile formalizate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale.

Activitate

Totalitatea atributiilor de o anumita natura care
determina procese de munca cu un grad de
omogenitate si similaritate ridicat.

Activitate procedurala

Proces major sau activitate semnificativa pentru
care se pot stabili reguli si modalitati de lucru,
general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii
de regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate a obiectivelor compartimentului si/sau
entitatii publice;

Eficienta

Maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie
cu resursele utilizate.

10

Eficacitate

Gradul de indeplinire a obiectivelor programate
pentru fiecare dintre activitati si raportul dintre
efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii
respective

11

Deficienta

O situatie care afecteaza capacitatea entitatii
publice de a-si atinge obiectivele generale;
conform documentului Liniile directoare privind
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standardele de control intern in sectorul public
emise de INTOSAI*, o deficienta poate fi un defect
perceput, potential sau real care odata indepartat
consolideaza controlul intern si contribuie la
cresterea probabilitatii ca obiectivele generale ale
entitatii publice sa fie atinse;

* INTOSAI: controlul intern este un instrument
managerial utilizat pentru a furniza o asigurare
rezonabila ca obiectivele managementului sunt
indeplinite.

12

Control intern managerial

ansamblul formelor de control exercitate la
nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere 1in concordanta cu
obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de
asemenea, structurile organizatorice, metodele si
procedurile. Sintagma "control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice;

13

Evaluare

functie manageriala care consta in compararea
rezultatelor cu obiectivele, depistarea cauzala a
principalelor abateri (pozitive si negative) in
vederea luarii unor masuri cu caracter corectiv
sau preventiv

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.S. Procedura de Sistem
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
8. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM
Cod procedura PS/ 26
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8.1. Generalitati

Prezenta procedura de sistem stabileste un set de reguli si operatiuni unitare, precum
si responsabilitati in activitatea de implementare si dezvoltare a Standardului 11 -
Continuitatea activitatii.

Conducerea entitatii publice si Comisia deMmonitorizare stabilesc masurile
corespunzatoare pentru ca activitatea sa poata continua in orice moment si in orice situatie.

Tn acest sens va proceda la:

o Identificarea situatiilor generatoare de intreruperi de activitate care afecteaza
atingerea obiectivelor propuse;

e Elaborarea Planului de asigurare a continuitatii activitatii;

e Stabilirea si aplicarea masurilor pentru asigurarea continuitatii activitatii astfel incat sa
poata fi indeplinite obiectivele propuse;

e Instruirea personalului pentru aplicarea masurilor prevazute in Planul de asigurarea a
continuitatii activitatii.

Prin implementarea Standardului 11 - Continuitatea activitatii se elimina riscul de a
aparea discontinuitati in activitatea entitatii publice, care ar putea impiedica atingerea
obiectivelor.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Adresa privind solicitarea identificarii circumstantelor care conduc la intreruperea
activitatii;
Inventarul circumstantelor care conduc la intreruperea activitatii;
Plan de asigurare a continuitatii activitatii;
Acte administrative de delegare a competentei;
Contracte de achizitii de produse, servicii, lucrari etc.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Adresa privind solicitarea identificarii circumstantelor care conduc la intreruperea
activitatii, pentru intocmirea Planului de asigurare a continuitatii activitatii;
Inventarul circumstantelor care conduc la intreruperea activitatii, pentru
identificarea situatiilor generatore de intrerupere a activitatii;
e Plan de asigurare a continuitatii activitatii, prin care sunt stabilite masurile ce
trebuie intreprinse in caz de intrerupere a activitatii;
Acte administrative de delegare a competentei in cazul absentei din institutia publica
a unei persoane cu functie de conducere sau, dupa caz, de executie, in vederea
asigurarii continuitatii activitatii;
Contracte de achizitii de produse, servicii, lucrari etc.
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8.2.3. Circuitul documentelor

Planul de asigurare a continuitatii activitatii este intocmit in baza inventarierii situatiilor
care pot duce la discontinuitatea activitatii si este adus la cunostinta intregului personal al
entitatii publice.

8.3. Modul de lucru

8.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru implementarea Standardului 11 - Continuitatea activitatii, Comisia de Monitorizare

va proceda la:

e Inventarierea situatiilor care pot conduce la discontinuitati in activitate;
e Intocmirea Planului de continuitate a activitatii, care are la bazad identificarea si
evaluarea riscurilor care pot afecta continuitatea operationala;
e Comunicarea Planului de continuitate a activitatii catre intregul personal si
aplicarea acestuia in practica de salariatii care au stabilite sarcini si responsabilitati

in implementarea acestuia;

e Asigurarea continuitatii activitatii prin masuri care sa previna aparitia situatiilor de
discontinuitate;
e Asigurarea revizuirii si imbunatatirii Planului de continuitate a activitatii, astfel incat

acesta sa reflecte intotdeauna toate schimbarile ce intervin in entitatea publica.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Implementarea si dezvoltarea Standardului 11 - Continuitatea activitatii presupune

derularea urmatoarelor activitati:

e Identificarea situatiilor generatoare de intreruperi de activitate, care afecteaza

atingerea obiectivelor propuse;
e Elaborarea Planului de asigurare a continuitatii activitatii;

e Stabilirea si aplicarea masurilor pentru asigurarea continuitatii activitatii, astfel incat
sa poata fi indeplinite obiectivele propuse;
e Instruirea personalului pentru aplicarea masurilor prevazute in Planul de asigurarea a

continuitatii activitatii.

8.3.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind implementarea Standardului 11 -

Continuitatea activitatii

e Sunt inventariate situatiile generatoare de intreruperi in derularea activitatilor.

e Sunt stabilite si aplicate masuri pentru asigurarea continuitatii activitatii, in cazul

aparitiei

UAT Judetul

Arges

unor situatii generatoare de intreruperi.
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Exista un sistem de revizuire periodica a masurilor cuprinse in Planul de
continuitate a activitatii.

9.RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.

crt.

Compartimentul
(postul)/actiunea
(operatiunea)

0

Olteanu Mirela

Marius Cristian Puiu

lon Minzina

Persoanele avizate

Ap.

JIRAWN =

Olteanu Mirela

Ah.

10. RESURSE UTILIZATE

10.3.1. Resurse materiale

- mobilier;
- PC, acces la baza de date, retea, posta electronica, imprimanta,
- rechizite curente.

10.3.2. Resurse umane

Membrii Comisiei de Monitorizare, personalul institutiei

10.3.3. Resurse financiare
Cota parte din bugetul local, necesara acoperirii cheltuielilor generale in vederea
achizitionarii materialelor consumabile necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de
intretinere a logisticii, dar si alte cheltuieli conexe.

11. CUPRINS

UAT Judegul Data aprobarii
Arges Editia

Cod procedura PS/ 26
26.02.2024
1
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Nr. . .
Crt. Sectiune Pagina
0 | Pagina de garda 1
1 | Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aprobarea procedurii 2
2 | Situatia editiilor si reviziilor 3
3 | Lista de difuzare 3
4 | Scopul 4
5 | Domeniu de aplicare 5
6 | Documente de referinta 6
7 | Definitii si abrevieri 7
8 | Descrierea procedurii 9
9 | Responsabilitati 11
10 | Resurse utilizate 11
11 | Cuprins 12
12 | Anexe 12/15/16
13 | Diagrama de proces 13
12 ANEXE
Anexa 1
Adresa privind solicitarea identificarii circumstantelor care conduc
la intreruperea activitatii
Anexa 2
Inventarul circumstantelor care conduc la intreruperea activitatii
11. DIAGRAMA DE PROCES
Pas | Responsabil(i) Descriere Timp Termen** Riscuri
alocat®
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Pas

Responsabil (i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

I. INVENTARIEREA SITUATIILOR GENERATOARE DE INTRERUPERI DE ACTIVITATE

1. | Comisia de Solicita, prin adresa, Nu se solicita
Monitorizare | compartimentelor din identificarea
cadrul entitatii situatiilor
publice sa identifice generatoare de
situatiile generatoare intreruperi de
de intreruperi de activitate.
activitate.
2. Conducerea Identifica situatiile Nu sunt
structurilor generatoare de identificate

intrerupere de
activitate.

toate situatiile
generatoare de
intreruperi de
activitate.

Il. STABILIREA S| APLICAREA MASURILOR PENTRU ASIGURAREA CONTINUITATII

ACTIVITATII

1.

Comisia de
Monitorizare

Centralizeaza
inventarul privind
circumstantele care
conduc la intreruperea
activitatii.

Elaboreaza Planul de
asigurarea a
continuitatii activitatii
cu masuri privind:

- demersuri de
ocupare a
functiilor
vacante sau
care urmeaza
sa fie vacante
prin
pensionare,
prin demisie
etc.;

- existenta
contractelor
pentru
asigurarea
consumabilelo
r (hartie

Nu sunt
stabilite masuri
pentru
asigurarea
continuitatii
activitatii.
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Pas | Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen** Riscuri

scris, toner,
plicuri etc.);

- asigurarea
contractelor
de prestari
servicii
(telecomunica
tii, service
IT,copiatoare
si imprimante
etc.).

Asigura instruirea
personalului pentru
aplicarea masurilor
prevazute in Planul de
asigurare a
continuitatii
activitatii.

* Timpul alocat operatiunii il stabileste fiecare entitate publica in functie de specificul

acesteia.

** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare entitate publica in functie
de specificul acesteia.

Anexa 1:

Adresa privind solicitarea identificarii circumstantelor care conduc

la intreruperea activitatii
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Arges
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CONSILIUL JUDETEAN ARGES
COMISIA DE MONITORIZARE

(se va trece denumirea structurii din cadrul Consiliului Judetean Arges)

in vederea implement&rii Standardului 11 - Continuitatea activitatii din
0.5.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, va solicitam sa ne transmiteti pana la data de ..vcvvciccenenenenen
circumstantele/situatiile generatoare identificate care ar putea conduce la intreruperea

activitatii in cadrul structurii pe care o conduceti.

(Nume si prenume) ............. o

Presedintele Comisiei de Monitorizare

Cod procedura PS/ 26
Data aprobarii 26.02.2024 .
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| Institutia: UAT Judetul Arges | Procedura de Sistem | Exemplarul nr. 1 |
Anexa 2
Inventarul circumstantelor care conduc la intreruperea activitatii
CONSILIUL JUDETEAN ARGES
COMISIA DE MONITORIZARE
Inventarul situatiilor generatoare de intreruperi care conduc la
intreruperea activitatii
Nr. Circumstante/situatiile Masuri Termen
crt. generatoare de intreruperi a
activitatii
1. In anul 201x se vor pensiona ...... Demararea
persoane. procedurilor de
recrutare/transfer de
personal
Instruirea
persoanelor care vor
prelua
atributiile
persoanelor care se
pensioneaza
2. In perioada ...., directorul Emiterea actului
executiv/seful de serviciu va administrativ pentru
efectua o vizita de lucru .... delegarea
competentelor
3. Pentru buna activitate a institutiei | Referat privind
in ce priveste aparatura tehnica de | achizitionarea de
specialitate va propun componente IT, ....
achizitionarea in inventarul
compartimentului informatic a:
(nr. si denumire) componente IT
(nr si denumire ) componente de
retea.
4.
....... n
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CONSILIUL JUDETEAN ARGES

Anexa 2 la PS 26

Inventarul situatiilor generatoare de intreruperi care conduc la intreruperea activitatii

Nr. Circumstante/situatiile generatoare de Masuri Termen
crt. intreruperi a activitatii
1. Defectiuni ale echipamentelor informatice (PC, Contract de service pentru intretinerea Permanent
imprimante, copiatoare, fax, scanner) echipamentelor;
intreruperi in derularea activitatilor ce presupun Planificare si efectuare mentenanta
utilizarea acestor echipamente periodica, precum si achizitionare de
componente IT
2 Atac cibernetic asupra datelor (pierderea datelor si Informarea salariatilor despre atacurile Permanent

a arhivelor electronice) din PC-uri.

cibernetice si cum sa recunoasca vectorii de
atac (e-mailuri de tip spear-psihing, strategii
de social-engineering sau atacuri watering
hole);

Existenta back-up centralizat /cloud privat
/achizitionarea de hard diskuri externe
pentru salvarea informatiilor din

PC-uri;

Service asigurat de catre personalul IT cu
achizitionarea pieselor defecte/ necesitatea
intocmirii unui contract de mentenanta
pentru aparatura IT din dotarea institutiei.




intreruperea temporaré a furnizarii/accesului la
internet.

Activitati ce presupun utilizarea internetului (posta
electronica, site-urile oficiale, etc)

Prevederi incluse in contract de colaborare
cu provider internet (furnizori servicii
internet);

Legatura cu providerul implicat pentru
solutionarea problemei;

Contract de service pentru intretinerea
echipamentelor

Planificare si efectuare de mentenanta
Solutionarea problemei aparute prin
solicitarea remedierii catre Compartimentul
Informatic/ARA Software.

Permanent

intreruperea temporara a furnizérii energiei
electrice

Existenta /achizitionarea de surse UPS
acolo unde energia electrica este
indispensabila desfasurarii activitatii;
Rezolvarea problemei cu furnizorul de
servicii zonal

Existenta/achizitionarea de surse altenative.

Permanent

Dezastre naturale (cutremure, inundatii sau alte
calamitati, incendii, pandemii si alte situatii de
urgenta)

Instruire periodica a angajatilor, pe linia
Sanatatii si Securitatii in munca (SSM);

in caz de pandemii: izolarea, punerea in
carantina a personalului, purtare masca,
evitarea voluntara a contactului direct, plus
alte restrictii impuse prin: Norme legale/
Dispozitii interne.

Plan de paza si de evacuare / instruirea
personalului.

Permanent




Absenta functiei publice de conducere/coordonare
in cadrul compartimentului/serviciului/directiei.

Semnarea documentelor care ies din

compartiment/serviciu/ directie si delegarea
atributiilor si responsabilitatilor pe perioada

absentei functiei de conducere.

Permanent

Absenta personalului ( concedii de odihna, concedii
medicale, de crestere si ingrijire copil sau demisii
ale personalului);

Activitatea desfasurata de persoana in
cauza.

Atribuirea sarcinilor si atributiilor titularului
postului celorlalti salariati prin fisa postului.
Cererea de concediu semnata de persoana

inlocuitoare.

Permanent

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu.

Activitatea desfasurata de persoana in
cauza. Sesizarea Comisiei de disciplina si
cercetarea disciplinara.

Permanent

Aparitia situatiilor conflictuale intre angajati sau
intre angajati si personal de conducere.

intarzieri in derularea activitatii, chiar
aparitia de blocaje.

Comunicarea si prelucrarea interna
periodica a prevederilor Codului de
Conduita Etica si Profesionala,
Regulamentul Intern si Regulamentul de
Organizare si Functionare.

Permanent

10.

Dificultati in comunicarea intra si interinstitutionala.

intarzieri in derularea activitatii
Respectarea PO privind comunicarea
intra si interinstitutionala a CJ Arges, cod
PO/03/BRPCP/CCP.

Permanent




11. Lipsa consumabilelor specifice activitatii de birou si | Referat aprovizionare consumabile intocmit Permanent
sincope n activitatea ce presupune utilizarea lor. periodic de catre institutie si apoi de catre
fiecare structura in parte.
12. Defectiuni  majore ale instalatiilor sanitare, | Norme legale/Dispozitii interne Permanent
instalatiilor de incalzire; Plan de paza si de evacuare / instruirea
personalului/ necesitatea intocmirii  de
contracte de mentenanta pentru toate
instalatiile din cladire.
13. Situatii generate de cauze subiective: manifestatii | Norme legale/Dispozitii interne Permanent

publice; conflict de munca;

Plan de paza si de evacuare / instruirea
personalului.

PRESEDINTE COMISIE DE MONITORIZARE ,

Marius Cristian PUIU

SECRETAR,

Mirela Magdalena OLTEANU




